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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAQ FISICA DA 178 REGIAD DO ESTADO DE MATQ GROSSO - CREF17/MT
Disp&e sobre a nomeacio do Coordenador de Registro & Alendimento no Ambito do CREF17/MT.

PORTARIA CREF17/MT N2 143/2023 DE 15 DE FEVEREIRO DE 2023.

O Presidente do Conselho Regional de Educagao Fisica - CREF da 17a Regido do Estado de Mato Grosso, no uso das atribuigdes legais
pravistas no artigo 40 do Estatuto, e ainda com fundamento nas disposicies contidas no artigo 44, do Regimento Interno do CREF17/MT.

Considerando o gue dispdem os incisos 10 e 11, do Art. 36 do Estatulo do CREF17/MT;

Considerando a necessidade de realizar uma melhor gestdo e controle dos processos de registro profissional junto ao Conselho Regional de
Educacéo Fisica do Estado de Mato Grosso - CREF17/MT:

Considerando a necessidade de se realizar uma melhor organizagio, bem como de padronizar os procedimentos dos processos realizados ao
registro de pessoas fisicas no dmbito do Conselho Regional de Educacio Fisica do Eslado de Malo Grosso - CREF17/MT;

RESOLVE:

Art. 12 Momear o funcionario RUBIEMER MARINHO RODRIGUES, para ocupar a fungdo de Coordenador de Registro & Alendimento, gue
continuara com as seguintes fungdes:

1) Coordenar & supervisionar os servicos de registro de pessoas fisicas;

2) Auditar, administrar e confrolar toda a documentacdo relativa ans processos de registro de pessoas fisicas e juridicas os documentos
apresentados para registro;

3) Coordenar, supervisionar e auditar a expedigdo de carleiras profissionais e cerlificados de pessoas juridicas registradas;
4) Fazer aplicar as decisdes adotadas pela diretoria e Presidéncia;

5) Manter a organizacio do departamenla;

&) Executar as rotinas do departamento;

7) Elaborar e apresentar relaldrios guando solicilados por qualguer Camara e cargos superiores;

B) Sugerir politicas de melhoria nos sistemas de registro;

9) Realizar auditorias periodicas nos pedidos de registros visando identificar erros;

10) Observar e fazer cumprir todas as Resolucdes & Porlanas do sistema CONFEFR/CREFs:

11) Administrar e controlar loda a correspondéncia inlema e externa do Departamento de Registro, e confeccionar oficios, pareceres e oulros
documentos;

12) Treinar os assistentes e auxiliares administrativos, estagiarios e jovens aprendizes para que cumpram adequadamente suas funcoes:
13) Realizar contato com Instituigéo de Ensino Superior sempre que necessano para o bom andamento dos processos,
14) Atender ao plblico em geral, inclusive profissionais registrados;

1515upervisionar os trabalhos dos assistenles e auxiliares administrativos, estagiarios e jovens aprendizes, buscando o maximo desempenho e
engajamento dos mesmos com as alribuigdes do Departamenta;

16) Realizar outras afividades afins e correlatas no Ambito de sua competéncia, determinadas pelos superiores higrarquicos.

Art. 2 A gratificagao relativa a presente fungdo de Coordenador serd de acordo com o eslabelecido na Portaria CREF 17/MT n® 091/2020 de
2212/2020, salvo posterior disposicdo ao contrario.

Art. 3% Esla portana entra em vigor com efeilos retroalivos a partir do dia 09 fevereiro de 2023,

Cumpra-se. Publigue-se. Notifica-se.
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Cuiaba-MT, 15 de fevereiro de 2023.
EDSOMN LUIZ MANFRIM
Presidente do CREF17/MT
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