Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA N2 004/2023/GS/SEDUC/MT.

Dispde sobre os critérios para transferéncia de recursos financeiros para a execugao do Planejamento de Desenvolvimento
das Diretorias Regionais de Educacao - PDDRE.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuicdes legais e em observancia ao que dispde o inciso
I, do Art. 71, da Constituicdo do Estado de Mato Grosso,

Considerando o disposto na Lei N° 11.668, de 11 de janeiro de 2022, que institui as Diretorias Regionais de Educacgéo -
DREs no ambito da Secretaria de Estado de Educagao de Mato Grosso - SEDUC;

Considerando o Decreto de n? 1.293, de 15 de fevereiro de 2022, que Regulamenta a Lei n? 11.668, de 11 de janeiro de
2022, que institui as Diretorias Regionais de Educacéo - DREs no ambito da Secretaria de Estado de Educagao de Mato
Grosso - SEDUC;

Considerando as disposigoes trazidas pela Instru¢do Normativa n® 012/2021/GS/SEDUC/MT que trata da Prestagcao de
Contas dos recursos financeiros repassados as unidades executoras da Rede Estadual de Ensino;

RESOLVE:

CAPITULO |

DO OBJETIVO

Art. 12 Estabelecer critérios para transferéncia de recursos financeiros aos Conselhos Deliberativos das Diretorias
Regionais de Educacgao - CDDRE, para a execugéo do Planejamento de Desenvolvimento da Diretoria Regional de

Educacéo - PDDRE.

Paragrafo Unico. Os recursos sédo consignados na Lei Orgamentéaria Anual - LOA, na unidade orgamentaria da Secretaria de
Estado de Educacéao e no Plano de Trabalho Anual - PTA.

CAPITULO Il
DA DEFINICAO E DOS BENEFICIARIOS

Art. 22 A transferéncia dos recursos de que trata a presente Instrugdo Normativa dar-se-a de forma automatica, em conta
especifica para execugao do PDDRE, aberta pelo CDDRE, sem a necessidade de celebragdo de termo de convénio ou
instrumento congénere.

Paragrafo unico. A formulagao do Planejamento, sua execugao, reprogramagao e prestagao de contas devem estar em
observancia as normas vigentes e aos requisitos ora estabelecidos.

CAPITULO IlI
DA DESTINACAO DOS RECURSOS

Art. 32 Os recursos sao destinados a manutencao e execugao das propostas apresentadas no Planejamento de
Desenvolvimento da DRE - PDDRE, sendo repassados em duas parcelas.

Art. 4° Os recursos devem ser aplicados para realizacdo das seguintes despesas:
| - aquisicao de materiais de consumo (Custeio);

Il - aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes (Capital);

Il - aquisicdo de servigos de terceiros, pessoa fisica, inclusive encargos;

IV - aquisicdo de servigos de terceiros, pessoa juridica;

V - deslocamento, hospedagem e alimentagao da equipe gestora e servidores da DRE para agdes nos municipios
pertencentes ao Polo;

VI - pagamento de tributos, tarifas bancarias, taxas de cartério, faturas de telefone e internet, bem como, sendo
admitidos, pagamentos de multas, juros ou corre¢do monetaria quando decorrerem de quitagdo de obrigagao tributaria
acessoria.

§ 12 Recursos suplementares, consignados no PTA/SEDUC, para execugao das despesas relacionadas nos incisos Il a IV,
do paragrafo anterior, poderdo ser repassados mediante apresentacao de Planilha Orgamentaria.
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§ 2° A unidade executora podera utilizar recurso do PDDRE para pagamentos dos encargos e tarifas bancarias, exceto
tarifa de microfilmagem e de devolugdo de cheque.

§ 32 As despesas com transporte, hospedagem e alimentagéo, por servidor, custeadas pelas DREs nao poderao
ultrapassar os valores unitérios das didrias fixadas no &mbito do Poder Executivo Estadual por meio do Decreto n° 603, de
18 de agosto de 2020, ou outro que vier a lhe substituir.

§ 4° Os valores e percentuais estabelecidos nas categorias econémicas de Custeio e Capital, deverao ser executados
conforme o grupo de despesa recebido.

§ 5° As notas fiscais, Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrdnica - DANFE, deverdo ser emitidos por categoria econémica
- capital ou custeio.

CAPITULO IV

DAS VEDACOES

Art. 5° E vedada a aplicacdo dos recursos de que trata a presente Instrugdo Normativa para:

| - realizagao de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo e/ ou de orientagao social;

Il - realizagdo de despesas com multas, juros ou corre¢gdo monetaria, referentes aos pagamentos ou recolhimentos
efetuados fora do prazo com fornecedores;

[l - pagamento de agente publico da ativa, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

IV - empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica
ou de sociedade de economia mista, por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

V - pagamento de tributos federais e municipais ndo incidentes diretamente sobre os bens e servigos relacionados.
CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA DOS RECURSOS

Art. 62 Os recursos financeiros serao transferidos para a Conta Corrente como Custeio e Capital do CDDRE, em duas
parcelas anuais, incluido valores destinados ao custeio de internet e manutencéo das Universidades Aberta do Brasil-
UAB:s.

§ 12 A liberagao da 12 parcela sera até o ultimo dia util de fevereiro, condicionada a elaboragao e ao langamento do
PDDRE, do exercicio vigente, no sistema SIGEDUCA/GPO

§ 2° A liberagao da 22 parcela sera até 31 de agosto, condicionada ao envio via SIGADOC da prestacao de contas do
exercicio anterior;

Art. 7° Os repasses financeiros destinados as unidades escolares recém-criadas da Rede Estadual de Ensino que nao
possuem Unidade Executora propria, serdo repassados ao CDDRE.

§ 12 Cabera ao CDDRE abrir conta corrente para a unidade escolar especifica para o Projeto Politico Pedagégico - PPP
SEDUC e Programa Nacional de Alimentagao Escolar - SEDUC, junto a instituicdo bancaria onde movimenta a conta da
DRE.

§ 2° A DRE que tiver mais de uma unidade escolar circunscrita, sem CDCE constituido, deverd manter contas bancérias
distintas para cada uma delas até a regularizagao.

CAPITULO VI

DOS CALCULOS DOS RECURSOS PARA O CDDRE

Art. 82 Para fins de recebimento dos recursos pelas DRE’S, estas serao classificadas de acordo com o seguinte:
| - considera-se Porte Ill as DREs que atendem até 35 (trinta e cinco) unidades escolares;

Il - considera-se Porte Il as DREs que atendem de 36 (trinta e seis) a 55 (cinquenta e cinco) unidades escolares;
[l - considera-se Porte | as DREs que atendem acima de 55 (cinquenta e cinco) unidades e escolares.

§ 12 Os recursos financeiros serdo calculados utilizando o porte de cada DRE, tendo como parametro o nimero de escolas
atendidas, bem como o numero de municipios e o nimero de estudantes da circunscricdo de cada DRE;

§ 2° Os recursos financeiros serdo transferidos considerando as categorias econémicas de Custeio e Capital;

§ 32 Os valores abaixo seréo transferidos conforme o porte da DRE:
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a) DREs de Porte lll receberdao anualmente o valor de R$ 114.987,60 (cento e quatorze mil e novecentos e oitenta e sete
reais e sessenta centavos), sendo 80% de custeio e 20% de capital;

b) DREs de Porte Il receberdo anualmente o valor de R$ 166.093,20 (cento e sessenta e seis mil e noventa e trés reais e
vinte centavos), sendo 80% de custeio e 20% de capital;

c) DREs de Porte | receberdo anualmente o valor de R$ 319.410,00 (trezentos e dezenove mil e quatrocentos e dez
reais), sendo 80% de custeio e 20% de capital;

§ 42 As DREs que possuem escolas indigenas e escolas do campo, receberao o valor anual de R$ 2.000,00 (dois mil) reais
por escola para 0 acompanhamento dessas unidades, que deverao ser utilizados pelas DREs conforme inciso V do Art. 4°
desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI

DA REVISAO NOS VALORES

Art. 92 A Secretaria de Estado de Educagao, podera rever os valores repassados as DRES, nos seguintes casos:
| - Constatado o aumento ou a reducao da demanda pelo monitoramento do SIGEDUCA do ano vigente;

Il - Verificado o aumento ou redugao da receita prevista no PTA da Secretaria de Estado de Educacgao.
Paragrafo Unico. A revisao de que trata o caput deste artigo se dara durante o exercicio orgamentario.

Art. 10 Os recursos para a execugao do Planejamento de Desenvolvimento deverao atender ao planejamento discutido e
elaborado pela DRE e inserido no sistema SIGEDUCA/GPO para acompanhamento e orientagdes da SGDR -
Superintendéncia de Gestao das Diretorias Regionais de Educagéo da SEDUC.

§ 12 O Planejamento de Desenvolvimento podera sofrer alteragdes, no momento da execugao, nas seguintes situagoes:
| - contemplar situagbes emergenciais;

Il - atender as necessidades formativas diagnosticadas durante o ano letivo;

[l - cumprir com os objetivos e metas demandadas pela SEDUC.

§ 2° As alteragbes somente poderao ser realizadas no Planejamento de Desenvolvimento apds serem aprovadas pelo
CDDRE e inseridas no sistema SIGEDUCA/GPO.

CAPITULO VIII
DAS FORMAS E PRAZOS DA EXECUGAO DOS RECURSOS
Art. 11 A execugao dos recursos se dara da seguinte forma:

| - os recursos recebidos na 12 parcela serao executados até 30 de junho do ano vigente e prestagdo de contas enviada via
sistema SIGADOC até 31 de julho;

Il - a execugdo da 22 parcela se dara até 31 de dezembro e a prestagdo de contas enviada via sistema SIGADOC até 31 de
janeiro do préximo exercicio.

§ 12 Os recursos recebidos na 12 parcela e ndo executados até 30 de junho do ano vigente, poderao ser reprogramados
para execug¢ao no segundo semestre.

Art. 12 A movimentagao dos recursos sera feita pelo uso do cartdo magnético bancario, pagamento instantaneo via PIX ou
sistema gerenciador financeiro da respectiva instituicdo bancaria, a ser efetuado pelo Presidente ou Tesoureiro do CDDRE,
e excepcionalmente por meio de emissao de cheque nominal ao favorecido, que devera ser assinado pelo Presidente e o
Tesoureiro.

Art. 13 A fim de monitorar a execugéao financeira do Planejamento de Desenvolvimento, o CDDRE devera alimentar o
SIGEDUCA/GPO, a medida em que os pagamentos forem executados a fim de:

| - ndo acumular documentos de comprovagao de despesas;
I - facilitar a sequéncia das transagoes realizadas;

[l - cumprir com o cronograma de encaminhamento das prestagdes de contas conforme estabelecido nesta Instrugéao
Normativa.

Art. 14 Para aquisicoes de bens e contratagdes de servicos devera o CDDRE realizar pelo menos 03 pesquisas de pregos
ou orgamentos, datadas e assinadas pelo fornecedor ou responsavel.
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| - 0 orgcamento devera ser disponibilizado em formulario do préprio fornecedor com carimbo e/ou marca d’agua, timbre e/ou
logo que possa caracteriza-lo.

Il - os bens e/ou servigos serdo contratados/adquiridos da empresa que apresentar 0 menor prego, desde que garantida a
qualidade e as especificagbes estabelecidas.

[l - quando existir no municipio apenas um fornecedor, o CDDRE devera apresentar justificativa assinada por todos os
membros, a qual devera ser ratificada pelo Conselho Fiscal.

Art. 15 O CDDRE devera consultar aos sites oficiais da Receita Federal e da SEFAZ/MT para verificar se os fornecedores
estdo devidamente habilitados a fornecerem os produtos/servigos de acordo com o CNAE - Classificagao Nacional de
Atividade Econdmica, antes da realizagao da transagado comercial, sob pena de nulidade.

Art. 16 Enquanto n&o utilizados na sua finalidade, os recursos do PDDRE deverao ser obrigatoriamente, aplicados em
caderneta de poupanga, aberta especificamente para o programa.

Paragrafo unico. O produto das aplicagdes financeiras devera ser obrigatoriamente computado a crédito da conta especifica
e ser aplicado exclusivamente, nas finalidades definidas nos incisos de | a V, do § 12, do Art. 3%, desta Instrugao Normativa,
ficando sujeito as mesmas condigdes de prestagdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

CAPITULO IX
DOS COMPROVANTES DAS DESPESAS E DO PRAZO PARA SUA MANUTENGCAO EM ARQUIVO

Art. 17 As despesas realizadas com recursos transferidos, nos moldes e sob a égide desta Instrugao Normativa, serdo
comprovadas mediante documentos fiscais originais ou equivalentes, na forma da legislagdo a qual a entidade responsavel
pela despesa estiver sujeita, e atestadas pelo Conselho Fiscal.

Paragrafo Unico Os documentos originais da prestacao de contas, recibos, faturas, notas fiscais e quaisquer outros
documentos comprobatérios devem ser emitidos em nome do CDDRE e deverao obrigatoriamente ser arquivados na sede
da DRE pelo prazo de 05 (cinco) anos a contar da aprovacgao da prestagéo de contas.

CAPITULO X
DAS PRESTACOES DE CONTAS
Art. 18 A execugao financeira sera na forma estabelecida no Art. 10 desta Instrucdo Normativa.

Art. 19 Compete ao Conselho Deliberativo da DRE prestar contas dos recursos que forem repassados a DRE para SEDUC,
dentro dos prazos estabelecidos nesta normativa, via sistema SIGADOC, conforme dispde a IN 12/2021/GS/SEDUC/MT.

Art. 20 Compete a Superintendéncia de Convénios e Prestagdo de Contas acompanhar, supervisionar, analisar e aprovar a
prestagao de contas dos recursos repassados ao CDDRE.

Art. 21 Nao sera permitido pagamento antecipado de fornecedores, de acordo com o artigo 38 do Decreto n® 93.872/86

Art. 22 A irregularidade ou pendéncia verificada na Prestagdo de Contas, anotada no parecer técnico que ensejou
classificagao para a situagao “Diligéncia” devera ser regularizada no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 12 O ndo cumprimento do prazo estabelecido no caput deste artigo, ensejara emissao de Notificacdo Extrajudicial ao
CDDRE pela Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica e Superintendéncia de Convénios e Prestagédo de Contas,
onde sera estabelecido prazo de mais 30 (trinta) dias para cumprimento da determinagéo de responder e/ou encaminhar as
prestagdes de contas pendentes.

§ 22 Em caso do ndo cumprimento da notificacdo extrajudicial a Superintendéncia de Convénios e Prestacdo de Contas
serdo realizados os procedimentos conforme previsto IN 012/2021/GS/SEDUC/MT.

CAPITULO XI

DA DEVOLUGCAO DE RECURSOS

Art. 23 A SEDUC podera exigir a devolugao de recursos mediante notificagao direta ao CDDRE, em cuja notificagao
constardo os valores a serem restituidos, acrescidos, quando for o caso, de juros e corre¢gdo monetaria, nas seguintes
hipoteses:

| - ocorréncia de depdsitos indevidos, pela SEDUC, na conta especifica do programa;

I - extingdo do CDDRE;

[l - determinagado do Poder Judiciario ou requisicao do Ministério Publico;

IV - mudanga equivocada de agéncia bancaria;
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V - verificagédo de irregularidades na execugao dos recursos; e
VI - configuracdo de situagdes que inviabilizem a execugéo dos recursos pelo CDDRE.

§ 12 As devolugdes de recursos, independentemente do fato gerador que Ihes deu origem, deverao ser efetuadas mediante
D.A.R emitido pelo site da Secretaria de Estado de Fazenda- SEFAZ-MT, para os recursos recebidos em exercicios
anteriores a devolugéo.

§ 22 No caso de devolugao de recursos recebidos no mesmo exercicio financeiro, a devolugdo devera ser realizada através
de deposito identificado, e 0 comprovante encaminhado para a Coordenadoria Financeira que utilizara a GCV - Guia de
Crédito de Verba para o processo de devolugéo.

Art. 24 As regras do calculo dos recursos para o CDDRE dispostas nessa Instrugdo Normativa, incidirdo apenas sobre os
repasses efetuados apds sua entrada em vigor.

CAPITULO Xl
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 25 Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao, e revogando a Instrugdo Normativa n°
004/2022/GS/SEDUC/MT de 09 de margo de 2022.

Cuiaba-MT, 14 de fevereiro de 2023.

(Original assinado)

Alan Resende Porto

Secretario de Estado de Educagéo

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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