IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 001, DE 19 de dezembro de 2022
Dispoe sobre a concessio de diarias para direlores, delegados, funcionarios e outras providéncias.

A Presidente Dianyeire Dias de Souza no uso das alribuicies que |he confere o Estaluto Sindical do Sindicato dos Trabalhadares do Sistema
Aagricola, Agrario & Pecuario do Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:

Art. 1. Os diretores execulivos, delegados, funcionarios e outros colaboradores que, a servico do Sindicato, se afastarem da sua lolacdo ou
residéncia para outros municipios do Estado ou Pais, far&o jus a deslocamenio, passagens e didrias.

1%, Compreende-se como:

|, Diaria é o valor fixado para o custeio das despesas com alimentacdo, locomogio e hospedagem aguele que se afaslar, no interesse do
sindicalo, da cidade de sua lolacio:

II. Passagens & valor fixado para custeio do deslocamento entre a cidade de origem e a cidade de desting, quando ha utilizac&o do transporte
plblico;

[ll. Deslocamenta & o valor do combustivelpedagios utilizado para custeio do deslocamento enfre a cidade de origem e a cidade de desting,
guando ha utilizagio de meio de ransporle proprio;

&22. A didria sera concedida por dia de afastamento, nos valores estabelecidos no Anexo |

§as, Para os sindicalizados que ndoc compdem o quadro da diretoria, o reembolso do deslocamenlo sera realizado, independente da

modalidade escolhida pelo servidor, através do valor da passagem ulilizada para o mesmo percurso, salvo casos gue em veiculo proprio
participem mais de um servidor, guando sera reembalsado o valor do combustivel utilizado.

&42. Caso o servidor realize atividades comprovadamenie de interesse dos sindicalizados, mesmo ndo pertencendo a direloria, esse fari jus
ao recebimento integral do deslocamento previsto no §12, (1l do art. 1%

&5 A comprovagdo do abastecimento obedecera aos critérios conslantes no anexo (V.

Arl. 2. Caso a hospadagem seja feita no alojamento do Sintap/ MT ou quando a alimentacio e hospedagem forem custeadas pelo sindicato ou
outras enlidades, sem anus para o interessado, esle deve receber o valor correspondente & didria especial.

Paragralo Unico. O membro da diretoria ou sindicalizado poderd optar em nao ulilizar o alojamento do sindicato, sem prejuizo do recebimento de
sua diaria.

Arl. 3. A concessao de didrias, passagens e deslocamento serd requerida diretamente & Presidente, e sd podera ser efeluada e paga apos sua
expressa aulonzagao.

§12 A ordem de servigo serd expedida com antecedéncia minima de 3 (irés) dias dieis e, apos autorizada pela Presidéncia, sera
encaminhada para a Diretoria Financeira para que seja providenciado o pagamento.

gas, A ordem de servigo contera o nome do reguisitante efou do beneficiario, o cargo, fungdo ou vinculo, os dados para pagamenlo, o
periodo de viagem, o roleiro da viagem, o objetivo da viagem, a dala, cidade, assinatura do reguisitante e o campo referente a autorizagdo da
Presidéncia, conforme anexo |I.

§32. As didrias. passagens e deslocamento ndo poderdo ser negados a diretores e delegados guando solicitadas para exercicio de fungbes
determinadas pelo estaluto ou outros relevanias ao interesse dos sindicalizados.

Art. 4. O pagamento da didria deve ser efetuado através do crédito em conta comrente do interessado em até 24 (vinle e quatro) horas antes da
realizagéo da viagem:

Arl. 5. Em casos excepcionais, para atender demandas emergenciais, com as devidas juslificativas & havendo concordancia do inleressada, o
pagamenlo da diaria podera ser efetuado durante ou apos a viagem e lera nalureza de reembolso.

Arl. 6. Mos casos em que houver necessidade de prorrogacio do periodo de viagem, devera ser formalizado um novo processo de concessao
de didrias.
Art. 7. O interessado que receber diaria, deslocamento ou passagens fica obrgado a fazer a Prestagao de Contas da viagem no prazo de 10

(dez) dias Gteis do seu retorno a sede.
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Paragrafo Onico. A prestagio de contas se dard pelo preenchimento de Relatdrio de Viagem conforme anexo |11,

| - Documentos anexos ao Relatorio de Yiagem;

a. Comprovante de embarque da ida e da volta, se for o caso;

b. Comprovantes de abastecimento, se for o caso;

c. Comprovante de depdsito das didrias ndo ulilizadas, se for o caso.

Il - © relatorio de viagem e seus anexos serdo aceitos para lodos as siluacdes quando encaminhados via e-mail, guandoe em bom estado legivel
Arl. 8. As didrias e passagens nao ulilizadas devem ser reslituidas ao sindicato dentro do prazo da prestacio de contas.

1% Ointeressado gue nao puder se deslocar devera, se possivel, comunicar tal fato ao sindicalo com anlecedéncia;

g2, O interessado que nao puder se deslocar ou voltar antes do planejado efeluard a devolugio das diarias, e continuard com a obrigagio
de apreseniar relatario;

§3%.  Caso o inleressado ndo efetue a devolugdo efou ndo preste contas, ficard proibido de receber gualguer importancia do sindicalo até gue

a situagéo seja integralments solucionada;
£4%  Havendo hospedagem, as didrias serdo devidas na mesma proporcio dos dias em que o beneficiario ficar hospedado.
Arl. 9. Os interessados gue se deslocarem de Varzea Grande para Cuiaba faro jus a diaria especial denominada digria-alimentagan.

Art. 10, O deslocamenta sempre serd pago na forma de reembolso apas a apresentacan do relatrio de viagem:

At 11, As passagens, aereas ou rodovidrias, serdo adguirdas diretamente pelo Sintap/MT e disponibilizadas aos interessados apds a
aprovagao pela Presidéncia.

Paragrafo Unico. As passagens deverdo ser fornecidas aos beneficidrios com anlecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas (leis.
Art. 12, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se.

Cuiaba-MT, 19 de dezembro de 2022

Dianyeire Dias de Souza

Presidente SINTAP/MT

ANEXO |

UNIDADE REGIONAL VALOR

1 PERMCITE FORA DO MUNICIPIO R$ 250,00

2 DIARIA-ALIMENTAGAO R% 7500
3 DIARIA FORA DO ESTADO R% 480,00
4 DIARIA INTERMACIONAL 485058

DESLOCAMENTO N° DIARIA POR MUNICIPIO

1 ALTA FLORESTA Rs a000 2
2 BARRA DO BUGRES Rs 80,00 1
3 BARRA DO GARCAS Rs so00 2
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4 CACERES Rs a000 1

5 JUINA R$ @000 2
B LLICAS DO RIO VERDE RS 80,00 2
7 MATUPA Rg 8000 2
8 PONTES E LACERDA R$ &0,00 2
g RONDONOPOLIS RS 80,00 1
10 SINOP R$ 8000 2
11 SAQ FELIZ DO ARAGUIA R$ 80,00 2
12 AGUA BOA R$ @000 2
13 JUARA RS 80,00 2

ANEXO Il - AUTORIZAGAO PARA CONCESSAO DE DIARIAS

ANEXO Il - MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM PARA PRESTAGAO DE CONTAS

IDENTIFICAGAQ DO FILIADO/BENEFICIARIO

Mome:

Cargo/Fungao:

DADOS DA VIAGEM

FERCURSO

SAIDA

CHEGADA

TIPO DE TRANSPORTE

MOTIVO DA VIAGEM

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS

DATA ATIVIDADES
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Anexo IV

Vinda

Comprovante do valor para encher tangue saida (inicio atividade)
Comprovante do abastecimento em deslocamenio

Comprovante de abastecimento chegada

Retorno

Comprovante do valor para encher tangue saida (fim atividade)
Comprovanie do abastecimento em deslocamento

Comprovante de abastecimento chegada

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Cenlro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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