I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrnds ||r|| I|I|||;- nan (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 607/2022/GP/DETRAMN-MT
Aprova o Regulamento do Ensino & Distancia no ambito do Departamento Estadual de Transilo - DETRAM-MT.
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSS0 - DETRAN/MT, no uso de suas atribuicoes legais, &

Considerando o Decreto n® 1.444, de 28 de julho de 2022, que dispde sobre a alleracio da Estrutura Organizacional do Departamento Estadual
de Transito - DETRANMT, a redistribuigao dos cargos em comissao e fungdes de confianga, resolve:

Art. 1% Aprovar o Regulamenta do Ensino a Distancia no ambito do Departamento Estadual de Transito - DETRAMN-MT, conforme anexo |
Art. 2¢ Fica revogada a Portaria n® 311/2022/GP/DETRAN-MT.
Art. 3% Esla Porlaria entrard em vigor na data de sua publicacao.
Cuiaba-MT, 14 de outubro de 2022,

GUSTAVO REIS LOBO DE VASCOMNCELOS

Presidents do DETRAN-MT

COriginal Assinado®

AMEXO |

REGULAMENTO DO ENSING A DISTANCIA NO DETRAN/MT
CAPITULO |

DOS CONCEITOS

Art. 1% A modalidade de Ensino & Distancia (EaD) caracteriza-se pela separagao geografica entre professores e alunos, com realizacao de aulas
sincronas (ao vivo, realizadas em hordrio pré-definido) ou assincronas (gravadas, que podem ser revistas), mediante utilizacio de tecnaologias
digitais.

Art. 28 A modalidade de ensino remolo caracteriza-se pelo distanciameanto geografico de professores e alunos, com a transposicdo do ensino
presencial fisico para 0s meios digitais, mantendo-se as aulas sincronas (ao vivo).

CAPITULD 1l

0OS FUNDAMENTOS DO ENSING A DISTANCIA

Art. 3% A realizagdo de cursos na modalidade EaD exige gue o aluno exerga o papel de agente ativo do seu processo de aprendizagem,
assumindo responsabilidades referenles & autonomia, organizacgdo e flexibilidade para o gerenciamento pessoal do tempo destinado ao estudo
& ao cumprimento de todas as atividades programadas para cada modulo do curso em que esta matriculado.

Art. 4% A oferta de cursos na modalidade EaD pressupfe a adogao de métodos estralégias de ensino-aprendizagem gue incorporem o uso
integrado de tecnologias digitais para o alcance dos objetivos definidos no Projeto Pedagdgico do curso, bem como & mediagao de professores.

Art. 5% 0 BEaD do Departamenio Estadual de Trénsito - DETRAN/MT destina-se & oferta de cursos pela Escola Pablica de Transito, no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA) da instiluicio.

CGAPITULO IIl
DA ORGANIZAGAD

Arl. 6% As diretrizes pedagogicas do Ambiente Vifual de Aprendizagem (AVA) do DETRAN-MT serdo definidas pela Coordenadoria da Escola
Plblica de Trénsito, de acordo com os avangos das lecnologias digitais de informagdo e comunicacio, na perspectiva de subsidiar o ensino &
disténcia atual e inovador.

§1° - A gesléo pedagdgica do AVA sera realizada pela Geréncia de Formacio e Cursos.

& 2° . Compete 4 Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo a administragdo dos recursos tecnoldgicos necessarios para o bom
funcionamento do AVA e a prestacio do suporte técnico necessario, de modo a subsidiar o controle da oferta pela Coordenadoria da Escola
Plblica de Transito, a gest&o pedagdgica pela Geréncia de Formagdo e Cursos e 0s usuarios do AVA.
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Art. 7 A Geréncia de Formagao e Cursos é responsavel por prestar suporte didatico-pedapdgico aos professores e alunos dos cursos ofertados
no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do DETRAN-MT.

CAPITULO IV
DOs CURSOS

Art. 8% A Coordenacio pedagogica do plansjamento, oferta e execucio dos cursos na modalidade EaD do DETRAMN-MT sera realizada pela
Coordenadoria da Escola Publica de Transito.

£ 1% . A Geréncia de Formacao e Cursos & responsavel pela geslao da alividade de ensino, primanda pela qualidade didalico-pedagogica dos
cursos ofertados no AVA.

§ 2¢ - Mo caso de celebragdo de parceria com oulras insliluigies, o acompanhamento da execucio e a coordenagdo do curso deverd ser
realizada pela instituigao demandante, cabendo 4 Coordenadoria da Escola Plblica de Transito a realizagio do controle da oferta com vistas &
emissdo de carlificados.

Arl. 9¢ S0 considerados agentes pedagdgicos dos cursos na modalidade EaD:
| - Coordenador de curso;

Il - Professar;

Il - Tuter.

Paragrafo Unico. E possivel que a mesma pessoa assuma mais de um papel no curso, a depender do ndmero de alunos previsto no Projelo
Pedagogico de Curso.

Arl. 10 S&o alribuictes dos agentes pedagdgicos dos cursos na modalidade EaD:

| - Coordenador de curso:

- coardenar e acompanhar as atividades do curso;

- eslimular sua equipe na produgdo clentifica sobre a experiéncia no curso;

- acompanhar pedagegicamente o andamento dos alunos da disciplina;

- reportar 4 Geréncia de Formacéo e Cursos eventuais ocorréncias no desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem.
Il - Professor:

- elaborar o Plano de Ensino do madulo, conforme padrio estabelecido pela Escola Piblica de Transilo;

- elaborar a Carta de Mavepacdo, conforme padrio estabelecido pela Escola Publica de Trénsilo, oferecendo ao aluno uma visdo geral do
modulo, os passos e os procedimentos a serem seguidos, as atividades de aprendizagem, as estratégias de ensino a serem utilizadas, o
sistema de acompanhamento da aprendizagem, a proposta de avaliagao, os crilérios de avaliagio e o cronograma do madula;

- ministrar aulas assincronas (gravadas previamente) e/ou sincronas (ao viva):
- selecionar materiais didaticos relacionados ao conleddo da disciplina;

- elabarar material didatico para o madulo;

- elabarar avaliagies e gabaritos (respostas esperadas);

- interagir com os demais agentes didaticos que atuam diretamente na disciplina sob sua responsabilidade para auxiliar nas atividades
propostas no AVA;

- parlicipar de encontros da Geréncia da Escola Plblica de Transito e da coordenagdo do curso.
Il - Tutor:
- acompanhar pedagogicamente o andamento dos alunos da disciplina;

- enlrar em contalo com alunos que ndo estao realizando as atividades virluais a fim de que possam cumprir o cronograma estabelecido para o
curso;

- sanar ddvidas que estiverem ao seu alcance, reportando & Geréncia de Formacdo e Cursos evenluais questies para as quais ndo tenha sido
dada uma orientagao.

CAPITULOV
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DA ESTRUTURA DOS CURSOS NA MODALIDADE A DISTANCIA

Art. 11 Os cursos a serem ofertados no Ambiente Virtual de Aprendizagem do DETRAM-MT deverdo contemplar em seus respectivos projelos
pedagonicos a ulilizacdo das tecnologias digitais.

Arl. 12 A execucdo dos cursos deve ocomer em conformidade com o Projelo Pedagdgico elaborado pela Geréncia de Formagio e Cursos e
validado pela Coordenadoria da Escola Publica de Transito.

Paragrafo Unico. No caso de celebragao de parceria para oferta de cursos, o Projeto Pedagdgico devera ser elaborado pela instiluicio parceira,
nos moldes estabelecidos pela Escola Plblica de Trénsito.

Secao |
Do Plano de Ensino e da Carta de Navegacao

Art. 13 O professor devera planejar a sua proposla pedagogica, a ser apresentada no Plano de Ensino do Madulo, conforme padrdo
disponibilizado pela Escola Plblica de Transilo, que devera conter. obrigaloriamente, as seguinies informagoes:

| - identificagao (do curso, do madule, do professor, do periodo de realizagao);

Il - carga horaria;

Il - ementa;

IV - objetivos (geral e especificos);

W - conteddo programatico;

Wl - metodologia de ensina;

VIl - recursos de ensing,;

Wl - avaliagdo (forma, instrumentos e critérios utilizados);

I¥ - referéncias bibliograficas (basicas e complementares):

¥ - cronograma de atividades propostas (com discriminacio da carga hordria atribuida a cada atividade programada);
Xl - mecanismos de atendimento individualizado acs estudantes,

Xl - data, nome e assinatura do professor e do coordenador do curso.

Pardgrafo Unico. O Plane de Ensine de cada madulo integrard o Projelo Pedagogico do Curso.

Art. 14 A Carla de Navegagao & um instrumento didatico gue visa apresentar ao estudante todo o percurso formativo proposto no Modulo, com
base no Plano de Ensino elaborade pelo professor.

£12 A Carta de Navegacio deverd ser disponibilizada no AVA do DETRAN-MT em data anterior & fixada para inicio do curso, de modo que os
estudanies possam acessa-la no primeiro dia de aula

§2° A carla de navegagio deve ser elaborada pelo professor do madulo, no padrao estabelecido pela Escola Pablica de Transito, em parceria
com demais agentes pedagogicos do curso/moadulo.

CAPITULO WI
DA MEDIAGAQ DIDATICO-PEDAGOGICA NO ENSINO A DISTANCIA

Art. 15 A mediacio didatico-pedagonica na modalidade EaD, realizada para favorecer a aprendizagem do aluno, uliliza-se de tecnologias
digitais para disponibilizar materiais didalicos em diferentes linguagens e formalos e para adolar estralégias e pralicas de ensino e de
aprendizagem inovadoras.

Art. 16 A partir da utilizagdo das tecnologias digitais, o EaD deve oportunizar a acessibilidade digital @ comunicacional, promaover a interatividade
entre professores, alunos, assegurar o acesso a materiais ou recursos didaticos a qualguer hora e lugar.

CAPITULO VI
DA PRODUGAO DO MATERIAL DIDATICO PARA O ENSINO A DISTANCIA

Art. 17 Para suporte as atividades de ensino e de aprendizagem nos cursos EaD deve-se privilegiar a produgo de materiais didaticos
adequados aos respeclivos projetos pedagégicos. em conformidade com as inovagdes lecnoldgicas disponiveis.

Art. 18 Considera-se didatico o malerial disponivel em diferentes linguagens, midias e supores cuja utilizacio favorega a construgao do
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conhecimento & a mediacio do processo de ensing e de aprendizagem na modalidade EaD.

Art. 19 Os maleriais didaticos produzidos pelo DETRAN-MT ou que integrem sua colegio:

| - serdo disponibilizados no AVA institucional;

Il - destinam-se exclusivamente a subsidiar os processos de ensino e de aprendizagem em sels cursos.
CAPITULO VIII

DO CALENDARIO ANUAL DE CURSOS

Art. 20 Mo inicio de cada exercicio, a Coordenadoria da Escola Poblica de Trénsito divulgara o Calendario Anual de Cursos nos canais
institucionais.

Paragrafo Unico. & elaboragao do Calendario Anual de Cursos privilegiara o alcance dos objetivos institucionais e o alendimento das demandas
encaminhadas tempestivamente para a Coordenadoria da Escola Plblica de Transilo, em conformidade com suas alribuigies regimentais.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM EM CURSOS EaD

Art. 21 O aluno devera cumprir todas as tarefas propostas no AVA para que tenha acesso 3 avaliacio obrigalona ao final de cada madulo {nos
CUrsos em cujos projelos pedagdgicos houver essa previsio), a ser realizada on-line na plataforma virual.

& 1% O aluno devera obler 70°%% de aproveilamento minimo na avaliacio obrigatdna a ser realizada ao final de cada madulo.

& 22 O aluno terd até duas tenlativas para realizar a avaliacio obrigatdria ao final de cada madulo do curso ou ao final do curso, desde que haja
essa previsdo expressa no projelo padagogico do curso.

Arl. 22 As avaliaghes serdo compostas por 10 (dez) questdes de millipla escolha e definidas automaticamente pela plataforma, com base no
banco de gquestées alimentado pelos professores, atribuindo o peso de cada questao.

£ 1% O tempo destinade para a realizagio da avaliago & de, no maximo 120 (cento & vinte) minutos.

& 22 A plataforma virtual gerenciara a aplicacio da avaliacio. informando ao aluno o tempo restanie & o nimero de guestdes respondidas & ndo
respondidas.

& 3% Para os cursos em cujos projelos houver a previsao de realizacio de uma Gnica avaliacio ao lérmino das alividades propostas, a mesma
sera composla por 20 (vinle) questies de mullipla escolha e definidas automaticamente pela plataforma, com base no banco de queslibes
glimentado pelos professores, atribuindo o peso de cada questao.

Arl. 23 Apas enviar e finalizar & avaliacdo no AVA, a plataforma, automaticamente, informara ao aluno a sua nola final obtida.

Pardgralo Unico. Ao terminar a avaliagdo, o aluno receberd um feedback aulomalico da plataforma para que seja capaz de identificar as
resposlas corretas, incorrelas e o conteldo gue precisa ser revisado,

Art. 24 Caso o aluno no alinja o aproveilamenle minimo de 70% na avaliagioe de cada modulo, podera realizar nova avaliagio na plataforma
onling no periodo de até 48 (guarenta e oito) horas, obedecendo os mesmos critérios da avaliacio anterior.

Paragrafo Unico. A aprovacio na avaliagao ao final de cada méadulo & requisite obrigatdrio para que o aluno tenha acesso s atividades do
madulo seguinte.

Arl. 25 Todas as inleragdes e requisigies do aluno nas avaliagoes eletronicas, bem como as avaliagdes realizadas, deverdo ser registradas e
armazenadas sistemicamente no AVA em banco de dados especifico pelo prazo de 5 (cinco) anos.

CAPITULO X
DA CERTIFICAGAC DA CONCLUSAO DE CURSOS EaD

Arl. 26 Apos a oblencdo do aproveitamento minimo necessarno de 70% nas avaliagdes obrigatorias ao final de cada madulo ou ao final do curso
(nos cursos em cujos projetos pedagdgicos houver essa previsao), a plataforma virtual liberara ao aluno o acesso para realizar o download e a
emissdo do sau cerlificado de conclusdo do curso.

& 1" E de inteira responsabilidade do aluno a realizacio do download & a emissdo do seu cerlificade de conclusio do curso, apos aprovacio em
todas as avaliagies obrigatorias do curso.

& 2% Nao havera emissao de cerlificado de conclus&o de curso pela Coordenadoria da Escola Plblica de Trénsito.
& 3% Recomenda-se gue o aluno efetue o download e a emissdo do seu certificado logo apds a conclusdo do curso, uma vez que a plataforma

virtual de aprendizagem & passivel de indisponibilidade para a realizagao de ajustes & manutengio.
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Art. 27 Os cerlificados digitais expedidos pela Escola Publica de Transito deverdo conter, no minimo, as sequintes informacdes:
| - Frente do certificada:

a - Nomenclaiura e logomarca da unidade organizacional responsavel pela emissao do certificado - Governo do Estado de Malo Grosso,
Departamenta Estadual de Trénsito, Escola Pdblica de Transito;

b - Mome completo do aluno concluinte;

¢ - Identificacdo do curso: nome e carga horaria total;

d - Perindo de realizacdo do curso: data de inicio & de conclusan;

e - ldentificac&o da modalidade de ensino utilizada;

f - Local e dala de expedicio do cerlificado (igual ou posterior 4 data de concluso do curso);

g - Mome e assinalura dofa) Diretor(a) de Conformidade Lepal & Educacdo para o Transito do DETRAN-MT e do(a) Coordenador(a) da Escola
Publica de Transilo, como emissores do certificado;

h - Espaco para assinatura do aluno concluinte;

i - Nomenclalura e logomarca da insliluicao realizadora do curso - Departamento Estadual de Transito / Governo do Estado de Mato Grosso.
Il - Verso do certificado:

a - ORCode e codino de validaco (codigo verificador), com numeracio do cadigo legivel;

b - ldentificag&o do curso realizade: nome, carga hordria e periodo de realizacio;

¢ - Numero do CPF do aluno concluinte;

d - Média geral obtida pelo aluno no curso;

& - Quadro resumo conlendo a identificagdo dos modulos realizados, com a respectiva carga horaria, nome complelo do docentefacilitador e
nota obtida pelo aluna;

f - Mome e assinatura de servidor efetivo da Coordenadoria da Escola Plblica de Transito, alestando a veracidade das informacies prestadas
no verso do cerlificado emilido;

g - Nomenclatura e logomarca da instituigio realizadora do curso - Departamento Estadual de Transito / Governo do Estado de Mato Grosso.

Paragrafo Unico. Em caso de celebracio de parcera para oferta de cursos, deverd constar nomenclatura e logomarca da inslituigio
demandanie da parceria.

Arl. 28 Cada cerlificado possul um cadigo Gnico & exclusive, emitido pela plataforma virlual de aprendizagem, atraves do qual & possivel conferir
a sua autenticidade e a seguranga das infermagées nele contidas. Quaisguer instiluicies poderdo conferir a autenticidade do cerificado emitido
através da link disponivel no AVA: hitp2Yescola.detran. mt.gov br/loginfindex.php.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Arl. 28 Este Regulamento serd disponibilizado ao aluno, no Ambiente Virlual de Aprendizagem (AVA) inslitucional, para que manifeste sua
concordancia prévia com as disposigoes eslabelecidas para o Ensino & Distancia (EaD) do DETRAN-MT.

Paragrafo Unico. A concordéncia prévia do aluno com as disposicoes deste Regulamento & requisito obrigalorio para ingresso nos cursos
ofertados pelo DETRAN-MT na modalidade de Ensino a Distancia (EaD).

Art. 30 O aluno devidamente inscrito no curso compromele-se a conclui-la dentro do periodo estabelecido no Projeto Pedagdgico.

& 1% No caso de ndo conclusdo do curso, o aluno ficard impedido de paricipar de novos cursos EaD promovidos pelo DETRAMN-MT pelo prazo
de 90 dias.

& 2% Nao havera aproveitamento de estudos nos casos de desisténcia, abandono ou reprovagao.

& 3® Para evitar a aplicacao da penalidade estabelecida no § 12, o aluno deve solicitar tempestivamente o cancelamento da sua matricula no
curso junto a Coordenadoria da Escola Pdblica de Transito.

Arl. 31 Os casos omissos nesle Regulamento deverdo ser submetidos & analise e deliberagao da Coordenadoria da Escola Pablica de Transito,
da Diretoria de Conformidade Legal & Educacio para o Transito e da Presidéncia do DETRAN-MT.
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