Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

DECRETOM® 1487, DE 21 DE SETEMEBRO DE 2022

Dispte sobre a concessdo. aplicacio e prestagio de contas do suprimento de fundos no ambito da Administragio Plblica Estadual direta,
autarquica e fundacional, e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO |, no uso de suas alribuices, conferidas pelo arligo 66, incisos Il & V, da Constituicio
Estadual, e

CONSIDERAMDO a inteligéncia dos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n® 4,320, de 17 de margo de 1964, gue prevé o regime de adiantamento
e eslabelece as regras gerais para a sua aplicacio;

COMSIDERAMDO o teor da Lei Estadual n® 11.648, de 23 de dezembro de 2021, que dispde sobre a concessio, aplicacio e prestacio de
contas de suprimento de fundos no Ambito da Administracio Poblica Estadual direta, autarquica e fundacional:

COMSIDERAMDO o disposto no Decreto Estadual n® 1.126. de 29 de setembro de 2021, gue tormou obrigatdria a adogao da Lei Federal n®
14.133, de 12 de abril de 2021, para contratago direta em Mato Grosso a partir de 12 de janeiro de 2022; e

CONSIDERAMDO o respeito ao principio da eficiéncia, da economicidade e da eficacia, nos quais devem pautar todos os alos da Administragao
Plblica e tendo em visla o que consta no processo n® SEPLAG-PRO-2022/03308,

DECRETA:

Art. 12 Este Decrelo regulamenta os procedimentos para a solicitagio, concessao, aplicago e prestagao de conlas de recursos provenienles
do suprimento de fundos no dmbito da Administragio Publica Estadual direta, aularquica e fundacional.

Art. 2 Fica definido o Sistema de Concesséo de Adiantamento (SICAD), como o sistema oficial para a gestao da concessao e prestacao de
contas do suprimento de fundos, também denominado como adiantamento, no &mbito da Administragdo Plblica Estadual direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo Estadual.

Paragrafo Unico Compete a Secrelaria de Estado de Plangjamento e Gestao - SEPLAG o desenvolvimento, a gestao e a disponibilizagéo do
sistema SICAD, via intemet, em enderego eletrénico oficial, para todos os 6rg&os e entidades do Poder Executivo Estadual.

Secdo |

Da Concessao & Aplicacéo do Suprimento de Fundos

Subsecio |

Da Concessao do Suprimento de Fundos

Art. 3% A solicitacio do suprimento de fundos devera ser realizada por meio do SICAD, contendo as seguintes informacdes e documentos:
| - tipo de despesa a ser realizada e respectiva justificativa,

I - forma de recebimento, valor solicitado e elemento de despesa,

Il - dotacao orgamentaria;

[\ - dados pessoais do servidor:

Y - demonstrative da pesquisa de pregos realizada com no minimo 03 (trés) orgamentos e imagens atuais do imavel, no caso de realizagéo de
intervencoes prediais de execucio simplificada;

VI - demonstrative da pesquisa de precos realizada com no minimo 03 (irés) orcamentos, no caso de despesas previstas no inciso IV do arl. 9°
deste Decreto;

VIl - outros documentos que vierem a ser solicitados ou que constem em narmas complementares.

£ 1% Caso ndo seja possivel realizar a pesquisa de pregos conforme previsto nos incisos VW e VI deste artigo, o servidor devera juslificar acerca
da sua impossibilidade e apresentar as pesquisas realizadas.

& 2 O servidor responsavel pelo suprimento de fundos devera assinar elefronicamente & declaracio de conhecimento & o lermo de
responsabilidade pela aplicacio do recurso para concluir sua solicitagio.

§ 3° Apos a conclus&o do pedido, a solicilacio devera ser validada e autorizada, quando for o caso, pelola):
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| - chefia imediata;

Il - setor que realizara a conformidade procedimental;

Il - ordenador de despesas; e

[V - unidade crgamentaria e financeira do orgao ou entidade.

& 4% Ma analise da solicitagio, deverdo ser observadas as vedagtes contidas no art. 3% da Lei Estadual n® 11.648, de 23 de dezembro de 2021.

& 5° Constatada gualguer impropriedade na solicitagao, o pedido poderd ser recusado ou devolvido com pendéncia de comecdo para o
solicitante, que terd o prazo de até 10 (dez) dias dteis, a conlar do envio da notificagdo, para proceder as comregdes aponladas, sob pena de
indeferimento.

Arl. 4% A concessdo de suprimento de fundos deverd ocorrer preferencialmente por meio do Cartdo de Pagamento do Governo de Mato Grosso
(CPGMT), a ser utilizado no pagamento direlo das despesas especificadas no arl. 2° da Lei Estadual n® 11.648, de 23 de dezembro de 2021, nos
moldes previstos neste Decrelo.

Paragrafo Unico Excepcionalmente, podera ser admitida a concessio do suprimenio de fundos na modalidade de crédito direto em conta
corrente nas seguinies sitluagies:

| - despesas de carater sigiloso ou reservado;

|| - despesas para viagens ou missdes urgentes, que inviahilizem a emissao tempestiva do CPGMT ao servidor antes da sua realizacio ou cujo
lozal ndo possibilite a utilizacdo do cartdo para pagamenios;

lll - oulras despesas a serem regulamentadas por Instrugio Mormativa conjunta da Secrelaria de Estado de Planejamento e Geslao e Secretaria

de Estado de Fazenda.

Art. 5° Podera ser concedido por meio de cartdo de pagamento do Governo de Mato Grosso (CPGMT), alé 02 (dois) suprimentos de fundos por
servidor, desde que sejam realizados na mesma dala e lenham os mesmos periodos de aplicacio.

Subsecdo
Das Despesas a serem realizadas por meio do suprimento de fundos

Art. 6% Para efeitos deste Decrelo, sio passivels de realizagao por suprimento de fundos as despesas elencadas no arl. 22 da Lei Estadual n®
11.648, de 23 de dezembro de 2021, sendo consideradas como:

| - despesas de pequeno vulto, aquelas que ndo ultrapassem o valor de B$ 2.000,00 {dois mil reais) para a sua realizacio:

I - despesas eveniuais, as realizadas para a aguisicBo de bens e servicos necessarias ao desempenhe de atividades plblicas, assim
entendidas aguelas que justificadaments néo se configuram como comigueiras, ordingrias ou de natureza conlinua, no cumprimento das funcdes
plblicas, inclusive em viagens, sob pena de inviabilizar o servico plblico a ser prestado;

Il - despesas de caraler sigiloso ou reservado, as relacionadas com dados ou informagdes cujo conhecimento irrestrilo ou divulgacéo possa
acarrelar risco & seguranga do Estado, da sociedade. de servidor pdblico ou de terceiro relacionado ao fim da prestago de servigos plblicos;

[\ - despesas urgentes, emergenciais, extraordindrias, imprevisiveis ou outras a serem realizadas mediante concessao de suprimento de fundos
previstas nos incisos IV a VI do caput do art. 22 da Lei Estadual n® 11.648, de 23 de dezembro de 2021, que impecam a subordinacio ao
processo normal de aplicagao e cuja ndo realizacdo imediata ou em curto prazo resulte em:

a) prejuizo financeiro ou operacional & Administragiaoe Pablica;
b} interrupcdo da prestacio de senvigos plblicos: ou
¢} prejuizo a manutengao das condigdes adeguadas de funcionamento do estabelecimento pldblico e da prestagao dos servigos plblicos.

Paragrafo dnico E vedado utilizar o suprimento de fundos para despesas de pessoal e aguisicio de material ou contratacio de service quando
houver contrato vigente ou estoque em almoxarifado que alenda 4 demanda a tempo e modo adequados.

Art. 7* Na realizacio das despesas elencadas no arl. 6° deste Decrelo, somente serdo admitidas a concessdo de suprimento de fundos, nos
seguintes elemeantos:

a) 30 - material de consumo;
b} 36 - oulros servigos de terceiros - pessoa fisica. exclusivamenle para as despesas de carater sigiloso ou reservado;
€] 39 - nutros servicos de lerceiros - pessoa juridica

Art. 8% As aguisicies & contratacies realizadas por meio do suprimento de fundos t&m o limite financeiro vinculado ao subslemento de despesa,
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por unidade orgamentaria, vedado o fracionamento da despesa.

& 1% Para as unidades orgamentarias que possuem unidades gestoras cadastradas no FIPLAM ou unidades desconcentradas vinculadas, o
limite disposto no capul sera proprio para cada uma, dissociado do orgéo a gual se vincula, nos termos da Lel Complementar n® 612, de 28 de
janeiro de 2018,

& 2% MNos casos de despesas decorrentes de intervengdes prediais de execucdo simplificada. o limite financeiro para fins de fracionamento de
despesa sard considerado por objelo especifico a ser executado, por estabelecimento pdblica.

Subsecao |
Dos valores das despesas a serem realizadas

Art. %% MNa concess&o de suprimento de fundos das despesas previstas no art. 2° da Lei estadual n® 11.648, de 23 de dezembro de 2021,
deverao ser observados os seguintes valores:

| - até R 2.000,00 idois mil reais) para atender despesas de pequeno vulto;

Il - até R% 4.000,00 (quatro mil reais) para alender despesas:

a) de viagens ou missoes urgentes:

b} de carater sigiloso ou reservado;

¢l regulamentadas por Instrucdo Normativa conjunta da SEPLAG e SEFAZ.

Il - até RE 8.000,00 {oite mil reais) podendo ser dividido em até 02 (dois) adiantamentos nos elementos 30 e 39, para atender despesas:
a) urgentes, emergenciais ou em siluacies de calamidade pdblica, devidamente caracterizadas e justificadas:

b) em situagtes exiraordinarias, imprevisivels ou outras necessarias 4 manulencdo das condigies adequadas de funcionamento do
estabelecimento plblico e da prestagao de servigos, devidamente caracterizadas e justificadas.

[\ - para atender a Secretaria de Eslado de Salde nas despesas constanies nas alineas “a” e “b” do inciso [ll, que ultrapassem o valor nele
previsto, até o limite fixado no art. 75, |l da Lei federal n® 14.133/2021;

W - até o limite do valor fixado no arl.75, | da Lei federal n® 14.133/2021, para realizacao de intervencies prediais de execucdo simplificada com
caracleristicas de servicos de engenharia gue nao exijam documentagio especifica de orgfos fiscalizadores, em caraler de urgéncia, situaches
extraordindrias ou outras que visem & manutencio das condices adequadas de funcionamento do eslabelecimento pdblico e da prestacio de
servicos, devidamente caracterizadas e justificadas.

§ 1% O valor do suprimento de fundos inclul os montantes referenles as obrigagdes Iributarias, quando for caso, ndo podendo ullrapassar os
limites estabelecidos neste artigo.

& 2° As despesas relacionadas a intervencies prediais somente poderdo ser concedidas por meio do suprimento de fundos nos moldes
pravistos no inciso IV do caput deste artigo. sendo vedada a utilizacio dos demais incisos para esse fim.

Subsecao IV
Dos prazos para utilizagdo do suprimento de fundos

Art. 10 O suprimento de fundos devera ser realizado observando-se os prazos conlados da data de disponibilizacio do numerario ao servidor,
sendo:

| - em até 180 (cenlo e oitenta) dias para cusleio de intervengdes prediais de execucio simplificada; e
Il - em até 90 (noventa) dias para cusleio de outros servigos e compras em geral.
& 1% As notas fiscais, faturas e outros comprovantes da despesa deverdo ser expedidos em nome do argdo ou entidade interessadao.

& 2¢ O fornecimento de material, de conlralagdo de servigos e de intervencies predials de execucdo simplificada serdo atestados nos
comprovantes da despesa por servidor diverso ao responsavel pelo suprimento.

& 3 A aplicacdo do suprimento de fundos pode ser realizada até o exercicio seguinte ao concedido, desde que observados os prazos
estabelecidos no caput deste artigo.

§ 4° E yedada a prorrogacao do prazo para aplicacgio do suprimento de fundos.
Secdo |l

Das competéncias e responsabilidades individuais
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Art. 11 O servidor autorizado a utilizar o CPGMT € responsavel por:
| - utilizar o cartdo pessoalmente e apenas para o pagamento das despesas autorizadas pelo respectivo ordenador;

Il - providenciar, nas hipdteses de roubo, perda ou exiravio do cartdo, registro de ocomréncia policial e imediala comunicagdo & instituicio
administradara do cartdo e em seguida & unidade financeira do drgdo ou enfidade a que estiver vinculado:

Il - restituir aos cofres plblicos, no prazo de 10 (dez) dias Geis, eventuais valores glosados de sua prestagio de contas, sem prejuizo das
sangies cabiveis: e

I\ - realizar prestagies de conlas nos prazos estabelecidos neste Decrato.
& 1% Mas hipdteses previstas no inciso || do caput deste artigo:

| - a responsabilidade de seu portador se eslende alé a dala e hora da comunicacdo do falo & central de atendimento da instituicio
administradora do canlio: e

Il - cabera & unidade financeira do 9rg&o ou entidade realizar, com urgéncia, os devidos procedimentos para inutilizagdo do carldo.

£ 2° Ma hipotese do inciso |ll do caput deste arligo, o prazo para a restiluicio dos valores glosados se iniciard apds a notificacio do servidaor
responsavel e devera ser realizada por meio de:

| - documento de arrecadacao - DAR, quando realizada na conta Unica; ou

Il - depasite ou transferéncia bancaria na respectiva conla especial ou convénio da Unidade Orgamentaria, quando o repasse liver sido
realizado em conta especial ou convénio.

& 3% Mo caso de descumprimento do prazo para a restituicdo, devera ser realizado o desconta em folha de pagamento dos valores glosados,
acrescido de juros de mora e atualizacio monetaria no mesmos percentuais e indices aplicaveis aos tributos estaduais, na forma prevista no art.
66 da Lei Complementar n® 04, de 15 de outubro de 1980 e no art.15 da Lei Complementar n® 207, de 29 de dezembro de 2004.

Art. 12 E da responsabilidade do Ordenador de Despesas na ulilizagio dos recursos previslos no orgdo ou entidade para o suprimenio de
fundos:

| - autorizar a concessdo dos recursos e a utilizacio do cartdo de pagamento de acordo com as disposicies previstas neste Decrelo e demais
normativas em vigor:

Il - validar a regularidade da aplicagio dos recursos quando da prestacio de conlas:
Il - dar cumprimento acs procedimentos inerentes & execucdo orcamentaria e financeira dos cartdes sob sua responzsabilidade.

Art. 13 Compete 3 Secrelaria de Estado da Fazenda - SEFAZ viabilizar a prestagéo do servico de formecimento e gerenciamenta do CPGMT
junta & Instituic&o Financeira responsavel pela centralizacéo dos recursos da Administragan Estadual.

Paragrafo dnico Caberd a cada unidade orcamentaria definir os recursos, eletuar o controle e o gerenciamento das despesas a serem saldadas
pela modalidade de suprimento de fundos, respeitada a compalibilidade orcamentaria e financeira e os limites definidos neste Decrelo.

Secdo
Da Prestacdo de Contas

Art. 14 O servidor responsavel pelo suprimento de fundos devera realizar em até 30 {frinta) dias corridos apos o @rmino do pericdo de
aplicagao, a prestacdo de contas no SICAD, instruido com:

| - indicacdo da nota de empenho, contendo o ndmero, a dala da emissdo e a classificagdo orgamenlaria da despesa, a ser disponibilizada pela
unidade financeira do argdo ou entidade;

Il - data de recebimento do suprimento e seu montante;

Il - especificacio das nolas fiscais, faturas ou outros comprovantes da despesa, formalizades na conformidade do que estabelece o art. 10
deste Decreto;

[V - comprovantes de pagamento das obrigacées Iributarias e confribuicdes devidamente quitadas, quando for o caso;

W - imagens do imovel apos a realizacio das intervengdes predials de execugdo simplificada, gue permita a comparagio com as inseridas na
solicitagdo do suprimento; e

Y| - outros documentos que vierem a ser solicitados ou que constem em normas complementares.
& 1% A prestacdo de conlas devera ser inicialmente encaminhada & unidade setorial contabil do drgdo ouw entidade, para andlise da

conformidade documental & fiscal do processo.
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& 2¢ Apods andlise de conformidade, a preslagio de contas devera ser encaminhada ao ordenador de despesas do drgdo ou entidade, para fins
de deliberagio quanto a sua regularidade.

& 3 Constatada qualquer irregularidade na prestagio de contas passivel de corregdo, esta deverd ser devolvida ao servidor, que terd o prazo de
até 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificagdo. para proceder as correcdes apontadas ou restituir o valor recebido, de acordo com os §§ 2% e 32
do art. 11 deste Decreto.

& 4% MNa hipatese de ocorréncia de roubo, perda ou extravio do carldo, o servidor responsavel devera realizar a preslacio de conlas conforme
previsto neste artigo, em até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do registro de ocorréncia policial.

Subsecdo |
Da Prestacio de Contas da Concessdo Direta de Suprimenio de Fundos em conta corrente do Servidor

Art. 15 Na excepcional hipotese de concessao de suprimento de fundos mediante repasse direto em conta corrente do servidor, a prestagio de
contas devera ser realizada nos moldes do art. 14 deste Decreto, acrescido do comprovante de devolucdo do saldo remanescente do suprimento
de fundos, se houver.

& 1% O saldo remanescente do suprimento de fundos devera ser devolvido pelo servidor por meio de:
| - documento de arrecadacao - DAR, quando realizada na conta Unica; ou

Il - depdsito ou transferéncia bancaria na respectiva conla especial ou convénio da Unidade Orcamentaria, guando o repasse tenha sido
redlizado em conta especial ou convénio.

& 2¢ Caso o servidor ndo comprove a devolucio do saldo remanescente na preslagdo de contas, devera ser realizado o desconto em folha de
pagamento dos valores acrescidos de juros de mora e atualizacdo monataria no mesmos percentuais e indices aplicaveis aos tribulos estaduais,
na forma prevista no arl. 66 da Lel Complementar n® 04, de 15 de oulubro de 1990 & no arl.15 da Lei Complementar n® 207, de 28 de dezembro
de 2004,

& 3% A prestacao de contas nao serd finalizada enquanto ndo apresentados ou recolhidos os saldos ndo utiizados e as importancias porventura
reliradas em favor de lerceiros.

Subsecdo |
Da Prestacio de Contas das despesas de cardler sigiloso ou resenvado

Art. 16 As despesas de caraler sigiloso ou reservado devem ser objelo de prestacio de contas reservada a ser realizado no SICAD com a
insergao das informagdes e documentos exigidos em disposigdo normativa propra atinente ao tema, observados os prazos previstos no arl. 14
deste Decreto.

& 1? Os servidores e as autoridades que analisarem as informactes devem possuir credencial de sigilo necessaria para fratar os dados que as
compdem, sendo-lhas aplicaveis as sancies adminisirativas, civis e penais cabiveis, no caso da divulgacio desaulorizada dagueles dados.

& 22 A andlise das conlas e dos documentos relacionados &s despesas previstas no caput deste arligo serdo disponibilizadas somente aos
orgéos de confrole interno e externo, respeitando-se o grau de sigilo das informagtes, conforme disposto em normativa propria atinente ao tema.

£ 3% Os documentos comprobaldnos das despesas realizadas devero ser arquivados na unidade reguisitante, sendo disponibilizados somente
aos orgaos de controle interno e extermao.

Secdo |V
Das Penalidades

Art. 17 O descumprimento dos prazos e obrigacies estipuladas por este Decrelo sujeitara os senvidores envolvidos e os superniores hierarguicos
as penalidades disciplinares previstas em lei.

& 12 Na hipolese de auséncia da preslacido de contas em até 10 (dez) dias Uleis apds o encerramento do prazo eslabelecido, o servidor
responsavel ficara sujeito a instauracio da tomada de contas especial sem prejuizo de oulras sangies administrativas.

& 2¢ O procedimento de tomada de contas especial serd encerrado guando o servidor realizar o recolhimento do débito ou a apresentacio da
prestacao de contas, com a devida aprovagdo pelo drg&o ou entidade a gque estiver vinculado.

§ 3 Compete ao ordenador de despesas a adogio de medidas adminisirativas para apuragao de irregularidades evidenciadas na prestagio de
contas ou de eventuais prejuizos ao erario, inclusive a instauragao de tomada de contas especial, sob pena de responsabilidade solidaria.

Secio WV
Das Disposigies Transitonas e Finais
Art. 18 Enguanto ndo for disponibilizado o CPGMT ao servidor, o suprimento de fundos podera ser concedido na modalidade de crédito direto
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em conta corrente para as siluactes previslas nos incisos |, I, *a" e *¢”, I, IV e \/ do arl. 9% desle Decrelo.

Paragrafo Unico A regra de transigo prevista neste artigo tera vigéncia de 30 ({trinta) dias contados da publicacio deste Decreto.

Art. 19 Os gaslos relativos ao suprimanto de fundos dever8o ser disponibilizados em sitio eletrénico institucional da Administracioe Pablica.
Paragrafo Unico A publicidade dos gastos de caréter sigiloso ou reservado observara as normativas de acesso a informacio.

Art. 20 A Administracdo Plblica podera exigir, a seu critério ou molivada por auditorias inlermas ou exlernas, a exibico do documento original
emiado eletronicamente pelo servidor.

Paragrafo dnico O documento original que o servidor apresentou para demonstrar as despesas devera ser preservado em sua posse pelo prazo
de 05 (zinco) anos.

Art. 21 A concessao, recebimento, movimentagdo, aplicacio e preslacéo de contas do suprimento de fundos para atender as peculiaridades dos
orgdos integrantes da Governadoria, em regime especial de execucdo, obedecerio ao disposto em alo normalivo expedido pelo Conselho de

Desenvolvimento Econdmico e Social - CONDES.

Art. 22 As disposicies deste Decreto aplicam-se, no gue couber, as empresas pdblicas e sociedades de economia mista do Poder Executiva
Estadual.

Art, 23 Compele exclusivamente a Secrelaria de Estado de Plansjamento e Gestao em conjunto com a Secrelana de Estado da Fazenda a
expadicdo das normas complementaras que se fizerem necessarias ao cumprimento deste Decreto.

Paragrafo Unico Os drgfos e enlidades interessados poderdo encaminhar & SEPLAG propostas normativas complementares especiflicas para
as suas necessidades, a serem analisadas e expedidas em conjunto nos lermos desle aigo.

Arl. 24 Fica revogado o Decrelo n? 20, de 05 de fevereiro de 1999.
Art. 25 Este Decrelo entra em vigor na dala de sua publicagao.

Palacio Paiaguds em Cuiaba, 21 de sstembro de 2022, 201° da Independéncia e 134° da Replblica.
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