Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N2 0037, DE 13 DE SETEMBRO DE 2022

Institui a comisséo para realizagdo do Inventario fisico Financeiro, Avaliagao inicial e regularizagao das informagdes dos
Bens Patrimoniais Moveis, Im6veis e de Bens de Consumo da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar.

A SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR- SEAF, no uso de suas atribuicdes legais, que lhe confere o
Art. 71,1, Il e IV da Constituicdo Estadual e,

CONSIDERANDO a necessidade de realizagéo do inventario fisico e financeiro de bens méveis, iméveis e de consumo da
Secretaria de Estado de Agricultura Familiar;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais
moveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informagoes patrimoniais da Secretaria de Estado de Agricultura
Familiar no Sistema Integrado de Gestéo Patrimonial (SIGPAT) E FIPLAN;

CONSIDERANDO a lei 11.109 de 20/04/2020, que dispde sobre a gestao patrimonial da administragao publica do Estado
de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sob a presidéncia do primeiro, para compor a Comissao dos
Inventarios de Bens Mdveis, Imoéveis e de Consumo da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar:

Presidente:

Doraci Maria de Siqueira -matricula n® 46599

Membros:

Eliete Conceicao da Rosa - matricula n® 249059

Emilia Silva Nunes - matricula n® 108597

Marcos Roberto dos Santos e Silva- Matricula n° 120068

Tiago Bicudo Dogan - matricula n® 295069

PARA ELABORACAO DE INVENTARIO DE BENS MOVEIS

Art. 2° A comisséo devera seguir os ditames legais estabelecidos na Lei Federal 4.320/64, e Decreto Estadual n. 194/2015.
Art. 32 Compete a Comisséao de Inventarios da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar e Assuntos Fundiarios:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugao e divulga-lo as unidades
administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no 6rgao;
[l - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial -
SIGPAT;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacgdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporagdes, modificagbes de nimeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelas setoriais de patriménio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de
bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIII - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliago inicial dos bens méveis;
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IX - Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patrimonio do 6rgao e a Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servigos.

PARA ELABORAGCAO DE INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

Art. 4° A comissao devera seguir os ditames legais estabelecidos na Lei Federal 4.320/64, e Decreto Estadual n. 194/2015
e da Instrugdo Normativa N° 05/2017/SEGES.

Art. 52 - Compete a Comissao de Inventério de bens iméveis do 6rgéo ou entidade:

| - Solicitar ao setorial de patrimdnio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informagdes sobre todos os
iméveis que estejam sob a responsabilidade do érgao ou entidade, sejam eles préprios, locados ou utilizados por cessdo ou
outro instrumento juridico, inclusive a informagao sobre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizagao do
imdvel, tais como termos de Cesséo, Permissédo, Comodato e afins;

Il - Realizar a consolidagédo das informagdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patriménio;

[l - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmagéo de informagoes;

IV - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos "in loco", definindo calendario e cronograma para sua execugao;
V - Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execugao das atividades;

VI - Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento do imoével e,
quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para melhor identificagdo do imével a ser levantado;

VIl - Realizar levantamento fisico "in loco", e o Registro Fotografico de cada imével inventariado;

VIII - Realizar consulta a prefeitura local solicitando informagdes adicionais sobre o imdvel, tais como loteamento no qual o
imével esta implantado, nimero da quadra, nimero do lote, nimero da inscrigdo imobilidria e a certiddo ou documento
equivalente com informagao do valor venal do imével utilizado para fins de célculo do Imposto Predial e Territorial Urbano -
IPTU;

IX - Realizar busca cartoraria, solicitando certidao atualizada dos registros ou escrituras publicas dos iméveis inventariados;
X - Localizar o imével inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacao;

Xl - Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situagéo ocupacional, cartorial, o estado de
conservagao, anexando as imagens do registro fotografico e imagem extraida do Google para cada imével inventariado;

Xl - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execugao dos trabalhos em cada imével inventariado e
assinar a Ficha de Levantamento Cadastral;

XIlI - Realizar o calculo do valor econdmico dos iméveis rurais com base na planilha de prego referencial do INCRA,
utilizando a Ficha de Informacéo de Valor;

XIV - Criar pasta individualizada para cada imével levantado, contendo a certidao atualizada da matricula do imével ou
documento que vincule a destinagao do imével ao érgdo ou entidade inventariante ou justificativa da negativa de
apresentacao de tais documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Fotografico e imagem da localizagao via
Google Earth com sua coordenada geografica, o Laudo de Avaliagao e/ou documento oficial da prefeitura local com a
informagéo do valor venal do imével ou a Ficha de Informagéo de Valor (imével rural) ;

XV - Registrar todas as ocorréncias na realizagéo dos trabalhos;

XVI - Elaborar Relatério Final de Inventéario Fisico e Financeiro dos Bens Iméveis da Secretaria de Estado de Agricultura
Familiar - SEAF - MT;

XVII - Encaminhar o relatério final do inventario e pastas individualizadas de cada imével inventariado ao setorial de
patriménio do érgao ou entidade, mediante assinatura do termo de entrega do Relatoério Final do Inventario;

PARA ELABORAGCAO DE INVENTARIO DE BENS DE CONSUMO

Art. 6° - A Comissao devera adotar os seguintes procedimentos:

I- Inventariar o estoque do almoxarifado;

[I-  Apresentar os relatérios a Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado a respeito do levantamento efetuado;

llI-  Encaminhar a Coordenadoria de Patrimdnio e Almoxarifado cépia do levantamento fisico /financeiro dos bens
estocados;

IV-  Encaminhar a Coordenadoria Contabil ao saldo das possiveis movimentagdes ocorridas;
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V- Realizar corregfes e atualizagdes dos valores incorretos dos bens de consumo;

VI- Elencar e justificar as inconsisténcias ou irregularidades constadas na conclusao do inventario.

Art.7? - Devera a Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado adotar, de entre outros, 0s seguintes procedimentos:
I-  Auxiliar e orientar a comissdo nos trabalhos pertinentes;

II- Receber e confrontar os levantamentos realizados pela comissao com os registros constantes no Sistema Integrado
de Gestao Patrimonial - SIGPAT;

[lI- Atualizar os itens de materiais inventariados no SIGPAT,;
V- Regularizar junto aos 6rgdos competentes as inconsisténcias/incorregées detectadas, conforme legislagédo vigente;

V- Encaminhar para a Coordenadoria Contabil a Declaragdo de Regularidade do Inventario dos Bens de Consumo em
estoque, firmada pelos membros da Comisséao.

Art.82 - A Comissao tera acesso a toda documentagao necessaria, bem como receber total suporte da Coordenadoria de
Patriménio e Almoxarifado, Coordenadoria Contabil e da Unidade de Controle Interno para execugao dos seus trabalhos.

Art. 92 Quando convocados os membros da comisséo ficarao a disposi¢éo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

REGISTRA-SE, PUBLICA-SE, CUMPRA-SE.

Cuiabd, 13 de setembro de 2022.

APARECIDA MARIA BORGES BEZERRA

SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
Codigo de autenticacao: badd191f

Consulte a autenticidade do cédigo acima emhttps://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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