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PORTARIA N® 633/2022/GBSES

Estabelece procedimentos e orienta sobre a emissdo de Diploma, Cerlificado efou Declaraco de Parlicipacio nos Processos Educacionals no
ambito da Escola de Saldde Pdblica do Estade de Mato Grosso da Secretaria Estadual de Sadde.

A SECRETARIA DE ESTADOD DE SAUDE, por meio da Escola de Saude Publica do Estado de Mato Grosso, criada pela Lei Complementar n?
161 de 07 de abril de 2004, inscrita no CHNPJ sob n® 04.441.389/0001-61, situada na Rua Adauto Botelho, n® 552, Coophema, Cuiaba - MT,
requlamentada pela Lei estadual n® 8151 de 08 de julho de 2004 e Portaria n® 264/2021/GBSES de 28 de maio de 2021, por meio da sua
Diretoria, no uso de suas alribuictes e, considerando a Lei n® 9. 394, de 20 de dezembro de 1.996, bem como, as Resolugoes Mormalivas do
Conselho Estadual de Educacdo/MT e as Resoluctes Deliberativas do Conselho da Escola de Sadde Plblica/MT,

RESOLVE:

Art. 12 Eslabelecer procedimentos para elaboragao, registro, emissio e controle de cedificado e diploma de curso efou evento no &mbilo da
Escola de Salde Plblica de Malo Grosso da Secretana Estadual de Sadde.

Paragrafo dnico. & emissdo de Cenlificado de processo educacional, no Ambito da Secretaria Estadual de Sadde, independente de carga horaria,
deverd ser emitido pela Escola de Salde Plblica do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO |

DA DEFINICAD

Art. 2% Para fins desta Poraria, define-se como:

| - Certificado & o documento que atesta ou comprova o alcance da frequéncia e a aprovacan nos processos educacionais da ESP-MT/SES-MT.

Il - Diploma ¢ o documento de ensino o qual declara que o portador possul as habilitagGes e cumpriu as exigéncias necessarnas & oblengio de
um grau ou titulo profissional.

CAPITULO Il

DAS COMPETENCIAS
SEGAD |

DA EMISSAD

Art. 3% A certificacao efou diplomacio de curso cuja carga horaria seja acima de 180 horas, fica condicionada a prévia aulorizacio e a emissao
de Resolucdo pelo Conselho Escolar da ESP-MT/SES-MT & Resolucio de Aulorizagio de curso pelo Conselho Estadual de Educagdo quando
necessario.

Art. 4 A certificago efou diplomagao de todo curso ou evento, fica condicionada ao prévio parecer pedagogico favoravel, emitido pela
Coordenadoria de Gestao Pedagdgica (COGEPE) e homologado por meio de Portaria Interna da Diretoria da ESP/MT.

Art. 52 E de responsabilidade da Direcdo da ESP-MT/SES-MT e da Geréncia de Documentagie e Regisiro Escolar (GEDRES) a emisséo de
certificado e diploma, a partir da dala da documentagao protocolizada, exigida nesta Porlaria.

& 12 O certificado e o diploma respectivamente dos cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu e Educacio Profissional de Mivel Técnico, seréo
emitidos em 90 (noventa) dias.

& 2° O cerlificado para curso e evenlo educacional oferlade na modalidade presencial com carga horana alé 40(guarenta) horas, sera emitido
em 30 (frinta) dias.

& 3% Para curso ou evento educacional ofertado na modalidade de educacio mediada por tecnologia serd emitido certificado online pela
plataforma de Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da ESP-MT/SES-MT, no prazo de 15 (guinze) dias.

& 4% A segunda via de cerlificado, diploma e historico escolar somente serd emitida mediante Requerimento Padrao (modelo disponibilizado no
site da ESP-MT/SES-MT), acompanhado de copia de documento oficial de identificagdo do reguerente de forma presencial, viaSistema
Integrado da Gestio Administrativa Documental (SIGADOC) ou via e-mall para Geréncia de Documentacio e Registro Escolar no prazo de 30
(trinta) dias.

Art. 82 Sera emilido certificado ao educando gue parlicipar de curso ou evento educacional.
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Arl. 7% Sera emitido certificado o docente que atuar em curso ou evento educacional.

Art. 8% A Coordenagao do curso ou evento educacional presencial, podera emitir Declaragio de Presenca ao participante com frequéncia abaixo
de 75%.

Art. 92 E vedada a certilicacao do titular, no mesmo curso, na condicio de educando e docents, independente da modalidade de execucio.

Art. 10 Para a emisséo de diploma ou certificado de curso de Educacio Profissional de Mivel Técnico em Salde, de Especializacio Profissional
de Mivel Técnico, de Pos-Graduagdo Late Sensu e nos processos educacionais mediados por tecnologias, serd exigido do educando a
documentacio prevista no Art. 162 desta Portaria.

& 1% A Geréncia de Documentacio e Registro Escolar (GEDRES) podera utilizar o ambiente virlual da Escola de Salde Plblica para a emisséo
de cerlificado, diploma e histérico escolar, independente da modalidade e conforme normativas vigentes.

Art. 11 O coordenador de curso e/ou evento educacional mediado por tecnologia ou presencial, devera apresentar os documenios abaixo para
obter a certificacao junto a Escola de Saude Publica do Estado de Malo Grosso:

| - Projeto aprovado;
Il - Parecer Pedagogico favoravel do Projeto emitido de acordo com o Arl. 4 desta Portaria;
Il - Portaria Interna emitida pela Direloria da ESP-MT/SES-MT;

[\ - Diario de Classe ou Relatdrio de curso conforme normas estabelecidas no projeto de curso, devidamente assinado e carimbado pelo
coordenador de curso, constando necessariamente:

a) Ficha de inscrigdo ou lista de presenca;
b)  Mome da alividade educacional;
¢} MNome do educanda;

d)  Situacdo do educando (aprovado ou ndo aprovadao) ou conceito do educando, quando previsto no projelo pedagonico e extraido do AVA da
ESP-MT/SES-MT;

e} MNome dos instrutores/docentestulores/coordenadores, mediadores efou facilitadores;
i  Contelddo programatico;
gl Carga horaria tolal.

& 120 curso efou processo de  formacdo e qualificagio  mediado  por lecnologia ou  presencial. gque  fizer uso  de
tutor/facilitador/orientador/mediador terd que firmar o Termo de Validacdo e o Relatdrio com conceilo do educando previslo no projelo
pedagdogico, se for o caso.

& 2 A documentagdo fisica ou elefrdnica de curso ou evento educacional mediado por tecnologia devera ser enviada a Geréncia de
Documentagao e Registro Escolar (GEDRES) pelo coordenador de curso para arquive, guarda e liberagdo do cerfificado online psla
Coordenadoria de Tecnologia de Educagao a Disténcia (COTEaD).

& 3° A documentacdo fisica ou elelrdnica de curso ou evenlo educacional presencial devera ser enviada a Geréncia de Documentacio e
Registro Escolar (GEDRES) pelo coordenador de curso para emissao dos cerlificados e diplomas, posteriormente para arquivo e guarda.

Art. 12 Todas as disposices desta Portaria se aplicam no que couber, nos processos educacionais mediados por tecnologia.
SECAOQ I
DA ASSINATURA

At 13 A assinatura compreende o alo de dar veracidade as informacies conlidas no certificado e diploma, sendo atribuidas aos responsaveis
descritos no art. 5° desta Portaria.

SEGAD N
0O REGISTRO E CONTROLE

Art. 14 O certificado, diplboma e histdrico escolar deve ser registrado em livro proprio, sob responsabilidade do respectivo emissor, em
consonancia com o arl. 5° desta Portaria.

Art. 15 Ma relirada de certificado, diploma e historico escolar € obrigatoria a assinatura no livro de registro, mediante apresentacéo de
documento oficial de identificagao.

& 12 Declaragio e cerificado emitido online apresentaréo codigo de validacao digital.
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& 22 A retirada de documentos por terceiros estd condicionada a entrega do Termo de Autorizagdo do concluinte/participante de processos
educacionais, conforme modelo disponibiizado no site da ESP-MT/SES-MT e apresentagio de documento oficial de identificagdo do
representante.

CAPITULO Il
DA DOCUMENTAGAO
SECAO |

DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA CURSO DE EDUCAGAC PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO EM SAUDE , DE ESPECIALIZAGAO
PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO E DE POS-GRADUAGAD LATO SENSU

Arl. 16 Serd exigida para a emissao de diploma ou certificado dos Cursos de Educagio Profissional de Mivel Tecnico em Sadde, de
Especializagio Profissional de Mivel Técnico e de Pos-Graduagao Lato Sensu a seguinte documeniagio:

| - Do educando

a) Ficha de matricula;

b} Copia de documento oficial de identificacio;

¢} Cedificado de reservisia;

d) Cadasiro de pessoa fisica (CPF);

g) Certidio de nascimento ou casamento, ou no caso de indigena. declaragdo da Fundagao Nacional do [ndie - FUNAI ou do Cacigue:
fi  Comprovante de residéncia (recente);

gl Histdrico escolar correspondente & formagio exigida para o curso;

hy 01 {uma) foto 3x4 recente.

Il - Do docente

a) Diario de classe devidamente preenchido e assinado fisico ou digitalmente pelo docente e coordenador do curso.

& 1% Mo caso especifico de complementagio para formagdo nos Cursos de Educagao Profissional de MNivel Tecnico em Sadde, além dos
documentos previstos nos incisos | e ||, serfo necessaras a copia do cerlificado e histarico de qualificacio em awsxiliar.

& 22 O educando que cumprir a carga horara parcial dos Cursos de Educagao Profissional de Mivel Técnico em Salde fera direito & requerer o
hislérico escolar conforme as unidades curriculares ou unidades temalicas cursadas.

§ 3° O educando que estiver cursando o terceiro ano do ensino medio, mediante valida comprovagao, podera efelivar sua matricula no Curso de
Educacao Profissional de Mivel Técnico em Sadde para o qual for aprovado e'ou selecionado e fard jus ao diploma ou certificade mediante a
comprovacio da conclusio do ensino médio.

& 42 Em se tratando de Curso de Educacdo Profissional de Mivel Técnico em Salde com itineranio formativo, o educando fara jus a cerlificacio,
desde que cumpra todos os requisitos descritos no projeto do curso.

& 5° Para a emissao de cerlificados dos Cursos de Especializagio Profissional de Mivel Técnico, além dos documentos previstos nos incisos | &
[, s2rd necessaria a copia do diploma de curso de Educacéo Profissional de Nivel Técnico em Salde, de acordo com a drea correspondente.

& 6° Para a emissao de cerlificades dos Cursos de Pos-graduacio Lalo Sensu, além dos documenlos previstos nos incisos | e I, sera
necessaria a copia do diploma da graduagao.

& 7 O diploma ou cerlificado para os Cursos de Educacio Profissional de Mivel Técnico em Sadde e de Especializacéo Profissional de Mivel
Técnico somente serd emilido ao educando que tenha obtido, no minimo, 75% de presenca e recebido o conceilo de Competéncia Desenvolvida
e Aplicada - CDA nos componentes curriculares, além de 100% de presenca nos estagios, quando for o caso.

& 8* O cerlificado de Curso de Pos-Graduagao Lato Sensu somente serd emitido ao educando gue tenha obtido, no minime, 75% de presenca
em seus componentes curniculares e o conceito A, B ou C ou avaliacdo por Competéncia desenvolvida com exceléncia, satisfatonamente ou
parcialmente.

£ 8% O educando, matriculado no Curso de Pos-Graduacdo Lalo Sensu, que cursar a carga hordria igual ou superior a 180 (cenlo e oilenta)
horas, tera direito ao cerlificado de apereicoamento. Para o educando gue cursar carga horana inferior, lera direilo ao cerlificado
correspondente ao componente curricular cursado.

& 10 A documentagao descrita neste arligo devera ser protocolizada via Sistema Integrado da Gestao Administrativa Documental (SIGADOGC) e
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registrada no Sistema de Gestao Académica da ESP-MT/SES-MT, conforme diretrizes estabelecidas por Portaria Interma.
SEGAOD I
DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA CURSO DE EXTENSAQ, APERFEIGOAMENTO, QUALIFICACAD, ATUALIZAGAQ E CAPACITACAD

Art. 17 Para a emissdo de certificado dos Cursos de Extensdo, Aperfeicoamento, Qualificagdo, Atualizacin e Capacitacio presencial efou
mediados por lecnologia, sera necessaria a seguinte documentagao:

| - Do educanda: ficha de inscrico devidamente preenchida e assinatura na lista de presenca em todos os periodos de realizacéo do curso,
guando previsto no projeto;

Il - Do docente/coordenador: diario de classe ou relatorio de curso devidamenie preenchido e assinado pelo docente e coordenador do curso,
com a lista de presencga, se for o caso;

& 12 O cerlificado de curso de aperfeicoamento somente serd emitido ao educando gue tenha obtido no minimo 75% de presenca em seus
componentes/modulos ou unidade/tematica curricular.

& 2% A documentagdo descrila neste artigo devera ser prolocolizada via Sislema Integrado da Gestdo Administrativa Documental (SIGADOC) e
registrada no Sistema de Gestao académica da ESP-MT/SES-MT, conforme diratrizes estabelecidas por Portaria Interna.

SEGAC N
DA DOCUMENTACAOQ EXIGIDA PARA EVENTO EDUCACIOMAL (OFICINA, ENCONTRO, MOSTRA, SEMINARIO E AFINS)

Art. 18 Para a emissdo de certificado de eventos educacionais (Oficina, Encontro, Mostra, Seminario e afins) na modalidade presencial efou
mediado por tecnologia, exigir-se-a conforme segue:

| - Aplica-se o disposto no art. 11, itens | a IV desta Portaria.
Il - Do participante: aplica-se o disposto no arl.11, item |V, alinea "a" desta Portaria.

Il - O Coordenador deverd emilir relatdrio consolidado contendo: identificacdo, objetivo, carga hordria & programagio do evento, selor
responsavel: nome completo, telefone e assinatura do coordenador; temas abordados, carga horaria e lista de freguéncia, caso se aplique.

Paragrafo dnico. A documentacdo descrita neste artigo deverd ser prolocolizada via Sistema Integrado da Gestao Administrativa Documental
(SIGADOC) e registrada no Sistema de Geslao académica da ESP-MT/SES-MT, conforme direlrizes eslabelecidas por Portana Interna.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 19 A ESP-MT/SES-MT podera promover alleragtes nesta portana, em decorréncia de inovacoes tecnoldgicas na formacio humana.

Arl. 20 Para os casos omissos a Escola de Sadde Pablica do Estade de Mato Grosso expedird portaria complemeantar necassaria 4 aplicagao
desla.

Art. 21 A certificacio de processo educacional no &mbito da SES/MT, deverd, obrigatoriamente, ser realizada pela Escola de Saldde Piblica do
Estado de Mato Grosso, com a devida instrucéo processual pela area requisitante.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na dala de sua publicagao, revogando-se as disposigies conlrarias.

Cuiaba/MT, 05 de setembro de 2022.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticacio: eac222be
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