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INSTRUGAD NORMATIVA N 04/2022/SESP

Dispde sobre a regulameniagao do processo para pagamento da indenizacdo pela prestacio de servico em Jornada Extraordinaria, instituida
pela Lei Complementar n® 723 de 01 de abril de 2022, realizada em Operacdes Inlegradas no ambito desta Secretaria de Estado de Seguranga
Publica.

O Secretario de Estado de Seguranca Plblica de Mato Grosso no uso das atribuigdes legais: e
Considerando o periodo habil mensal para registros de informacies no Sistema Estadual de Administracio de Pessoas
- SEAP;

Considerando as alividades finalisticas realizadas em reforgo as servigo policial efou bombeiro militar, conforme conveniéncia & necessidade da
administracio, de forma integrada pela Secrelada de Eslado de Seguranga Piblico, por intermédio da Secrelaria Adjunta de Integragao
Operacional.

Considerando o advendo da Lel Complementar n? 723 de 01 de abril de 2022, que acresce o art. 138-A ao Eslatuto dos Militares Estaduais de
Malo Grosso - Lei Complementar n? 5552014, que frala da indenizag&o a ser paga pela prestacio de servigo dos militares esladuais que
atuarem em Jornada Extraordingria.

Considerando a necessidade da normatizagio do envio mensal das informagdes para processamento do pagamento do direito em pauta,
guando realizadas as alividades de jornada extraordindria em Operacdes Inlegradas no dmbito desla Secrelaria da Estado de Seguranga
Plblica, em conformidade com a Portaria n ! 11/GCG/QCGE2022

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar as direlizes e procedimentos para o envio mensal do processo para pagamento da indenizagdo pelas horas trabalhadas
em virlude da preslagao de servigo em Jomnada Extraordinaria de gue trata o arligo 139-A da Lei Complementar n® 555/2014, realizada em
Operagdes Integradas no dmbito desta Secretaria de Estado de Seguranga Pdblica

Arl. 2% Poderdo atuar em Jomada Extraordinaria nos termos do artigo 139-A da Lel Complementar n® 5552014, os militares estaduais cujas
Unidades de Lotacio eslejam abarcadas em Ordem de Operagdo emilida pela Secretaria Adjunta de Integracéo Operacional (SAIOP/SESP),
desde que fora do hordrio do seu expediente ou jornada de trabalho regulamentar, e ainda, devidamente aulorizado pelas respectivas chefias.

Art. 3* A Jornada de trabalho regulamentar do militar estadual, permanecera sendo controlada pelo registro de frequencia, conforme a estrutura
& rotina da Unidade de Lotagas, via Sistema Blométrico de Controle de Frequéncia - WEBPONTD, escala de servigo ou ferramenta propria.

Arl. 4% Considera-se jornada de servigo extraordindria nos lermos nesta intrugdo normaliva, aguela prestada, quando convocada no periodo de
folga para a realizagio de reforgo no servigo militar estadual, conforme conveni&ncia e necessidade da Administragao, por militar estadual, que
extrapole sua jornada de trabalho regulamentar, ou seja, no periodo compreendido durante sua folga regulamentar, medianle prévio
plansjamento e disponibilidade orgamentaria e financeira, demandados por Ordem de Operagio emitida pela Secretaria Adjunta de Integracao
Operacional;

& 1% O militar estadual que trabalhar no periodo elencado no caput, fard jus & indenizagio de que trata do Art. 139-A da Lei Complementar n?
5552014,

& 22 O trabalho desempenhado em Jornada Extraordindria pelo militar estadual deverd ser registrado de forma individualizada na unidade de
lotagao, devendo seguir os moldes do Alestado Individual de Jornada Extraordingria - ANEXO | desla instrugao normativa.

§ 3° Os documentos citados no § 2° deverdo ser arguivados na propria unidade.

§ 4° O militar estadual convacado para desempenho de jomada de servigo extraordinaria nao podera executar carga horaria didria superior a 08
(oito) horas, lampouco executar carga horaria mensal superior a 50 {cinguenta) horas.

Art. 52 O Relatdrio de Indenizagdo por Jornada Extraordindria deverd seguir os moldes do ANEXO |l desta instrug&o normativa, devendo
constar o nome da unidade, matricula funcional, nome do militar estadual, horas trabalhadas em jornada extraordindria e assinatura do Gestor
responsavel ateslando a veracidade da informacao.

£ 1° Todos os servidores que realizarem senvicos em Jornada Extraordingria deverSo constar no Relatdrio de Controle do Adicional por Jornada
Extracrdindria, sendo gue a omissio de nomes de servidores efou oulra informagao essencial podera acarrelar sangdes aos respeclivos
militares esladuais.

& 22 A guantidade de horas informadas no Relatdrio de Controle do Adicional por Jornada Extraordindria devera ser a mesma registrada no
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Atestado Individual De Jormada Extraordingria

& 3% Se por motivo de necessidade da Administragdo Poblica, algum servidor for deslocado para dar apeio a unidade diferente de sua lotagao,
caberd a unidade de lotacio do servidor regisirar a ocomréncia no Atestado Individual de Jornada Extraordindria e no Relatdrio de Controle do
Adicional por Jornada Extraordingria.

Art. &° Para fins de elaboracio do Relatorio de Confrole do Adicional por Jornada Extraordinaria, o periodo devera observar o periodo
trabalhado entre o0s dias 21 a 20 do més subsequente, em conformidade com a Portaria n.? 11/GCG/QCG2022.

Art. 72 O Relatdrio de Contrale do Adicional por Jornada Extraordinria devera ser enviado pela unidade & COPLAM/SESP (Coordenadoria de
Planejamento & Moniloramento) até o 5% (guinto) dia Otil do més subsequente ao trabalhado, via Sipadoc, acompanhado da respectiva planilha
em formalo editavel, anexado.

Art. 8% A fim de s evilar pagamentos indevidos, ndo serdo aceilos lancamentos retroativos de Adicional por Jornada Extraordinaria supetiores a
60 (sessenta) dias, somente em casos excepclonals, desde gue devidamente justificado pela unidade de lotagio do servidor, autorizado pelo
Secretario Adjunto de Integracio Operacional.

Art. 92 As disposigies conlidas nesta Instrugo Mormativa possuem natureza supletiva a legislacio vigenle, ndo sendo validas, portanio,
guando a Lei dispuser, implicita ou explicitamente, o contrano.

Art. 10 Esta Instrugdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicagio, com efeltos retroativos a contar de 01 de julho de 2022,
Publique-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 05 de agosto de 2022,

Alaxandre Bustamanie dos Santos

Secrelario de Estado de Seguranca Pdblica

Criginal Assinado

AMEXO |

ATESTADO INDIVIDUAL DE JORMADA EXTRAORDINARIA

MOME DO MILITAR ESTADUAL E

POSTOVGRAD:
UMIDADE:
MES/AND:
DATA DA ATIVIDADE ORDEM DE OPERAGAO HORAS TRABALHADAS EM  JORNADA

EXTRAORDINARIA

TOTAL MENSAL DE HORAS EM JORNADA
EXTRAORDINARIA:

ATESTO para os devidos fins de direito, gue o servidor em epigrafe cumpriu o horario descriminado na tabela acima, nos lermos previsios no
art. 139-A da Lei Complementar n® 555/2014.

Culaba - MT, de de .

Assinatura do Militar Estadual

Assinatura do Comandante’ Gestor da Unidade

ANEXO
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UNIDADE:

MES/ANO:
RELATORIO DE INDENIZAGAO POR JORNADA EXTRAORDINARIA

MATRICULA MNOME DO SERVIDOR CARGO HORAS

Culaba - MT, de de .

Assinatura do Comandante’ Gestor da Unidade
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