Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 101/2023/INTERMAT

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE ELABORAGCAO E ACOMPANHAMENTO DO PLANO DE CONTRATAGOES
ANUAL NO AMBITO DO INTERMAT.

O Presidente do Instituto de Terras de Mato Grosso - INTERMAT, no uso de suas atribuigdes legais conferidas no art. 5 do
Decreto n® 1.396, de 19 de maio de 2021;

DAS DEFINICOES

Art. 12 Esta portaria dispde sobre os procedimentos para elaboracdo e acompanhamento do Plano de Contratagdes Anual -
PCA no ambito do Instituto de Terras de Mato Grosso.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:
| - ano de elaboragao do PCA: exercicio em que é realizado o planejamento de contratagdes e publicado em site oficial.

Il - ano de execugao do PCA: exercicio subsequente ao ano de elaboragdo do plano, em que este é efetivamente
executado com as contratagdes planejadas;

[l - autoridade competente: agente publico responsavel pela aprovacao do PCA no ambito do Instituto de Terras de Mato
Grosso;

IV - area requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagao de bens, servigos e
obras e requeré-la;

V - data desejada para a contratagéo: prazo limite estimado pela area requisitante para o procedimento licitatério ou a
contratagdo direta ser concluida, tendo havido a assinatura do termo de contrato, a emisséo de nota de empenho de
despesa ou a assinatura da ata de registro de pregos, conforme o caso;

VI - documento de formalizagcao de demanda: documento que fundamenta o plano de contratagdes anual, em que a area
requisitante evidéncia e detalha a necessidade de contratagcao;

VIl - plano de contrata¢des anual - PCA: documento que consolida as demandas que o Instituto de Terras de Mato Grosso
planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

VIII - setor de contratagdes: Coordenadoria Administrativa

IX - Sistema de Solicitagao de compras : ferramenta informatizada integrante do Portal de Aquisi¢des, disponibilizada pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo, para elaboragdo e acompanhamento do plano de contratagdes anual;

X - Equipe de planejamento de contratagdes: Definido por portaria;
Xl - Setor orgamentario: Geréncia de Orgamento e Convénio

XIl - DFD: Documento de formalizagdo de demanda

DOS OBJETIVOS

Art. 32 S0 objetivos do PCA:

| - efetivar aquisi¢cdes de bens e contratagdes de servigos alinhadas ao planejamento estratégico integrado do Instituto de
Terras de Mato Grosso; s;

Il - aprimorar a fase preparatéria das contratagdes, por meio da previsibilidade da demanda, com vistas a economicidade,
eficiéncia e qualidade do gasto publico;

[l - promover praticas sustentaveis e de racionalizagdo do uso de bens e de servigos, sempre que possivel;

IV - contribuir para a elaboragao e eventuais adequagdes na proposta orgamentéaria anual, por meio do estabelecimento de
estimativa prévia do valor das contratagdes, bem como de seu grau de prioridade;

V - divulgar de forma transparente as necessidades de bens e de servigos para o mercado fornecedor, de modo a
possibilitar a ampla concorréncia e a consequente obtengao de condigbes favoraveis INTERMAT nos seus processos de
contratacao.
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Art. 42 O setor orgamentario realizara a distribuicdo do orgamento estimado para as areas requisitantes no sistema FIPLAN.

Paragrafo Unico. A distribuigdo do orcamento sera atualizada durante os trabalhos de elaboragdo do PCA, sempre que
necessario.

Art. 52 A area requisitante preenchera o documento de formalizagdo de demanda, até o dia 15 de agosto do ano de
elaboragao do PCA, de acordo com escopo de informagdes previstas no sistema de solicitagdo de compras - portal de
aquisicoes.

§ 12 A formalizagao de demandas devera primar pela concisao, objetividade, clareza e coeréncia de suas definicoes e
especifica¢des, contemplando, quando couber, o agrupamento e a padronizagdo de seus itens.

§ 2° As demandas deverao ser langadas no sistema solicitacdo de compras para que o setor de planejamento de
contratagbes possa avaliar e validar até 15 de agosto do ano de elaboragao de PCA.

§32 As demandas que nao constarem no PCA, deverao ser submetidas ao Ordenador de Despesas, com justificativa para
demanda extraordinaria, para que seja apontado ao setor orgamentario o recurso a ser utilizado ou substituido, se for o
caso.

DA CONSOLIDAGAO DE DEMANDAS DE CONTRATAGAO DO PCA

Art. 72 O setor de planejamento de contratagdes analisara a partir do dia 16 de agosto do ano de elaboragéao do PCA as
demandas registradas pelas areas requisitantes no sistema solicitacdo de compras, promovendo as diligéncias necessarias
para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de mesma natureza;
Il - adequar e consolidar o PCA, com vistas a racionalizagao de esforgos de contratagdo e economia de escala.

Art. 82 As demandas das areas requisitantes analisadas pelo setor de planejamento de contratagdes deverao ser enviadas
por meio do sistema SIGADOC para aprovagao da autoridade competente até o dia 29 de setembro do ano de elaboragéo
do PCA.

DA APROVAGAO, REVISAO E ALTERAGAO DO PCA

Art. 92 Até a primeira quinzena de setembro do ano de elaboracéo do plano de contratagdes anual, a autoridade
competente aprovara as contratagdes nele previstas, por meio do sistema SIGADOC.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar demandas do PCA ou devolvé-las ao setor de planejamento de
contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes, observado o prazo previsto no caput.

Art. 10. O PCA podera ser revisado no ano de sua elaboragao, para fins de incluséo, exclusdo ou redimensionamento de
demandas:

| - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para adequagao ao orgamento aprovado para o exercicio.

Paragrafo Unico. A alteragdo do PCA de que trata o caput deste artigo, também devera ser aprovada pela autoridade
competente, por meio do sistema SIGADOC, dentro dos prazos previstos neste artigo.

DA PUBLICACAO DO PCA

Art. 11. O enderego de acesso do PCA no Portal Nacional de Contratagdes Publica sera disponibilizado no sitio eletrénico
do Instituto de Terras de Mato Grosso, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de
aprovagao, revisao e alteragao.

DA EXECUCAO DO PCA E DO MONITORAMENTO DE RISCOS

Art. 12. As demandas constantes do PCA serdo formalizadas pela area requisitante em processo eletrénico e
encaminhadas ao setor de contratagdes dentro do respectivo prazo maximo de envio estabelecido no calendario anual de
contratacoes.

Art. 13. Cabera ao setor de contratagdes verificar se as demandas de contratacdo encaminhadas constam do plano de
contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Art. 14. O setor de planejamento de contratagdes, conjuntamente com as areas requisitantes, elaborardo e manterao
atualizado o acompanhamento gerencial da execugao do PCA, distinguindo as fases interna e externa das contratagdes,
conforme suas estimativas de inicio e término.

Art. 15. Durante o ano de sua execugao, o PCA podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade
competente.

Art. 16. A partir de julho do ano de execugado do PCA, o setor de planejamento de contratagcdes, conjuntamente com as
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areas requisitantes, elaborarao, relatérios de riscos referentes a provavel nao efetivacdo da contratagao de itens constantes
do PCA, até o término do exercicio corrente.

§ 12 O relatério de gestéo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagio devera ocorrer, no minimo, nos
meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 22 O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade competente para adogao das medidas de corregao
pertinentes, sem prejuizo das devidas execugdes de agdes preventivas e de contingéncia estabelecidas pelas equipes de
planejamento das areas requisitantes nos mapas de riscos de suas contratagdes.

Art. 17. Ao final do ano de vigéncia do PCA, as areas requisitantes, conjuntamente com o setor de contratagbes, quando
couber, deverao apresentar relatério circunstanciado a autoridade competente, justificando, quanto aos motivos de sua nao
consecugao, as contratagdes planejadas e nao realizadas, bem como a eventual necessidade de suas incorporagdes ao
plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

DA FORMALIZAGAO DAS DEMANDAS

Art. 18. As informagdes necessarias para compor o DFD s&o:

| - Justificativa da necessidade de contratagao;

Il - Quantidade a ser contratada, quando couber (expectativa de consumo anual);

[l - Estimativa preliminar de valor da contratagao (procedimento simplificado)

IV - Data pretendida para conclusédo da contratagao;

V - Nome da area requisitante ou técnica, com identificagdo do responsavel (requisitante/area técnicay);
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19. A Diretoria de Administragao Sistémica podera expedir instrugdes complementares para cumprimento desta
Portaria.

Art. 20. Os casos omissos em relacao ao disposto nesta Portaria serdo resolvidos pelo Presidente do Instituto de Terras de
Mato Grosso, com assessoramento técnico da Diretoria de Administragdo Sistémica.

Art.21. Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicagao.

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS

PRESIDENTE

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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