Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N.74 /2022/SECITECI/MT

Institui a Comissao para realizagao de Inventario Fisico Financeiro, avaliagao inicial e regularizagéo das informagdes dos
Bens Patrimoniais Mdveis, Iméveis e Bens de Consumo/Almoxarifado da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacéao/SECITECI.

O SECRETARIO DO ESTADO DE MATO GROSSQ no uso das atribuigdes que lhe confere o Art. 71, I, I E IV da
Constituicao Estadual e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais
moéveis, do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso; CONSIDERANDO a necessidade de realizagao de inventario fisico
financeiro de bens moéveis, Imoéveis e Bens de Consumo/Almoxarifado e a necessidade de regularizar as informagées
patrimoniais da Secretéria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grosso no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial e
FIPLAN;

CONSIDERANDO a lei 11.109/2020, que dispde sobre a gestao patrimonial da Administragéo publica do Estado de Mato
Grosso.

RESOLVE:

Art.12 - Instituir comissado para realizagado do Inventario Fisico Financeiro, avaliagio inicial e regularizagdo das informagdes
patrimoniais da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia do Estado de Mato Grosso.

Art.2° - A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do Primeiro.
MEMBROS MATRICULA FUNCAO
VALDEMIR NERI RAMOS 255453 PRESIDENTE

SOCRATES DE ALBUQUERQUE

MENEZES 64591 VICE-PRESIDENTE

JOAO VICTOR COELHO DE CAMPOS 297415 MEMBRO
RENATO ANTONELLI FERREIRA DA SILVA 265079 MEMBRO
BENEDITO ANUNCIACAO DE SANTANA 308903 MEMBRO

Composigao das subcomissdes das Escolas Técnicas Estaduais responsaveis pelo Inventario:
| - Escola Técnica Estadual de Barra do Gargas

Camila Jordana Ferreira Lourengo - matricula: 285500

Il - Escola Técnica Estadual de Sinop

Marcos Rene da Silva: matricula 205125

[l - Escola Técnica Estadual de Cuiaba

Simey Adriany Alcala Souza - matricula: 289909

IV - Escola Técnica Estadual de Poxoréu

Josiane Brito - matricula: 302515

V - Escola Técnica Estadual de Diamantino
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Anténio dos Santos Junior - matricula 97384

VI - Escola Técnica Estadual de Alta Floresta
Giorgio André Granemann - matricula 117748

VIl - Escola Técnica Estadual de Tangara da Serra
Carlos Alessandro Buono - matricula:274101

VIII - Escola Técnica Estadual de Rondonépolis
Clévis dos Anjos Gomes Jardim - matricula:119102
IX - Escola Técnica Estadual de Lucas do Rio Verde
José Otacilio Mainardi - matricula: 133905

X - Escola Técnica Estadual de Caceres

Douglas Alexandre de Campos Castrillon Junior - matricula: 308078

Art. 32 - O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios
para:

| Verificagao da exatidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de levantamentos fisicos;

Il Realizacao de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas FIPLAN;

lIl Avaliagao e controle gerencial dos bens permanentes;

IV Encaminhamento de informacdes aos Orgados de Controle;

V Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais méveis.

Art.42 - Compete a Comissao de Inventario da Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao de Mato Grosso:

| Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugao e divulgar as unidades
administrativas, juntamente com o material necessario para o levantamento fisico;

II Coordenar os trabalhos de realizagéo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no érgéo;

[l Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades Administrativas e fazer a conciliagdo com o Sistema Integrado
de Gestao Patrimonial SIGPAT;

IV -Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestéao Patrimonial -
SIGPAT;

V -Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporagdes, modificagdes de niumeros de RP, dentre outros;

VI Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos comprobatérios de transferéncias de bens quando nao
localizado;

VIl Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagéo inicial dos bens moéveis ;

VIl Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal,

IX Propor a destinagéo dos bens inserviveis e néo reaproveitaveis pela Secretaria.
X Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patrim6nio da Secretaria.

Art. 52 - Compete aos ocupantes de cargos de dire¢ao e chefia indicar os membros para compor as subcomissdes ou na
impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens méveis da
unidade, assim como ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade devidamente
protocolado, como também encaminhar o arquivo em formato. XLS para o e-mail da comissao inventariante desta
autarquia, no prazo definido, bem como qualquer documentagao adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua
direcao.

Art. 62 - Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizagdo do levantamento fisico dos bens méveis nas
unidades:
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| Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il Requisitar os recursos necessarios para a realizagao do levantamento;
[lIRealizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagdo da Comissao de Inventario;

IV -Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para
identificagdo e quantificagéo dos bens;

V Verificar a integridade e a fixagao do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plaqueta
do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeragao proviséria para posterior regularizagéo;

VI Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha que sera encaminhada pela comissao.
VIl Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao;
VIlI- Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art.7° - Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposi¢ao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 82 - Durante a realizagdo do inventario fica vedada toda e qualquer movimentacgao fisica dos bens localizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagdo especifica da Comissao de
Inventario.

Art. 92 -Toda documentagéo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de
Patrimdnio e a disposi¢ao dos Orgaos de Controle.

Art. 10° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se

Cuiaba - MT, 20 de junho de 2022.

Mauricio Munhoz Ferraz

Secretario de Estado de Ciéncias Tecnologia - SECITECI/MT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
Codigo de autenticacao: 0cb29349

Consulte a autenticidade do cédigo acima emhttps://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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