Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 09/GS/SINFRA/2023, DE 05 DE SETEMBRO DE 2023

Estabelece procedimentos técnicos e administrativos para a abertura e a instrugao de processos de desapropriagao de
iméveis localizados no Estado de Mato Grosso, sob a responsabilidade da Secretaria de Estado de Infraestrutura e
Logistica - SINFRA.

O SECRETARIO DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA no uso das atribuicées que Ihe confere o inciso Il do
art. 71 da Constituicao do Estado de Mato Grosso, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos técnicos e administrativos para a regularizagao do
fluxograma e os documentos necessarios para a instauragao e a instrugao de processos de desapropriagdo de iméveis que
estdo sob a interferéncia de obras realizadas pela SINFRA em todo o Estado de Mato Grosso,

RESOLVE

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A presente Instrugdo Normativa tem por objetivo, estabelecer e regulamentar, no ambito da SINFRA:

a)As diretrizes para a elaboracao, apresentacao, analise e aprovagao do Projeto Basico e Executivo de Desapropriagao das
obras realizadas pela SINFRA em todo o Estado de Mato Grosso;

b)As diretrizes para a fase administrativa da desapropriagcao, incluindo a instrucao dos processos de desapropriacao, a
oferta indenizatéria, os acordos administrativos de desapropriagdo e o encaminhamento dos processos visando o
ajuizamento da acao de desapropriacao;

c)As diretrizes para a fase judicial da desapropriacao, incluindo a comunicacgado de atos processuais, o depésito do valor da
oferta e da imissao proviséria na posse, as audiéncias judiciais de conciliagdo, os acordos judiciais de desapropriagdo e as
pericias judiciais;

d)As diretrizes para as averbagoes, registros de matriculas das areas desapropriadas.

Art. 22 Os procedimentos e as agdes previstos nesta Instrugao Normativa deverao estar pautados pelos principios da
Administragao Publica Estadual, quais sejam, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, efetividade, eficiéncia,
eficacia, motivagéao, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditério e seguranga juridica, bem
como buscar, com base em critérios técnicos, atender ao principio da justa indenizacao.

CAPITULO Il
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 3% A desapropriacdo e a indenizagao de imoveis e das benfeitorias nestes identificadas, serdo precedidas de processo
administrativo instaurado de oficio pelo setor demandante ou por interessado/a externo/a.

Art. 42 Os procedimentos a que se refere esta Instrugdo Normativa obedecerédo as seguintes etapas:

| - Instauragao do processo administrativo de oficio ou por interessado/a, contendo o Projeto Basico de Desapropriagcdo nos
moldes do ANEXO | desta Instrugao Normativa;

Il - Conferéncia da documentagéo do Projeto Basico de Desapropriagdo apresentado, pela Superintendéncia de Gestao de
Desapropriagao - SUGD/SINFRA;

[l - Elaboragao da minuta do Decreto de Declaragéao de Utilidade Publica - DUP pela Superintendéncia de Gestao de
Desapropriacao - SUGD/SINFRA;

IV - Andlise conclusiva do processo administrativo e da minuta do Decreto de Declaracdo de Utilidade Publica - DUP pela
Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso - PGE/MT;

V - Assinatura do DUP pelo Governador do Estado e publicagdo pela Casa Civil/MT;

VI - Reunido preliminar entre a SUGD e os expropriados, para apresentagao e informagdes dos tramites do processo de
desapropriagao;

VIl - Apresentacao do Projeto Executivo de Desapropriagao pelo interessado, nos moldes do ANEXO Il, desta Instrugao
Normativa;
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VIII - Conferéncia da documentacgao do Projeto Executivo de Desapropriagéo apresentado, pela Superintendéncia de
Gestéo de Desapropriacao - SUGD/SINFRA

IX - Avaliagao do imével e/ou das benfeitorias pela Coordenadoria de Avaliagao de Iméveis - CAVIM/SINFRA;
X - Notificagdo do interessado nos moldes do art. 10-A do Decreto-Lei n® 3.365/1941;

XI - Tentativa de composi¢ao amigavel com o proprietério, com a celebragéo de Termo de Acordo Administrativo elaborado
pela PGE/MT e/ou propositura de Ac¢éao Judicial de Desapropriagédo c/c Imissao de Posse;

XIl - Pagamento da indenizagdo administrativa e/ou depdsito judicial;
XIII - Imissdo na posse do imével pelo Estado de Mato Grosso;
XIV - Registro cartorial junto a matricula do imével desapropriado.

§1° Em observacgao ao principio da eficiéncia, etapas poderao ocorrer simultaneamente sempre que nao dependam de
validagdo em etapa anterior, visando a razoabilidade e racionalidade no emprego dos recursos publicos.

§2° Apresentado o Projeto Basico de Desapropriacao, fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, mediante decisdo fundamentada, para a publicagdo da Declaragao de Utilidade Publica.

§3° Apresentado o Projeto Executivo de Desapropriagao, fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, mediante decisdo fundamentada, para emissao, pela SUGD, de autorizagao de imissdo de posse, pela
SUGD/SINFRA, condicionada ao acordo amigavel e/ou autorizagéo judicial.

Art. 52 Quando o demandante for publico externo, os documentos necessarios para o ingresso do processo administrativo
de desapropriagao deverao ser apresentados em via original no setor de protocolo na Sede da SINFRA, cabendo ao agente
publico responsavel pelo recebimento promover a sua digitalizacao e insergcao no sistema SIGADOC.

Paragrafo unico: Em se tratando de inciativa de oficio, os documentos deverao ser inseridos pelo agente publico
responsavel no setor demandante.

Art. 62 O/a interessado/a pela desapropriagdo protocolizara um Unico processo administrativo por empreendimento,
independentemente da quantidade de areas a serem desapropriadas, competindo a SUGD/SINFRA a individualizagdo
posterior de cada area.

Art. 72 Quando a documentacdo apresentada nao atender as exigéncias desta Instrugdo Normativa, o/a interessado/a sera
notificado/a para suprir a omissao identificada no prazo de 20 (vinte) dias.

§1° Mediante requerimento fundamentado, podera ser concedido maior prazo para o/a interessado/a sanar a omissao
identificada.

§2° Nos casos em que documentos apresentados ndo supram o solicitado, bem como o/a interessado/a ou os érgaos
competentes ndo prestem os devidos esclarecimentos para complementagéo da documentagao obrigatéria, podera a
SINFRA suspender por tempo indeterminado o processo, mediante decisdo fundamentada, até que sejam acostadas aos
autos as informagdes necessarias.

§3° Quando o interessado deixar transcorrer injustificadamente o prazo fixado na notificagéo para apresentagao de
documentos ou informacgdes, podera a SUGD/SINFRA arquivar o pedido.

CAPITULO IlI

DA DOCUMENTAQAO NECESSARIA PARA INSTAURACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
DESAPROPRIACAO

Art. 82 O processo inaugural (Projeto Basico de Desapropriagdo) e o processo complementar (Processo Executivo de
Desapropriagao) deverao ser instruidos com toda a documentagéo elencada nos Anexo | e Il, respectivamente, desta
Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Os documentos elencados sao imprescindiveis para a analise do pleito e a auséncia de qualquer um deles
ensejara o arquivamento ou a suspensao do processo até a juntada do (s) documentos (s) faltantes.

§1° Para a andlise do requerimento da DUP, o setor interessado devera apresentar os documentos elencados no Anexo .
§2° Apés publicacéo da DUP no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, ficard sob responsabilidade da &rea técnica
responsavel pela obra, a apresentagdo de todas as pegas técnicas elencadas no “Anexo II” para continuidade nos tramites
de imissao de posse.

§3° Os projetos deverao observar as normas e diretrizes técnicas de dimensionamento aplicaveis, justificando-se eventuais
inaplicabilidades.
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§4° As analises dos pleitos somente serdo realizadas mediante apresentacéo correta dos documentos mencionados nos
ANEXOS I e Il.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 92 Integram esta Instrugdo Normativa os Anexos | - Diretrizes para o Projeto Basico de Desapropriagao e Il - Diretrizes
para o Projeto Executivo de Desapropriagao.

Art. 10 A presente Instru¢cdo Normativa e seus Anexos ficardo disponiveis no endereco eletrdnico:
http://www.sinfra.mt.gov.br/instrucoes-tecnicas.

Art. 11 As disposigbes previstas nesta Instrugdo Normativa aplicam-se aos processos de desapropriagdo em andamento no
ambito da SINFRA.

Art. 12 As situagdes nao previstas nesta Instrugdo Normativa serdo analisadas pela SUGD/SINFRA, responsavel por
coordenar os trabalhos expropriatérios no ambito desta Secretaria, com o objetivo de dar maior agilidade aos processos e
melhor assessoramento aos interessados.

Art. 13 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, revogando a IN n® 05/SINFRA/2022.
Cuiaba-MT, 05 de Setembro de 2023.

MARCELO DE OLIVEIRA E SILVA

Secretario de Estado Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica

(Original assinado)

ANEXO |

DIRETRIZES DO PROJETO BASICO DE DESAPROPRIACAO

O conteldo do Projeto Basico de Desapropriacdo, conforme Art. 12, devera ser composto, no minimo, pelos seguintes itens:
CAPA

SUMARIO

IDENTIFICACAO DA OBRA

INTRODUCAO

CARACTERIZAGAO DOS IMOVEIS A SEREM DESAPROPRIADOS PLANTA GERAL DE LOCALIZACAO
MEMORIAL DESCRITIVO

QUADRO RESUMO DE DESAPROPRIACAO

APROVACAO DO PROJETO GEOMETRICO

IDENTIFICACACAO DO PROFISSIONAL RESPONSAVEL

1. CAPA

1.1 A capa deve ser apresentada contendo as seguintes informacgdes obrigatérias, conforme modelo a seguir:
GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

PROJETO BASICO DE DESAPROPRIACAO

Rodovia:

Trecho:

Subtrecho:

Segmento:

Extensao:
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Lote:

Cddigo SNV:

Gestao do Contrato: (Identificagdo da Unidade Gestora)
Elaboracao: (Nome da Empresa)

Contrato: (Nimero do Contrato)

Edital: (Namero do Edital)

Cadastro:(Nome do Proprietério).

MES/ANO

1.2 Em cada versao a ser apresentada do Projeto Basico de Desapropriacdo o “MES/ANO” devera ser aquele da
entrega da respectiva versao.

2. SUMARIO

O projeto devera conter um sumario com itens, subitens e paginacdo correspondente a estes no documento, inclusive seus
anexos.

3. INTRODUGAO

3.1 Deve ser apresentado o objetivo do trabalho

3.2 Informar a finalidade da obra, municipio atingido, justificativa para desapropriagao

3.3 Identificar a empresa/consoércio responsavel pela sua elaboragao e termos contratuais firmados (edital, contrato ...)
3.4 Apresentar outras informagdes relevantes

4. CARACATERIZACAO DOS IMOVEIS A SEREM DESAPROPRIADOS

4.1 A caracterizagédo dos iméveis a serem desapropriados deve ser realizada com base nos limites da Faixa de Dominio
Existente e Projetada, apresentando no minimo:

411 Caracterizagao das tipologias de terra nua: area urbana, area de expansao urbana, area rural ou outras conforme
especificidade de cada local, bem como a localizagéo de inicio e fim de cada tipologia, em quildbmetros e/ou estacadas.

41.2 Relatos dos pontos de interesse: apresentar um relato sobre os pontos de interesse identificados, informando
suas localizagdes em Km e/ou estacas. (Ex. vilas, comunidades, nicleos habitacionais, postos de combustivel, além de
imoveis que representem potencial para gerar entraves ao processo expropriatério)

41.3 Numero estimado de imoéveis a serem desapropriados: quantificar os iméveis atingidos ao longo do tragado do
empreendimento, informando os quantitativos totais e por tipologia de terra nua.

414 Numero estimado de ocupagoes irregulares: quantificar as ocupacoes irregulares identificadas na Faixa de
Dominio existente, devendo ser acrescentada na Planta Geral de Localizagao com indicagao do quildmetro e/ou estaca.

5. PLANTA GERAL DE LOCALIZAGAO

5.1 Apresentar o desenho técnico cadastral georreferenciado, elaborado a partir de levantamento topografico,
representada no sistema de coordenadas UTM, com indicagdo do respectivo fuso, no datum SIRGAS 2000, em escala
1:2000 ou melhor, identificando a poligonal de utilidade publica, eixo da via, padrao geométrico minimo PGM e a faixa de
dominio existente e/ou projetada, estando sobreposta a uma imagem de satélite o projeto geométrico aprovado, contendo
obrigatoriamente as seguintes representagoes:

a) Pista existente e eixo existente;

b) Pista projetada e eixo projetado;

c) Limites da faixa de dominio existente, caso existir, cotada;
d) Limites da faixa de dominio projetada, cotada;

e) Identificar Limites do padrao geométrico minimo, PGM;

f)  Poligonal da area total a ser desapropriada;

g) Quilémetro e/ou estaca inicial e final da amarracédo da testada da poligonal da area total a ser desapropriada com o

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: f4699140



eixo da via;
h) Identificagdo de cada ocupagéo irregular, se for o caso
i) Identificagao do norte geografico e escala adotada;

i)  Indicagdo do sistema de referéncia de projecao utilizados (SIRGAS 2000 e sistema de projegao UTM, indicando a
zona)

k) Quadro de legendas contendo todas as convengdes graficas adotadas;

I)  Nome completo do responsavel técnico, formagao profissional, assinatura digital, acompanhando da respectiva
Anotacéo de Responsabilidade Técnica - ART, Registro de Responsabilidade Técnica - RRT e/ou Termo de
Responsabilidade Técnica - TRT.

6. MEMORIAL DESCRITIVO

6.1 Devera apresentar o memorial descritivo da area total de desapropriacdo, composto pelas respectivas coordenadas
em cada ponto que delimitam a poligonal de utilidade publica, em formato editavel e em pdf.

6.2 Nome completo do responsavel técnico, formagao profissional, assinatura digital, acompanhando da respectiva
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART, Registro de Responsabilidade Técnica - RRT e/ou Termo de
Responsabilidade Técnica - TRT.

6.3 Laudo de homologacao expedido pelo setor demandante, quando os documentos técnicos apresentados nao forem
produzidos pela equipe técnica da SINFRA.

7. QUADRO RESUMO DA DESAPROPRIAGAO

71 Apresentar os dados de forma compilada, de todos os imoveis a serem desapropriados, contendo obrigatoriamente,
no minimo:

a) Nuamero de identificacdo do imovel;

b) Identificagcdo do proprietario, quando possivel;

c) Quildbmetro e/ou estaca inicial e final de amarragao da testada da poligonal da area a ser desapropriada com a via;
d) Lado em que se encontra o imével, em relagéo ao eixo.

e) Coordenadas geograficas do imével para fins de localizagéo.

8. APROVAGAO DO PROJETO GEOMETRICO

8.1. Anexar cépia do Termo de Aprovagao do Projeto Geométrico executivo

9. DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1 Declaragao de existéncia de recursos (Dotagao Orgamentaria), emitida pelo responsavel pela obra ou Declaragédo
expressa pelo responsavel financeiro pela promogéo da desapropriagdo e pagamento das indenizagoes;

ANEXO Il
DIRETRIZES DO PROJETO EXECUTIVO DE DESAPROPRIACAO

O conteldo do Projeto Executivo de Desapropriagao, conforme Art. 12, devera ser composto, no minimo, pelos seguintes
itens:

a) Requerimento enderecado ao Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica de Mato Grosso;
b) Informagao do Protocolo do Projeto Executivo de Desapropriagao;
c) Inscricao Cadastral de cada lote atingido e matricula individualizada;

d) Identificagdo da obra (rodovia, ferrovia ou obras aquaviarias) onde se situam os bens imdveis e suas benfeitorias a
serem desapropriados, seguida da correspondente nomenclatura;

e) Aidentificacdo detalhada da area/trecho objeto da declaragao de utilidade publica, em conformidade com a faixa de
dominio ou area definida no projeto aprovado, indicando os segmentos através dos estaqueamentos ou quilometragens;

f) Cadastro/ldentificagdo dos proprietarios das areas, Nome, CPF, endereco, e-mail, telefone,

g) A ldentificagdo da faixa de dominio existente e projetada, e padrao geométrico minimo-PGM se for o caso;
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h)  Cadastro dos bens atingidos (terrenos, construgdes, culturas, benfeitorias etc.);
i) Levantamento fotografico georreferenciado e planta baixa dos bens atingidos:

® Planta de situagao/localizagdo: Deve ser elaborada uma planta, em escala adequada, para cada imével (matricula),
representando a area abrangida pela faixa de dominio considerada e, quando necessario, também a faixa non aedificandi.
Nesta planta deve ser apresentado: O eixo da via; Faixa de dominio existente com sua(s) respectiva(s) largura(s), limites do
padrao geométrico minimo PGM se for o caso; Faixa de dominio projetada com sua(s) respectiva(s) largura(s), em todos os
casos; A drea Total, area atingida e Area Remanescente, quando houver, destacada com hachuras; Amarracdo da testada
do imével com o eixo da rodovia; Dimensdes da &rea atingida com as medidas e azimutes das linhas da poligonal;
Localizagao e identificagcao dos confrontantes e area(s) remanescente(s) do imével; Localizagdo das benfeitorias atingidas;
Coordenadas georreferenciadas de, pelo menos, um ponto da poligonal.

® A planta baixa das edifica¢des, de forma individualizada, atingida pela faixa de dominio considerada, deve ser
apresentada devidamente cotada, mensurada e em escala adequada. A identificagao e caracterizacao das edificagdes
devem ser realizadas também por meio de relatério fotografico.

)] Memorial descritivo da Area Total, Area a ser desapropriada e Area Remanescente quando houver (em casos de
divisdo de areas remanescentes, deve cada uma possuir o seu Memorial Descritivo separado). (Deve estar perfeitamente
identificada a partir do memorial descritivo, demonstrando todas as distancias, azimutes, confrontantes e coordenadas
georreferenciadas).

k)  Planta geral de desapropriacdo Grafico linear elaborado com base no projeto geométrico, identificando, ao longo de
todo o trecho, as faixas de dominio existente e projetadas, os iméveis que serao desapropriados, os estaqueamentos de
amarragao ao eixo da via, bem como o nome do (s) proprietario (s) e respectivo (s) nimero (s) de cadastro e processo (s)
administrativo (s), quando disponivel (is).

) Os projetos deverao estar devidamente assinados com a identificagdo do Responsavel Técnico e com a Anotagao de
Responsabilidade Técnica - ART.

m)  Nos casos em que o Levantamento Topografico nao for realizado por servidor competente da SINFRA, devera o
interessado providenciar Laudo de Homologacéo.

n)  Quando a desapropriagao atingir edificacdes, devera apresentar Laudo de inspecao predial de estabilidade da
edificacdo considerando a demolicéo.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
Codigo de autenticacao: 14699140

Consulte a autenticidade do cédigo acima emhttps://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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