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PORTARIA N2 109/2023/ECSP

Estabelecimento de Horario de Expediente na Empresa Cuiabana de Salde Pilblica e suas unidades hospitalares: Hospital Municipal Sao
Benedito e Hospital Municipal de Cuiaba- “Dr. Leony Palma de Carvalho.

O Diretor-Geral da Empresa Cuiabana de Salde Publica no uso de suas atribuicies legais e

CONSIDERAMDO a necessidade de regulamentar a jornada de trabalho, uniformizando as normas relativas ao registro, controle e apuragéo de
frequéncia;

CONSIDERAMDO o estabelscimento de horario de atendimento 4 populaglo e aos pacientas;

RESOLVE:

Art. 1% - Fica instituido o horério de expediente na Empresa Cuiabana de Salde Plblica e suas unidades hospitalares conforme a sequir:
| - 07:00h &s 11:00h para os agentes publicos que desempenham suas atividades no regime de 20(vinte) horas semanais.

[I- Os agentes piblicos gue desempenham suas alividades no regime de 30 (rinta) horas semanais, conforme delerminacio do superior
hierarguico, sera enguadrado em uma das opcbes a seguir:

a.  07:00h as 19:00h, obrigatoriamente com 01 hara de intervalo, em regime de escala de 12x60h;
b.  19:00h &s 07:00h, obrgatoriamente com 01 hora de intervalo, em regime de escala de 12x60h;

Il - Oz agentes publicos que desempenham suas alividades no regime de 40(quarenta) horas semanais, conforme determinacdo do superior
hierarquico, sera enquadrado em uma das opoies a sequir:

a. 0B:00h &s 17:00h, com 01 hora de intervalo;
b. 07:00h 3s 19:00h, com 01 hora de intervalo, em regime de escala de escala 12x36h;
c.  19:00h as 07:00h, com 01 hora de intervalo, em regime de escala de escala 12x36h;

[\ - 07:00h as 17:00h {segunda a quinta-feira) & 07:00h &s 16:00h (sexta-leira), obrigatoriamente com 01 hora de intervalo em regime diario,
para os agentes publicos que desempenham suas atividades no regime de 44 (quarenta e guatro) horas semanais.

& 12 O intervalo para refeicio e descanso sera definido pelo superior hierdrquico do agente pdblico, conforme normas trabalhistas, rolina e
peculiaridade do setor.

& 2 Admite-se, evenlualmente, a tolerancia de adiantamento ou de afraso de até 15 (quinze) minutos diarios.
& 3° O agente plblice sera advertido disciplinarmente pelo descumprimento injustificado dos horérios estabelecidos nesta porlaria.
& 42 Os casos ndo especificados neste artigo ser@o definidos pelo Diretor Administrativo Financeiro, apds provocagdo pela area demandante.

Arl. 2° As falas, alrasos e auséncias ocorridas durante o periedo de trabalho deverao ser comunicadas & chefia imediata e justificadas no
aplicativo de frequéncia do ponto eletronico, sob pena de desconto na remuneragdo do agente.

Arl. 3% Sa0 responsabilidades do agente publico:
& 1° Registrar as entradas & saidas diariamente no local de trabalho, bem coma o intervalo de descanso e de refeigdo;

& 2° Apresentar & chefia imediala as justificativas de faltas, alrasos, auséncias ou saidas antecipadas, bem como justificar pelo aplicative do
ponta eletrdnico;

& 3° - Nao se ausentar do local de trabalho apos o registro de ponto sem informar previamente o superior hierarguico;
§ 4% Apresentar o documento original de atestado médico e doacio de sangue em alé 48 horas da auséncia;

§ 5° Efetuar alé o quinto dia do més subsequents, pelo aplicative do ponto eletrdnico, o langamento de cerlidao de casamento; nascimento
(paternidade) e falecimento (filhos, pai. mae, irméos e avos);

& &2 E proibido realizar o registro da biometria neste periodo no periodo de férias & afastamento, sob pena de apuracio de conduta em
processo administrativo disciplinar.
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& 7° Sera considerado infragio disciplinar o descumprimento dos dispositivos deste artigo.

Art. 4% As horas excedentes 4 jomada didria somente poderao ser realizadas por necessidade do servico, forga maior, servicos inadidvels ou
relevants interesse plblico.

£ 1% as horas excedentes devem ler aulorizacSo prévia da chefia imediala e do Diretor Administrative Financeiro.

§ 22 Os servigos exlraordindrios deverdo ser compensados até 30 {Irinta) dias, medianle aulorizacdo expressa da chefia imediata, sem prejuizo
das atividades normais da unidade:

& 3° Em nenhuma hipdtese havera pagamento pelas horas extracrdinarias.

Art. 5% A dispensa do registro de ponto eletrdnico deverd ser por periodo determinado e apenas ocorrerd com autorizacio do Diretor
Administrativo Financeiro.

Paragrafo dnico A solicitagdo de dispensa de ponlo de registro de ponto eletrdnico deverd ser formalizada em processo adminisirative
especifico e devera conter:

I-  Fundamentagio do pedido para dispensa do registra de ponto;
Il-  Periodo em que o funcionario ndo regisirara o ponto eletrdnico;
lll-  Método de controle de jornada;

V- Anuéncia do superior imediato do funcionario

V. Anuéncia do Coordenador Gestdo de Pessoas.

Paragrafo dnico Estao dispensados do registro de ponto:

| - Diretor-Geral da ECSP;

Il - Diretor Administrative Financeiro;

Il - Diretor Técnico do HMC;

[V - Diretor Técnico do HMSB.

Art. 8% Jornadas de frabalho diferentes das constantes nesla porlaria somente poderdo ser realizadas, medianle autorizacio prévia da chefia
imediata. do Direlor Administralivo Financeiro e Diretor Técnico.

Art. 7% - Esla portaria entra em vigor na data de sua publicag@o, revogando-se as disposigies em conlrario.
Cuiaba-MT, 13 de dezembro de 2023.
ISRAEL SILVEIRA PAMIAGO

DIRETOR-GERAL
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