Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAC NORMATIVA N° 02/ECSP/2023

Dispoe sobre a regulamentacio dos procedimentos internos para as aguisicbes de bens e conlralagdes de servigos realizados pela Empresa
Cuiabana de Salde Pdblica para alender as necessidades das Unidades de Salde administradas por esla Instiluicio e da outras providéncias.

VERSAOQ: 02

DATA: 23/11/2023

ATO APROVACAD: Instrugae Mormativa n®. 02/ECSP/2023

UNIDADE RESPONSAVEL: Empresa Cuiabana de Salde Publica

A Diretoria Executiva da Empresa Cuiabana de Salde Pablica. no uso das atribuicies gue lhe confere o Estaluto Social desta Empresa,

Considerando que & de especial relevancia o fornecimento e fortalecimento dos servigos administrativos, que 1&m por finalidade suprir 0s meios
para a concrelizagdo dos servigos prestados pela Empresa Culabana de Saude Pdblica apoiados nos sistemas de: geslao de pessoas,
planejamento e orgamento, finangas, aguisigdes, pregoeiro, gestdo de contratos, assessoria juridica, tecnologia da informagao e suprimentos;

Considerando a necessidade de integrar as afividades, para racionalizar as despesas, olimizar os resultados e alender com qualidade as
alividades fins da empresa;

Considerando a identificacio & padronizagio dos processos organizacionais e dos indicadores de desempenho da aréa administrativa, para
vigbilizar e racionalizar oz métodos detrabalho.

RESOLVE:
CAPITULD |
DA FINALIDADE

Art. 1% Estabelecer procedimentos e rotinas que regulem as aquisicies de bens e as contratacdes de servigos comuns incluidos os servigos
comuns de engenharia, mediante licitagio na modalidade pregdo, na forma eletrdnica, dispensa e inexigibilidade, adesao a ala de registro de

pregos, e dispde sobre o uso da dispensa eletrdnica, bem como no gue se refere a prorrogacces, alteragies e supressoes contratuais, no dmbito
da Empresa Cuiabana de Salde PlblicalECSP).

CAPITULO N
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. O presente regulamento & de aplicagio obrigatoria na Empresa Cuiabana de Sadde Piblica - ECSP, e em todas as unidades de salde
gue forem geridas por essa EMPRESA vindoura gue a Instituigao vier a administrar.

CAPITULO 1N
DOS CONCEITOS
Art. 3° - Para os fins desta Instrucio Normativa considera-se:

| - Material: designagéo genérica de eguipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios, medicamentos, veiculos em geral, malérias
primas e outros itens empregados ou passivels de emprego nas alividades da ECSP bem como agueles orundos de demoligio ou
desmontagem, aparas, acondicionameantos, embalagens e residuos economicaments aproveitaveis.

Il - Bervico: toda alividade destinada a obler determinada utiidade de interesse para a inslituico, tais como: conserto, instalaco,
manutencio. reparacdo, adaplagdo, transporte, locacio de bens, montagem. demoligio, operacdo, publicidade, seguro ou trabalhostécnico-
operacionais, semvigos lerceirizados.

Il - Compra: loda aquisicdo remunerada de bens (material) para fomecimento de uma s0 vez ouparceladamente.
[V - Contratante: drgéo ou entidade municipal signatara do instrumento contratual.
W . Confratado: pessoa fisica ou juridica signataria do contrato coma instiluico.

V1. Comissdo Permanenle de Licitacdo: criada pela instiluicdo com a fungdo de receber, examinar e julgar lodos os documentos e
procedimentos relativos as licitantes e ao cadastramento de licitantes.
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Wl - Processo Administrativo Licitatario: pasta autuada, registrada e numerada conlendo todos os documentos gerados na licitagdo no decorrer
da rofina, & partir da comunicacio intema para abertura da licitacio e os documentos dela decorrentes, quais sejam: Termo de Releréncia,
colagdo de pregos, mapa comparalivo, pedido de empenho, minuta do edital e anexo. parecer juridico, alé a emissio de aulonzacdo de
fornecimento ou da ordem de servico e demais documenlos correlalos, com registro das etapas percorridas e manifestagdes, com identificacao
das datas e dos responsaveis em cada elapa.

Wl - Termo de Solicitacdo: documento produzido pelo Setor Solicitante, por meio de Comunicacio Interna, que elencara o objeto, a justificativa
e necessidade da aquisico, gquantitative estimado, sua especificagdo (unidade de medida, tamanho, capacidade entre outros), forma de
recebimento. local de entrega, prazo de entrega. eventuais detalhes técnicos necessarios para subsidiar a aquisicio e obrigactes da contratada,
bem como as caracteristicas,  indicagdo dos nomes: Geaslor de Confralo, fiscal e suplente.

|¥ - Termo de Referéncia(TR)& o instrumento wlilizado para fomentar a solicitagioe de aguisicao de bens, semvicos e contratacdo de obras,
inclusive dispensa por valor. Meste termo & obrigatario o registro de elementos capazes de propiciar avaliagdo do custo pela administragao
diante de orcamento detalhado, definicao dos métodos, estratégia de entrega. valor estimado em planilhas de acordo com o preco de mercada,
cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceilacio do objelo e justificativa da aquisicio, deveres do contratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizagioe gerenciamento do confralo, prazo de execucdo e sancies, de forma clara, concisa e ohjativa.

X - Imprensa oficial: veiculo oficial de divulgagaodos atos da administragao Publica.

CAPITULO IV

DA BASE LEGAL

Art. 4® - O fundamento juridico desta instrug&o normativa se respalda nas seguintes Leis eDecretos:
| Lein®13.303/2016. 21 de junho de 2016;

Il Lein®14.133, de 1¢ de alvil de 2021 (como subsidiaria):

Il Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;

IV Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014 - Art. 37, inciso XX, da Conslitucdo Federal, institui normas para licitagies e contratos
da Administracio Publica e da outras providéncias.

Y Decreto Federal n® 7892/13 de 23 de janeiro de 2013.
CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Todos os setores administrativos desta Instituicdo, guais sejam, Diretoria Geral, Diretoria Administrativa e Financeira e Financeira,
Diretoria Técnica, Coordenacao Adminisirativa, Pregoeiro, Assessora Juridica, LICON - LicitagGes e Contralos, Coordenadonia Contabil,
Financeira & Orgamentéria, Geréncia de Tecnologia da Informagéo, Gestdo de Recursos Humanos, Seguranca do trabalho, Comissio
Permanente de Licitac&o, sdo responsaveis pelo Processo Administrativo Licitatério e seus correlatos (dispensas, inexigibilidade, adesao 4 ata
de registro de precos e oulros), que tramilam nesla instiluicdo, tanto no gue se refere ds manifestacies que apresenlam nas alividades
respectivas e inerentes a cada fungio, na paginagio dos documentos anexados por cada setor, bem como. quanto ao zelo, manuselo e guarda
dos documentos que instruem o Processo Administrativo.

Art. 6% - A Unidade Solicitante da aquisicio do bem ou semvico & responsavel por elaborar o Termo de Solicitacdo e gerar o protocolo deste no
sistema de registros da instituicio e autuar.

Art. 75 E de responsabilidade da Diretoria Técnice Administrativa e Geral autorizar a respectiva formalizagie do processo administrativo
licitatario & seus correlatos (dispensa, inexigibilidade, adesio a ala e outros), bem como as prorrogacgies, acréscimos e supressoes contratuais.

Art. 8° - E responsahilidade do Setor Licitacdoe e Contratos elaborar o Termo de Referéncia, pesquisa de pregos, elaborar mapa comparativa de
pragos e enviar oficios as Orgdo Gerenciador da ata de registro de pregos e ao Fornecedor nos processos de adesao a ala, bem como, dar
ciéncia aos fiscais (via e-mail) dos atos descritos.

Art. 9% - As colacdes de pregos realizadas pela Sertor de Licitactes e Contratos, devem ser feitas com ampla pesquisa de mercado, guais sejam:
com fornecedores, pesguisa em caldlogos de fornecedores, pesquisa em bases de sistemas de compras, avaliagdo de contratos recentes ou
vigentes, valores adjudicados em licitagfes de outros orgdos plblicos, valores registrados em alas de SRP e analogia com
comprasiconiratacdes realizadas por corporagies privadas. pesquisa publicada em midia especializada, sitios elefronicos, especializados ou de
dominio amplo, ndn podendo se restringir a obtencio de apenas trés orgamentos de polenciais fornecedores, com vislas a atender o gue
dispdem o Tribunal de Contas da Unido e Tribunal de Contas do Estado de Malo Grosso.

Art. 10 - E responsabilidade da Diretoria Técnico Administrativa e Financeiro, analisar o Processo Administrativo nas fases definidas nesta
Instrugén Mormativa e averiguar todos os documentos necessarnos a sua instrugdo e apontar quando ha omissdes ou iregularidades destes,
procedendo pelo saneamento dos autos.
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Art. 11 - 550 responsabilidades:

| - DaComissac Permanente de Licitagio, Setor de Licitagdes e Conlratos.

a) elaborar e, se necessario, ratificar o edital de licitacio

b} proceder ao credenciamento dos inleressados;

e) realizar o recebimento dos envelopes com as proposias de pregos e com a documentacio de habilitacdo:

d) realizar a abertura dos envelopes com as propostas de pregos, o seu respeclivo exame e classificacio dos proponentes;
e) elaborar a ata;

fy conduzir os trabalhos da equipe;

g) emitir parecer sobre os processos administrativos de compra  direta, ades8ca ala de registro de pregos, dispensa e inexigibilidade
delicitacio;

Il - do Agente de contratagao/Pregoeiro:

a) Analisar e, se necessario, retificar o edital de licitacan:

b) conduzir os procedimentos relativos aos lances e escolha da proposta de menor pregos/maior desconto;
c] adjudicar a proposta de menor prego;

d) determinar a equipe de apoio a elaboragao da ala;

e) conduzir os trabalhos da equipe;

fy receber. examinar e decidir sobre impugnacies e recursos;

g Adjudicacin do objeto vencedor do cerlame, caso ndo haja recursos.

Paragrafo Primeiro - A Comissao Permanenie de Licilagio nos casos de licitagdes na modalidade concorréncia plblica, nas modalidades de
pregao eletrdnico & presencial deve encaminhar o processo devidamente instruide e julgado a Diretoria Técnico Administrativa para ciéncia e a
Diretoria Geral para a adjudicagéo caso haja recurso e homologagao do certame.

Paragrafo segundo - Na modalidade pregao eletrénico & presencial, quando ndo houver interposicio de recurso cabera ao pregoeiro adjudicar o
objelo 4 licitante vencedaora.

Art12 - O valor estimado a partir da pesquisa de pregos € o pardmetro utilizado no momento da licitagio para garantir vantagens no certams,
ficando proibido ao agente de contratacdo/pregosiro ou presidente da Comissdo Permanente de Licitacio adjudicar a licitacio com valores muito
além ou aquém dos estimados na pesquisa de precos e dentro dos limites previstos em Lei, salvo nos casos devidamente justificados.

Ait. 13 - E responsabilidade da Assessoria Juridica emilic parecer juridico sobre a legalidade dos atos praticados no &mbito do Processo
Adminisirativo de que trata esta instrugdo normativa.

Arl. 14 - E responsabilidade do controlador Interno compreender o plano de organizago e lodos os planos & medidas adoladas na empresa
para proleger seu alivo/aquisicies, verificar a exalidao e a fidelidade de seus servicos, incrementar a eficiéncia operacional & promover a
obediéncia as diretrizes administrativas estabelecidas, tudo de acordo com as legislacio pertinente.

Arl. 15- 580 responsabilidades da Coordenadoria Contabil, Financeira & Orgamentaria;
| - Verficacio da compatibilidade da despesa com a LOA e da respectiva disponibilidade orcamentaria;

I - Emissao de Pedido de Empenho de Despesa - PED ou indicagao de dolagio orcamentaria, regisiro e a emissao da Mota de Empenho,
bem coma, da Mota de Liguidagio e pagamento de despesas no sistema financeiro contabil.

Arl. 16 - Todas as aquisicoes de bens e servicos desla instituicio devem ser realizadas com a devida previso orcamentaria para organizacio e
controle financeiro, excelo no caso de registro de Precos, de modo gue o ndo cumprimanto de tal ato serd apurado pelo controlador intemo
desla instituigao a fim de se aplicar as penalidades cabiveis.

Arl. 17- S&o responsabilidades da Diretaria Geral:

| - aulorizar a aberlura de licitacio, e prosseguimento de processos de ades@o a ala de registro de precos, bem como promogagies,
acrescimos e supressies conlraluals;

Il - decidir sobre recursos contra alos da Comissdo Permanente de Licitag&o e do Agente de Contratagio/Pregosiro;

Il - adjudicar e homologar os procedimentos licitatorios;
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[V - ratificar os atos de dispensa e de inexigibilidade de licitacéo;

V - celebrar contratos;

Wl - ordenar o pagamento de despesas:

Wil - Aprovar e assinar porlarias, instrugdes normalivas e demais instrumentos correlatos;
Arl. 18 - 580 responsabilidades da Diretoria Administrativa e Financeira:

[ - aulorizar a aberura de licitagdes, e prosseguimento de processos de adesdo a ata de registro de precos, bem como prorrogagoes,
acrescimos e supressoes contraluals;

Il - aprovar, assinar e publicar portarias, instrucées normaltivas e demais instrumentos correlalos;

Il - Autorizar as prorrogagdes contraluais com a devida motivagdo desde que comprovado a vantajosidade e assinar notificages e sangbes as
empresas contratadas em conjunta com o fiscal do contrato, guando devida.

Arl. 19 - 580 responsabilidades da Geréncia de contratos:

| - Elaborar as minutas de contratos, termos aditivas, portarias dasnomeagies dos fiscals, gestores & suplentes;
I| - Convocar empresas para assinatura dos contratos;

Ill- Publicar extrato dos contratos, aditivos e porlarias na imprensa oficial;

[\V. Fazer a instrucdo dos processos adminsitrativos de aditamento:

W - Encaminhar circular interna ao fiscal para manifestar acerca da renovacao;

V| - Elaborar e encaminhar oficios s empresas solicitando manifestacio quanto a prorrogacéo de contrato no prazo maximo de alé 30 (trinta)
dias antes do prazo de vencimento;

WVIl- Alimentar o sistema de gestio de contratos;

Wl - Apresentar, no prazo de 90 {noventa) dias antecedentes, relatorio dos contralos administrativos que estao na iminéncia de encerramento dz
vigéncia, em conjunto com o relatdrio consubstanciado dos fiscais de contrato, & Dirstoria Adminisirativa e Financeira para manifestacio sobre a
prorogagio contratual;

X| - Guardar, zelar e arquivar os processos administrativos finalizados gueestejam sob sua responsabilidade.

Art. 20 - A paginacio do Processo Administrativo devera ser feita pelo servidor gue incluir novos documentos, rubricando e dando continuidade
na numeragio, a gual a paginagdo precisard comecar nas folhas 02 (dois), onde ndo se enumera a capa do processo, porém sua conlagem faz-
se necessaria, sem acostar referéncia gquanto ao ano. Os documenios deverdo ser anexados em sequéncia, e o volume encerrara como lermo
de encerramento paginado. Fica vedada a ulilizagao do verso das folhas dos autos, carimbando como “pagina em branco”.

Art. 21- E defeso a qualguer servidor desta instituigo rasurar, deteriorar e exlrair paginas dos processos administratives pertencentes a estd
Instituicdo, bem como retirar documentos/processos da ECSP sem autorizagio das Diretoria Executiva.

Art. 22 - Em nenhuma hipdtese, o selor poderd recusarse a protocolar efou receber um documento, sob pena de responsabilidade do
servidor gue deu causa a recusa.

CAPITULOVI

DOS PROCEDIMENTOS DA LICITAGAO PARA AQUISICAQ DE BENS E SERVICCS
Secdo |

Do setor Solicitante

Art. 23 - As solicitactes de aguisicies de bens e contratagdo de servicos deverdo ser iniciadas nos Setores Solicitantes, alravés do responsavel
pelo setor, que deverd confeccionar o Termo de Solicitacdo (TS). por meio de Comunicacio Inlerna com o devido cumprimento dos
procedimentos a seguir descrilos & no prazo de 120 dias anterior ao conhecimento da demanda ou a finalizacio do eslogue !

| - protocolar a solicitag@o no sistema de protocolo da ECSP, encadermar e paginar os documentos.
Il - Identificar, quantificar e especificar o objeto.
Il - Justificar as circunstancias para contratagdo/aquisican.

IV - Incluir a unidade de medida, quando for ocaso.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: 9301f17b



W - Incluir prazo de enfrega integral ou parcelada.

Wl - Apresentar local de entrega do objeto.

Wil - Indicar as condicies exigiveis para a qualificacio técnica de acordo com os bens on servipos a seremcontratados.
Wil - Apresentar obrigagdes da contratada para a aguisicio/contratagio.

[¥ - Apresentar. no caso de obras on prestacao de servigos, cronograma fisico- financeiro e indicar o prazo maximo estimado para a execucin
dasobras.

Art, 24 - O Selor Solicitante, apos elaborar o TS (termo de solicitagdo) por meio da comunicagao interna, deve encaminhar o documento para o
Coordenador responsavel pelo Setor, que dard continuidade ao processo mediante a andlise da necaessidade e da quantidade solicitada, bem
como a previs@o para aquisicio. A Coordenaco deverda encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira e Geral para aulorizagio do
procedimento.

& 1°- MNao sendo convenienle e nem oportuna a solicitagio, a Diretoria devolve a requisicio ao selor & informa o maotivo.

& 2¢ . Sendo conveniente e oporluna a solicitacio da aguisicdo, dar-se-a sequéncia no procedimento com & manifestagio de autorizacéo das
Diretorias Geral e Administraliva.

§ 3° - Em caso de solicitagies da area lécnica, apos a autornzagio do Direlor Técnico, o procedimento sera encaminhado a Diretoria
Adminislrativa e Financeira & Geral para prosseguimento dofeito.

& 4% - A Diretoria Administrativa e Financeira deliberara junto a Diretoria Geral, caso a previso de aquisico ou servico ndo esleja contemplada
no planejamento, a fim de averiguar a possibilidade de prosseguimento do feilo, e em caso posilivo, o Processo Administrativo sera
encaminhado para a Coordenacgdo Administrativa para gue seja juntada a documentagio necessaria e apds encaminhar a Setor de Licitagio
e Conlratos para a elaboracéo do Termo de Referéncia.

SESSAO Il
DO TERMO DE REFERENCIA E DA PESQUISA DE PRECOS

Arl. 25 -Cabera ao Selor Licitagdes e Contrato a elaboracio do Termo de Referéncia (TR) & do Mapa Comparativo de Pregos que subsidiara o
vakor estimado para aquisigao.

| - O prazo para confecgao do Termo de Referéncia serd de 10 dias corridos, podera ser extendido caso seja procedimenlos para aguisigao de
medicamentos, materias e insumos hospilalares.

[l - O prazo para confeccdo do Mapa Comparativo de Precos serd de 10 dias corrdos, poderd ser ampliado caso seja procedimentos para
aquisigao de medicamentos, malerias e insumos hospitalares.

lll - Dependendo do objeto a ser licitado, tal prorrogacio do prazo s0 serd possivel em carater excepcional e devidamente justificado, passivel de
analise pela Diretoria Administrativa e Financeira.

Arl. 26 - 550 elementos obrigatdrios no Termo de Referéncia:

| - Definigao precisa, suficiente e clara do objeto, ficando proibidas as especificagies excessivas, imelevantes, desnecessaria e limitadoras da
compeligao ou da propria realizacio do cerame.

I - Justificativa da aquisicén de bens ou contratagiodos servicos.

Il - Orgamento detalhado obtido por meio de ampla pesquisa de pregos conforme delineado no Artigo 9°.

[V - Disponibilidade ou Dotagio Orcamentaria, cujo saldo devera ser suficiente para empenhar a despesa a ser paga no exercicia.
Y - Condig@es de habilitago para ocerlame.

Wl - Forma de apresentagdo das propostas e suas condicies.

Wil - Condiges de recebimento do objelo.

Wl - Local e horario de entrega dos bens/servigos.

[¥ - Prazo de entrega e forma de pagamento.

X - Obrigacdes da confratada e do contratante.

Xl - Sangdes administrativas.

Xl - Garantia contratual icaucdo) nos casos de prestacio de servicos.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: 9301f17b



Xl - Fiscalizag&o Contratual.
KV -Assinatura do ordenador de despesas (Diretoria Geral) e demais autoridades responsaveis.

& 1% Mo caso de obras o Termo de Relferéncia deve estar anexo ao Projeto Basico e sendo o caso, com o Projeto Executivo, com lodos os
seus elementos exigiveis, nos termos doart. 42°, da Lei n® 13.303/2016, além de anexar memarial descritiva da obra.

Arl. 27 - A pesquisa de pregos realizada para subsidiar o Mapa Comparativo de Pregos deve obedecer o que fora disposto no art. 9° desta
Instrugén Mormativa, ou seja, deve ser feita com ampla pesquisa de mercado, de modo que a impossibilidadde de contragio com mais de uma
fonte de precos ou oblencio de mais de 03 (trés) propostas devemn ser justificado pelo Setor de Licitacdo e Conlratos.

& 1% No processo licilaldnio para aquisicdo de bens e conlratacio de servigos em geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido
com base no melhor prego aferido por meio da utilizacio dos seguintes pardmetros, adolados de forma combinada ou néo:

| - O setor de Licitacio e Contratos deve sempre fundamentar a pesguisa de pregos realizada a qual subsidia o mapa comparativo de pregos,
relatar quais foram as pesquisas e as fontes oblidas, bem como, manifestar acerca de quaisguer impedimentos ou problematicas que tenham
ocorrido no momento da pesquisa de pregos.

[l - Na pesquisa de prego relativa as contralagies de prestacdo de servicos com dedicago de mao de obra exclusiva, observar-se-a como

pardmefro normativo, no gue couber, o disposio na Instrugdo Mormativa n® 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestao do Ministério da
Economia.

Il - Mo caso de pesquisa de pregos realizada em lojas na internel, sites e-commerce, deverio ser juntados aos autos a copia da pagina onde foi
feilo a pesquisa em gue consle o prego, a descricio do bemiservigos e a dala da sua realizaco, cabendo destacar que ndo se admite a
utilizacdo de sites de leildo.

[\ - Contratactes similares feitas pela Administracio Pablica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa
de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagio de precos comrespondente.

W - Excepcionalmente, sera admitida a delerminagao de preco estimado com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada
nos autos.

VI - A partir dos precos oblidos por meio dos pardmetros de que trata o § 12 do art. 23 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, o valor estimado
podera ser, a critério da Administracio, a média, a mediana ou o menor dos valores oblidos na pesguisa de precos, podendo ainda ser utilizados
outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificadas nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

VIl - Para aferigio de pregos na base nacional das notas fiscais eletrinicas, a Administragdo considerara valida notas fiscais de contratagdes
ndo superior a 1 {(um) ano da data da consulta, considerando a necessidade de manutencéo do equilibrio econémico financeiro dos pregos
praticados.

Wl - Pesguisa direta com no minimao 3 (trés) fornecedores, mediante solicilagio formal de colagao, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores & que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de & (seis) meses de anlecedéncia da dala de divulgago

do edital.
[¥ - & desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, serd acompanhada da devida molivagan.

¥ - Caso ndo seja possivel a oblengao de trés orcamentos para formacdo do prego base da licitagdo ou da contralacdo direta, com base nas
hipdleses prevista em Lei, a Administragdo podera, justificadamente, colacionando aos autos prova de lentativa de oblengio de pregos, caso
possam ser documentadas, ulilizar os precos/orgamentos que conseguiu adguirir para a mencionada contralacdo, desde que compativeis com a
realidade de mercado, evitando-se a pralica de pregos inexequiveis ou qualguer hipolese de superfaturamento.

SESSAQ Il
DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Arl. 28 - Com a elaboracio do Termo de Referéncia e o Mapa Comparativo de Pregos, o Setor de Licitacdo e Confralos deve encaminhar o
processo para a Coordenadoria Contabil Financeira & Orgamentaria para indicar a disponibilidade orcamentana, no prazo de 2 (dois) dias
corridos, e apresentar a Dotacio e Autorizagdo Orcamentaria, bem como o Pedido de Empenho - PED & ou Reserva Orgamentaria, no caso dos
demais processos de aquisigies excelo para registro de pregos.

& 1° - Caso nao haja disponibilidade orgamentaria, a Coordenadoria Contabil Financeira e Orgamentariadeve comunicar a Diretoria Geral e
Administrativa para saneamento processual.

& 2° - Cabe ao Selor solicitante informar o gquantitativo correto das aguisigdesservigos, observando o exercicio financeiro, para que nao haja
solicitagdo de empenho acima do necessario a fim de se evitar o comprometimento do orgamenta anual.

SESSAO IV

DA PERMANENTE DE LICITAGAO E DO AGENTE DE CONTRATAGAQ/PREGOEIRO
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Arl. 29 - Apds a manifestagdo da Coordenadoria Contabil Financeira e Orcamentana acerca da dotacio orgamentaria e emissio de PED, o
processo deve ser encaminhado para a CPL, a qual analisard os autos e sendo constatado gue o certames ndo se trata de dispensa ou
inexigibilidade de licitagio, elaborara a minuta do edital e seus anexos com a indicagio da modalidade e lipo de licitagdo de acordo com o valor
eslimado dos bens/servigos e suas caraclerislicas, cujo prazo & de 10 (dez) dias comidos.

Art. 30 - Quando os Processos Administrativos se referirem a contratagies diretas, adesSo a ala de registro de precos. dispensas e
inexigibilidade, a Comissdo Permanente de Licitagdo devera apresentar Parecer acerca da legalidade dos processos, no prazo de 10 (dez) dias
corridos.

Arl. 31 - O pregoeiro deve realizar os alos da fase exlerna da licitagdo de acordo com os regramentos desla Instruge Normativa e da Lei de
Licitagdes e em consondncia com a respecliva modalidade de licitago, sendo estas, pregao eletrinico e presencial.

Art. 32 - Fica a cargo da Comissao Permanente de Licitagdo ou Pregoeiro nos termos do Art. 87 da Lei 13.303/2016, as respostas aos pedidos
de esclarecimentos, impugnagies e recursos referentes aos Processos Administrativos Licitalparios do pregdo.

Paragrafo dnico. - Cabera a CPL e ou Pregoeiro solicitar parecer técnico do Setar Solicitante, quando as resposias ans recursos, impugnagies e
esclarecimentos necessitarem de conhecimento Ecnico especializado estranho s competéncias da Comissao e do Pregoeiro.

Arl. 33 - Fica a cargo da Comissao Permanente de Licitacao ou pregoeiro as devidas publicacdes obrigatdrias nos termos da Lei n® 13.303/20186,
devendo respeilar o prazo de publicacio dos alos administrativos respectivos a cada modalidade de licitacio, o que deve ser feilo nos veiculos
da imprensa oficial (Art. 38).

SESSAO W
OA MINUTA DO EDITAL E DO CONTRATO

Art. 34 - Apds confeccionado & minuta do edital e seus anexos correlatos, o processo deve ser enviado a Gestao de Contralos para confecgio
da minuta do confrato, o qual deve ser feito no prazo de 5 (cinco) dias corridos.

Paragrafo dnico - Em cumprimento da legislagio perlinente, a minuta do futuro contralo, integrante do edital, devera conter a descrigio clara do
objeto, o valor do contralo, condigdes e prazos para sua execugdo, obrigagdes e responsabilidades das parles, sangfes para o caso de
inadimplemanto, garantias da execucdo, quando for o caso. tudo em conformidade com os termos da licitacio e da proposta a gue se vinoulam.

Arl. 35 - Feito isto, os autos devem ser remefidos para a Comissio Permanente de Licitacdo e ou Agente de Contratacio/Pregoeiro para andlise
final das minutas. o que deve ser feito no prazo de até 02 (dois) dias (teis e a partir disso serd remetido a Assessoria Juridica para ciéncia e
analise completa dos autos.

SESSAO VI

DO PARECER JURIDICO

Art. 36 - Caso se constale inconsist&éncias, a assessoria Juridica encaminharda os autos para a Coordenacao Administrativa que devera
ordenar o saneameanto das irregularidades ao setor compelente, o qual terd o prazo de 03 (trés) dias corridos para regulanzar a pendéncia, e
consequeniemente remeter os autos novamente 4 Coordenacio Administrativa para analise e envio dos autos para a Assessora Juridica para
emissdn de parecer, no prazo de 10 (dez) dias comidos.

Arl. 37 - Caso o processo se encontre regular, a Assessoria Juridica emitira Parecer Juridico no prazo de alé 10 (dez) dias corridos, € remelera
05 autos para a ciencia da Diretoria Administrativa e Financeira e homologagao pela Direloria Geral.

Art. 38 - Cabera a Diretoria Administrativa e Financeira a apreciagio do Parecer Juridico para ratifica-lo.  Na hipotese de a Direloria
Administrativa & Financeira concordar com o Parecer Juridico, constara no seu despacho a cigéncia e concordancia, com posterior envio deste
para apreciagao e homologacao da Diretoria Geral, caso contrario, devera constar as razdes de sua ndo concordancia com o referido Parecer e
o encaminhara para a Diretonia Geral para analise e deciséo.

Art. 39- A Diretoria Geral analisard o Processo Administrative & o Parecer Juridico no prazo de alé 05 (cinco) dias corridos.

& 1° - Caso o Parecer seja homologado, a Direloria Geral encaminhara o processo para a Diretoria Administrativa e Financeira e Financeira
para que essa remela para o pregoeiro, dando continuidade ao processo, de modo gue o pregoeiro deve realizar os tramites restanies no prazo
de alé 05 (cinco) dias corndos.

& 2% Caso a Diretoria Geral requeira a realizacio de ajustes, esta deve fundamentar tais apontamentos em seu despacho e remeler os aulos a
Diretoria Administrativa e Financeira e Financeira, que tomar ciéncia e por sua vez deve encaminhd-los para a Coordenadoria Contahbil
Financeira e Orcamentaria para providenciar as retificacdes cabiveis, no prazo de dois dias corndos, e posteriormente encaminhar o Processo
para publicacdodo Edital pelo setor compelente.

£3% - Caso a Diretoria Geral néo homologue o Parecer Juridico, devera apresentar justificativa com as devidas razoes e fundamentar pela
continuidade do certame ou arguivamento do feito, e, por conseguinte remeter o processo para a Diretoria Administrativa e Financeira para que
essa lome as devidas providéncias em comum acordo com o entendimento da Diretoria Geral.
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Art. 40 - Cabera a inclusio de pareceres em todos os processos de licilagdo, adesao a ala de registro de precos, revisdo de conlralos nos casos
de prarronacao, acréscimos e supressies, justificativa em processos de dispensa e inexigibilidade, assim como, naquilo em gue for necessario
manifestagio, cujo prazo para elaboracio do parecer & de 10 (dez) dias corridos.

SESSAO VI
DA FINALIZAGAO DA LICITAGAD

Art. 41 - Encerradas as fases de julgamento e habilitagio, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatorio serd encaminhado &
autoridade superior, gue podera:

| - determinar o relorno dos aulos para saneamento de irregulandades;

Il - revogar a licitac&o por motivo de conveniéncia e oportunidade:

Il - proceder & anulagio da licitagio, de oficio ou mediante provocacio de lerceiros, sempre gue presente llegalidade insanavel;
[V - adjudicar o objeto & homologar a licitagao.

£ 1% Ao pronunciar a nulidade, a auloridade indicard expressamente os alos com viclos insanaveis, lormmando sem efeito odos os subsequentes
gue deles dependam, e dard ensejo a apuracao de responsabilidade de guem lhes tenha dado causa.

& 22 O motivo determinante para a revogacio do processo licitatario devera ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.
§ 3° Mos casos de anulacio e revogacan, deverd ser assegurada a prévia manifestagio dos interessados.
& 4% O disposto neste artigo serd aplicado, no que couber, & confratacio direta e aos procedimentos auxiliares da licitagao.

Art. 42 - Adjudicado e homologado o resultado da licitagio, a Diretorna Geral deve remeter o processo para o pregoeiro a fim realizar a
publicacio do resultade da licitagdo no prazo delerminado pela legislagao pertinenle & maléria, e posteriormente os aulos serdo remelidos para
o Selor de Licitacio e Contratos para confeccio do contrato e Portaria com nomeago dos fiscais e suplentes, no prazo de alé 05 (cinco) dias.

& 12 - A LICON - Licitacdo e Contratos obterd a indicacio dos fiscais e suplentes por meio da Diretoria respectiva da drea demanandante que
deve sar feilo por meio de Comunicagdao interna, no prazo de até 02 (dois) dias corridos, em caso de susbliluicio.

| - Feito isto, os autos serdo encaminhados para a Coordenadoria Contabil Financeira e Orgamentéria para estorno da Mola reserva e emisséo
de nota de empenho definitive em nome da empresa vencedora, cujo prazo & de 02 (dois) dias corridos.

SESSAO VIl

0O CONTRATO

Arl. 43 - 580 necessarias em todo confrato clausulas que estabelecam:
| - O objeto e seus elementos caracleristicos;

[l - A vinculacdo ao edital de licitagdo e & proposta do licitante vencedor ou an ato gue tiver autorizado a confralagdo direta e a respectiva
proposla;

Il - & legislacdo aplicavel & execugdo do contralo, inclusive quanto a0s casos omMISs0s,
[\ - O regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

W - O prego e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de pregos e os critérios de atualizagéo
monetaria entre a data do adimplemento das obrigactes e a do efetivo pagamento;

VI - Os critérios E a periodicidade da medicio, quando for o caso, & o prazo para liquidacio e para pagamento’

VIl - O prazo de inicio das etapas de execucdo, conclusdo, enfrega cbservacdo e recebimento definitivo, quando for o caso;

Wl - A Dotaco argamentéria pelo qual correrd a despesa, com a indicacio da classificacio funcional programatica e da categoria econémica.;
[¥ - & matriz de risco, quando for o caso;

¥ - O prazo para resposia ao pedido de repactuagio de precos, quando for o caso;

Kl - O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeire, quando for o caso;

Xl - As garantias oferecidas para assegurar sua plena execucdo, quando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de
antecipagdo de valores a litulo de pagamenio;

Xl - O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos em Lei & nas normas técnicas aplicaveis, e as
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condices de manutengao e assisiEncia écnica, guando for o caso;
KV - Os direitos e as responsabilidades das parles, as penalidades cabiveis e os valores das mullas e suas bases de calculo;

XV - A obrigacio do contratado de manter, durante toda a execucio do contrato, em compalibilidade com as obrigagées por ele assumidas,
todas as condiges exigidas para a habilitagio na licitagio, ou para a qualificacdo, na contratacio dirsta;

¥V - A obrigacio de o contratado cumprir as exigénoias de reserva de cargos previsla em lel, bem como em oulras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

& 1¢ Independentemente do prazo de duragio, o contrato devera conter clausula que estabeleca o indice de reajustamento de preco, com data-
base vinculada & dala do orcamento estimado, & poderd ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 2° Nos conlratos de servigos continuos, observado o inlerregno minimo de 1 (um) ano, o critério de reajustamento de pregos serd por:

| - Regjustamento em sentido esfrilo, guando nao houver regime de dedicacio exclusiva de méo de obra ou predominancia de mao de obra,
mediante previsao de indices especificos ou setoriais;

[l - Repactuagéo, quanda houver regime de dedicacio exclusiva de méo de obra ou predomindncia de mio de obra, mediante demonstrago
analitica da variagio dos custos.

£ 3° Nos contralos para servicos conlinuos com regime de dedicacio exclusiva de mao de obra ou com predominancia de mao de obra, o prazo
para resposta ao pedido de repacluagao de pregos sera preferencialmente de 1 (um) més, contado da dala do fornecimento da documentagio
precedida de solicitagio do contratado, acompanhada de demonstragio analitica da variagio dos custos, por meio de apresentacao da planilha
de cuslos e formacio de pregos, ou do novo acordo, convengdo ou sentenca normaliva gue fundamenta a repacluacio.

Art. 44 - O instrumento de contrato & obrigatdrio, salvo nas seguintes hipoteses, em qgue a Administracdo poderd substitui-lo por outro
instrumento hakil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacio de compra‘ordem de formecimenta ou ordem de execucdo de
senvicn:

| - Dispensa de licitagdoe em razdo de valor;

[| - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resulte em obrigacdes futuras, inclusive quanto & assisténcia
técnica, independentemente de seu valar,

& 1° As hipdleses de subsiituigio do instrumento de contrato, aplica-se. no gue couber, o disposto no art. 43 desta Instrugio Mormativa.

& 2¢ E nulo e de nenhum efeito o contralo verbal com a Administragdo, salvo o de peguenas compras de pronto pagamento, assim entendidos
agueles de valor ndo superior a R% 10.000,00 (dez mil reais).

Art. 45 - A critério da autoridade competente, em cada caso, poderda ser exigida, mediante previséo no edital. prestacio de garantia nas
contralacdes de obras, senvigos e fornecimentos.

& 1% Cabera ao conlralado oplar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - Caucdo em dinheiro ou em tilulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema cenfralizado de liquidagao e
de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

Il - Seguro-garantia;
Il - Fianca bancaria emitida por banco ou instiluicio financeira devidamenle autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

& 2¢ Ma hipolese de suspensdo do contralo por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o contralado ficard desobrigado de renovar a
garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administracso.

& 3% O edital fixard prazo minimo de 1 {um) més, contado da data de homologacdo da licitagdo e anterior 4 assinatura do confralo, para a
prestacdo da garantia pelo contratado quando optar pela modalidade prevista no inciso Il do § 12 deste artigo.

& 4* O seguro-garantia tem por objetivo garantir o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado perante a Administragéo, inclusive
as multas, os prejuizos e as indenizagdes decorrentes de inadimplemento, observadas as seguintes regras nas conlratagdes regidas por esta
IM:

| - O prazo de vigéncia da apdlice serd igual ou superior ao prazo eslabelecido no contralo principal e deverd acompanhar as modificagfes
referentes & vigéncia deste mediante a emissio do respeclivo endosso pela seguradora;

[I - O sequro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado ndo liver pagado o prémio nas dalas convencionadas.
& 5° Nos conlratos de execucdo conlinuada ou de lornecimento conlinuo de bens e servigos, sera permilida a substiluicdo da apolice de seguro-

garantia na dala de renovagao ou de aniversano. desde gue mantidas as mesmas condigies e coberluras da apolice vigente e desde gue
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nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no § 22 do art. 45 desta IN.

| - Mas contratagGes de obras, servicos e lornecimentos, a garanlia podera ser de alé 5%(cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada
a majoragio desse percentual para até 10% (dez por cenlo), desde gque justificada mediante analise da complexidade 1écnica e dos riscos
envolvidos.

& 67 Mas contrataces de servicos e fornecimentos continuos com vigéncia superior & 1 (um) ano, assim como nas subseguentes prorrogacies,
serd ulilizado o valor anual do contrato para definico e aplicagén dos percentuais previstos no capul deste artigo.

& 7% A garantia prestada pelo contralado sera liberada ou restitluida apds a fiel execugao do contrato ou apds a sua extingio por culpa exclusiva
da Administragao e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

Arl. 46 - regime juridico dos contratos instituido par esta Lei confere & Administracao, em relacio a eles, as prerrogativas de:

| - Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacéo as finalidades de interesse plblico, respeitado os direitos do contralado;

Il - Extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta Lei:

Il - Fizcalizar sua execugio;

[V - Aplicar sangies motivadas pela inexecucio tolal ou parcial do ajuste;

W - Ocupar provisoriamenle bens moveis e imaveis e utilizar pessoal e servigos vinculados ao objelo do contrato nas hipdleses de:

a) risco & prestacio de senvicos essencials:

b) necessidade de acautelar apurago administrativa de faltas contratuais pelo contratado, inclusive apos extingio do contrato.

& 12 As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos ndo poderao ser alteradas sem prévia concordancia do contratado.

& 2% Na hipolese prevista no inciso | do capul deste arligo, as clausulas econdmico-financeiras do contrato deverdo ser revislas para gue se
mantenha o equilibrio contratual.

Art. 47 - A duraco dos contralos regidos por esla Lei sera a prevista em edilal, e devera ser observada, no momento da contratacio e a cada
exercicio financeiro. a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ulirapassar 1 (um) exercicio
financeira.

& 12 A Administracio poderd celebrar confralos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipdteses de servicos e fornecimentos continuos,
obhsarnvadas as seguintes diretrizes:

| - A aulorndade compelente do orgdo ou entidade contratante devera aleslar a maior vantagem econdmica vislumbrada em razao da
contralacdo plurianual;

[1- A Administraco deverd atestar, no inicio da contralacdo e de cada exercicio, a existéncia de crédilos orcamentarios vinculados &
contralacao e a vanlagem em sua manulengao,

Il - & Administragao lerd a opgdo de extinguir o confrato, sem énus, guando ndo dispuser de crédilos orgamentarios para sua conlinuidade ou
guando entender gue o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

& 2?2 Exlincdo mencionada no inciso |l do caput deste arligo ocorrerd apenas na proxima data de aniversdrio do confrato e ndo podera ocorrer
em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

§ 3* Aplica-se o disposto nesle arligo ao aluguel de equipamentos e & utilizacae de programas de informatica.

& 4° Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeilada a viggncia maxima decenal,
desde que haja previsio em edital & que a autoridade competente atesle que as condicies & os precos permanecem vanlajosos para a
Adminislracio, permilidos a negociacio com o contralado ou a exltingao contratual sem Gnus para qualguer das pares.

| - Cabera a Diretoria Geral a assinatura do Confralo como difgente supsrior da instiluicio, em conjunto com as demais Direlorias quando
competir a estas o objeto da licitacio, por conseguinte devera ocorrer a publicagdo do extralo do contrato pela Gestdo de Confratos na imprensa
oficial dentro do prazo legal.

Il - Cabera a Gestdo de Confralos o arquivamenio do processo administrativo aplo & conclusfo dos atos, bem como realizar medidas
preventivas que visam a prolongar a vida Otil dos documentos de arguivo, alravés da eliminagdo ou do retardamento da degradacio ou mesmo
da destruicdo provocada por fatores internos e externos, garantindo, dessa maneira, & qualidade de acesso as informacdes registradas nos
documentos aos drgdos de controls intermo & externos conforme legislacio perinente.

SESSAD IX

DA EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
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Art. 48 - O contralo devera ser executado fislmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas desta Lei, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucio otal ou parcial:

| - E proibido & Administragdo retardar imotivadamente a execugao de obra ou senvigo, ou de suas parcelas, inclusive na hipdtese de posse de
nova titular no drgdo ou entidade contratante.

£ 1% Ao longo de toda a execucdo do contralo, o contralado devera cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

| - Sempre que solicitado pela Administragan, o contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste
artigo, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas.

§ 2% . A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 jum) ou mais fiscais do confralo, representantes da Administragio
especialmente designados conforme reguisitos estabelecidos no § 5° do caput deste arligo, ou pelos respectivos substitulos, permitida a
contratlagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacées perlinentes a essa atribuicio.

| - O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacio das faltas ou dos de feitos observados.

I - O fiscal do contrato deverd acompanhar rigorosamente a execucdo do instrumento confratual & ao final de cada més devera produzir relataric
consubstanciado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos e informar a ssus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a siluacio gue demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

Il - O fiscal do contrato infermara tal ocorréncia a seus superiores, em lempo habil, para a adogéo das medidas convenientes, a siluacio que
demandar decisdo ou providéncia que ulirapasse sua compeléncia.

[V - O fiscal do confralo serd auxiliado pelos drgdos de assessoramento juridico e de contrale interna da Administragéo, que deverdo dirimir
dividas e subsidia-lo com informagdes relevanies para prevenir riscos na execucio contratual.

W - Cabera também ao fiscal de contralo conferir e alestar notas fiscais acerca da execugao do contralo e posteriormente enviar lais documentos
(nota fiscal atestada e relatdrio consubstanciado) a Gestao de Contratos, que realizara analise no prazo de 02 (dois) dias corridos.

& 3% Na hipdtese da contralagao de lerceiros prevista no caput deste artigo, deverdo ser observadas as seguinles regras:

| - A empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precis@o das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e n&o podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - & contratacdo de lerceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das informacies recebidas do terceiro contratado.

Il - © contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remaover, reconsiruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contralo
em que s verificarem vicios, defeilos ou incorregies resultantes de sua execucio ou de maleriais nela empregados.

[\ - O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente & Administracéo ou a terceiros em razio da execugdo do contrato, & nao
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacio ou o acompanhamento pelo conlratante.

& 42 As notas fiscais de pagamento deverdo ser prolocoladas presencialmente na ECSP ou via e-mail do protocolo da ECGSP que devera inserir
no MVF. Mo corpo da nota fiscal devera constar o nimero do processo que deu origem, ndmero do contralo & o més de competéncia, bem
como, a discriminacio de todos os ilens/sarvicos enfregues ou executados juntamente com as certiddes de regularidade fiscal, bem como os
demais documentos exigidos no contrato.

& 5* Na designacio de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de conlratos de que trata o arl. 40 da Lei 13.303/2016, a autoridade
ohsamnvara o sequinta:

| - A designacdo de agentes plblicos deve considerar a sua formac@o académica ou técnica, ou seu conhecimento em relacdo ao objeto
contratado;

Il - Seqrepacéo enfre as funches, vedada a designagdo do mesmo agente plblico para atuagdo simultdnea naguelas mais suscetiveis a riscos
durante o processo de contralagao: e,

Il - Previamenle a designagao verificar-se-a o compromelimenlo concomitante do agente com outros servicos, além do guantitativo de contralos
s0b sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizacio contralual.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 49 - Os processos de Adesdo a sistema de registro de Precos ("carona®) deverdo ser iniciadas nos Setores Solicitantes, através do
responsavel pelo setor, que devera confeccionar o Termo de Solicitagao (TS), por meio de comunicacdo interna, com o devido cumprimento dos
procedimentos a seguirdescritos:
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| Protocolar a solicitac&o no sistema de prolocolo da ECSP, encadernarspaginar os documentos.
Il - Justificar a necessidade dacontratacdo.

Il - Apresentar o quantitativo de bens'servicos que se almeja aderir & seu respectivo calculo a fim de demonstrar a sua viabilidade para as
necessidades da ECSP.

V- Anexar a Copia integral da Ata de Renistro de Pregos que se almeja aderiraqual devera estar vigente e com prazo de validade de no
minimo 45 (guarenta e cinco) dias anteriores ao encerramerilo de sua vigéncia.

W - Anexar a respecliva publicacio da Ata na imprensa oficial. bem como a digitalizac&o em midia de CD com a capia integral do edital do
processo licitatorio original, & Publicagdo do Resultado por fornecedor {Correspandente ao ganhadordo item).

Art. 50 - O Setor Solicilante, apds elaborar o TS por meio da comunicagao interma, deve encaminhar o documento para a Coordenadoria
responsavel pelo Setor, que dara continuidade ao processo mediante a andlise da necessidade e da quanfidade solicilada, bem como, a
previsao para aquisicao. A Coordenacio devera encaminhar & Diretoria Administrativa e Financeira e Geral para autorizacio do procedimento.

& 1%- Mao sendo convenienle e nem oportuna a solicitagio, a Diretoria devolve a requisicio ao sefor e informa o motivo.

§ 2°. Sendo conveniente e oportuna a solicitacio da aguisigdo, dar-se-a sequéncia no procedimento com a manifestagio de autorizagdo da
Diretoria Geral & Administrativa.

& 3° - Em caso de solicitagdo da area técnica, apds a autorizacdo do Diretor Técnico, o procedimento serd encaminhado & Diretoria
Administrativa e Financeira & Geral para prosseguimento do feito.

& 47 - A Diretoria Administrativa & Financeira deliberara junto a Diretora Geral, caso a previsdo de aquisicio ou servico ndo esteja contemplada
no planejamento, a fim de averiguar a possibilidade de prosseguimento do feito, @ em caso posilivo, o Processo Administrativo sera
encaminhado para a Coordenacio Administrativa para que seja juntada a documentacio necessaria e apds encaminhar a Setor de Licitacdes e
Contratos para a elaboracio do Termo de Referéncia.

Art. 51 - Cabera o Selor de Licitagio e Conlratos a elaboragio da pesquisa e mapa comparativo de pregos a fim de demonstrar se ha
vantajosidade na adesao pretendida, o gue deve ser atestado pelo Setor de Licitagao e Contratos, no prazo de até 10 (dez) dias corndos, sendo
possivel a prorrogacao apenas excepcionalmente e devidamente justificada, o gue serd passivel de andlise pela Direloria Administrativa e
Financeira & Financeira.

Paragrafo dnico - Se a pesquisa de precos demonstrar que a ata de registro de precos que se almeja aderir ndo & vantajosa para a instituicio
em delrimento de oulros pregos de mercado, o Selor de Licitagio e Contralos deverd encaminhar os aulos para a Direloria Administrativa e
Financeira para ciéncia e esta, por sua vez, dewvera remeler os aulos ao Setor Solicitanie para que dispare novo processo de licitagio ou caso
haja oufra ala de registro de precos pertinente, apresente-a com as documentacies ja determinadas.

Arl. 52 - Caso seja constalada a vantajosidade supramencionada pela Selor de Licitaco e Contratos, o processo serd encaminhado a
Coordenadoria Contabil Financeira e Orgamentarnia para apresentar a dotacio orcamentaria devida para cobrir a despesa com a contratagao
pretendida, no prazo de 02 (dois) diascorridos.

Paragrafo Unico - Caso ndo haja disponibilidade orgamentaria, a Geréncia de Plansjamento & Finangas deve comunicar a Diretoria Geral &
Administrativa sobre o falo para fins de proceder com o arquivamento do processa.

Arl. 53 - Feilo isto, a Coordenadoria Contabil Financeira & Orcamentaria deve remeter os aulos para o Setor de Licitagio e Contratos para que
esle, envie oficios, no prazo de dois dias comidos, ao Gerenciador da Ala de Registro de Pregos que se prelende aderir, informando os
guaniitalivos pretendidos, para fing de verificacio da possibilidade de adesao, bem como, ao fornecedor para que informe a possibilidade de
prestar o servico.

& 1° - Caso a resposta a lais oficios seja negativa, a Selor de Licitagdo e Contratos devera remeter os autos a Direloria Administrativa e
Financeira & Financeira para ciéncia. e essa por sua vez devera remeler os aulos ao Selor Solicitante para gue dispare processo de licitagdo ou
caso haja outra ata de regisiro de pregos perlinente, apresente-a com as documeniagies ja delerminadas.

& 2% Sendo positiva a resposta do orgéo gerenciadaor e do fornecedor, o Selor de Licitago e Contratos remetera os autos a Gestao de contratos
a fim de gue elabore & minuta do Contrato em acordo com o gue dispde a ata de registro de pregos e o edital ariginario no prazo de 5 (cinco)
dias.

§ 3° - Apds a elaboragio da minula do contrato, a Geréncia de Conlratos deve encaminhar os aulos para CPL caso haja para emisséo de
parecer sobre a legalidade e a possibilidade de adesao & ala de registro de pregos, cujo prazo sera de 05 (cinco) dias corridos.

Art. 54 - Apds a manifestagao da Comiss&o Permanente de Licitagio o processo deve ser encaminhado para a Assessona Juridica para analise
completa dos autos.

Art. 55 - Caso se conslate inconsisténcia, a Assessora Juridica deve encaminhar os autos para a Coordenagdo Adminisirativa que devera
ordenar o saneamento das iregularidades ao setor competente, que lerd o prazo de até 02 (dois) dias corridos para regularizar a pendéncia, e
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consequentemente remeter os aulos novamente a Coordenacio Administrativa para andlise e envio dos aulos a assessoria juridica para
emissdn de parecer, no prazo de 10 (dez) dias comridos.

Arl. 56 - Caso o processo esleja regular, a Assessoria Juridica emitira parecer juridico acerca da legalidade dos atos e documentos praticados,
no prazo de (10) dez dias corridos, € posteriormente os autos serdo encaminhados & Diretoria Administrativa e Financeira para ciéncia e
apreciacao, cujo prazo € de 05 (cinco) dias comidos.

Art. 57 - Cabera a Direlaria Administrativa & Financeira a apreciacio do Parecer Juridico para ratificacdo. Ma hipolese de a Direloria
Administrativa & Financeira concordar com o Parecer Juridico, encaminhara este para apreciacio e homologacao da Diretora Geral, caso
contrario, constario as razdes de sua ndo concordancia com o referida Parecer & o encaminhara para a Diretoria Geral para analise.

Art. 58 - A Diretoria Geral analisara o Processo Administrativo & o Parecer Juridico no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

& 1° - Caso o Parecer seja homologado, a Diretoria geral encaminharad o processo para a Diretoria Administrativa e Financeira para que esta o
remela para a Geréncia de Conlralos, dando continuidade ao processo, o gue deve ser feilo no mesmo dia em que ocorrer o recebimento dos
autos;

& 2°-Caso a Dirstoria Geral requeira a realizagio de ajustes, devera fundamentar tais apontamentos em seu despacho e remeler os autos a
Diretoria Administrativa e Financeira, que tomara ciéncia e por sua vez devera encaminha-los a Coordenacio Administrativa para providenciar
as refificactes cabiveis, no prazo de até dois dias corridos e posteriormente encaminhar o processo para confeccio do contrato.

& 3° - Caso a Diretoria Geral ndo homologue o Parecer Juridico, devera apresentar justificar com as devidas razdes e fundamentar pela
continuidade do cerlame ouw arguivamento do feito, e, por conseguinte remeter o Processo para a Diretoria Administrativa e Financeira para que
tome as devidas providencias em comum acordo com o entendimento da Diretoria Geral.

Arl. 58 - Apds a homelogacio do parecer juridico, os aulos serdo encaminhados a gestdo de confralos para confeccdo do conlrato e da
Portaria com nomeacao dos fiscais e suplentes, no prazo de 05 (cinco)dias.

Paragrafo dnico - A Gestdo de Contratos oblerd a indicacio dos fiscais e suplentes por meio da Diretoria respectiva da area objeto da licitagio
o que deve ser feilo por meio de Comunicagio interna, no prazo de 02 (dois) dias corridos.

Art. 80 - Feilo islo, os aulos serdo encaminhados para a geréncia de planejamento e financa para estomo da reserva orcamentaria e emisso
de nota de empenho definitiva em nome da empresa vencedora, cujo prazo & de 02 (dois) dias corridos.

Art. 61 - Apos a juntada da nola de empenho, a geréncia de plangjamento e finangas encaminhard o processo a Geréncia de Confralos para
providenciar a convocacio da empresa vencedora para realizar a assinatura do referido contralo, o gue devera ser feito em trés vias e proceder
com as devidas publicacies das Porlarias com os nomes dos gestores, fiscal e suplente e Extrato do Termo de Contralo, nos prazos legais.

Arl, 62 - Caberd a Diretoria Geral a assinatura do Conlrato como dirigente superionOrdenador de Despesas da instituiggo, em conjunto com as
demais Diretorias quando compelir 2 estas o objeto da licitagio, poér conseguinte deverd ococorrer & publicacao do exirato do confralo pela
Geréncia de Contratos na imprensa oficial dentro do prazo legal.

Arl. 63- Caberi a gesldo de contralos o arquivamento do processo administrativo apds a conclusio dos alos, bem como realizar medidas
preventivas que visam prolongar a vida lil dos documentos de arguivo, alraves da eliminagao ou do relardamento da degradacio ou mesmo da
destruicdo provocada por falores internos e exlernos, garantido, dessa maneira, a gualidade de acesso as informagdes registradas nos
documentos aos drgios de controle intemo e externo conforme legislagao pertinente.

Art. 64 - Apos decorrido lodo o processo de aquisicdo inicia-se o processo de execucdo, o gual seguird os mesmos tramites constanies dos
artigos 47 e 48 desta Instrugdo Mormativa, bem como todos os prazos constantes no Capitula VI se repelem neste Capitulo naguilo que no o
contrariar,

Arl. 65 - Cabe destacar que a adesdo a ala de registro de pregos deve ser utilizada por esla instiluicio como procedimento excepcional, apenas
guando restar inviavel a realizacio de processo administrativo licitatorio proprio devido & justificada urgéncia de aguisicio de bens/ servigos em
detrimento de exiguo tempo para realizagdo de cerlame proprio.

CAPITULO VI
0S PROCESSOS DE PRORROGAGAQ CONTRATUAL

Arl. 66- Cabera a Geréncia de Confralos o acompanhamento da vigéneia dos conlratos e da emissdo da ordem de servigoflomecimento de
acordo com o setor solicitante.

Arl. 67 - Com a antecedéncia minima de 90 (noventa) dias antes da finalizacdo do prazo de vencimento do instrumento contratual respectiva, a
Geréncia de Contratos devera elabarar um relatdrio contendo todos os contratos que expirardo dentro do referido prazo, & em conjunto a este,
anexar o relatdrio do respectivo fiscal de contrato informando acerca da execucio do contrato e sobre a necessidade de possivel prorrogacao
deste, mediante a confirmacio de manulencio das condicies vanlajosas do ajuste, & encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira e Geral
para subsidiar a decis&o de aditive contratual, cuja prorrogacio seguird os seguintes framiles:

| - Os contratos inerentes & aguisicdo de maleriais serdo passiveis de prorrogacio, de modo que, nestes casos, a Diretoria Administrativa e
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Financeira & Financeira deve verificar, em conjunto com a Geréncia de Contratos, se ha saldo remanescente de materiais, e caso haja, verificar
a possibiidade de reguerer todo o saldo remanescenie para fins de eslogue, até a dala de encerramento da vigéncia do contralo e
consequentements ja determinar ao setor competente que de inicio an processo de licitagdo para nova aguisicao ou verifique a existéncia de ala
de regislro de precos valida para adesao.

[l - Com relagio acs demais confralos de prestagdo de servigos, a Diretoria Administrativa & Financeira em conjunto com a Dirstoria Geral,
analisardo a necessidade de promogacio contratual. Caso entendam pela dispensabilidade de prorrogacdo, devem comunicar o contratado
guanio ao desinteresse da instituigdo na prorrogacdo do contrato e realizar o arquivamento dos autos.

lll- Caso a Diretoria Geral e Administrativa considere perlinente a prorrogagio confratual, estas devem aleslar o inleresse na prorrogacio e
emviar os autos para a Geréncia de Suprimentos para realizar a pesguisa de mercado e mapa comparativo de pregos a fim de comprovar se os
pregos contralados permanecem vanlajosos para a instiluicio, no prazo de 15 (quinze) dias corridos.

Arl. B8 - Se a pesquisa de pregos demonstrar gue o confralo gque s almeja prorrogar néo estd mais vantajoso para a instituicdo, o Setor de
Lizitagdo e Contratos deverd encaminhar oz autos para a Diretoria Administrativa e Financeira para ciéncia e esla por sua vez deve remeler os
autos ao Setor competenle/solicitante para que dispare novo processo delicilacio.

Arl. 69 - Caso reste comprovada a vantajosidade econémica do contrato, a Setor de Licitago e Contratos encaminhard os autos para a
Geréncia de plansjamento e financas a fim de gue informe se ha dolagéos orgamentarias suficientes para o custeio das respectivas despesas,
on condicionamento da validade e eficacia da prorrogacdo a referida disponibilidadeorcamentania.

Paragrafo Unico - Caso ndo haja disponibilidade orcamentaria, a Geréncia de Planejamento e Finangas deve comunicar a Diretoria Geral e
Administrativa sobre o falo para fins de proceder com o arguivamento doprocesso.

Arl. 70 - Apds se manifestar pela possibilidade de dotacao orcamentaria, a Geréncia de plansjamento e finangas deve remeler o processo para
0 Selor de Licitagio e Confratos a fim de gue elabore oficio para a empresa, com o recolhimento da assinatura da Diretoria Administrativa e
Financeira, no prazo de 03 (trés) dias corridos, para que a emprasa alesle se tern interesse na prorrogacdo contrafual, de modo que em caso
positivo, esla ja deve enviar a resposta em conjunto com as cerliddes negalivas de regulandade fiscal.

Art. 71 - Com a resposta positiva da empresa acerca da prorrogacio contratual, o Setor de Licitagdo e Contratos elaborard a minuta do Termo
Aditivo, no prazo de 03 (rés) dias cormidos e remeterd os aulos para a Assessoria Juridica para anglise integral dos autos.

| - Caso se constale inconsisténcias, a Assessoria Juridica encaminhara os autos a Coordenagao Administrativa que devera ordenar o
saneamento das iregularidades ao setor compelente, que terd o prazo de 02 (dois) dias corridos para regulanzar as pendéncias, e
consequentemente remeler os aulos novamente a Coordenacdo Administrativa para analise e envio do processo para a Assessora Juridica
para emissao de parecer, no prazo de até 10 (dez) dias comidos.

Il - Caso o processo esleja regular, a Assessoria Juridica emitird parecer juridico, no prazo de 10 (dez) dias corridos.

Artl, 72 - Feilo isto, a Assessoria Juridica deve encaminhar 0s autos & Diretoria Administrativa e Financeira para ciéncia e para a Diretoria Geral
para homologagio do parecer.

Art. 73 - Com isso, os aulos serfo remetidos para ao Selor de Licitacio e Contralos a fim de realizar a convocacio da contratada para a
assinatura do referido termo aditivo, que deverd ser assinado em duas vias.

& 1% Cabera a Diretoria Geral, em conjunto com as demais Diretorias, guando compelir a estas o objelo do contrato, a assinatura do termo
aditiva como dirigentes supernores da instituicdo.

& 25 Feilo islo, o Selor de Licitacio e Confralos devera realizar a publicagido do extralo do termo aditivo, no prazo legal. o gual deve ser
assinado pelas Diretorias: Geral e Adminisirativa.

Art. 74 - Cabera ao Selor de Licitacdo e Contratos, o arquivamento do processo depois de concluido & medidas preventivas gue visam a
pralongar & vida Otil dos documentos de arquivo, através da eliminando ou do retardamento da degradacdo ou mesmo da destruicio provocada
por fatores internos e externos, garantindo, dessa maneira, a qualidade de acesso s informagies registradas nos documentos aos Grgdos de
controle interno e externos conforme legislagao.

Art. 75 - Decorrido todo o processo de aguisicio inicia-se o processo de execucdo o gual seguird os mesmos rémites constantes nos arligos 47
e 48 constantes desta Instrucdo Mormativa, bem como lodos os prafos constantes no Capitulo VI se repetem neste Capitulo naguilo que nao o
contrariar,

CAPITULD X
DOS PROCEDIMENTOS DE ACRESCIMOS E SUPRESSOES CONTRATUAIS

Art. 76 - Os acréscimos e supressdes conlratuais que se  fizerem necessarios devem respeitar os limites quaniitalivo efou qualitativo
conslantes no artigo 81,51° da Lei n®. 13.303/2016, de modo gue os documenlos gue instruindo tais alleracds devem ser apensos a0 processo
administrativo orginario e seguir os seguintes tramites:

| - As Diretorias Geral, Administrativa e Técnica ou fiscal do contrato, caso se conslale a necessidade de alteracio contratual (acréscimo ou
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supressao), podem apresentar um relatorio com a motivacdo e justificativa apla a demonstrar a superveniéncia do fato ensejador da alleracéo
contratual e remeter os aulos para a Diretora Administrativa e Financeira que analisara a pertinéncia das razdes e, sendo posiliva, remelera os
autos a Diretoria Geral para que delermine o prosseguimento do feilo, se assim compreender, com a convocacio da empresa conlralada para
formalizago de negociago e acordo.

I - Devem constar nos aulos o respeaito ao limite quantitativo efou qualitativo previsto no art. 81, § 1°, da Lei n® 13.303/2016.

Il - Mos contratos de prestacio de servico ou execucio de obra, deve haver projeto basico atinenle ao acréscimo ou supressao pretendida e
aprovagao molivada do Projeto Basico pela autoridade competente,

[V - Sendo o objeto do contratlo a prestacio de servigo ou a2 execucdo de obra, deve constar orcamento detalhado em planilhas que expresse
a composicdo de todos os cuslos unitaros da alleracdo (acréscimo/supressan).

Y - Demonstrar a inexisténcia de sobrepreco do objeto acrescido.

Wl - Autorizacio motivada da autloridade competente para a alleragao por meio adiamento.

Wil - Comprovagao quanio & existéncia de recursos orgamentarios, na hipolese de allerago gerar aumento de despesa.
VIl - Minuta do termo aditive.

[¥ - Parecer Juridico analisando loda a documentagio e legalidade dos tramites.

CAPITULO X

DOS PROCEDIMENTOS DE DISPENSA

E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 77 - As solicitagiode aquisiches de bens e as conlralagdes de servigos por meio de dispensa e/ou inexigibilidade de licitagio deverao ser
iniciadas nos setores solicitantes, através do responsavel pelo setor, que deverd confeccionar o Termo de Solicitagao (TS). Por meio de
comunicacio interna, com o devido cumprimento dos procedimentos a seguir descritos:

| - Protocolar a solicitando no sistema de protocolo da ECSP, encadernar e paginar os documentos.

Il - ldentificar, guantificar e especificar cobjeto.

Il - Justificar as circuristancias para confratacdo/aguisicio e apresentar as razfes pela escolha do fornecedor ousxeculante.
IV - Incluir a unidade de medida, quando for o caso.

V. Incluir prazo de enfrega integral ou parcelada.

Wi- Apresentar local de entrega doobjeto.

VIl - Apresentar os documenlos exigiveis para a aguisicao/contratacao.

Wil - Apresentar obrigagdes da contratada para a aguisicio/contratagio.

& 1% Os valores de dispensa de licitacdo (compra direta) previstos na lei licitatoria deverdo ser obedecidos, levando em consideragao lodo o
exercicio financeiro.

& 2° - A dispensa de licitagao em razao do valor (compra direta) podera ser realizada no percentual de até 20% dos valores conslantes nos
inzisos | & Il do arfigo 29 da Lei n®. 13.303/2016, cujas colagies serdo devidamente juntadas ao processo, podendo o menor valor ser refulado
excepcionalmente se as caracteristicas da aguisicdo exigirem maior sequranca para a aquisicdo, melhor expertise’gualidade ou melhor
atendimento na preslagio dos servigos, desde que os valores ndo ultrapassem os valores delimitados pelos incisos supramencionados.

§ 3° - Em caso de inexigibilidade previsto na Lei Federal n® 13.303/2016, Arl. 30, inciso | {Unico formecedor), deve conslar em conjunlo com o
Termo de Solicitago, o atestado de exclusividade fornecido pelo orgo do registro do comércio local, pele Sindicato. Federagio ou
Confederagao Patronal, ou orgaoequivalente.

Art. 78 - O Selor Solicitante, apds elaborar o TS (Termo de solicitagdo) por meio da comunicacao interna, deve encaminhar o documento para o
Coordenador responsavel pelo Setor, que darad continuidade ao processo mediante a andlise da necessidade e da quantidade solicitada, bem
como a previs@o para aquisicio. A CoordenacBo deverda encaminhar a Diretoria Administrativa & Financeira e Geral para autorizacio do
procedimento.

| - 0= glos procedimentais restantes seguem o mesmo fluxo apresentado nos artigos 49 a 65 do Capitulo VI desta Instrugao Normativa.

Il - Decorrdo todo o processo de aquisicio inicia-se o processo de execucio, o gual seguird os mesmos rdmites conslantes nos arligos 47 e 48
conslantes desta Instrucio MNormaliva, bem como lodos os prazos conslanles no Capitulo VI se repetem desle Capitulo naguilo que ndo o
contrariar.
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Art. 79 - Quandodo recebimento especifico de recursos federais, decorrentes de transferéncias voluntarias sero observadas, para compras
direlas.as regras da instrucdo normativa SEGES/ME né 67, de 8 de julho de 2021, que prevé a necessidade de realizacio de dispensa na forma
elelrdnica.

CAPITULOXI
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AD PROCESSO DE
CONTRATAGAO

Art. 80. Nas licitagdes para obras, servigos de engenharia ou para a confralacio de servicos lerceirizados em regime de dedicacio exclusiva de
méao de obra, o edital podera, a criténo da autoridade que o expedir, exigir que alé 5% da mao de obra responsavel pela execugio do objeto da
contratacdo seja constituido por mulheres vilimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia
cumulativa no mesmo instrumento convocatario.

CAPITULO XII

DOS CRITERIOS PARA DEFINICAO DA EXEQUIBILIDADE DAS
PROPOSTAS E DOS PARAMETROS PARA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO FINANCEIRO DO CONTRATO

Art. 81. Considera-se recomposigdo/realinhamento/reequilibrio  econdmico-financeiro todo o desequilibrio contratual extraordingrio, gque
represente impacto na execucdo do objeto confralado e impossibilite a continuidade ou regularidade na efelivacio do escopo inicial da
contralaciao.

Art, 82. O realinhamento de prego somente poderd ser concedido caso ocorram oscilagdes imprevisivels ou previsivels com consequéncias
inzalculdveis que venham a ocasionar o deseqguilibrio econdmico-financeiro dos pregos praticados, os mesmos poderdo ser revislos desde gque
devidamenle comprovados.

Arl. 83, O dnus probatorio guanto a demonsiracio da variagio extraordinana de precos que reflete na execucdo ordindria do contrato incumbe
a0 somente ao postulante, que deve demonstrar por meios aplos a variagio dos custos gue afetam a regularidade contratual.

Art. 84. Meras oscilagies de mercado ndo se caraclerizam como circunsiancias aplas a ensejar o reequilibrio de valores da avenca contratual,
devendo o requerente demonstrar expressamente, por meio de provas inequivocas a instabilidade contratual extraordindria, que afeta de forma
abrupta a execugdo do contrato em seus termos iniciais.

Art. 85. As obrigacies das parles 580 tidas como cakouladas de tal maneira que se eguilibram do ponto de vista financeiro e o responsavel pelo
contrato devera esforgar-se para manter, a qualguer custo, esse equilibrio. © reconhecimento do direito ao equilibrio financeire & garantido pelo
art. 37, XX| da Consliluicio Federal, que institui que nas licitagdes piblicas devem ser mantidas as condigies efetivas da proposta e deve ser
reconhecido pelo poder pdblico municipal.

Arl. 86. Considera-se reajustamento em sentido estrito a forma de manulencio do equilibrio econdmico-financeiro de contrato consistente na
aplicagdo do indice de correcio monelaria previslo no contralo, gue deve relralar a varacio efetiva do cuslo de produgdo, admitida a adogio de
indices especificos ou setoriais;

Art. 87. Considera-se repactuacéo a forma de manutencio do equilibrio econdmico-financeiro de contrato utilizado para servigos continuos com
regime de dedicacao exclusiva de mao de obra ou predomindncia de mao de obra, por meio da andlise da variagdo dos cuslos contratuais,
devendo estar prevista no edital com data vinculada apresentacio das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com dala vinculada
ao acordo, 4 convengdo coletiva ou ao dissidio coletive ao gual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra;

Arl. 88. A repaciuacio podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias. observado o principio da anualidade do reajuste de
pregos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacéo de custos gue tenham sua anualidade resultante
em dalas diferenciadas, como os decorrentes de mé&o de obra e os decorentas dos insumos necessanos & execucdo dos servicos.

Arl. 89 Serdo desclassilicadas as proposlas gue:

| - Contiverem vicios insanaveis;

Il - M&o obedecerem as especificagies 1écnicas pormenorizadas no edital;

Il - Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a contratacao;
IV - Mao tiverem sua exequibilidade demonsirada, quando exigido pela Administracio;

W . Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

&1 A verificacio da conformidade das proposlas podera ser feila exclusivamente em relacio & proposta mais bem classificada.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: 9301f17b



& 2° A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonsirada,
conforme disposto no inciso IV do caput deste artigo.

& 3% No caso de obras & servigos de engenharia e arquitetura, para efeito de avaliagio da exequibilidade e de sobre preco. serdo considerados o
prago global, os quantitativos e os precos unitanos tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de pregos unitario e global a ser
fixado no edital, conforme as especificidades do mercado correspondente.

§ 4% No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequivels as proposlas cujos valores forem inferiores a 75% (selenla e
cinco por cento) do valor orgado pela Administragao.

& 5% Nas contratacies de obras e servigos de engenharia, sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(nitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a diferenca entre este (limo e o valor da proposta, sem prejuizo das
demais garantias exigiveis de acordo com esia Lei.

CAPITULO Xl
DA NEGOCIAGAD DE PREGOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 90. Na negociacao de pregos mais vantajosos para a administracao, o Pregoeiro ou a Comissdo Permanente de Licilagao podera oferecer
contraproposta.

& 12 Definido o resultado do julgamento, a Administraco podera negociar condicdes mais vaniajosas com o primeiro colocado.

& 2° A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segunde a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, guando o primeiro
colocado mesmo apos a negociagdo for desclassificade em razdo de sua proposia permanecer acima do prego maximo definido pela
Administracio.

& 3° A negociacio sera conduzida Pregoeiro ou comissio Permanente de Licitacio, e, depois de concluida, terd seu resultado divulgado a todos
o5 licitantes e anexado aos aulos do processo licitalono.

GAPITULO XIV
DA HABILITAGAD

Art. 91, A habilitagao € a fase da licitacio em que se verifica o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para demaonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitago, dividindo-se em:

| - Juridica;

Il - Técnica;

Il - Fiscal social & trabalhista;

IV - Econdmico-financeira.

Art. 92, Na fase de habilitacio das licilaghes serfo observadas as seguinles disposigies:

| - Podera ser exigida dos licitantes a declaracio de que atendem aos requisitos de habilitagéo, e o declarante respondera pela veracidade das
informagtes prestadas, na forma da lei:

Il - Sera exigida a apresentacio dos documentos de habilitacio apenas pelo licitante vencedor, exceto quando a fase de habilitagio anteceder a
de julgamento;

Il - serdo exigidos os documentos relativos & regularidade fiscal, em qualguer caso, somente em momento posieror ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

[\ - Sera exigida da licitante declaragio de gue cumpre as exigéneias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabililado da
Previdéncia Social, previstas em lei & em oulras normas especificas.

£ 1% Constard do edital de licitacdo clausula que exija dos licitantes, sob pena de desclassificacio, declaracio de gue suas proposias
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimenta dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencies colelivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigenles na data de entrega
das proposlas.

& 2¢ Quando a avaliacio prévia do local de execugio for imprescindivel para o conhecimento pleno das condigies e peculiaridades do objeto a
ser conlralado, o edital de licitacio podera prever, sob pena de inabilitagio, a necessidade de o licitante alestar que conhece o local e as
condicies de realizacio da obra ou servico, assegurado a ele o direito de realizagio de vistoria prévia.

& 3° Para os fins previstos no § 2% deste arligo, o edital de licilagio sempre deverd prever a possibilidade de subslituico da visloria por
declaracdo formal assinada pelo respensavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacio.
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& 42 Para os fins previstos no § 2° desle artigo, se os licitantes oplarem por realizar vistoria prévia, a Administracao devera disponibilizar dala e
horario diferentes para os eventuais interessados.

Art. 93, Apds a entrega dos documentos para habilitagéo, ndo serd permitida a substituicio ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em
sedea de dilipéncia, para:

| - Complementacio de informacdes & documentos até entdo ndo apresentadas por mero eguivoco par parle do licitante constatado pelo
pragoeiro, desde que pré-existenles & sesso publica;

Il - Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

Il - Se o envio da documentacio ocorrer a partir de sistema informalizado prevendo acesso por meio de chave de identificacio e senha do
interessado, presume-se a devida seguranca guanio & autenticidade e auloria, podendo ser assinados digitalmente com padréo ICP-Brasil,
desde que previsto no instrumento convocatario.

& 1% Na andlise dos documentos de habilitacio, a Comissdo Permanente de Licitagdo podera sanar erros ou falhas gue nao allerem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacio e classificacio.

& 22 Quando a fase de habilitagao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclus&o de licitanle por motivo relacionado a
habilitagdo, salvo em razdo de falos supervenientes ou so conhecidos apos o julgamento.

£ 3% As condicdes de habilitacio serSo definidas no edital.

| - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverdo atender a todas as exigénecias da habilitagdo e ficardo autorizadas a
subsiituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Il - A habiltagio podera ser realizada por processo eletronico de comunicagao a distancia, nos lermos dispostos em regulamento.

Il - Para eleito de vernficacéo dos documentos de habilitagao, serd permitida, desde que prevista em edital, a sua realizacdo por processo
eletrénico de comunicacdo A distdncia, ainda gue se trate de licitacdo realizada presencialmente nos lermos do § 52 do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 12 de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constanies dos sistemas.

Art. 94, A documentagio relativa a qualificagio técnico-profissional e t&cnico-operacional sera restrita a:

| - Apresentacio de profissional. devidamente registrado no consslho profissional competente, guando for o caso, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucio de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, para fins de confratacan;

Il - Cerliddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso, que demonsirem capacidade
operacional na execucio de servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional eguivalente ou superior, bem como documentos
comprobatdrios emitidos na forma do § 3° do arl. 88 desta Lei da Lei 14.133/2021;

Il - Indicacio do pessoal 1&cnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizacio do objelo da licitagdo, bem
como da qualificacéo de cada membro da equipe cnica que se responsabilizara pelos trabalhos:

[\ - Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso:
W - Registro ou inscrigdo na enlidade profissional competente, quando for o caso;

VI - Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condiges locais para o cumprimento das obrigactes
objeto da licitagao.

& 1% A exigéncia de aleslados sera reslrila as parcelas de maior relevancia ou valor significative do objeto da licilagao, assim consideradas as
gue tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratagio.

& 22 Observado o disposto no caput e no § 12 deste artigo, serd admilida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de alé 50%
[cinguenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas limitactes de lempo e de locais especificos relativas aos
alestados.

& 3* Salvo na contratagdo de obras e semvigos de engenharia, as exigéneias a gue se referem os incisos | e |l do caput deste artigo, a critério da
Adminislracio, poderdo ser substituidas por oulra prova degue o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e expenéncia pratica
na execugdo de senvico de caracteristicas semelhantes.

£ 4% Em se tratando de servicos continuos, o edital podera exigir cerliddo ou ateslado que demonstre gue o licitante tenha executado servigos
similares ao objelo da licitacdo, em periodos suUcessivos ou ndo, por um prazo minimo, gue ndo podera ser supenor a 3 (rés) anos.

& 5% Os profissionais indicados pelo licitante na forma dos incisos | e |l do caput deste artigo deverdo participar da obra ou servico objelo da
licitacdo, & sera admilida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde gue aprovada pela Administragao.

§ 6° Sociedades empresarias estrangeiras alenderdo & exigéneoia previsla no inciso V do caput desle arligo por meio da apresentacdo, no
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momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

& 7° Sera admitida a exigéncia da relagao dos compromissos assumidos pelo licitante gue importem em diminuicio da disponibilidade do pessoa
técnico referido nos incisos | e |l do capul deste artigo.

& &2 O edital podera prever, para aspectos {&cnicos especificos, que a gualificacao técnica s2 ja demonstrada por meio de atestados relativos a
potencial subcontratado, imitado a 25% (vinle e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipdtese em gue mais de um licitante podera apresenta
alestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

& 9. Em caso de apresentagdo por licitante de alesladoe de desempenho anterior emitido em favor de consdrcio do gual tenha feilo parte, se o
alestado ou o confralo de constiluigdo do consorcio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualments, serdo
adolados os seguintes critérios na avaliagio de sua qualificagio 18cnica:

| - Caso o alestado lenha sido emilido em favor de consdrcio homogéneo, as experiéncias alesladas deverdo ser reconhecidas para cada
empresa consorciada na proporgao quantitativa de sua participacio no consorcio, salvo nas licilagdes para contralacio de servigos 1écnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, em que lodas as expenéncias alestadas deverao ser reconhecidas para cada uma
das empresas consorciadas;

[l - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio heteropéneo, as experiéncias alestadas deverdo ser reconhecidas para cada
consorciado de acordo com os respectivos campos de aluacio, inclusive nas licitagtes para contratacio de servigos 18cnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual.

& 11. Na hipdtese do § 10 desle artign, para fins de comprovagao do percentual de parlicipagdoe do consorciado, caso esle ndo consle
expressamente do atestado ou da cerlidao, devera ser juntada ao alestado ou & certiddo copia do instrumento de constiluicio do consdrcio.

£12. Mao serfo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais gue, comprovadaments, tenham dado causa 4 aplicagdo das
sangoes previstas nos incisos |l e [l do caput do art. 84 da Lei n® 13.303/2016, em decoréncia de crienlagio proposta, de prescrigio técnica ou
de qualguer ato profissional de sua responsabilidade.

& 13. Para efeilo de verificagdo da qualificagdo 1écnica, quando ndo se tratar de contratacéo de obras e servicos de engenharia, os atestados de
capacidade 1écnico profissional & t@cnico-operacional, poderdo ser substiluidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
conhecimento técnico e experiéncia pralica na execucdn de servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato
ou notas fiscais abrangendo a execugdo de objeto compativel com o licitado, desde gue previsto no edital, em qualguer caso, o pregoeiro ou a
Comissio Permanente de Licitagdo realize diligéncia para confirmar tais informactes.

Art. 95, As habilitagoes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagio dos seguintes reguisitos:
| - A inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Macional da Pessoa Juridica (CHPJ):

Il - & inscrigio no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal se houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual:

Il - & reqularidade perante a Fazenda federal, estadual &/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei:
IV - A regularidade relativa 4 Seguridade Social e ap FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

W A reqularidade perante a Justica do Trabalho:

VI - O cumprimento do disposto no inciso XXX do art. 72 da Constiluicdo Federal.

£ 1% Os documentos referidos nos incisos do caput deste arligo poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por oulros meios
habeis a comprovar a regulandade do licitante, inclusive por meio eletrdnico.

& 22 A comprovagao de atendimento do disposto nos incisos I, IV e V do caput deste artigo devera ser feilta na forma da legislacio especifica.

Art. 96. A habilitacio econdmico-financeira visa a demonsltrar a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obrigages decorrentes do fuluro
contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no
processo licitalorio, e sera restrila & apresentacio da seguinte documentagio:

| - Balango pafrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio & demais demonstragies contdbeis do dltimo exercicio sociais ja exigiveis,
inzlusive notas explicativas;

Il - Certidao negativa de feitos sobre faléncia. concordata e recuperacio judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitanie.

& 1% A critério da Administracio, podera ser exigida declaragio, assinada por profissional habilitado da area contabil, que aleste o atendimento
pelo licitante dos indices econdmicos previstos no edital.

& 2° Para o atendimento do disposio no caput deste arligo, € vedada a exigéncia de valores minimos de faturamento anterior e de indices de
rentabilidade ou lucratividade.
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& 3¢ E admitida a exigéncia da relagio dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuico de sua capacidade econdmico-
financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

& 4% A Administracdo. nas compras para entrega fulura e na execucdo de obras e semvigos, poderd estabelecer no edital a exigéncia de capital
minimo ou de patrimdnio liquido minimo equivalente a até 10% (dez par cento) do valor estimado da contratacio.

& 5 E vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliacio de situaco econdmico-financeira suficiente para o
cumprimento das obrigactes decorrentes da licitagso.

& 62 Os documentos referidos no inciso | do caput deste artigo limitar-se-8o ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 {dois) anos.

CAPITULO XV

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
SEGAO |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

A, 97. As contralagdes realizadas pela empresa Culabana de sadde Plblica poderao ser processadas por sistemna de registro de pregos, sem
prejuizo do dever de planejar, observadas, no que for possivel, as exigénecias pertinentes & fase preparatoria do processo de contrataco.

& 1% O sistema de reqgistro de pregos poderd ser ulilizado nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagio, para aquisicdo de bens e
para contratacio de servigos, desde que devidamente molivado, sendo vedada a adogao do sistema de registro de precos para contratacéo de
obras de engenharia nao padronizada e de grande complexidade t¥8cnica e operacional.

& 2% O sislema de registro de precos poderd ser usado para a confralagao de bens e servigos, inclusive de obras e servigos de engenharia,
obsarvada as seguintes condigies:

| - Realizacdo prévia de ampla pesquisa de mercado, conforme os pardmetros indicados no Capitulo WV, art. 9 desta Instrucao Mormativa;
Il - Selecdo de acorde com os procedimentos previstos neste regulamento;

Il - Desenvolvimento obrigatério de rotina de contrale:

[V - Atualizagio periddica dos pregos registrados;

W - Definicio do periodo de validade do registro de pregos;

Wl - Inclusdo, em ata de registro de pregos, do licitante que aceilar cotar 0s bens ou servicos em pregos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia de classificacio da licitacdo e inclusdo do licitante gque mantiver sua proposta original.

Arl. 98, As licitacBes processadas pelo sislema de reqistro de precos sero adoladas nas modalidades de licitagdo Preg&o e ou Concorréncia.

& 12 Em &mbito da Empresa Cuiabana de Sadde Publica. na licitagdo para repistro de pregos, ndo serd admitida a colacio de quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificacéo.

& 22 O edital devera informar:

| - A quantidade maxima a ser fornecida mensalmente, sem prejuizo da possibilidade de pedidos em quantidade maior, caso o fornecedor tenha
disponibilidade.

Il - A quantidade minima para cada contratacio, buscando a viabilidade econdmica da entrega.

Art. 99, O edital de licitag8o para registro de precos observard o disposto na Lei 13.303/2016 e contemplard, no minimao:

| - Az especificidades da licilagdo & de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item que podera ser adouirida;

Il - & possibilidade de prever precos diferentes:

a) Quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes:

b) Em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢ Quando admitida cotacio variavel em razdo do tamanho do lole;

d) Por outros motivos justificados no processo;

Il - O critério de julgamenta da licitacdo, que serd o de menor prego ou o de maior desconto sobre tabela de precos praticada no mercado;

[V - As condigies para alleracdo de precos registrados;
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W - O registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que aceitem cotar o objelo em prego igual ao do licitante vencedor,
assegurada a preferéncia de contratagdo de acordo com a ordem de classificacio;

VI - A vedacdo a parlicipagio do orgdo ou entidade em mais de uma ala de registro de pregos com o mesmo objeto no prazo de validads
daguela de que ja tiver participado. salvo na ocorréncia de ala que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital;

VIl - As hipdteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas consequéncias

&1 %0 exame e a aprovagdo das minutas do instrumento convocatorio & do contralo serdo efetuados exclusivamente pela assessdria juridica do
orgdo gerenciadaor.

& 2% Na licitacio para registro de precos ndo é necessario indicar a dolacio orcamentana, que somenle serd exigida para a formalizacao do
contrato ou outro instrumento habil.

& 3% O orgao gerenciador podera dividir a quantidade total do item em loles, quando 18cnica e economicamente vidvel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de enfrega ou de prestacao dos servicos.

Art. 100. A ata de registro de pregos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, pedendo ser prormogado por igual periodo desde que comprovada
a vantajosidade dos pregos registrados, conforme disposto no art. 84, Lei ® 14.133/2021.

Art. 101, A ala de regisiro de precos podera ser objeto de reviso, reequilibrio econdmico financeiro, supressdo ou acréscimo quantitative ou
gualitativo, excetuando-se a possibilidade de reajustamento em sentido estrito, podendo ainda existir incidéncia desses institlulos aos contralos
decarrente da ala de registro de precos, nos termos da Lei n® 13.303/2016.

& 1% A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de formecimento nas condigies estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracao
a contratar, facultada a realizacéo de licitac&o especifica para a aquisicao pretendida, desde gue devidamente motivada.

SECAOII
DAS COMPETENGIAS DO ORGAO GERENGCIADOR

Art. 102. Cabera ao drgdo gerenciadaor 4 pratica de todos 0z alos de controle & administragdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o
seguinte:

| - Reqistrar sua intencdo de registro de pregos no Portal Macional de Compras Plblicas ou silte do ente:

Il - Consolidar informagdes relalivas a estimaliva individual & total de consumo, promovendo a adequaco dos respectivos lermos de referéncia
ou projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizagio e racionalizagdo;

Il - Promover atos necessarios 3 instrugdo processual para a realizacéo do procedimento licitatario:

I\ - Realizar pesquisa de mercado para identificacio do valor eslimado da licitagio e consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas
pelos argdos e entidades parlicipanies;

W - Realizar pesquisa de mercado para identificacio do valor estimado da licitacio e, consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas
pelos argdos e enlidades participantes.

W1 - Realizar o procedimento licitataria;

VIl - Gerenciar a ata de registro de precos;

Wil - Conduzir evenluais renegociagdes dos pregos registrados;

I¥ - Aplicar. garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as penalidades decorrentes de infracies no procedimento licitatario; e,

¥ - Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decomrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos
ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes.

& 12 A ata de registro de precos, disponibilizada no Portal Macional de Confratacdes Plblicas ou no site do enle, poderd ser assinada por
certificacio digital.

& 2° O drgao gerenciador podera solicitar auxilio técnico acs drgdos parlicipantes para execugdo das alividades previslas nos incisos 1, IV e VI
do caput.

SEGAC N
DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ORGAO OU
ENTIDADES NAD PARTICIPANTES (CAROMA)

Art.103. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ala de registro de pregos, durante sua vigéneia, podera ser utilizada por qualquer
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argdo ou entidade da administracéo pdblica gue nao tenha participado do certame licitatdrio, mediante anuéncia do drgéo gerenciadar.

& 1% Os orgéos e entidades que ndo participaram do registro de pregos, guando desejarem fazer uso da ala de regislro de pregos, deverdo
consullar o orgao gerenciador da ala para manifestacao sobre a possibilidade de adesao.

& 22 0 drodo gerenciador poderd condicionar a aceitacio da participacéo de outros argdos ou entidades & realizago de estudo, pelos orgéos e
pelas entidades que ndo parlicipar do registro de pregos, gue demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade & a economicidade para a
administracdo publica da utilizagio da ata de regisiro de precos.

& 3* As aguisiges ou as conlratagdes adicionais de que Irala esle arligo ndo poderdo exceder, por drgdo ou entidade, a cinguenta por cento dos
guantitalivos dos itens do instrumento convocalono e registrados na ata de registro de pregos para o ¢rgdo gerenciador e para os Orgaos
participantes.

£ 4° O instrumento convocatorio preverd gue o quantitativo decorrente das adesdes & ala de reqistro de precos ndo podera exceder. na
totalidade, ao dobro do guantitalivo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o orgao gerenciador e para os Orgaos
participantes, independentemente do nimero de drgdos nao parlicipantes gue aderirem.

& 5% Apos a autorizacdo do drgdo gerenciador, o argdo ndo participante devera efetivar & agquisico ou contratacio solicitada em até noventa
dias. observado o prazo de vigéncia da ata.

& 6° Compete ao orgio ndo participante os alos relativos & cobranca do cumprmento pelo fornecedor das obrigacBes contratualmente
assumidas e a aplicagao, observada a ampla defesa e o contraditdrio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relago as suas proprias contralagoes, informando as ocorréncias ao orgao gerenciador.

SEGAD IV
A ATA E DA CONTRATACAO COM
FORMECEDORES REGISTRADOS

Art, 104, Homelogado o resultade da lictagio ou da contratacéo direta, o fornecedor mais bem classificado serd convecado para assinar a ata
de registro de pregos. no prazo e nas condigdes estabelecidos no instrumente convocatorio, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual
pericdo, quando solicitado pelo fomecador & desde que ocorra motivo justificado aceito pela administracio.

Pardgrafo tnico. E facultado 4 administragdo, guando o convocade nao assinar a ala de registro de precos no prazo e condicies estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagio, para fazé-lo em igual prazo nas condigdes da proposta ofertada pelas licitantes
classificadas subsequentemente as primeiras colocadas.

Art. 105, A ata de registro de precos implicara compromisso de fornecimento nas condicies estabelecidas, depois de cumpridos os requisitos de
publicidade.

Paragrafo Unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido neste artigo. ensejara a
aplicagao das penalidades legalmente estabelecidas.

Art. 106. A contratacdo com os fornecedores registrados serd formalizada pelo drgdo interessado por intermédio de instrumento contratual,
emissdn de nota de empenho de despesa, aulorizacio de compra ou autro instrumento habil.

Art, 107, A existéneia de pregos registrados nao obriga a administragidoe a contratar, facultando-se a realizacio de licitagdo especifica para a
aquisigao pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigtes.

& 1% O contrato decorrents do Sistema de Reqistro de Pregos deverd ser assinado no prazo de validade da ala de registro de precos.
& 22 Os contralos decorrentes do Sistema de Rengistro de Precos poderdo ser alterados, nos termos do art. 72 da Lei 13.303/2016.
SECAOV

DO CAMCELAMENTO DO REGISTRO DE FRECOS

Art. 108. O registro do formecador serd cancelado quandao:

| - Descumprir as condices da ala de registro de precos;

[l - W&o retirar a nola de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracan, sem justificativa aceitavel;
Il - Mao aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipdlese deste se tornar superior agueles praticados no mercado;
[\ - Sofrer as sancies previsias nos arl. 82 e 83 da lei 13.303/2016 de 30 de junho de 2016.

Art, 109, O cancelamento do registro de precos lambem podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso forluito ou forga maior, que
prajudigue o cumprimento da ata, devidamente comprovados e jusitificados:
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| - Por razdo de interesse plblico: ou,
Il - A pedido do fornecedor.
CAPITULO XV

DA CONTRATAGAO DIRETA
SEGAD|

DA DISPENSA DE LICITACAD

Art. 110, Para contratacies mediante dispensa de licitaco, com fulcro nos arts. 29 e 30 da Lei 13.303, de 30 de junho de 2016, até o limite
eslabelecido nos incisos | e |l do Art. 29 da referida Lei.

& 1° Para fins do disposto no capul, na instrugdo do processo de contralacio, os documentos previslos constam nos incisos |, [, I, do art. 58 da
Lei 13.303/2016, devendo o processo ser precedido da vernificacio das condigGes de habilitagio fiscal e trabalhista da empresa contratada, bem
como andlise da compatibilidade do objeto social da empresa com o escopo da contratagao.

& 2° Ma contralagdo por dispensa de licitacgo nos limites instituidos no capul, a Administrac&o deverd realizar a provisdo de recursos
orcamentarios necessarios alendimento do compromisso assumido, nos termos do arl. 16 desla instrugio normaliva, com base na colela de
orgamento de fornecedores para formagio de pregos base da contratacio.

& 3° Toda a contratacdo nos termos do caput deverd ser precedida de aulorizagdo da autoridade competente nos termos do art. 24, Lei
13.303/2016.

& 4° A formalizagdo da contratacdo prevista no capul podera se dar por meio contrato em sentido estrilo, carla-conirato, nota de empenho de
despesa, aulorzagao de compra ou ordem de execugdo de servigo.

Art. 111, As contratagoes de dispensa serao preferencialmente precadidas de divulgagio de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo
de 3 (lrés) dias dteis, com a especificacio do objeto pretendido & com a manifestacio de interesse da Administragdo em obler propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Art. 112, Quando ndo for possivel a realizaco do procedimento instituido no artign anterior, em decoréncia da urgéncia. preméncia da
contralacdo, ou outro fator relevante ao interesse publico, a Administracio devera apresentar justificativa da impossibilidade da realizacio do
aludido procedimento, podendao colher orgamentos junto a fornecedores locais ou regionais aptos a formecer o objeto.

Art. 113, Os beneficios instituidos pela Lel complementar 123/2006, em especial o previsto no arl. 48, § 3% serfo aplicavels também as compras
direlas por meio de dispensa de licitagdo, devendo a administragdo, nessas circunstancias, colher orcamentos exclusivamente com micro e

peguenas empresas aptas a fomecer o objeto contratado.
SECAO I
DA DISPENSA ELETROMICA

Art. 114, A administragdo pdblica direta ou indireta, guando execular recursos da unifo decomentes de transferéncias voluntarias em
procedimentos de compra direta, devera observar as regras da instruc&o normativa SEGES/ME n® 67. de & de julho de 2021, que prevé a
necassidade de realizacio de dispensa na forma eletrdnica.

Art. 115, Quando o procedimento de dispensa de licitagdo tratar de itens com aplicacio do beneficio instiluide pelo art. 48, § 3° da Lei
complementar 123/2006, que prevé margem de preferéncia para confralacdo de empresas locais e regionais, a Administracio podera fazer
opcio pelo procedimento presencial, haja vista que o procedimento facilita a participagao das empresas enquadradas nas caracteristicas do
aludido dispositivo legal, possibilitande uma disputa paritaria e adequada as necessidades do ente administrativo.

Art. 116, Quando o procedimento de dispensa de licitagio tratar das hipoteses disciplinadas pelos art. 77 & 79 desta IN, que tratam da compra
de pequeno valor, fica dispensado a wiilizagdo de procedimento eletronico, bem como dispensada a auluacio de processo para realizagao de
compra, que serd realizada com base nos pregos de marcado para o objelo gue se prelende contratar.

& 1% Em lodas as hipdteses em que for utilizado o procedimento de dispensa eletrdnica, o prazo fixado para abertura do procedimento & envio
de lances, ndo serd inferior & 3 (rés) dias Uleis, contados da data de divuloacio do aviso de contratacio direta.

& 22 As fases e alos da dispensa elefrdnica obedecerfo ao disposto na instrucdo normativa SEGES/ME n® 67, de 8 de julho de 2021, da
Secrelaria de Geslao do Ministério da Economia.

SEGAO N
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAQ

At 117, Mas contratagdes de servigos lécnicos especializados por meio de inexigibilidade de licitacio, & vedada a subconlralagdo de empresas
ou a aluacéo de profissionais distinlos dagueles que tenham justificado a inexigibilidade.
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& 12 Para aquisicdo de materials, de equipamentos ou de géneros ou conlratagdo de semvicos que sd possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representanles comerciais exclusivos, a Administracio deverd demanstrar a inviabilidade de compelicio mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaragio do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar gque o objeto € fomecido ou
prestado por produtor, empresa ou representantes comercials exclusivos, vedada a preleréncia por marca especifica.

& 22.Ma contratacio de profissional do selor artistico, diretamente ou por meio de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica
espacializada ou pela opinido pdblica, a Administragio devera exigir que o empresano exclusivo possua contrato, declaracio, carta ou outro
documenio que alesle a exclusividade permanente e continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico. do profissional do setor
artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direla por inexigibilidade por meio de empreséario com representacio restrita a evento ou local
espacifico.

CAPITULO XVII

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 118, Sao procedimentos auxiliares das licitagdes e das contratages regidas por esta Instrucéo Normativa:
| - Credenciamenta;

Il - Pré-gualificacdo-gqualificacio;

Il - Procedimento de manifestacéo de interesse;

W - Registro cadastral.

& 1% O julgamento gue decorrer dos procedimentos auxiliares das licitagies previstos nos incisos || e |l do caput deste arligo seguird o masmo
procedimento das licitagies.

SEGAO |
DO CREDEMCIAMENTO

Art. 119, O credenciamenta poderd ser ulilizado quando a administracio pretender formar uma rede de fornecedores ou prestadores de
servicos, pessoas fisicas ou juridicas, & houver inviabilidade de competicéo em virlude da possibilidade da contratacéo de qualguer uma das
EMpPresas ou pessoas naturais credenciadas.

& 1% O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento plblico, gue devera conter as condicbes gerais para o ingresso de
gualguer prestador interessado em integrar a lista de credenciados, desde gue preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

& 22 A administracdo fixard o preco a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas condicies de reajustamento.
& 3° A escolha do credenciado podera ser feita por lerceiros sempre que este for o beneficiario direlo do servigo.

& 4% Cuando a escolha do prestador for feita pela administragao, o instrumento convocatdrio devera fixar a maneira pela qual sera feita a
distribuicdo dos servicos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

& 5 A Administragdo devera divulgar e manter & disposicio do plblico. em sitio eletrdnico oficial, edital de chamamento de interessados, de
modo a permitir o cadastramento permanente de novos inleressados;

& 6% Em procedimentos de credenciamentos utilizados para produtos ou servicos gue possuam grande flutuacio de precos de mercado, a
Administracio deverd registrar as cotages vigenles no momento da contratacio, definindo o pardmetro de pregos praticados para um
determinado servico ou produta.

& 72 Ma hipdtese do paragrafo anterior, fica dispensada a predeterminacdo de tabela de pregos fixa, considerando que o prego praticado €
considerado como variavel, sem que existam guaisquer prejuizos para a Administracio Plablica.

& 8° Para utlilizagdo do credenciamento em mercados fluidos a Administracio municipal devera verificar a compatibilidade do preco praticado
com os pardmetros de mercado da confralagao gue pretende realizar.

SECAO I
DA PRE-QUALIFICACAD
Art. 120 A pré-gualificacdo & o procadimento Ecnico-administrativo para selecionar previamente:

| - licitantes que reunam condigdes de habilitagio para parlicipar de futura licitagdo ou de licitagio vinculada a programas de obras ou de
servicos objelivamente definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias 1&cnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administracio.

& 1% Na pré-qualificacio observar-se-a o seguinte:
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| - Quando aberta a licitantes, poderdo ser dispensados os documentos gue ja constarem do registro cadastral:
[l - Quando aberla a bens, podera ser exigida a comprovagio de qualidade.

& 22 O procedimento de pré-qualificacdo ficara permanentements aberto para a inscricio de interessados.

§ 3* Quanio ao procedimento de pré-gualificacio, constarao do edital:

| - As informagdes minimas necessarias para definicio do objeto;

Il - A modalidade, a forma da futura licitagdo e os critéries de julgamento.

& 42 A apresentacao de documentos far-se-a perante orgéo ou comissan indicada pela Administracdo, que devera examind-los no prazo maximo
de 10 {dez) dias (leis e determinar correcio ou reapresentacio de documentos, guando for o caso, com vistas & ampliagao da competigo.

& 5° Os bens e 0s servigos pré-gualificadoes deverdo integrar o catdlogo de bens e servigos da Administragao.
& 62 A pré-gualificacao podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as especialidades dos fornecedores.

& 7 A pré-gualificagao podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos 1écnicos ou de habililagioe necessdrios & conlratagao,
assegurada, em qualguer hipolese, a igualdade de condigies enlre os concorrentes.

& 82 Quanto ao prazo, a pré-gualificacio tera validade:

| - De 1 {um} ane, no maximo, e podera ser alualizada a gualguer tempo;

Il - Mo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

& 9% Os licitantes e os bens pré-gualificados serdo obrigatoriamente divulgados e mantidos & disposigao do plblico.

& 10_ A licitacio que se seguir ao procadimento da pré-gualificagio podera ser restrita a licitantes ou bens pré-qualificadas.
SEGAC N

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAD DE INTERESSE

Art, 121 A Administragao podera solicitar & iniciativa privada, mediante procedimento aberto de manifestagao de inleresse a ser iniciado com a
publicacdo de edital de chamamento pdblico, a proposilura e a realizacio de estudos, investigagdes, levanlamentos e projetos de solugbes
inovadoras que contribuam com quesides de relevancia publica, na forma de regulamento.

& 1% Os esludos, as invesligacdes, os levantamentos e os projetos vinculados & contratacio e de ulilidade para a licitagdo, realizados pela
Adminislracio ou com a sua aulonzagao, eslardo a disposigo dos inleressados. e o vencedor da licilacio devera ressarcir os dispéndios
correspondentes, conforme especificado no edital.

& 22 A realizacio, pela iniciativa privada, de estudos, investigagoes, levantamentos e projetos em decorréncia do procedimento de manifestacio
de interesse previsto no caput deste artigo:

| - Nao atribuira ao realizador direilo de preferéncia no processo licitatario;

Il - Mao obrigara o poder pdblico a realizar licitacao:

Il - Mao implicara, por si s0, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboragso;

[\ - Serd remunerada somente pelo vencedor da licitacdo, vedada, em qualguer hipatese, a cobranca de valores do poder pdblico.

§ 3° Para aceitacio dos produtos e servicos de gue trala o capul desle arligo, a Administragdo devera elaborar parecer fundamentado com a
demonsiracio de que o produto ou servigo entregue & adequado e suficiente & compreensao do objeto, de gue as premissas adotadas sdo
compativels com as reais necessidades do drgio e de gue a metodologia proposta € a que propicia maior economia e vanlagem entre as
demais possiveis.

& 4% O procedimento previsto no capul desle artigo poderd ser restrito a startups. assim considerados os micro empreendedores individuais, as
microempresas & as empresas de pequeno porte, de nalureza emergenie e com grande polencial. que se dediquem & pesquisa, ao
desenvolvimento e a implementacio de novos produtos ou servigos baseados em solugdes lecnoldgicas inovadoras que possam causar allo
impacto, exigida, na selegio definitiva da inovacio, validagdo prévia fundamentada em métricas objelivas, de modo a demonstrar o atendimento
das necessidades da Administracio.

SEGAD IV
CADASTRO DE FORMECEDORES

Art. 122, Enguanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratacdes Plblicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.® 14.133,
de 12 de abril de 2021, o sistema de registro cadastral de fornecedores da desta empresa publica sera regido, no gue couber, pelo disposlo na
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Instrugo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, da Secrelaria de Gestao do Ministério da Economia e ou cadasiro proprio.

& 12 A Administracdo podera realizar licitacdo restrita a formecedores cadastrados, atendidos os critérios, as condicdes e os limites estabelecidos
neste regulamento, bem como a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastiramento.

& 2% Na hipotese a que se refere o § 12 desle arligo, sera admitido fornecedor que realize seu cadastro dentro do prazo previsto no edital para
apresentacio de propostas.

& 3% Em ambito deste ente a licitagdo exclusiva para empresas previamente cadasiradas devera ser realizada somente quando existir demanda
explicita para gue as condigbes de habilitacio juridica, técnica ou econdmico-financeira sejam previamenle analisados para fins de
cadastramento da empresa, com o intuito de evitar desconformidades da documentacio com as exigéncias do processo licitatdrio especifico.

& 4% A realizagao de licitagBo destinada a participagéo exclusiva de empresas previamente cadastradas somente podera ocorrer na modalidade
concorréncia, vedada sua wlilizagdo com outras modalidades de licitagio da Lei 14.133/2021.

CAPITULO XVIII

DO PREGAO

SEGAD|

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 123 A modalidade pregao serd adolada sempre gue o objeto possuir padries de desempenho de gualidade que possam ser objetivaments
definidos pelo edital, por meio de especificacies usuais de mercado.

& 1% O pregdo ndo se aplica em &mbito da empresa cuiabana as contratacies de senvigos técnicos especializados de natureza
predominantements intelectual & de obras e servigos de engenharia, excelo quando se tratar de servico comum de engenharia. nos termos do
art.6, inciso XXI, “a” da Lei 14.133/2021.

Art. 124, As licilagbes serfo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admilida a ulilizacdo da forma presencial desde gue
devidamente fundamentada, cujo crilério de julgamento podera ser o de menor prego ou o de maior desconto.

£12. Em licitacao na modalidade pregéo, o agenle de contralagdo/pregoeiro pela conducdo do cerlame serd designado pregoeiro.

Art. 125, A ulilizagao da modalidade de pregao, na forma elelrénica é prelerencial no &mbilo desta instituigio, nos termos do art.51 § 2° da Lei
13.303/2016, mas a realizacio de pregdes presenciais ¢ admitida quando se fizer necessaria a4 contratacio de empresa sutilizando-se os
critérios do arl. 48 § 3° da Lei Complementar 123/2006, quando em decorréncia da nalureza do objelo ndo for admissivel alrasos na entrega dos
produtos ou servigos ou por outro critério considerado conveniente pela Administragdo Pidblica no momento do langamento da licitagao.

Art. 126, Quando a licitacdo for realizada de forma presencial a sessdo deverd ser registrada em ata e gravada em audio e video, sendo a
gravagao junlada aos aulos do processo licitatorio pertinente.

Art. 127. O pregdo, na forma eletrdnica, sera realizado para aquisicio de bens ou pela confratacio de servicos comuns ocorrerem a distancia e
em sessdo plblica, por meio de plataformas de gestéo que a Administragio adolar por ocasido do lancamento do processo, ndo estando a
Empresa Cuiabana de Salde Plblica adstrita & ulilizacio de uma dnica platalorma.

& 1% A autoridade compelente do drgéo ou da entidade promotora da licitacio, o pregoeiro, os membros da equipe de apoio e os licitantes que
participarem do pregdo, na forma eletrénica, serao previamente credenciados, perante o provedor do sistema eletronico.

| - O credenciamento para acesso ao sislema ocorrerad pela atribuigio de chave de identificacio e de senha pessoal e infransierivel.

Il - Cabera a4 autoridade competente do orgdo ou da entidade promotora da licitacio solicitar, junto ao provedor do sislema. o seu
credenciamento, o do pregoeiro € o dos membros da equipe de apoio.

Il - Na hipdtese de que trata o § 1° do caput, poder&o ser utilizados sistemas praprios ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que
estajam inlegrados & platalorma de operacionalizacio das modalidades de transferéncias voluntarias.

& 22 Cabera ao licitante interessado em participar do pregio, na forma eletrdnica:
| - Cradenciar-se previamente no Sical ou, no sistema eletrénico utilizado no ceflame;

Il - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sislema. os documentos de habiltacio e a proposia e, quando necessanio, os
documenios complementares;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas ransactes efefuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os alos pralicados direlamenle ou por seu representante, excluidos a responsabilidade do provedor do sislema ouw do drgio ou
entidade promolora da licitacio por evenluais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por lerceiros;

|V - Acompanhar as operagies no sistema eletrdnico durante o processo licitaldrio e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de
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negacios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexio;

W - Comunicar imedialamente ao provedor do sislema gualguer acontecimento que possa comprometer o sigila ou a inviabilidade do uso da
senha, para imedialo blogueio de acesso;

Wl - Utilizar a chave de identificagéo e a senha de acesso para parlicipar do pregao na forma eletrdnica: e,
Wl - Salicitar o cancelamento da chave de identificacio ou da senha de acesso por inleresse proprio.

Art. 128, Mo plansjamento do pregdo, serd observado o seguinte:

| - Elaboragio do estudo técnico preliminar e ou Termo de Scolicilacio e do termo de referéncia;

[l - Aprovacao do estudo técnico preliminar & ou Termo de Solicitacao e do termo de referéncia pela autoridade competente ou por quem estd a
delegar;

Il - Elaboragéo do edital, que estabelecera os critérios de julgamenlo e a aceilacio das propostas, o modo de dispula e, quando necessario, o
intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais enfre os lances, que incidird tanto em relagio aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao lance que cobrir & melhor oferta;

[V - Definicio das exigéncias de habilitacdo, das sancdes aplicaveis, dos prazos e das condighes que, pelas suas particularidades, sejam
consideradas relevantas para a celebragio e a execucdo do contrato e o alendimento das necessidades da administracio plblica; e.

W - Designagan do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

& 1% A elaboracao de estudo técnico preliminar & ou Termo de Solicitagio e termo de referéncia serd dispensada quando a natureza do objeto
ndo exigir ampla estruturacio logica, ou for destinada a atendimento de demanda eventual da Administracio, ndo prevista no plano anual de
conlralaces.

& 2% A fase referida no inciso VIl art. 17 da Lei 13.303/2016 poderd. mediante ato motlivado com explicitacdo dos beneficios decorrentes,
antecederem as fases referidas nos incisos |l e IV do aludido dispositivo legal, desde que expressamente previsto no edital de licitacan.

Art. 128 O modo de dispula podera ser, isolada ou conjunlamenta, conforme disposto nos arts. 52 e 53, Lel Federal n® 13.303/2016:
| - Aberto, hipdtese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances pldblicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes;
II- Fechado, hipdtese em que as propostas permanecerio em sigilo alé a dala e hora designadas para sua divulgacao.

& 1% A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado serd vedada quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior
desconto.

& 2% A ulilizacio do modo de dispula aberlo sera vedada quando adotado o crilério de julgamento de 1écnica e preco.
& 3% Serdo considerados intermediarios os lances:

| - lguais ou inferiores ao maior ja olertado, quando adolado o crtério de julgamento de maior lance;

Il - lguais ou superiores a0 menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamenta.

§ 4° Apds a definicio da melhor proposta, se a diferenga em relacio 4 proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), a Adminisiracio podera admitir o reinicio da disputa aberla, nos termos eslabelecidos no instrumento convocatorio, para a definicio das
demais colocagbes.

& 5% Mas licitacGes de obras ou servicos de engenharia, apos o julpamento, o licitante vencedor devera reslaborar e apresentar 4 Administragao,
por meio eletrinico, as planilhas com indicacio dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamenio das Bonificagies e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitidos &
ulilizacdo dos precos unilanos, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral, conlratagéo semi-inlegrada e contralacio inlegrada,
exclusivamente para eventuais adeguactes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do
contrato.

& 6° A fase exlerna do pregdo, serd iniciada com a convocagdo dos interessados por meio da divulgacdo e manutencio do inteiro teor do alo
convocatdrio e de seus anexos no sitio eletrénico oficial do 9rgéo ou da entidade promotora da licitacio bem como do aviso de licitago no Didric
Oficial dos Municipios e ou oulro veiculo de comunicacdo, conforme previsto no art. 39, Lei n® 13.303/2016.

| - Para aguisigao de bens:
a) & (nito) dias (teis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o maior desconio;
b) 10 (dez) dias dteis, nas demais hipdleses;

Il - Para contratagao de obras e servicos:
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a) 15 (quinze) dias dteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o maior desconto;
b) 30 (rinta) dias dteis, nas demais hipdleses;

[l - No minimo 45 (guarenta e cinco) dias Oleis para licitacio em que se adote como critério de julgamento & melhor técnica ou a melhor
combinagdo de técnica & preco, bem como para licitacdo em que haja contralagdo semi-integrada ou integrada.

& 1% - As modificacies promovidas no instrumento convocaldno serfo objelo de divulgacdo nos mesmos lermos e pragos dos alos e
procedimentos originais, exceto quando a alteracdo ndo afetar a preparacio das propostas.

& 2° . Para efeilo de participagdo de empresas eslrangeiras nas licitagGes no &mbito da Empresa Cuiabd, observar-se-a como paramelro
normalivo, no que couber e quando previsto em edital, o dispasto na Instrugdo Mormaliva n® 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestao
do Ministério da Economia.

Art. 130, Poderdo ser utilizados os seguintes critérios de julgamentos, nos termos do art. 54, Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016,
| - Menor prego;

Il - Maior desconto;

Il - Melhor combinagio de técnica e prego;

IV - Melhor técnica;

W - Melhor conteldo artistico;

VI - Maior oferta de preco;

VIl - Maior retorno econdmico;

VI - Melhor destinacio de bens alienados.

& 1% Os critérios de julpgamento sero expressamente identificados no instrumento convocatdrio e poderio ser combinados na hipdlese de
parcelamento do objeto, observado o disposto no inciso |l do arl. 32 da supramencionada.

& 2% Ma hipdtese de adocdo dos critérios referidos nos incisos I, IV, V & VIl do caput deste artigo, o julgamento das propostas serd efetivado
mediante o emprego de paramelros especificos, definidos no instrumento convocatario, destinades a limitar a subjetividade do julgamento.

§ 3° Para eleito de julgamento, ndo serfo consideradas vanlagens ndo previstas no instrumento convocalario.
& 42 O critério previsto no inciso || do caput:

|- Tera como referéncia o prego global fixado no instrumenlo convocatario, estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances
vencedores a eventuais termos aditivos;

[l - Mo caso de obras e servicos de engenharia. o desconto incidird de forma linear sobre a totalidade dos itens constantes do orgamento
estimado, que devera obrigatoriamente integrar o instrumento convocatonio.

& 5* Quando for utilizado o critério referido no inciso 1l do caput . a avaliagdo das propostas 18cnicas e de prego considerara o percentual de
ponderag&o mais relevante, limitado a 70% (setenta por cento).

& 62 Quando for utilizado o critério referido no inciso VIl do caput, os lances ou propostas terdo o objetive de proporcionar economia a empresa
plblica ou 4 sociedade de economia mista, por meio da reducdo de suas despesas correnles, remunerando-se o licitante vencedor com base em
percentual da economia de recursos gerada.

& 7° Ma implementagdo do critério previsto no inciso VIl do caput deste artigo, serd obrigatoriamente considerada. nos termos do respectivo
instrumento convocalanio, a repercussao, no meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo adquirents.

& 8° 0 descumprimento da finalidade a gue se refere o § 7° deste arfligo resullard na imediala restiluicio do bem alcancado ao acervo
patrimonial da empresa pldblica ou da sociedade de economia mista, vedado, nessa hipdtese, o pagamenlo de indenizagio em favor do

adguirente.
SECAO I
DO EDITAL

Art. 131, A Administracio disponibilizara a integra do edital de licitagdo no sitio eletrénico oficial do drgio, plataforma de compras publicas e ou
Portal Macional de Compras Plblicas. Enquanto ndo houver integracio do porlal Macional de Compras Piblicas aos sislemas de gestdo, a
Administracio publicard o edital no site do municipio, ou imprensa oficial & portal de realizacéo da sess80.

& 1? Todos os processos de contratacio serdo publicados os extratos, no minima em didrio Oficial, no sitio eletrdnico oficial, sitio realizacdo da
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licitacdo, em conformidade com art. 51 da Lei 13.303/2016.
SEGAD IV
MODIFICACAO DO EDITAL

Art. 132, Modificagées no edital serGo divulgadas pelo mesmao instrumento de publicac&o utilizado para divulgacio do texto original & o prazo
inicialmente estabelecido sera reaberto, excelo se, inguestionavelmente, a alleracio ndo afelar a formulagdo das propostas, resguardada o
tratamento isondmico aos licilantes.

CAPITULD XX
DAS IMPUGNAGOES E DOS PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTOS E DOS RECURSOS

Art. 133, Qualguer pessoa € parle legitima para impugnar edital de licitagio por irregularidade na aplicagido desta Lei ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (Irés) dias dieis anles da data de abertura do cefame.

& 12 A resposia & impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (rés) dias dteis,
limitado ao dltimo dia Ol anterior 4 data da aberlura do cerlame.

& 2% A impugnagao ndo possul efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos,
decidir sobre a impugnacgo no prazo de instituido no paragrafo anterior.

& 3% A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo & medida excepcional & deverd ser molivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de
licitacan.

& 42 Acolhida & impugnacio conlra o edital, sera definida e publicada nova data para realizagdo do cerlame.

Art. 134, Dos alos da Administracio decorrenles da aplicagao desta Instrucio Normativa cabem:

| - Recurso, no praza de 3 (trés) dias Uleis, contado da data de intimacio ou de lavratura da ata, em face de:

a) Alo que defira ou indefira pedido de pré-qualificagao de interessado ou de inscrigdo em registro cadastral, sua alteragio ou cancelamento;
b) Julgamento das propostas;

c) Alo de habilitagdo ou inabilitacio de licitante;

d) Anulagdo ou revogacéo da licitacao;

g) Exlincdo do contralo, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo;

Il - Pedido de reconsideragao, no prazo de 3 (irés) dias dieis, conlado da dala de intimacio, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso
hisrarquico.

& 1° Quanto ao recurso apresentado em virlude do disposto nas alineas "b" & "¢" do inciso | do caput deste artigo. serfo observadas as
sequinies disposicies:

| - A intengéo de recorrer deverd ser manifestada imediataments, sob pena de precluso, & o prazo para apresentacio das razoes recursais
pravisto no inciso | do caput deste artigo serd iniciado na data de intimac&o ou de lavratura da ata de habilitaco ou inahbilitacdo ou, na hipotese
de adogao da inversao de fases prevista nod§ 12 do arl. 17 desta Lei, da ata de julgamento;

Il - A apreciacio dar-se-a em fase dnica.

& 22 O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo serd dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
gue, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (Irés) dias Uleis, encaminhara o recurso com & sua mofivagao & autoridade superior,
a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Oteis, contado do recebimento dos autos.

& 3* O acolhimento do recurso implicara invalidago apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

& 42 O prazo para apreseniagio de contrarrazoes serd o mesmo do recurso e 1erd inicio na dala de intimacio pessoal ou de divulgacio da
interposicao do recurso.

& 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
CAPITULO XX
DO CONTRATO ADMINISTRATIVG

SEGAO |
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DO METODO DE GESTAO CONTRATUAL

Art. 135. Todo contrato administrativo vinculado a Lei 13.303/2016 conlerd clausulas de gestdo, que norearde a condugdo das atividades de
fiscalizacio da execucdo, as quais conferdo pelo menos as seguintes caracteristicas:

& 19 A Definicio de quais atores do arofo participario das atividades de acompanhamento e fiscalizacio do contrato, bem como as alividades a
cargo de cada um deles.

& 22 Definigio de protocolo de comunicagéo entre contratants & contratada ao longo do contrato, devidamente justificado;
& 3% Definicio da forma de pagamento do servico, devidameante justificada;

& 42 Definigdo do método de avaliacio da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com relagio s especificacdes técnicas e com a
proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisdrio:

& 5% Definicio do melodo de avaliagio da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relacio aos lermos conlraluais & com a
proposta da conlratada, com vislas ao recebimento definitivo.

& 6° Procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacio da confratada de manter todas as condicies de habiltacio nas guais o confralo
foi assinado durante todo o seu periodo de execucao;

& 7° As Sancbes, glosas e rescisdo contratuais, devidamente justificadas, bem como os respeciivos procedimentos para aplicagio;
& 82 Garantias de execugdo contratual, quando necessario.

§ 9° Registros gque néo caraclerizam alteracio do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragio de termo aditivo,
como nas sequintes situagbes:

| - Wariagao do valor confratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacio de pregos previstos no praprio contrato;

Il - Atualizacbes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrenles das condigies de pagamento previslas no contrato deverdo sem
informadas ao contratado;

Il - Alteragfes na razdo ou na denominacio social do contratado;
[\ - Empenho de dotagdes orgamentarias.

SECAQ I

DO CONTRATO NA FORMA ELETRANICA

Art. 136. Os confratos e termos aditivos celebrados entre a2 Empresa Cuiabana de Sadde Piblica e os particulares poderdo adotar a forma
eletrdnica.

& 1% Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as assinaturas eletrdnicas apostas no contrato deverao ser classificadas como
gualificadas, por meio do uso de cerlificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do arl. 42, inc. lll, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro
de 2020,

& 2% A ulilizacéo de assinaluras eletronicas avancadas nos lermos do art. 4° || da Lei 14.063/2020 serd admilida em siluagies excepcionais,
desde que a Administracio possa comprovar a auloria e da inlegridade de documenlos apresentados em forma eletronica, e o alo seja
motivado, explicitando-se a inexisléncia de prejuizos ao interesse plblico e a veracidade das informagoes contidas no documento.

& 3% Em nenhuma hipdlese sera admitida a utilizacio de assinatura eletrinica simples, nos termos do art. 4% | da Lei 14.063/2020, nos contratos
administrativos e adilivos decorrentes deste regulamento.

CAPITULO XX
PROGESSO ELETRONICO
SECAO |

Art. 137, Nos processos licitatdrios regidos pela Lei 13.303/2016, os alos administrativos serdo preferencialmente digitais. de forma a permitir
gue sejam produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletronico;

Art. 138. E licita a reproducéo de documento digital, em papel ou em gualquer outro meio fisico, que contiver mecanismo de verificagio de
integridade e autenticidade, na maneira & com a lécnica definidas pelo mercado, e cabe ao particular o dnus de demonstrar integralmente a
prasenga de tais requisitos.

Art. 139 A autoria, a aulenticidade e a integridade dos documentos e da assinalura, nos processos administrativos eletrénicos, poderao ser
obtidas por meio de cerlificado digital emitide no ambite da Infraestrutura de Chaves Plblica Brasileira - [CP-Brasil, observados os padrdes
definidos por essa Infraesirulura.
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& 1% O disposto no caput ndo obsta a utilizacio de outro meio de comprovacio da autoria e integridade de documentos em forma eletrdnica,
inclusive os que utilizem identificagdo por meio de nome de usudrio & senha.

& 22 A ECSP, de forma gradativa adotara processo elefrénico para tramitagao & armazenamento e validacdo dos processos licitatdrios regidos
pela Lei 13.303/2016, na forma de regulamento especifico a ser editado pela Autoridade Compelente.

CAPITULO XXl
DA SUBCONTRATAGAO

Art. 140, A possibilidade de subcontratacio se for o caso. deve ser expressameante prevista no edital ou no instrumento de contratacio direta, ou
dllernativamente no conlrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratacio.

§ 1¢ E vedada a subcontralacio de pessoa fisica ou juridica, se aguela ou os dirigentes desta mantiverem winculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do argdo ou entidade confratante ou com agente pldblico que desempenhe
funcdo na licitacio ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ouse deles farem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,
ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicio conslar expressamente do edital de licitagao.

§ 2 E vedada clausula gue permita a subcontratacio da parcela principal do ohjeto, entendida esta como o conjunto de itens para os guais,
como requisito de habilitagéo 18cnico-operacional, foi exigida apresentagio de atestados com o objetive de comprovara execugdo de servigo,
pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

£ 3* No caso de fornecimento de bens. a indicacio de produtos que nio sejam de fabricagdo propria ndo deve ser considerada subcontratacéo.
CAPITULO XX1II

DO RECEBIMENTO PROVISORIC E DEFINITIVO

Art. 141, O objeto do contrato sera recebido:

| - Em se fratando de obras e servigos:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacio escrita do contratado de t&rmino da execucio;

b) Definitivamente, apds prazo de observacio ou vistoria, gue ndo poderd ser superior 2 20 (noventa) dias, salvo em casos excepoionais,
devidamenle justificados e previstos no alo convocaldrio ou no contrato.

Il - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, em até 05 dias ou de forma sumdria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacio, com verificacdo posterior da
conformidade do malerial com as exigéncias conlraluais;

b) Definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, madiante termo detalhade que comprove o atendimento
das exigéncias conlratuais.

¢} O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parle, guando estiver em desacordo com o contrato e ou documento equivalente.

& 1% O edital ou o instrumento de contratacio direta, ou alternativamente o contrato ou instrumento equivalente, poderd prever apenas o
recebimento definitivo, podendo ser dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, objelos de pequenn
valor, ou demais confralacdes que ndo apresentem riscos consideraveis 3 Administracio.

§ 2° Os prazos e os mélodos para a realizagdo dos recebimentos provisdrio e definitive serfo definidos em regulamento proprio e ou no
instrumento contratual equivalente. Salvo disposicio em conlrério constante do edital ou de alo normalive, 0s ensaios, os lesles e as demais
provas para afericio da boa execucio do objeto do contrato exigido por normas técnicas oficiais correro por conla do contratado.

Art. 142, O recebimento provisano ou definitive ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra, servico ou produto
nem a responsabilidade ética profissional pela perfeita execucio do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

& 12 Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragio ndo eximird o projetista ou o consultor da responsabilidade
objetiva por todos os danos causados por falha de projeto.

& 2° Em se lralando de obra, o recebimento definitivo pela Administragio ndo eximird o conlralado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos,
admitida a previsdo de prazo de garantia supenor no edital e no conlrato, da responsabilidade objeliva pela solidez e pela seguranga dos
materiais e dos servigos execulados e pela funcionalidade da conslrucio, da reforma, da recuperacio ou da ampliagio do bem imovel, e, em
caso de vicio, defeito ou incorregdo identificada, a contratada ficard responsavel pela reparacdo, pela corecdo, pela reconstrucao ou pela
subsiituicéo necessarias.

Art. 143, Salvo disposicao em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os lestes e as demais provas para aferigio da boa
execucao do objeto do contrato exigido por normas técnicas oficials correrio por conta do contralado.
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Art. 144, O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato.
CAPITULO XXV
DA FASE PREPARATORIA DA LICITACAD

Art, 145, De acordo com o arl. 51 da Lel 13.303/2016, a fase preparaldria do processo licitatorio & caracterizada pelo planegjamento e deve
compatibilizar-se com o plano de coniralagdes anual, sempre gue elaborado, & com as leis orcamentarias, bem como, acrescidos das
consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de gestio que podem interferir na contratacdo, compreendidos:

| - A descricio da necassidade da contralacio fundamentada em estudo Benico preliminar gue caracterize o interesse plblico envolvido:

I - A& definicio do objelo para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projelo basico ou projeto executiva,
conforme o caso;

Il - & definicio das condigies de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e oferladas caso haja e das condigbes de recebimento;
[\ - O orgamento estimado, com as composicies dos precos ulilizados para sua formacao;

W - A elaboracao do edital de licitacéo;

VI - A elaboracio de minuta de contrato, quando necessaria, que constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitacin;

VIl - O regime de formecimento de bens, de prestacdo de servicos ou de execucdo de obras e servigos de engenharia, observados oz potenciais
de economia de escala:

VIl - A modalidade de licitagéo, o critério de julgamento, o modo de dispula & a adequagio e eficiéncia da forma de combinacéo desses
paramefros, para os fins de selecdo da proposta apla a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administracio Publica,
considerado todo o ciclo de vida do abjeto;

[¥ - A& molivagdo circunstanciada das condicdes do edital, tals como justificativa de exigéncias de qualificacio técnica, mediante indicagdo das
parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, & de qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de
pontuagdo e julgamento das propostas 1&cnicas, nas licitages com julgamento por melhor &cnica ou 1&cnica e preco. e justificativa das regras
pertinentes a participacin de empresas em consorcio;

£ 1° Afase de habilitacdo poderd excepcionalmente, anteceder as fases de apresentacio de lances/propostas e a negociacio, desde gue
expressamente previsto no instrumento convocaldrio.

& 22 05 alos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no capul praticados por empresas pdblicas, por sociedades de economia
mista e por licitantes serdo efetivados preferencialmente por meio elefrénico, nos termos definidos pelo instrumento convocatdrio, devendo os
avisos confendo os resumos dos editais das licitacdes e confralos abrangidos por esta Lei ser previamente publicados no Didrio Oficial da Unido,
do Estado ou do Municipio e na internet.

CAPITULO XXV

DAS INFRACOES E DAS SANCOES

SEGAC|

DAS INFRACOES

Art. 146. O licitante ou o confratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
| - Dar causa & inexecucdo parcial do contrato:

Il - Dar causa & inexecucio parcial do confralo que cause grave dano & Administracio, ao funcionamento dos servigos plblicos ou ao inleresse
coletivo;

Il - Dar causa & inexecugdo total do contrato;
[\ - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
W - Mao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

Wl - Mao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratacio, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposla;

Wl - Ensejar o relardamento da execucdo ou da enfrega do objeto da licitag&o sem molivo justificado:
Wil - Apresentar declaragao ou documentacio falsa exigida para o cerlame ou prestar declaracdo falsa durante a licitagao ou a execucdo do

contralo;
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I¥ - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contralo;

¥ - Componrtar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de gualguer natureza,

X - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao:

Xll - Praticar ato lesivo previsto no arl. 52 da Lei n® 12,846, de 12 de agoslo de 2013.

Art. 147, Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sancies:
| - Adverténcia;

Il - Multa;

Il - Impedimento de licitar e conlratar;

[\ - Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.

& 1% Na aplicagao das sangdes serfo considerados:

| - A natureza e a gravidade da infragéo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concrelo;

Il - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - U= danos gue dela provierem para a Administragao Publica;

W - Aimplantacio ou o aperfeicoamento de programa de integridade. conforme normas e arentacdes dos drgdos de controle.

& 2° A sangao previsla no inciso | do caput deste artigo serd aplhcada exclusivamente pela infracio administrativa prevista no inciso | do caput do
arl. 146 desta IM, quando ndo se juslificar a imposigio de penalidade mais grave.

& 3% A sancdo prevista no inciso || do caput desta IN, calculada na forma do edital ou do confrato, ndo podera ser inferior & 0,5% (cinco décimos
por cento) nem supernior a 309 (rinta par cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsave
por gualguer das infracdes administrativas previstas no art. 146 desta M.

& 4% A sancao prevista no inciso |1l do caput desta IN sera aplicada ao responsavel pelas infragées administrativas previstas nos incisos |1, [, [V,
VoVl e VIl do caput do art. 146 desta Lei, quando ndo se justificar a imposigio de penalidade mais grave, & impedira o responsavel de licitar ou
contratar no dmbito da Administracio Pdblica direta e indireta do ente federativo que fiver aplicado a sancio, pelo prazo maximo de 3 (rés)
anos.

& 5° A sangao previsla no inciso [V do caput deste arligo serd aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VI,
[¥, ¥, ¥l & Xl do caput do art. 146 desta IN, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V. Y1 & VIl do caput do
referido artigo que justifiqguem a imposigao de penalidade mais grave gue a sangdo referida no § 4° deste arligo, e impedird o responsavel de
licitar ou contratar no Ambito da Administracio Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (rés) anos &
maximo de & (seis) anos.

£ B A sancdo estabelecida no inciso [V do caput desta IN serd precedida de analise juridica e observara as seguintes regras:

| - Quando aplicada por drodo do Poder Execuliva, serd de competéncia exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretdrio
municipal &, guando aplicada por autarguia ou fundacio, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - Quando aplicada por orgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Plblico e pela Defensoria Plblica no desempenho da
funcio administraliva, serd de compeléncia exclusiva de auloridade de nivel hierarguico equivalente as autordades referidas no inciso | deste
paragrafo, na forma de regulamento.

& 7° As sancoes previstas nos incisos |, Il & IV do caput deste arligo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput
deste artigo.

& 8% Se a mulla aplicada e as indenizacies cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragao ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialments.

& 9° A aplicacéo das sancdes previstas no caput deste arlign ndo exclui, em hipdtese alguma. a obrigagio de reparagdo integral do dano
causado & Administracdo Publica.

Art. 148, Na aplicacéo da sancdo prevista no inciso || do caput do art. 147 desta IN, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias dteis, contado da data de sua infimagao.

Art. 149, A aplicacio das sanches previstas nos incisos |l e IV do capul do arl. 147 desta IN requerera a inslauracio de processo de
responsabilizagio, a ser conduzido por comissdo composla de 2(dois) ou mais servidores eslaveis, que avaliara falos e circunslancias
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conhecidos e intimard o licitante ou o confratado para, no prazo de 15 {quinze) dias Oleis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa
escrila e especificar as provas que pretenda produzir,

& 1% Em drgéo ou entidade da Administracio Pulblica cujo guadro funcional ndo seja formado de servidores estalulanos, a comissao a que se
refere 0 caput deste arlign serda composta de 2 (dois) ou mals empregados plblicos perdencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3(trés) anos de tlempo de servigo no orgéo ou entidade.

& 2° Ma hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o
licitante ou o contratade podera apresentar alegacoes finais no prazo de 15 (guinze) dias dleis, contado da data da intimacao.

& 3* Serfo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, prolelatanas ou
intempestivas.

& 4 A prescricio ocorrerd em 5 (cinco) anos, conlados da ciéncia da infracio pela Administracio, e serd:
| - Interrompida pela instauracio do processo de responsabilizagdo a que se refers o caput desle artigo;
I| - Suspensa pela celebracio de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
Il - Suspensa por decisdo judicial gue inviabilize a conclusio da apuracio administrativa.

Art. 150, Os atos previstos como infragdes administrativas nesta IN ou em outras |eis de licitacdes e contratos da Administragio Pidblica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12846, de 1° de agosto de 2013, serfo apurados & julgados conjuntaments, nos masmos
autos, observados o rilo procedimental & a auloridade competente definidos na referida Lei.

SEGAO NI

DA PRESCRICAD DA SANCAD ADMINISTRATIVA

Art. 151, A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracio paela Administragio, e sera:
| - Interrompida pela instauracio do processo de responsabilizacdo a que se refers o caput desle artigo:

|| - Suspensa pela celebracio de acordo de leniéncia previsio na Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013;

Il - Suspensa por decisdo judicial que inviahilize a conclusio da apuracio administrativa.

SEGAO IV

DA REABILITACAO DO LICITANTE

Art. 152, E admitida a reabilitacéo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, exigides, cumulativamente:
| - Reparacéo integral do dano causado & Administragdo Ploblica;

Il - Pagamento da multa;

Il - Transcurso do prazo minimo de 1 {um) ano da aplicacao da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da
aplicacdo da penalidade, no caso de declaracio de inidoneidade:

[V - Cumprimento das condigies de reabilitagio definidas no ato punitivo;
W . Andlize juridica prévia, com posicionamento conclusivo guanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo dnico. & sangao pelas infragies previstas nos incisos VI & Xl do caput do art. 146 desta Instrugo Mormativa exigira, como condigio
de reabilitacdo dao licitante ou contratado, a implantacio ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

CAPITULD XXV
DOS PROCEDIMENTOS DO CONTROLADOR INTERNG

Art. 153 - Cabera ao Controle Interno compreender o plano de organizacio e lodos os planos e medidas adotadas na empresa para proteger
seu ativo/aguisicdes, verilicar a exalidio e a fidelidade de seus servigos, incrementar a eficiencia operacional e promover a obdiéncia as
direfrizes adminisirativas e estabelecidas, todo de acordo com as legislagbes petinentes.

Paragrafo Onico- O servidor gue exercer funcies relacionadas corn o Sistema de Confrole Interno deverd guardar sigilo sobre dados e
informagdes obtidas em decorréncia do exercicio de suas alribuictes e pertinentes aos assuntos sob a sua fiscalizacdo, utilizando-os para
elaboragao de relatorios e pareceres.

Art. 154 - SAO FUNGOES DO CONTROLE INTERNO:

| - Prestar informagdes permanentes a Administracao sobre lodas as areas relacionadas com o confrole, seja administrativo, operacional

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: 9301f17b



oujuridico:;

Il - Assessorar a administracéo nos aspeclos relacionados com o3 conlroles intemo e exlerno e quanto a legalidade dos alos de gestao,
emitindo relalorios e pareceres guandosolicitado;

Il - Preservar os inferesses da organizagedo confra ilegalidades, erros on outras imegularidades:;
IV - Velar para a realizacio das melaspretendidas;
Y - Recomendar os ajustes necessarios com vistas a eficiénciaoperaciorial;

Wl - Orientar, analisar e homologar as orientagdes 1écnicas, portarias e demais instrumentos normalivos elaboradores pelos selores inlernos da
ECSP;

Art. 155- O Confrolador Interno, solicitara os documentos para analise por meio de Comunicacdolnterna, a Geréncia responsavel, gue terd o
prazo de 05 (cinco) dias para encaminhar os documentossalicitados.

& 1% O Controlador interno analisara os documentos solicilados, emitird Parecer no prazo de 10 (dez) dias, e enviara para conhecimento do
selorauditadobem como para a Diretoria Geral e Administrativa contendo as recomendagies pertinentes.

& 2¢ Se em decorréncia dos trabalhos de auditoria interna, de dendncia ou de oufras averiguactes execuladas pelo confrolador intermo
foremconstatadas irregularidades ou ilegalidades, a esta cabera alerlar formalmente a Direloria Geral e Administrativa indicando as providéncias
a serem adoladas.

Arl. 156 - Todos os documentos, informagies e ou justificativa a respeito dos atos administrativos, necessarios ao bom desempenho das
alividade a serem fornecidas a Controladoria, guando solicitado, uma vez gue nenhum processo, documento ou informacéo poderda ser
sonagado ao Controle Interno no exercicio das atribuicdes inerentes as alividades de audioria, fiscalizacdo e avaliagio de gestdo.

Paragrafo Gnico - O agente publico que, por acio ou omissdo, causar embarago, constrangimento ou obslaculo a autuagdo do sislema de
controle interno no desempenho de suas funcies institucionais ficara sujeito a responsabilizagao adminisirativa, civil e penal.

CAPITULOH VI

DAS COMSIDERACOES FINAIS

Art. 157 - Esta Instrugdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 158 - Os prazos processuais citados nesta Instrugdo Mormaliva correro na forma da legislagio processual civil.

Art. 159 - BEventual auséncia de informacoes ou documentos serdo compreendidos & luz de sua essencialidade ou dispensabilidade no caso
concreto, diante dos principios da razoabilidade e da instrumentalidade das formas, ressallando-se ainda a inexisténcia de nulidade sem
prejuizo concreto ao erano ou a terceiros.

Art. 160 -Fica Revogada a Instrugao Mormativa n® 01/ECSP/2017 de 24/01/2017.

Art. 1681 - Compdem esta Instrucao Mormaliva os seguintes anexos:

| - Anexo 01: Modelo de Comunicagao Interna padrao e dos registros dos setores;

Il - Anexo 02: Fluxograma dos procedimentos para “Aquisigoes de bens e servicos”;

Ill- Anexo 03: Fluxograma dos procedimentos de “Ades&o a Ala de Registro de Pregos”;
[\ Anexo 04: Fluxograma dos procedimentos de “Prorrogacio Conftratual™:

Culaba/MT, 11 de dezembro de 2023

ISRAEL SILVEIRA PANIAGO FAEIO MARCELO MATOS DE LIMA
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