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Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N® 0052023/ ERMAT/BSB

Institui Comissdo para realizagio de Inventario Fisico Financeiro, avaliacio inicial & regularizaco das informagdes dos bens patimoniais
moveis e para desfazimento de bens inserviveis da Secretaria de Estado Escritdrio de Representagao do Estado de Malo Grosso em Brasilia -
DF - ERMAT.

O SECRETARIO DE ESTADO DO ERMAT, no uso das alribuicdes que |he confers o art. 71, |, Il e IV da Constiluigie Estadual, e, considerando
a Lei Federal n® 4.320 de 17 de marco de 1964, gue estatui Normas de Direilo Financeiro para elasboracdo e confrole dos orcamentos &
balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distito Federal, em especial seus arligos 83, 89, 94, 85 e 96;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194 de 15 de julho de 2015, gue normaliza a gestao dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDC a Lei Complementar n® §12/2019, de 28 de janeiro de 2019, que dispde sobre a organizagio adminisirativa do Poder
Executivo Esladual e da outras providéncias;

COMSIDERANDO a Instrugie Mormaliva n® 03/2015/SEGES, que orienta os Orgaos e Entidades sobre procedimentos a serem adolados na
realizac&o do Inventario Anual e regularizacio dos bens maveis perlencentes ao Poder Executivo do Estado:

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagao de inventario fisico financeiro de bens maveis do ERMAT;

CONSIDERAMDO ainda, a necessidade de regularizar as informacies patrimoniais no Sislema Integrado de Gestdo Patrimonial e FIPLAM &
atualizar os membros da referida Comissao.

RESOLVE:

Art. 12 Inslituir comisso para realizacio do inventario fisico financeiro dos bens miveis e para desfazimento de bens inserviveis para
regqulanzacao das informacdes palrimoniais da Secretaria de Estado Escritorio de Representacio do Eslado de Mato Grosso em Brasilia - DF -
ERMAT.

Art. 22 A referida Comiss8o serd composta pelos servidores abaixo descrilos, sob a presidéncia do primeira:

Presidente:

ELIAME DIVA CORREIA DE ARRUDA: Matricula n® 257857

Membros:

SIMONE EINECK ALCANTARA: Matricula n® 54454

KAROLINA VICENZI ANDRADE: Matricula n® 330820

Art. 3¢ Competle & Comissdo de Inventério do Orgao ou Entidade.

| - Elaborar calendario de Inventano Anual, definindo o cronograma para sua execugao e divulgar as unidades adminislrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacio do levantamento fisico dos bens patrimoniais no Orgao ou Entidade:

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais nas unidades em que nao foram instiluidas subcomissdes;

[V - Orientar as subcomissdes guanto aos procedimentos necessarios a realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimaniais;
Y - Receber as Planilhas de Levantamento Fisico com as informacdes alualizadas, encaminhadas pelas subcomissoes;
VI - Consolidar as informagdes encaminhadas pelas subcomissdes:

VIl - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Inlegrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT:

VI - Analisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, caso haja. e regularizar as informacdes,
realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incomporacoes, modificagdes de ndmeros de AP, dentre outros;

I¥ - Solicitar aos responsaveis pelos selonais de patriménio documentos comprobatérios de transferéncias ou baixas de bens;
X - Realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando 4 confirmacio de informacdes recebidas das subcomissies:
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X - Elabarar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-lo 4s unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto legal;
Xl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagdo inicial dos bens moveis;

¥l - Elaborar Inventdrio Final e encaminhd-lo ao Selor de Patriménio do Orgdo ou Entidade.  Paragrafo Unico. Sempre que necesséro a
Comissio de Inventario podera solicitar auxilio ao Setor de Patriménio.

Art. 4% Compele a mesma comissdo o desfazimento de bens mdveis inserviveis, classificados como irecuperaveis, a serem baixados por
inutilizagaa:

| - Catalogar lodos os bens inservivels, com levantamento fotografico da situacio dos bens a serem baixados:

I - Compete & Comissdo de Desfazimento a selecdo dos bens e demais procedimentos que inlegram os processos de baika e
desfazimento, conforme descritos na [N 05/2019/5EGES/SEAPS; Il - Relacionar todos os bens a serem baixados e passar & unidade de
patrimonio para baixa no sistema SIGPAT e para a Contabilidade para baixa no sistema FIPLAN.

Art. 52 Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens moaveis nas unidades:
| - Solicitar ao responsdavel pela unidade, livre acesso a gualguer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens:

Il - Requisitar 0s recursos necessarios para a realizacio do levantamento;

Il - Realizar “in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagio da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificagio e guantificagao
dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagao do regisiro patlimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da plagueta do madelo
atualmente adolado, identifica-los com numeragio provisoria para posterior regularizagao,

Yl - Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha gue serd encaminhada pela comiss&o. VIl - Elaborar Relatdrio Final de
Levantamento da unidade, apresentando-o a0 responsavel para validagao:

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art. 8° Determinar a lodos os titulares das Unidades Administrativas que oferegam i Comissao de Invenlario os meios, recursos e colaboragao
indispensaveis para o fiel cumprimento de suas alribuicGes.

Art. 7 Quando convocados os membros da Comissio ficarde & disposicio para o desenvolvimeanto dos trabalhos instiluidos nesta Portaria.

Art. 8% Toda documentacio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade da Coordenadoria de Material &
Patriménio.

Art. 9° Toda e qualguer alleracao de valores de bens palrimoniais devera gerar reflexo no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e
Finangas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN.

Art. 102 Esta porlaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as disposicies em contrario.
Brasilia-DF, 14 de dezembro de 2023

LEOMARDO RIBEIRO ALBEUQUERQUE

SECRETARIO DE ESTADD

ERMAT
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