IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 060/2023/CGAB/SINFRA

Institui o Sistema de Geslio de Infraestrutura e Logistica - SINFRALOG como sistema corporativo da Secretaria de Estado de Infraesirutura e
Logistica e da outras providéncias.

0 Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica do Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuictes que lhe confere o art. 71, Il da
Constituicioe Estadual, em cumprimento ao disposto no artigo 67 da Lei Federal n? 8.666/93, & aos itens 1.2.11.8 & 3.2 do Contrato, e:

Considerando a necessidade de dar maior visibilidade, transparéncia e prestar contas & sociedade sobre as agdes de governo com a
sistemalizagao das informacdes sobre o andamento e execucdo dos confralos e obras plblicas no Estado;

Considerando a necessidade de qualificar a gestio dos ativos de infraestrutura e logisticas e o controle estralégico dos investimentos na
execucan de obras plblicas;

Considerando a necessidade de dar maior agilidade no tramite dos processos e informagdes, maior produtividade na execucdo das rolinas
operacionais e t&cnicas, na olimizagdo tempo, cusios e pessoas, com consequente melhoria na gualidade dos servicos prestados 4 sociedade;

Considerando a oporlunidade de eliminar o uso de controles paralelos para acompanhamento da execucfo fisica e financeira dos contralos e
obras da SINFRA,;

Considerando a oportunidade de melhorar a gestdo orcamentana e financeira dos empresndimentos, com acesso facilitado a saldos
contratuais, saldos de empenhos, valores medidos, valores pagos, elc;

Considerando a oportunidade de melhorar os procedimentos de analises, aprovagdes e gesldo dos projelos de engenharia.

Considerando que a implantacio do sistema SINFRALOG faz parte do Plano de Governo, coma uma das agées de transformacdo digital dos
servicos publicos. visando tornar o governo mais agil e eficiente, facilitando o acesso do cidaddo aos servicos plblicos por meio de plataformas
digitais unificadas.

RESOLVE:

Art. 1% Inslituir o Sistema de Gestdo de Infraestrutura & Logistica - SINFRALDG como sistema corporative da Secretaria de Estado de
Infraestrutura e Logistica, composlo dos seguintes modulos:

| - Geslao de Ativos: subsistema de gestio dos diferentes ativos de infrasstrutura como rodovias, trechos, pontes, asroporios, balsas,
aerddromos, viadutos, bueiros, trincheiras, estruluras pradiais & outros bens pablicos.

Il - Gesldo de Fornecedores: subsislema de gestdo de dados cadastrais dos formecedores da SINFRA necessarios a outros subsistemas,
permitinde o registro de informacdes, nolificagtes e penalidades aplicadas na execucdo dos contratos.

Il - Gestdo de Projetos: subsislema de gestdo de projetos de engenharia, incluindo as diversas fases de elaboracio, andlise e aprovacdo,
registro das enfregas e atualizagtes do projeto, dala base do orgamento do projelo, elc.

[V - Gestao Ambiental: subsistema de gestao de licengas ambientais, contemplando os processos de solicitagao, cadastro dos diversos tlipos de
licencas e gerenciamento dos prazos de validade.

W - Gestdo de Conlratlos: subsistema de gestio de contratos conlendo todos os dados necessarios ao acompanhamento dos prazos, valores,
saldo de conlralos, garantia contratual, fiscais de conlratos e outros, com vinculagio georreflerenciada do aliva correspondente, possibilitando a
emissio de relaldrios gerencials diversos.

VI - Gestdo de Obras: subsistena de gestéo de todas as obras contendo os dados necessarios ao acompanhamento das obras, cronograma
fisico-financeiro, avanco fisico, etc, possibilitando a geolocalizacdo em mapas, a disponibilizacio de informacies detalhadas nas placas de
obras através de cadigo QR Code, além da emissao de relaldnios gerenciais diversos.

VIl - Gestao de Medigdes: subsislema de gestao de mediges dos servigos execulados contendo os dados necessarios ao controle dos
guaniitalivos e precos unitérios dos servigos contratados, gue possibilite a aprovacdo e desaprovacdo das medicées e seus reajustes, e ainda a
assinatura eletrénica das medicies pelos fiscais e partes envolvidas.

VI - Geslao de Fiscalizagio: subsistema de gestdo de fiscalizacio gue possibilita o controle & acompanhamento das ativos de infraestrutura
rodoviaria, execugdo das obras contratadas, servigos de manutengso, visloras, cadastro de pontos crilicos e ilens de verificacdo, com auxilio de
aplicativo com acesso via tablels ou smarlphones. gerando informacGes para auxiliar no planejamento e lomada de decisdes de investimento
pelo gestor,
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[X - Gestdo Orgamentaria e Financeira: subsistema inlegrado ao FIPLAN gue possibilita a gestdo orcamentaria e financeira de lodes os
contralos, com emissdo de relatdrios gerenciais diversos.

X - Gesl3o de Autorizagao Especial de Transito (AET): subsislema de gestao da operagdo de transito rodoviario com controle do processo de
emissdn das Autorizacdes Especiais de Transito - AETs, inclusive emissdo de documento de arrecadacdo e recolhimento de laxas, e ainda &
utilizacdo de aplicativo de |eitura de QR Code para verificagao de autenticidade das AETs pelos fiscais de transito.

Xl - Geslao de Faixa de Dominio: subsistema de geslao das areas de faixa de dominio das Rodovias Estaduais, com gestao de lodo o processo
de cadastramento de ocupacdes, acompanhamenio das solicitaces de uso e fou ocupacdes, realizacio de vislorias, caleulo e emissao de
documento de arecadagdo de laxas pelas licengas, com ulilizagdo de aplicativo para elaboracio de invenlario de ocupagfes, apoio a
fiscalizacio, emiss&o de aulos de notificagdes, embargos, & regisiro de ocupacoes iregulares.

Art. 2% O sistema SINFRALOG serd de uso obrigatdrio por lodas as dreas da SINFRA, e a responsabilidade por sua alimentacio e gestao sera
compartilhada entre as sequinles areas, com a devidas compeléncias:

| - Unidade de Gerenciamento de Projetos - UNIGEP:
a) Gerir o sistema e arientar a redefinicio, simplificacio e automatizacio de processos necessaros a sua maior aderéncia;

b} Manter a sustentagao do sistema, em conjunto com a Superintendéncia de Tecnologia da Informagao, providenciando as agdes corretivas,
adaplativas e evolutivas do sistema;

c] Parametrizar as labelas de apoio para uso nas operagdes pelos diversos modulos do sislema;
d) Estabelecer as priondades para desenvolvimento de novas funcionalidades no sistema;

e) Prover reinamenlos aos usudrios na operacionalizagao dos modulos do sislema;

i Aualizar e disponibilizar os manuais de operagdo dos madulos do sistema;

gl Manter alualizado o cadastro de alivos de infraestrutura e o Sistema Rodoviario Estadual - SRE;

h)  Registrar os dados e informagdes inerenles 4 execucdo de contratos sob sua gesldo, lais como: ordens de inicio de servigos, comissao de
fiscalizacao, importagao de itens de servicos inicials, aditivos contratuais, medicges, fiscalizagao, ete;

ij Executar oulras operagies enguanto area responsavel pela geslao dos alivos de infraestrulura, necessarias ao bomn funcionamento do
sistema;

i1 Gerir os perfis & usuarios do sistema vinculados & Unidade;

k}  Zelar pela qualidade e fidedignidade dos dados e informagdes registradas no sistema;

Il - Superintendéncia de Tecnologia da Informagio - SUTINF:

a)  Manter a suslentagao do sistema, em conjunto com a Unidade de Gerenciamenio de Projetos;
b) Fornecer infraestrulura computacional para manutengio e sustentacdo do sistema;

c)  Registrar os dados e informagGes inerentes a execugdo de contratos sob sua gestao, tais como: ordens de inicio de servigos, comissao de
fiscalizagdo, imponagdo de itens de servigos iniciais, adilivos contratuais, medicGes, fiscalizagdo, elc;

d)  Executar oulras operagdes enguanio drea responsavel pela gestao da tecnologia da informagio, necessarias ao bom funcichamento do
sislemna;

e) Disponibilizar ferramenta informatizada para aberura e gestao de chamados relacionados a operagio do sistema;

fy  Gerir os perfis & usuarios de acesso a lodos os modulos do sistema;

gl Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informagdes registradas no sislema,

Il - Superintendéncia de Projetos - SUPR

a) Cadastrar e conferir os dados e informages dos projetos de engenharia e dos contralos sob sua gestao;

by  Realizar as anilises dos projetos de engenharia através do modulo de projetos, ulilizando-se dos relatdrios (checklist) do sistema;
c)  Manter atlualizadas as informagdes da siluagdo dos projetos no sistema;

d) Cadastrar os orcamentos de projetos de engenharia no sistema utilizando-se das tabelas de precos oficiais (SICRO e SINAPI, e as
demais composicies de pregos ulilizadas na confeccio do orgamento;

e) Fazer upload (anexagdo) de todos os volumes que compdem os projelos de engenharia;
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f) Executar a anexacdo (upload) de lodes os documentos gue acompanham o projele e orgamento, tais como: memdria de cdleulo,
composicies de pregos, ARTs, ele:

g)  Registrar os dados & informagdes inerentes a execugao dos contratos de elaboragao de estudos & projetos de engenharia como: ordens de
inicio de servigos, comissao de fiscalizagao, anolagies de responsabilidade técnicas (ART), importagdoe de ilens de servigos iniciais, aditives
contratuais, medigSes, fiscalizacio, ele;

h)  Execular outras operacies enguanto area responsavel pela gestao de projelos, necessarias ao bom funcionamenlo do sistema;
i) Gerir os perfis e usuarios do sistema vinculados & superintendéncia;

i1 Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados & informactes regisiradas no sislema.

[V - Superintendéncia Ambiental - SUAM

a) Cadaslrar e conferir os dados e informages das licengas ambienlals das obras de responsabilidade da SINFRA;

by Efetuar a vinculacio das licengas ambientais cadastradas no sistema com o projeto de engenharia correspondentes;

c]  Manler alualizadas as informagdes da siluagdo dos projelos no sistema;

d) Registrar os dados e informagdes inerenles 4 execucdo dos contratos de elaboragio de estudos e licenciamentos ambientais como:
ordens de inicio de servigos, comissao de fiscalizagdo, anotacdes de responsabilidade 1&cnicas (ART), importagio de itens de servigos inicials,
aditives contratuais, medigdes, fiscalizagdo, elo:

g} Fazer upload (anexacio) de lodos os documentos relativos s licencas ambientais entregues para gest@o da SINFRA, bem como os
documentos de execucdo dos contralos sob sua gestao;

fi  Executar outras operacies engquanto drea responsavel pela gestao de ambiental, necessarias ao bom funcionamenio do sislema;
gl Gerir oz perfis e usuanos do sistema vinculados a superintendéncia;

hy  Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informagoes registradas no sislema.

W - Superiniendéncia de Contratos e Aguisigdes - SUAC:

a) Registrar no sistema lodos os dados e informacies dos confralos formalizados pela SINFRA, incluindo as informacdes basicas da
respectiva licitacio, dados gerais, valores, dalas de vigéncia e execucdo, de acorda com as caracterislicas do objeto contratado;

b} Registrar no sislema as informagdes relativas s garantias contratuais apresentadas pelas empresas execuloras em cada contrato,
¢l Reqistrar no sistema os ndmeros dos empenhos emitidas no FIPLAN, relative aos contratos formalizados pela SINFRA:
d)  Acompanhar no sislema o registro das informagaes relativas & comissao de fiscalizagio.

gl Registrar no sistema as informacoes relativas &s publicactes de termos aditivos, na ordem sequencial de formalizacio, com anexacio
(upload) dos termos e exlralos de publicagbes:

f) Farer upload (anexacdo) dos documentos inerenles aos confratos registrados como lermo de contrato assinado, termos aditivos
assinados, extratos de publicacdes e oulros gue entenderem necessarios;

gl Manter alualizados os dados de todos os confralos formalizados pela SINFRA, inclusive a siluacao alual do contrato (vigente, encerrado,
rescindido ou suspensa);

hy  Gerir os perfis e usuarios do sistema vinculados A superintendéncia;

ij Executar oulras operagdes enquanto drea responsavel pela gestao dos contratos, necessarias ao bom funcienamento do sistema;
i1 Zelar pela qualidade e fidedignidade dos dados e informacdes regisiradas no sistema.

Wl - Superintendéncia de Conlabilidade, Finangas e Orcamento - SUCFO

a) Registrar as ndmeros de empenhos emitidos no FIPLAM, relativos aos contratos formalizados pela SINFRA:

b) Conferr dados de execugdo orgamentaria e financeira imporlados do sistema FIPLAN;

¢} Emitir relatdrios gerenciais relatives a execugio orcamentaria e financeira dos contratos;

d)  Acompanhar saldos de empenhos dos conlratos atraveés do sistema SINFRALOG;

e) Encaminhar a UNIGEP as eveniuais correcies e demandas de novas funcionalidades no sistema;
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f) Executar oulras operagdes enguante area responsavel pela gestdo do orgamento e finangas da SINFRA, necessarias ao bom
funcionamento do sistema;

gl Gerir os perfis e usuarios do sistema vinculados a superintendéncia;

hy  Zelar pela qualidade e fidedignidade dos dados e informactes registradas no sislema.

VIl - Areas Responsdveis pela Execucdo e Fiscalizagdo de Contratos:

a) Conferr dados e informagdes dos contratos e/ou obras sob sua gestéo;

b} Efetuar a importagao e aprovagao dos servigos iniciais dos respeclivos contralos;

¢l Registrar no contralo e/ou obra/servigo correspondente, as ordens de inicio, paralisagio e reinicio, se for ocaso;

d) Registrar no contralo e/ou obra‘servigo correspondente, as informagdes da comissdo de fiscalizagao, do representante da empresa
executora, e do representante da empresa supervisora, se for o caso;

gl Fazer upload (anexago) de documentos inerenles 4 execugio de conlralos e/ou obras/servigos sob sua gestio, inclusive planilha de
servicos iniciais;

fi  Cadasirar as Anotacoes de Responsabilidade Técnica (ART) das respectivas obras ou servicos, se for o caso;

g)  Registrar informagdes dos adilivos de prazos de vigéncia e prazos de execucdo dos respeclivos conltralos e obras/servicos, quando for o
CAsD;

h)y  Registrar e aprovar previsio de aditivos de valor, reequilibrios e repactuacies dos contratos no sislema;

i Registrar no sistema as medigdes dos bens fornecidos ou servigos executados, de acordo com a planilha de itens de servigos pravistas no
contrata;

Ji Cadastrar os indices de reajustamento dos contratos sob sua gestao;

Kk} Registrar os cronogramas fisico-financeiros dos contratos respeclivos;

[) Manter atualizadas as informagtes da situacéo do contrato (vigente, encerrado, rescindido ou suspenso);

m) Manter alualizadas as informagdes da execugdo do objelo (em andamento, concluida, paralisada ou suspensa);

n) Executar outras operagdes enquanto area responsavel pela execucio de contralos efou obras, necessaras ao bom funcionamento do
sislemna;

o)  Gerir os perfis e usudrios do sistema vinculados as respeclivas dreas de execugio;

p) Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informactes registradas no sislema.

Wil - Superintendéncia de Operagio de Rodovias - SUOR

a) Gerir os modulos de Gestao de Autorizagtes Especiais de Trinsito - AET e Gestao de Faixa de Dominio - FXD:

b}  Manter alualizadas as tabelas de apoio dos respectivos madulos, com os parametros e indices definidos em normas vigentes;

¢} Dar andamento acs processos de solicitacbes de autorizactes especiais de transito & de solicitagdes de ccupagio de faixa de dominio;

d)  Regisirar os dados e informagdes inarentes & execucdo dos contralos sob sua gestio. tais como: ordens de inicio de servigos, comissao
de fiscalizagdo, importagdo de itens de servigos iniciais, adilives contratuais, medicgges, indices de reajustamento, sitluagdc do contralo/obra,
infarmagdes de fiscalizagao, elc:

e) Executar oulras operagbes enquanto drea respansavel pela gestao das autorizagbes especiais de transilo e de solicitagtes de ocupacio de
faixa de dominio, necessarias ao bom funcionamento do sistema:

i Gerir os perfis e usuaros do sistema vinculados a superintendéncia;
gl Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informacgtes registradas no sislema.

Art. 3° Todos os médulos deverdo conter infarmagdes precisas, completas, oblidas de forma econdmica, flexivels, confidvels, relevantes,
simples, tempestivas e verificavais.

Arl. 4% O Sistema Esladual de Produgio e Geslao de Documentos Digitais - SIGADOC sera ulilizado para instrugio e tramitag&o dos processos,
gue se ulilizara, sempre que possivel, de artefalos gerados automaticamente pelo sistema SINFRALOG.

Art. 5% A geracao de documentos visando a olimizacdo do servigos e processos em cada drea de negocio abrangida pelo SINFRALOG devera
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ter customizacdo priorizada pela drea de gestdo do sistema.

Arl. 62 Para execucio das alividades necessarias ao pleno funcionamento do sistema, cada area envolvida devera designar servidores com
capacidade técnica e em guantidade suficienle para cumprimento dos prazos eslabelecidos.

Art. 78 Os servidores designados dever@o, sempre que convocados, participar de reunides, dirimir dividas e contribuir para lomada de decisao
visando garantir a melhor aderéncia dos madulos do sistema aos processos da SINFRA.

Art. 8° Todas as areas abrangidas pelo SINFRALOG poderdo se ulilizar dos manuais de operagio de cada modula do sistema para orientacio
no uso da ferramenta, bem como do servigo de suporte técnico local disponibilizado no ambite do contrate de fernecimento do sistema.

Art. 8¢ As eventuais inconsisi®ncias do sistema dever@o ser reportadas de imedialo aos lécnicos do servigo de suporte local aos usuarios, ou a
equipe lécnica da Unidade de Gerenciamento de Projetlos - UNIGEP.

Art. 10 A demandas de melhoria deverdo ser consolidadas & encaminhadas & Unidade de Gerenciamento de Projetos - UNIGEP. por meio de
Decumento de Oficlalizacdo de Demanda - DOD.

Art. 11 O SINFRALOG realizard a importacio das informacdes de exscucao orgamentaria e financeira dos contratos por meio de inlegracio
com o sislema FIPLAN.

Art. 12 Deverdo ser implementadas integracies com os sistemas SIAG, eFomecadores, GFO, GEOBRAS e SIGADOC, visando automatizar a
troca de informagoes e evitar retrabalho da alimentacio de sistemas diversos.

Art. 13 © SINFRALOG sera de uso obrigatorio por lodas as areas da SINFRA abrangidas pelo sislema e a ndo observancia do contido nesta
portaria serda motivo de apuragio de responsabilidades.

Art. 14 A implantacio e entrada em operagao de lodos os modulos do sislema deverd ocomer até 31 de julho de 2023, devendo as informacoes
relativas aos projetos, licengas ambientais, contralos e obras da SINFRA estar devidamente cadastradas, com dados conferides e atualizados
no SINFRALOG.

Arl. 15 A partir de 01/08/2023 as ordens de inicio de execugio dos objelos contratados somente poderdo ser emitidas apos cumpridos lodos os
pracedimentos de registro e atualizacao dos dados no SINFRALOG.

Arl. 16, As medigbes relativas aos fornecimentos ou servigos execulados com nolas fiscals emilidas a parlir de 12 de selembro de 2023,
somenle poderdo ser pagas apos o devido registro ne SINFRALOG, com comprovagao mediante junlada no processo da capa da medigao
gerada pelo sistema.

Art. 17 A partir de 01/08/2023 a emissdo de Autorizacoes Especiais de Transito - AET, Autorizacdes de Ocupacies de Faixa de Dominio e
Declaractes de Confrontantes somente poderdo ser emilidas atraves do SINFRALOG:

Arl. 18 Em casos excepcionails o secretano da SINFRA podera autorizar a execucao fora do sistema de algum dos procedimentos disposlos nos
arligos 14, 15, 16 & 17, medianle justificativa & compromisso de regularizacio.

Arl. 19 Esla portaria entra em vigor na dala de sua publicacio, revogando as dispasigdes em conlrario.
Cuiaba/MT, 12 de julho de 2023
Marcelo de Oliveira e Silva

Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Gampos - Centro Poliico Administrative | GEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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