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PORTARIA N206/2024/CASACIVIL
Institui diretrizes para a digitalizagio de documentos e expedientes tramitando em via fisica no &mbito da Casa Civil. e da oulras providéncias.
0O SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVIL, no uso das alribuiciies que |he conlere o art. 71, 11, da Constituicio Estadual, e

CONSIDERAMNDO o disposto no Decreto n® 511, de 04 de junho de 2020, que “Estabelece direlrizes e define procedimentos para a produgao,
gesldo, preservagdo e acesso conlinuo aos documentos arquivisticos digitais no Ambito do Poder Executive do Estado de Mato Grosso, e da
outras providéncias™;

CONSIDERAMDO o disposto no Decreto n® 512, de 04 de junho de 2020, que “Institui os procedimentas para producdo. gestio, tramitagda,
armazenamenlo, preservacio, seguranga & acesso a documeantos e informagées arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa
Simplifica MT, no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso™; e

CONSIDERAMDO a demanda substancial de documentos fisicos tramitando no &mbito da Casa Civil, mesmo apds a integral implementagio do
sistemna SIGADOC,

RESOLVE:

Art. 1% A Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica da Casa Civil, por meio da Geréncia de Protocolo & da Geréncia de Arguivo da Casa
Civil, devera, no prazo de 80 (sessenia) dias. realizar o levantamento de lodos os processos, expedientes e documentos que ainda tramitam em
meio fisico nas unidades administrativas que compdem a pasta.

Paragrafo dnice O levantamentoe de gue trala o capul devera ser realizado com a colaboragio das unidades administrativas que compgem a
Casa Civil. as quais deverdo arrolar todos os processos, expedientes e documentos fisicos em tramite na unidade.

Art. 22 Finalizado o levantamento de que trata o arl. 1° desta Porlaria, as unidades de Geréncia de Prolocolo & de Geréncia de Arguivo da
Casa Civil deverdo digitalizar a documentago arrolada pelas demais unidades adminisirativas da Casa Civil, ransformando o documento
digitalizado em expediente digital, via sistema SIGADOC, no prazo de 120 (cento e vinle) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, desde que
autorizade pelo Secretario Adjunto de Administracao Sistémica da Casa Civil em despacho fundamentado.

& 1° Apos digitalizado, o documento devera ser tramitado, via sistema SIGADOC, & unidade administrativa da Casa Civil na gual tramitava a
versao fisica do documenta.

& 2% A via fisica dos processos, expedientes e documentos digitalizados, apds a devida digitalizagao e regularizacao do procedimento no
sistema SIGADOC, deverd ser devolvida ao drgo ou secrataria que deu origem a documentacio, para fins de arquivamento.

& 3% A Casa Civil ficara responsavel pelo arguivamenlo somenle dos documentos fisicos originados no dmbilo da propria pasla.

Art. 3% A Geréncia de Protocolo da Casa Civil fica autorizada a ndo receber novos expedientes externos em formato fisico, ressalvados os
processos tramilados & Casa Civil pela Procuradoria-Geral do Estado, no ambito dos processos administrativos e procedimentos disciplinares
encaminhados ao Gabinete de Governo ou a propria Casa Civil para decisao do Governador do Estado.

Paragrafo dnico Na hipdlese ressalvada no capul, a Geréncia de Protocolo, apos recebimento do processo encaminhado pela Procuradona
Geral, devera realizar a digitalizagio dos autos, transformando-os em expediente digital, via sistema SIGADOC.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Cuiaba/MT, 16 de abril de 2024,
FABIO GARCIA

Secretario-Chefe da Casa Civil
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