Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N%045-2024/GAB/SEDEC, DE 10 DE ABRIL DE 2024.

Dispoe sobre a gestio e fiscalizacdo da execucio dos contratos celebrados pela Secrelaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico de Mato
Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO |, no uso das alribuicdes legais, que lhe confere o inciso || do artigo 71
da Conslituicio do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO o disposto no caput do arl. 37 da Constiluigao Federal, gue estabelece o dever da Administracio Publica Direta e Indireta de
gualguer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios de obedecerem aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

COMSIDERAMDO o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021 2 os arl. 13 a 17 & 307 a 324 do Decreto Estadual n® 1.525, de 23 de novembro
de 2022, que dispde acerca da necessidade de acompanhamento e fiscalizagio dos contralos celebrados através de um representante da
Adminislracio Pablica;

COMSIDERAMDO a Resolugdo Normativa n® 14/2021 - TCE/MT e a Resolugio Mormativa n® 06/2011 - TCE/MT, que aprova a nova versao do
Sistema GEO-OBRAS - implantado pela Resolugio Mormativa n® 06/2008 - estabelece prazos para o cumprimento das novas exigéncias pelas
unidades gestoras estaduals e municipais de Mato Grosso e da oulras providéncias;

CONSIDERAMDO a Orientaco Técnica n® 006/2014/CGE-MT, que versa sobre os procedimentos de medico gue deverdo ser ulilizados pelos
orgdos estaduals na execucdo contratual de obras de construgio civil & rodoviarias, incluindo obras de convénios:

COMSIDERAMDO a Orientacdo Técnica n® 002/2016/CGE-MT, que dispde sobre o recebimento provisdrio & definitivo de obras e servicos de
engenharia;

COMSIDERAMDO a Portaria Conjunta SEPLAN/SEFAZ n® 008/2016, que regulamenta os procedimentos para execugdo financeira de obras e
servicos de engenharia, e da oulras providéncias;

CONSIDERAMDO a Orientacao Técnica n® 12/2017/CGE-MT, que dispGe sobre a Gestdo e Fiscalizacio de Conlralos, afribuigbes e
responsabilidades.

COMSIDERANDO as disposicdes constantes no Manual Técnico de Mormas e Procadimentos (Sistema de Patrimdnio & Servigos) do Estado de
Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para o acompanhamento e o confrole da execugio dos coniratos,
assim como manter fiscal formalmente designado durante sua vigéneia;

RESOLVE:

Art. 12 - Disciplinar as atribuicdes dos Gestores, Fiscais e Fiscais Substitutos para fiscalizagdo e acompanhamento de execucdo confratual no
ambito da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico de Mate Grosso, a fim de viabilizar a efetiva execugdo dos contratos firmados,
visando zelar pela qualidade na sua execucio em prol do interesse pdblico.

TiTuLo|
DA ABRANGENCIA

Art. 2° - Esta Porlaria abrange a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico de Mato Grosso - SEDEC, bem como as suas
secrelarias adjunias que a compdem.

TiTULO
DOS COMNCEITOS
Art. 3% - Para os fins desta Porlaria considera-se:

| - Fiscalizaco: Alividade exercida de modo sistematico pelo Contratante por intermédio de seus servidores, objetivando a verificacio do
cumprimento das disposicies contraluals, 1écnicas & administrativas, em todos os seus aspectos. E a atividade de maior responsabilidade nos
procedimentos de gestdo contratual, em que o Fiscal deve exercer um acompanhamento zeloso e diario sobre as elapasifases da execucio
contratual, tendo por finalidade verificar se a Conlratada vem respeilando a legislagio wvigente e cumprindo fielmenle suas obrigagbes
contratuais com qualidade.

[| - Confrato Administrativo: o gjuste que a Administracio Plblica, agindo nessa qualidade, firma com o particular (pessoa fisica ou juridica) ou
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outra entidade administrativa para consecugdo de objetivos de inleresse plblico. nas condiges eslabelecidas pela propria Administracdo,
segundo o regime juridico de direilo plblico ou privado.

lll - Gestor de Contrato: servidor da Secretaria de Eslado de Desenvolvimento Econdmico de Malo Grosso -SEDEC/MT titular da Coordenadoria
diretamente respaonsavel pela disponibilizagin do produto, bem ou servico, ou seu superior hierarquico, como Superintendente, conforme Art.13
e paragralo Onico do Decreto 1.525/2022, e suas alribuicoes conforme Art. 14 do Decreto 1.525/2022.

[V - Fiscal de Contrato: preferencialmente, servidor efetivo ou empregado plblico dos quadros permanentes da Administragao, especialments
indicado pelo Setor Demandante, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacio do contrato, nos termos do Arl, 15 do Decreto 1.525/2022, a
fim de verificar sua efetiva execugdo. pontual e individualmente a efetiva execucdo do confrato firmado, de forma a garantir gue seja cumprido o
disposto nos respectivos instrumentos e atendidas as normas legais perlinentes.

W - Fiscal Substitute: servidor do guadro proprio de pessoal da Administracio, especialmente indicado pelo Setor Demandante, responsavel por
subslituir o Fiscal de Contrato, em razdo do seu impedimento, auséncia ou afastamentos legais do litular.

V| - Gestdo do Contrato: trata-se de um servigo administrativo de gestao dos contratos celebrados, voltado & manutengio formal, ao controle de
prazos e ao gerenciamento geral da propria relacio contratual, desempenhado por servidor da Coordenadaoria titlular diretamente responsavel
pela disponibilizagao do produto, bem, servico ou locagdo as unidades administrativas, incluindo seus colaboradores e pdblico em geral ou seja
cabera ans selores requisitantes a indicacio do gestor do contrato.

Wil - Ocorréncias: Alos ou fatos que venham a ocorrer durante a execugdo do confralo que poderdo influenciar na execugao do objeto contratual,
alingindo a relagdo juridica da Contratada com a Administragao.

VIl - Relatario de Acompanhamento da Execucdo Contratual! Documento no qual serfo anoladas todas as informactes e ocoréncias
relacionadas com a execucio e cumprimento do contrato. (ANEXO [).

[X - Setor Demandante: E a unidade administrativa solicitante, usudria ou responsédvel pelos servigos/produtos objeto da contratacao celebrada.
¥ - Obra: Toda conslrugdo, reforma, fabricacio, recuperacio ou ampliagio, realizada por execucao direla ou indireta.
Xl - Compra: Teda aguisicio remunerada de bens para fornecimento de uma sd vez ou parceladamente.

¥l - Sewvico: E teda atividade destinada a obter determinada ulilidade de interesse para a Administracdo, tais como: demolicBo. conseno,
inslalagdo, monlagem, operaglo, conservacio, reparagio, adaplacio, manulencio, transporle, locacdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos écnico-profissionais, denire outros.

¥l - Projeto Basico: E o decumenta gue define lodo o conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo adeguado para
caraclerizar a obra ou servico ou complexo de obras ou sernvicos.

¥V - Projeta Executive: E o documento que define o canjunto de elementos necessarios e suficientes 4 execucio completa da obra, com nivel
maximo de detalhamento possivel de todas as suas elapas. de acordo com as normas pertinentes da Associacio Brasileira de Normas Técnicas
- ABNT.

XV - Estudo Técnico Preliminar: documento constilutive da primeira etapa do plangjamento de uma contratacio que caraclenza o interesse
plblico envolvido & a sua melhor solucdo & da base ao anteprojeto, ao termo de referéneia ou ao projelo basico a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratagao.

XV - Termo de Referéncia: documento necessarno para a confralagio de bens e servigos, que deve conter os parametros conforme Art 42 do
Decreto 1.525/2022.

¥V - Preposto: E o representante da empresa Conlratada, aceito pela Administragio na execucio do contrato.

XV - Servigos Continuos: Segundo o confido no inciso | do Anexo | da IN/MP n2 02/2008, “s8o0 aqueles cuja interrupcéo possa comprometer a
continuidade das atividades da Administracdo e cuja necessidade de contratacdo deva eslender-se por mais de um exercicio financeira e
continuamente”, lais como: vigilancia, limpeza e conservagio, copeiragem, manutengio, elc.

KX - recebimento Provisdrio: procedimento efetuado pelo Fiscal de Contrato podendo ser acompanhado por servidor ou comissao devidamente
designado pelo Setor Demandante, mediante Termo de Recebimento Provisorio, que fard o recebimento dos maleriais, obras e semvigos
adguiridos, gue consisle na simples transferéncia da posse do bem ou dos resultados do servigo para a Administragdo. No caso de Materais
ocorre no momento da entrega do material ao Almoxarifado, ndo constiluindo sua aceitagio, mas sim apenas a contagem dos volumes conforme
o descrito na Mota Fiscal.

¥¥. recebimento Definitivo:  procedimento a ser efeluado pelo Fiscal de Contrato ou por Comissdo de Recebimento, mediante Termo de
Recebimento Definitivo, quando vernficada a perfeila regularidade na entrega do objelo contratado, apds a comparagio enire o objelo recebido &
o especilicado nas clausulas contratuais configura aceitagao do material ou servigos.

TimuLo

DA FISCALIZAGAO E GESTAO
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Secdo |

Das Atribuigdes do Fiscal de Contrato

Arl. 4% - S50 afribuicdes do Fiscal de Contralo nos contratos em geral:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes perlinentes ds suas compeléncias;

Il - juntar ans autos todas ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, indicando o que for necessario para a regularizacio das faltas ou
dos defeilos observados;

Il - emitir notificacdes para a corregao de rotinas ou de qualguer inexatidao ou irregulandade constatada em desacordo com a execugdo do
contralo, determinando prazo para a cormecao;

[\ - informar ao gestor do confrato em tempo habil, siluacio que demandar decisio ou adocio de medidas que ultrapassem sua compeléncia,
para gue adole as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V. comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias gue possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas previstas;

VI - realizar a conferéncia de nolas fiscais referente a aliquotas de tribulos, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos para o
pagamento bem como verificar a manutengdo das condiches de habilitagio da contralada e, apos o alesle, encaminhar ao gestor de conlralo
para ratificago.

VIl - comunicar o gestor do confrato o rmino do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de nova contralacdo ou prorrogacan.
Wl - efetuar o recebimento provisdnio e definitivo em se tratando de compras ou locacio de equipamentos.

a) O recebimento provisorio, no ato da enfrega, apos conferéncia mediante elaborac@o do Termo de Recebimento Provisdrio (ANEXD Vi),
acompanhar e controlar as entregas e o estoque de maleriais de reposicao, destinado & execucéo do objeto contratado, principalmente quanto a
guaniidade e qualidade, para posterior varificacio da conformidade do material com a especificagio contratual: devera considerar o prazo para
recebimento definitiva do termo de referéncia com as peculiaridades e especificacies do material. pois este prazo deverd ser suficiente para a
realizac&o de todas as conferéncias necessarias.

b} O recebimento definitiva apds vernficagio da qualidade e quantidads do material e consequente aceitagio madiante o Termo de Recebimento
Definitive (ANEXD VI), com aposicio de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da MF-e (DANFE) & na Nota Fiscal, fatura, recibo ou
documento equivalente, o atesto do fiscal ou gestor devera ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias Gteis, a contar do protocolo de
recebimento. para pagamento simplificado instruido com os documentos exigidos no A, 347, do Decreto 1.525/2022 conforme o caso, e
respectivo instrumento contratual, ressalvado prazo diferente previsto em regulamentacao especifica ou no praprio contrato, juntamente com o
Relatario de Acompanhamento da Execugdo Contratual (ANEXO |} ), anexar a Ordem de Formecimenta de Materiais efou Ordem de Execugio
de Servigos (AMEXO IV), quando for o caso, encaminhar ao selor competenle ou ao gestor do contrato para ratificacio e instrucao do processo
& encaminhamento para pagamento.

|¥ - efetuar o recebimento provisario e definitivo em se tratando de obras e servigos, pelo fiscal do contrato ou Comissao de Recsbimento:

a) O recebimento provisorio, apds a conclusdo dos senvicos & mediante realizagdo de vislora para efeilo de posterior verificagio da
conformidade dos servigos com as especificagies contralualmente estabelecidas.

b) O recebimento definitivo, madiante nova visloria e relatdrio detalhado, apds as corregies e complementagies, comprovada a adequacdo do
objelo ao lermos contratuais, apresentadas as respectivas documentactes exigidas no Contrato.

¢} Para obras, reformas e servigos de engenharia instruir o processo conforme Instrugdo Mormativa 001/G5/2023/SINFRA.

d) Constatados defeilos ou inconsisténcias nos produtos, obras ou servigos, compete 3 fiscalizacio rejeitd-los no todo ou em parte, conforme o
casn, reduzir a Termo de Recebimento Definitive (ANEXO VI, e Motificar (ANEXD ) o contralado para saneamento e/ou substituicdo, no prazo
estabelecido no instrumento contratual.

e) Para pagamento de contralos de lerceirizagdo de mao de obra com dedicagio exclusiva ou dagusles com valor superior ao valor de algada
para autonzagao do COMDES observar Arl. 348 e a 355, do Decreto 1.525/2022

f1 Mo sendo sanadas as iregularidades pelo contratado, deverd o fiscal do contrato informar o gestor do contralo & encaminhar o caso &
autoridade superior, para procedimentos inerenles & aplicagio de penalidades conforme Art.15 Inciso IV do Decreto 1.525/2022

g) Apos a vistoria, a fiscalizacio comunicara oficialmente o contralado, indicando as corregies e complementacies consideradas necessarias
ao recebimento definitiva, e estabelecendo o prazo para a execucao dos ajustes, observado o disposto no arl. 119 da Lei Federal n®
14.133/2021.

¥ - Havendo necessidade premente do servigo ou da aquisicio, podera o fiscal do contrato receber provisoniamente o objeto contratual realizado
parcialmente, sem prejuizo de eventual ghosa gquando do recebimento definitivo.

Xl - informar ao gestor do contrato, de oficic ou a reguerimento, lodas as ocorréncias relevantes referentes a execucao contratual, inclusive
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evenluais alrasos e descumprimentos, sugernr as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

Xl - fazer o lancamento das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, devendo constar todas as informagdes de forma pormenorizada
acerca dos fatos ocorridos, bem como as providéncias adoladas para sua regularizacio e os resultados obtidos, mediante o preenchimento do
Relatdrio de Acompanhamento da Execucdo Contratual (ANEXD ). Quando a aquisicdo de bens/malenais estiver vinculada & prestagéo de
algum tipo de servigo necessario & ulilizacdo dos mesmos (instalacdo, concessdo de licenga, treinamento, enfre outros), o fiscal devera
espacificar no Relaldrio de Acompanhamento da Execucdo Conlratual a data de enfrega dos bens/malenais e da execugdo de cada servico.

Il - conferir os dados da Nota Fiscal/Fatura/Recibo antes de atestar, devendo para lanto verificar se o documento fiscal esta de acordo com o
contralo ou instrumento equivalente, promovendo as corregdes devidas antes de envia-los ao selor compelente ou ao servidor indicado comao
gestor do contrato. Inserir documento capturado no SIGADOC copia do E-mail gue comprova o recebimento da nota fiscal e a Mota Fiscal, o(s)
relatariols) como documento interno e assinar, despachar ao gestor para ralificacdo com assinatura.

KV - ainclusdo no SIAG da nola fiscal, o ateslo e o Relalério de Acompanhamento de Execugio Contralual com cada item contratado (ANEXD
[y conforme art. 3% da Instrug&o Normativa N*012/2023/SEPLAG.

XV - formalizar toda comunicagdo realizada com a contratada ou seu preposto, com recebido da entrega, adotando todas as medidas que
permitam compatibilizar as obrigacdes bilaterais, encaminhando s areas compelentes os problemas gue surgirem e que ndo forem de sua
alcada.

KNI - avaliar constantemente a qualidade da execugdo contratual, propondo, sempre que cabivel, medidas que visem reduzir gaslos e
racionalizar os servicos.

XV - observar rigorosamente os principios legais e élicos em lodos os atos inerentes 3s suas afribuicdes, agindo com fransparéncia no
desempenho das suas atividades.

XV - verificar se a entrega de maleriais, execucio de obras ou prestacdo de servicos ocorreram em estrita conformidade com as
espacificacies e condigies previstas no contrato administrativo fiscalizado, realizando a medigio dos servigos ou atestando a sua realizacao.

KX - solicitar ao contralado os documenlos exigidos para a prestacdo do servigo ou fornecimento do bem, a correcéo de falhas na execucéo
contratual, inclusive cumprimento da legislagdo aplicavel, subslituicio de produtos defeituosos ou repeliciio de servigos executados em
desconformidade com as normas aplicaveis;

XX - informar as auloridades competentes as ilegalidades e irregulandades que constatar;

KXl elaborar relatorio registrando as ocorréncias sobre a preslagdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu
desligamento ou afastamento definitivo;

XX - solicitar copias dos documentos essencials da contratacio 4 geréncia de contratos, quando for o caso, a exemplo do ato convocatdrio e
seus anexos, do confrato, da proposta da contratada’planilha de custos e formagdo de precos, garantia, quando houver, & demais documentos
indispensaveis a fliscalizagao.

KX - manter o confrole nominal dos empregadas da contratada vinculados ao confrato, bem como exigir que se apresentem uniformizados e
com cracha de identificacio, solicitando a subslituicio dagueles que comprometam a perfeita execuco dos servigos, inclusive guando
decarrente de comportamento inadequado.

HEIV- emitir manifestacio fundamentada ao Geslor sobre necessidade de alleragdo conlratual, quando solicitado, ressalvada a competéncia da
Geréncia de Contratos.

XXV - verificar, de modo sistematico, o cumprimento das disposicées do confralo e das ordens emanadas pelo Gestor de Contrato, informanda
ao preposio, em lempo habil, todas as ocorréncias e providéncias tomadas.

KEW| - guando notificar a contratada, sempre o fazer por escrito, com prova do recebimento da Motificagao (ANEXO ).

KXVI- comunicar ao Gestor de Contrato por escrilo, as iregularidades encontradas em sifuagdes que se mostrem desconformes com o contrato
e com a lei, propondo inclusive a aplicagdo das sancgies administrativas & contratada, em virtude de inobservancia ou desobedigncia as
clausulas contratuais e instrucies ou ardens da fiscalizagio, nos termos do Decreto n® 522, de 15/04/2016.

FXEVI - exigir somente o que for previsto no contrata.
XXX - rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificacies do objeto contratado.

XXX - sugerr ao Gestor de Conltrato o afastamenta do preposto ou de qualguer empregado da contratada, desde gue constale a inoperancia, o
desleixn, & incapacidade ou alos desabonadores, procedendo da mesma forma em relacdo ao preposto ou empregados de eventuais
subcontratadas.

HXX - fiscalizar a subcontratagio quando aulonzada no contrato.

XXX - ndo emitir ordem diretamente aos empregados da contralada, reportando-se aos mesmos sempre por intermédio dos prepostos ou
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responsaveis por ela indicados.

FEX - indicar, no Relatdrio de Acompanhamento da Execucio Contratual, a necessidade de evenluais descontos a serem realizados no valor
mensal dos servigos, decorrente de glosas que. porventura, vierem a ocorrer. Fica aulorizado efeluar o atesto do valor incontroversa, (valor a
menor por conta de eventual glosa) ou seja, relative a parte efetivamente executada dos contratos de execugio continua para o desempenho
das atividades finalisticas e essenciais dos setores.

FOKIV - realizar reunido com a contralada sempre que entender necessario, com intuito de difimir eventuais dividas e definir os procedimentos
para que haja regular prestacio do servico ou fornecimento, 1ais como: hordrio e local de entrega, emissao de nota fiscal, procedimentos que
envalvam a execucio do objeto contratado, entre oulros.

KXV - emitir relatdrio sobre a execugdo do contrato guando solicitado pelo Gestor ou pelo Selor Demandante e, ainda, quando houver a
substituicéo do fiscal, repassando ao novo responsavel lodas as informactes relativas 4 sua execugdo, subsidiado pelo Relatdrio de
Acompanhamento da Execugio Contratual. mensalmente realizado.

FEXVI - manifestar, em alé 3 (rés) dias (leis, apos a solicitacdo quanto ao pedido de profrogacio do prazo de enlrega de material'execucao dos
servicos elou  substituigio de marca formulado pela Contratada. Mos casos em gque a contratada apresentar o pedido de
prorogagao’substituicao diretamente ao Fiscal de Contralo/Setor Demandante, esle devera aleslar a dala de recebimento do documento em
guestdo e verificar com o Geslor a aceilagio e substiluicdo dos maternais.

FENI- notificar a contratada em caso de acidente de trabalho e outras ocoréncias.

FEXVI - solicitar & contratada a substituicio de gualguer utensilio, ferramenta ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial & boa
conservagao dos bens ou instalagdes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades da Administragao.

KXXIX - no exercicio de suas afribuicies o Fiscal poderd, quando entender necassario, ulilizar-se do auxilio dos setores juridico, contabil,
técnico e controle interno a fim de viabilizar o exercicio da fiscalizacdo de forma eficiente.

KX XX- o Fiscal podera solicitar o auxilio de conhecimento alheio a sua competéncia e manifestacio de servidores quanto a aspectos técnicos do
objeto contratado.

Art. 52 - Além das obrigagtes previstas no arl. 4%, deverdo ser observadas pelo Fiscal de Contralo, guando tratar-se de prestacio de servigos
continuos gue envolvemn alocacio de pessoal, as seguintes alribuicbes:

| - solicitar & contratada, para conferéncia com o contralo assinado, o preenchimento da planilha resumo do contrato, contendo as informagdes
relativas ao guantitativo de pessoal contratado, contendo o nome completo, CPF, fungio exercida e respectiva remuneracio (salério e evenluais
adicionais, gratificacies e beneficios recebidos). que deverd estar de acordo com a legislacdo vigente & com o constanie da proposta de precos
apresentada na licitagdo, programacio de férias e demais informagdes porventura exisientes.

Il - verificar se o gquaniitativo de pessoal que se encontra prestando o servigo, sua respectiva lotagio e alribuigtes, esldo de acordoe com o que
foi estabelecido no contrato assinado. Este quantitativo deverd ser mantido ao longo da vigéncia contratual, admitindo-se suas vanacoes
somente Nos casos em que ocorram alleragies contratuais, por meio de termos aditivos.

Il - solicitar & contratada comprovacio da enlrega, aos seus empregados, de uniformes, Equipamentos de Protegdo Individual - EPls, que
devera ser acompanhada de uma descrigio dos seus itens e periodicidade de sua reposicio, devendo ainda, estaremn em acordo com o gue foi
estabelecido no Projeto Basico/Termo de Referéncia e na legislagao vigente.

[\ - solicitar 4 contratada uma planilha contendo todos os materiais, equipamenios & acessorios que serdo ulilizados na execucio contratual e,
ainda, seus quantitativos e pravisao de seu lempo de duracio e reposicio,. de acordo com o que esteja previsto no confrato.

W - verificar o efetive cumprimento da jornada de trabalho, que podera ser comprovado por meio da apresentagao de copias das folhas de ponto
da contratada.

VI - verificar se a contratada esta realizando treinamento e/ou capacitacdo, quando exigido no contrato.

VIl - verificar, no minimo a cada 6 (seis) meses, se a confralada estd cumprindo eveniuais dirsitos trabalhistas contidos nos Acordos,
Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho, podendo a andlise ser feita por amostragem.

VIl - mensalmente, como condicdo para o pagamento da Mota Fiscal/Fatura/Recibo, deverd ser atestado o fiel cumprimento das obrigacies
contratuais assumidas, pertinentes ao material empregado, rolina e gualidade na execugdo contratual e ainda o seguinte:

Art. 6% - Além das obrigacdes previstas no arl. 4¢, dever@o ser observadas pelo Fiscal de Contrato, quando tratar-se de contrato de locacao de
imavel, as seguintes atribuictes:

| - acompanhar a realizacio da Vistoria do Imdvel, tante no inicio como no final da locacdo.
[I - comunicar ao Locador qualquer dano ou defeito, cuja reparacio a ele seja incumbida, bem como a eventual turbacio de terceiros.

Il - realizar Iratativas soliciladas pelo Gestor de Conltrato, junto ao Locador, referente & eventual necessidade de entrega de documentos,
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negociagdo do valor da locacio, coleta de assinaturas, dentre outros.

[\ - comunicar, com anlecedéncia minima de 90 (noventa) dias, & Coordenadoria de Aquisigies Contratos - CAC, bem como ao Geslor de
Contrato, acerca do nio interesse da Unidade Demandante na continuidade da locacao do imavel e solicitar o desligamento do fernecimento de
agua e energia, em momento oportuno. Devera, lambém, ser enfregue o documenio que comprove a comunicacio ac locador informando-lhe
sobre 0 ndo interesse da continuidade da locagao.

£12 - O Relatario de Acompanhamento da Execucdo Conlratual, serd apresentado pelo Fiscal de Contralo de locagio de imavel, toda vez em
gue for encaminhado o recibo do aluguel para pagamenio.

&2° - A Vistoria Técnica de que trata o inciso | deste artigo, sera realizada por servidor designado pela Administragao Publica, que devera
obsarvar as sugesties constantes no ANEXO V e ANEXD VI.

Art. 7% - Além das obripacies previstas no arl. 4%, deverdo ser observadas pelo Fiscal de Confralo, quando tratar-se de contrato de execucdo de
obras e sernvigos de engenharia, as seguintes alribuicies:

| - emitir Anotagio de Responsabilidade Técnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - BRT referente a fiscalizago da obra, no
inicio do servigo de fiscalizago.

Il - verificar as condicies de execucdo dos servigos & sua conformidade com as normas léchicas exislentes, inclusive quanto as condigbes de
seguranca no ambiente de trabalho e do canteiro de obras.

Il - encaminhar a documentacdo perlinente as medicbes para alimentacdo do Sistema Geo-obras, para o enderego elefronico:
contralosi@sedec.gov.mt.br

[V - realizar o recebimento provisorio e definitivo das obras e servigos de engenharia.
Secdo |

Das AtribuigBes do Gestor de Contrato

Art. 8° - Compete ao Gestor de Contrato:

| - desempenho dos procedimentos administrativos que envolvam a supervisdo e a intervengio na execugdo do contralo, para garantir a
observancia das clausulas contratuais e a perfeila realizagdo do objeto, considerando os aspectos técnicos levanlados durante a fiscalizagao,
incluindo a qualidade dos ilens fornecidos, o cronograma de execugdo, vigildncia em relacio: a periodicidade de reajustes, lermos de
recebimento definitivo, emiss&o de nota de empenho, valares, entre outros.

II - determinar a elaboracio de termo de referéncia, estuda téenico preliminar. solicitagdo de aditivos ou apostilamentos, validar os documentos
elaborados e garantir que as contralagies estejam previslas no plano de contralagies anual & no planejamento orgamentario;

Il - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execucdo de servigo, ordens de paralisacdo e reinicio,
bem como decidir sobre pedidos de prorrogacio da execugdo contratual;

IV - acompanhar a indicagio dos fiscais de contrato e seuws subslitutos; gue sera indicado pelo setor demandanle no DOFD- Documento de
Formagio de Demanda.

W - dirimir dividas dos fiscais de contrato sobre a correta execuco contratual e sua fiscalizagao;

Wl - guando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ala, com a parficipaciio da confralada e dos fiscais, a fim de serem
dlinhados os procedimentos de acompanhamento da execucdo contratual, da forma de apresentacio dos documentos exigivels para realizacio
de pagamentos e conclusao da execucao contratual;

WYl - acompanhar a execucao do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos
orcamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

VIl - analisar os relatdrios de fiscalizacdo de contratos e ratifica-los, especialmente os relacionados ao cumprimento do cronograma de enlrega
& recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados 4 execucdo do cronograma fisico-financeiro das abras e reformas, a fim de
garantir a perfeita execugdo do confrato;

|¥ - observar os prazos de vigéncia e execugdo dos conlralos e lomar as medidas necessanas para gue sejam execulados conforme o
contratado, de acordo com as necessidades da adminisiracio e planejamento orgamentario e financeiro;

X - decidir sobre a renovagio, prorrogacio ou alteragio dos contratos, ou sobre a realizacio de novo procedimento licitatdrio ou de contratagio
direta, bem como sobre a suspensio da entrega de bens ou da realizacdo de servigos, de acordo com as necessidades da administracao;

¥l - guando necessarno, negociar com a contralada as condigdes contraluais;

Xl - encaminhar os processos de pagamento, apos o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato;
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X - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contralo ou fraude na sua execucan, alravés da devida instalagio de Processo de
Apuracio de Irregularidade Contratual - PAIC:

XIV - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informagdes relativas & execucio do contrate nos sislemas corporativos de controls,
publicidade e transparéncia;

XV - coordenar as atividades relacionadas 3 fiscalizaco técnica e administrativa do contrato;
XV - emilir decisdo sobre as solicitacies e reclamacdes relacionadas 3 execucdo dos contratos;

XV - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros confralados a respeilo de todas as ocorréncias relacionadas
& execugao do conlralo e as medidas adoladas, informando, se for 0 caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua compeléncia;

XV - constituir relatario final, de que trata a alinea "d” do inciso VIl do § 3% do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, com as
informagdes obtidas durante a execucio do contrato, como forma de aprimoramento das alividades da Administracio.

KI¥ - nas auséncias e impedimentos dos fiscais lilulares e substitulos, o gestor de confralo devera designar fiscal provisorio, preferencialmente
entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis.

XX - elaborar a Justificativa Técnica Administrativa em conjunto com o fiscal (quando couber) visando a alleracao unilateral do confralo pela
Administracao.

KXl - onemar o Fiscal com relagdo & renegociagdo do valor do contralo, sempre gue o mercado assim o exigir @ no momenlo da sua
Promrogagcan.

KX - fiscalizar a manutencio, pela confralada, das condices de habiltacio e qualficacio, com a solicitagdo dos documentos necessanos a
avaliagao pela Administragdo, durante toda a vigéncia do contrato.

KX - emitir 2 ordem de fornecimento ou ordem de servigo para o contrato em que houver a exigéncia de garantia contratual, somente depois
gue esta for prestada. salvo justificativa expressa juntada ao processo do respecliva contrato.

Secdo

Das Atribuigdes das Coordenadorias

Art. 9% . Compele s Coordenadorias que compdem a estrutura organizacional da Secretaria de Estado de Desenvaolvimento Econdmico
| - instrucdo dos processos.

Il - adogéo de medidas para a aplicagdo de sancbes e rescisdo, apbs a providéncia adolada pelo Fiscal de Contrato e ateslado pelo Gestor do

Contrato, em conformidade com o disposto no inciso Xl do arl. 42 desta IN, com a recomendagio cabivel & auloridade competente, devendo
ser observado o Decrelo n® 522, de 15/04/2016.

[l - orientagdo, cooperacdo, suporle e integracio com os Gestores e os Fiscals de Contralos e com os demais setores da SEDEC, tais como
aqueles voltados ao assessoramento juridico, & andlise contabil e ao Conltrole Interno.

[V - realizagdo do controle de saldo do empenho em fungdo do valor da Mota Fiscal/Fatura’Recibo, de modo a possibilitar reforgo de novos
valores ou anulagies parciais, jJunlo ao Gestor de Contralo e com sua aulorizacao, quando couber,

W - aprasentar relatdrio de saldo de confrato “em medigan”, “em processamentn” a/ou processo de recebimento para fins de inscricdo em reslos
a pagar, possibilitando dessa maneira a inscrigio efefiva daquilo que & realmente obrigacio confraida no exercicio corrente, obedecendo os
prazos dispostos no Decrelo de encerramento de exercicio. Quando solicitadas informacies referentes ao empenho, pela Coordenadoria
Responsavel, ao Setor Demandante devera responder em alé 05 (cinco) dias Uleis, sob pena de eslorno do empenho, considerando a média de
consumo do contralo;

Secdo |V
Das Atribuicbes da Coordenadoria Aquisicoes e Conlratos
Art. 10 - Compete & Coordenadoria de Aquisigies e Confratos por meio da Geréncia de Confratos da SEDEGC:

| - & formalizacio do instrumento contratual e suas respectivas alteracbes por meio de termo adilive ou apostilamento (repacluagio, reajuste,
reequilibrio, alteracio de fiscal, etc.), realizando, apds receber a demanda dos selores técnico demandantes;

Il - dar publicidade a celebracdo de contratos, aditamentos e alteracdes por meio de publicagdo no Didrio Oficial:
Il - acompanhar os gestores de contrato orentando quanto ao conlrole dos prazos de vigéncia e necessidade aditamento e alleragdes,
[V - acompanhamento das prestagGes de garantias;

W - elaborar e enviar notificacdes das penalidades aos contratados, sempre gue necessano em conformidade com a manifestacio do fiscal e
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gestor do contrato & conforme decisdo da autoridade competente:;

Wl - providenciar o registro de todos os contratos, aditivos e alleragies no respeclivo Sistema Corporative de Geslao de Contralos e demais
ferramentas de gesldo exigidas pelo Eslado;

Wl - manter sob & guarda os contratos originais, respeitando os prazos previstos na labela de temporalidade do Estado;

WVill - apos demandado instruir os processos para fing de responsabilizacdo e aplicagdo de penalidades & contralada, em casos de
descumprimento confratual, nos termos da legislago vigente, e posterior encaminhamento ao selor compelente para apuracio das faltas, bem
como fazer o acompanhamento de seu andamento;

[¥ - disponibilizar as informacdes e arguivos de documenios necessarios sob sua responsabilidade para alimentagdo no sistema SIAG -C,
sigtema de Orgaos de Controle e sitio eletrdnico oficial da SEDEC, zelando pele cumprimento dos prazos e exigéncias legais.

¥ - acomunicagao acerca da dala de encerramento da vigéncia do contrato, junto & area demandante, com antecedéncia minima de 180 (cento
e nitenta) dias de seu termao final.

Xl - ao encaminhamenta, no e-mail institucional do Fiscal de Contrato, a informagio de sua indicacio como fiscal, inclusive nos casos de
alteracio da fiscalizacdo, cienlificando-o, ainda, quanto a presente Portarnia.

Xl - ao encaminhamento ao Setor Demandante da comunicagdo para gue se manifesle quanto ao interssse na prorrogacio do contrato, no
prazo de 06 (seis) mesas antes do Ermino da vigéncia contratual. Caso seja a dltima prorrogacio possivel, devera prestar esta informagao na
comunicacio enviada, onentando o Setor Demandante quanto & necessidade da formalizacao de um novo procedimento licitatdrio, em sendo de
seu interesse.

Xl - & elaboragio da portaria de designacio e substiluicio do Fiscal de Conlrato e sua respectiva publicagio no Diario Oficial do Estado de
Mato Grosso, em até 03 (Irés) dias Uteis apos a publicagao do extrato do contralo, em cumprimento ao Art.308 do Decreto 1.525/2022.

Secio WV
Das Atribuicdes dos Setores Demandantes
Art. 11 - Compete aos Setores Demandantes:

| - instruir 03 processos de aguisigao/contratacio, da forma mais completa possivel, evitando devolugdes desnecessarias ou suspensao do
andamento e, impreterivelmente, dentro do prazo estabelecido nesta Portaria.

| - o Indicar os servidores que exercerio as fungies de Geslor do Contrato, Fiscal de Contrato e Fiscal Substituto no DFD - Documento de
Formacdo de Demanda, em atendimento ao disposto no Art. 308 §1° do Decreto 1.525/2022.

Il - elabarar a Justificativa Técnica Administrativa (quando couber) visando a alteragao unilateral do confrato pela Administrago, em conjunto
com o Fiscal de Conlrato.

[\ - avaliar a necessidade de demandar um novo procedimento licitatdrio.

W - apds o recebimento definitivo elaborar o0 mapa de distribuigio dos materiais permanentes & encaminha-lo & Coordenadoria de Materiais &
Patrimanio, a fim de viabilizar a insercdo dos dados no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT.

Wl - ao Selor Demandante/Gestor devera solicilar os demais empenhos que forem necessanos devendo acompanhar e controlar o saldo
contralual;

WIl - na indicacio a que se refere o inciso I, devera conter as seguintes informacdes: nome completo, cargo, matricula, CPF, e-mail institucional
e lelefone, quando se tratar de Fiscal e Fiscal Substituto. Para o caso de Gestor, podera ser indicado somente o selor responsavel e ndmero do
telefone: sendo indicada a pessoa, esla devera ter sua qualificacio completa da mesma forma que os fiscais.

Wil - o gestor encaminhara via SIGADOC & CAC -Coordenadoria de Aquisicdes e Contratos o pedido de alteragio do Fiscal de Contralo com a
justificativa da necessidade da substituigio, em tempo habil para a elaboracéo da Portaria e sua respectiva publicacio, com relatario de reqistro
conforme art. 312 Inciso V do Decreto 1.525/2022.

[¥ - nos casos em que o instrumento contratual for substituido por outros instrumentos habeis, lais como MNola de Empenho. Ordem de
Fomecimento ou Ordem de Execucdo de Servigo, nos termos do arl. 241 do Decrelo 1.525/2022, devera também ser alendida a disposigao do
inziso |l deste arligo.

X - nos contratos em que houver a exigénecia de garantia contratual, somente depois que esta for prestada o gestor podera emitir 2 ordem de
fornecimento ou a ordem de servigo, salvo justificativa expressa junlada ao processo do respectivo contrato.

Xl - ao formalizar a indicacio prevista no inciso Il, as unidades deverdo observar:

a) sendo possivel, a formacdo académica ou 1&cnica dos servidores, em especial guando se tratar de obras e servigos de engenharia.
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b) as obrigages ja assumidas pelo fiscal com outros servigos ou confratos, de forma a evitar que figue sobrecarregado no desempenho de suas
alividades.

Xl - nos confratos cuja execugdo & descenltralizada, sendo realizada em varios municipios, podera ser designado mais de um fiscal, de modo a
viabilizar sua efetiva fiscalizacao.

Xl - o Setor Demandante devera acompanhar juntamente com o Gestor e Fiscal de Contrato, o cumprimento das obrigacies contratuais entre
outras, objetivando sua execugao de forma eficiente.

XIV - ao receber da Coordenadoria de Aguisicies e Confratos a informagéo/comunicacio quanto ao prazo de enceramento da vigéncia
contratual, para manifestagio acerca da sua prorrogacio, o setor devera restifuir o processo devidamente instruido a Coordenadoria, antes de
seu término. Para lanto, serd necessario carrear as justificativas competentes quanto a conveniéncia e oporunidade e demais documentos
pertinentes, devolvendo os autos, impreterivelmente em, no minimo, 90 (noventa) dias antes do vencimento do contralo, sob pena de
responsabilizacdo no caso da perda do prazo da prorrogacio do ajuste.

TITULO - IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 - O Secrelario de Estado de Desenvolvimento Econdmico, ou quem ele delegar oficialments, realizard a designacéo do Fiscal de
Contrato e Fiscal Substituto, tendo como referéncia as indicagies apresentadas pelos setores demandantes no Documento de Formacio de
Demanda - DFD .

| - a designagio previsla no caputl sera formalizada mediante Portaria, que identifique o conlralo, suas parles, objeto e wvalor, o ndmero do
processo, o nome e malricula do fiscal designado, que sera publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, em até 3 (rds) dias dteis
apos a publicagio do extrato do contrato, conforme estabelece arl. 308 do Decrelo 1.525/2022.

Il - aedigdo e publicagdo da portaria. mencionada no paragrafo anterior, sera realizada pela Coordenadona de Aquisicies e Contratos.

Art. 13 - Caso a Confralada apresente pedido de prorrogacio do prazo de enfrega de material'execucio dos servigos efou subsiituigio de marca
diretamente ao Fiscal de Contrato, o Fiscal devera encaminha-lo, imediatamente, a4 Coordenadoria correspondente, ou ao Gestor do Contrato
indicado. juntando sua manifestacdo (devidamente fundamentada) quanto ao pedido, com informacio da data do recebimento do requerimento
da contratada via sistema SI1GA DOC para autorizacdo.

Arl. 14 - As reunides realizadas com a Contratada serfo documentadas mediante Ata de Reunido (ANEXO 1) elaborada pelo Fiscal ou Gestor
de Contralo, a qual contera, no minimo, 0s seguinles elementos: dala, nomes e assinaluras dos participantes, assuntos lralados, decisdes e
responsavels pelas providéncias a serem tomadas.

Art. 15 - A apreciacio do pedido de prorrogacan do prazo para entrega de material’execucdo dos servigos e do pedido de subslituico de marca
e/ou de aceitagio de bem/material com caracteristicas distinlas, ainda que de qualidade superior aquelas descritas no Confrato/Ordem de
Fomecimento, sera realizada pelo Gabinete Adjunto do respectivo setor demandante, apds manifestacio do Fiscal de Contrato.

Arl, 16 - Esta Portana entra em vigor apos decorrido (30) dias da data de sua publicagao.
Cuiabd, 10 de abil de 2024,

CESAR ALBERTO MIRANDA LIMA DOS SANTOS COSTA

Secretario de Estado de Desenvolvimento Econdmico - SEDECMT

[original assinado no SIGADDC)

AMEXO | - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAQ CONTRATUAL
AMEXO Il - NOTIFICACAQ DE SOLICITACAD DE ESCLARECIMENTOS OU PROVIDENCIAS
AMEXO Il - ATA DE REUNIAD

AMEXO IV - ORDEM DE FORMECIMENTO DE MATERIAIS E/OU SERVICOS

AMEXO V - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

AMEXO VI- TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVG

[1] "Os anexos estardo dispenibilizados no sitio eletrénico: www.sedec. mb.gov.br

Qe nao apresenta conlrovérsia, contradigies; incontestavel Que ndo deida divida; gue ndo suscita guestionamentos; cerlissimo. Em
conformidade com; que ndo causa polémica nem discussao; indiscutivel.

Entenda-se por “execucdo continug™ agueles contratos que, embora ndo sejam considerados como prestagio de servicos, s3o execulados
continuamente, como no caso do fornecimanto de combustivel, que & classificado como bem de consumo.
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