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PORTARIA N=159, 11 DE margo DE 2024

Institui Comiss&o para realizagio de Inventario Fisico Financeiro dos Bens Maveis, Imoveis, de Almoxarifado e Bens Intangiveis do Mato Grosso

Previdéncia - MTPREV.

O Diretor-Presidente do Mato Grosso Previdéncia do Estado de Malo Grosso, no uso das atribuigies que |he confere o Arl. 71, L IIE IV da
Constituicio Estadual e, ainda, a Lei Complementar n? 560 de 31 de dezembro de 2014, &

CONSIDERAMDO a Lei Federal n® 4,320 de 17 de marco de 1964.que eslalui Mormas de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos
orzamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83, 89, 94, 95 e 96;

COMSIDERAMDOa Lei Estadual n® 11109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a gestdo patrimonial da Administragio Pablica do
Estado de Malo Grosso:

COMSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015 gue normatiza a gestdo dos bens patrimoniais maveis do Poder
Executivo do Estado de Malo Grosso;

COMNSIDERANDO a Instrucae Normativa n® 03/2015 gue orenta os Orgaos e Entidades sobre os procedimentos a serem adotados na
realizacao do Inventario Anual e Regularizagdo dos Bens Maveis pertencentes ao Poder Execulivo do Estado de Mato Grosso;

COMSIDERAMDO o Decreto Estadual n? 5.358 de 25 de outubro de 2002, que discipling as competéncias dos drgdos e entidades do Poder
Executivo Estadual no tocante a administragio dos bens imdveis de propriedade do Estado de Malo Grosso:

CONSIDERAMDCO & Instrugdo Mormativa Conjunta n® 003/2022/SEPLAG/SEFAZ que orienta os drgdos e enlidades sobre os
procedimentos a serem adolados na realizagdo do inventano e na mensuracao inicial dos Bens Intangiveis;

COMSIDERAMDO ainda. a necessidade de regularizar as informagdes palrimoniais & conlabeis dos moveis, imoveis, de almoxarifado & bens
intangiveis sob a responsabilidade desta Unidade Administrativa.

RESOLVE:

Art. 1% Instituir comiss&o para realizacio do Inventario Fisico Financeiro dos Bans Maveis, Imdveis, de Almoxarifado e Bens Intangiveis do Malo
Grosso Previdéncia - MTPREWV

Art. 22 A referida Comiss8o serda composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.
| - Presidente: Ana Paula Ludke, Analista Administrative, matricula n® 255437

Il - Membro da Comisséo: Rodrigo Maiolino Ribeiro, Analista Administrativo, malricula n® 262111.

Il - Membro da Comissao: Thiago Nonalo Alves, Gerente de Patrimdnio e Servicos, matricula n® 3093749,
Arl. 3% Compete & Comissdo de Inventario do drg8o ou entidade, nos Termos do Art. 14 da IN 05/2017:

|.  Solicitar ao setorial de patrimfnio, e, caso necessario, 4s unidades administrativas, as informacdes sobre todos os imdveis que estejam sob
a responsabilidade do drgdo ou enlidade, sejam eles proprios, locados ou ulilizados por cessao ou oulro instrumento juridico, inclusive a
informacgao sobre a existéncia de instrumento juridico gue autorize a ulilizacio do imdvel, tais como lermos de Cessfo, Permissdo, Comodato e
afins;

II. Realizar a consolidagdo das informagdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patriménio;

Ill. Realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando a confirmagio de informagtes;

[\, Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos “in loco”, definindo calendario e cronograma para sUa execucin;
V. Informar 4s unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execucgio das alividades;

VI, Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efetuar o levantamento do imovel e, quando necessario,
auxilio, informacies e documentos para melhor identificacdo do imovel a ser levantado;

WYIl. Realizar levantamento fisico “in loco”, e o Registro Folografico de cada imovel inventarado;

VI Realizar consulta & prefeitura local solicitando informacdes adicionais sobre o imdvel, tais como loleamento no gual o imavel esta
implantado, ndmero da quadra, niomero do lote, ndmero da inscricio imobiliara e a certiddo ou documento equivalents com informacao do valor
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venal do imovel ulilizado para fins de calculo do Impasto Predial e Territorial Urbana - IPTU:
I¥. Realizar busca carloraria, solicitando certiddo alualizada dos registros ou escriluras plblicas dos imdveis invenlariados.
X. Localizar o imovel inventariado via Google Earth, extrainds imagem e coordenadas da sua localizacéo;

Xl. Preencher a Ficha de Levanlamento Cadaslral, identificando a siluagio ocupacional, cartorial, o eslado de conservagio, anexando as
imagens do registro folografico e imagem extraida do Google para cada imavel invenlariado.

Xl Coletar assinatura do responsavel pele acompanhamento da execugdo dos trabalhos em cada imdvel inventariado e assinar a Ficha de
Levantamento Cadastral;

K. Realizar o calculo do valor econdmico dos imovels rurais com base na planilha de prego referencial do INCRA, ulilizando a Ficha de
Informagao de Valor;

XIV.  Criar pasta individualizada para cada imavel levantado, contendo a certiddo atualizada da matricula do imdvel ou documento gue vincule
a destinacdo do imdvel ao drgdo ou enlidade inventariante ou justificativa da negativa de apresenlacdo de tais documentos, a Ficha de
Levantamento Cadastral, o Renistro Fotografico e imagem da localizacdo via Google Earth com sua coordenada geooréfica, o Laudo de
Avaliacio efou documento oficial da prefeilura local com a informacio do valor venal do imovel ou a Ficha de Informacio de Valor (imovel rural)

XV, Reqistrar todas as ocorréncias na realizagao dos trabalhos;
¥V, Elaborar Relatario Final de Inventario;

XV, Encaminhar Relatorio Final de Inventério e pastas individualizadas de cada imavel inventariado ao seforial de patrimdnio do drgéo ou
entidade, mediante assinatura do Termo de Enfrega do Relatdrio Final do Inventario até o dia 20 de novembro do ano corrente.

Art. 42 Compele & Comissio de Inventario do drgdo ou entidade, nos Termos do Art. & da IMN 03/2015:
XV, Elaborar calendario de Inventario Anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades administrativas:
XI¥.  Coordenar os frabalhos de realizagio do levantamenio fisico dos bens patrimoniais no Srgao ou Entidade;

XX. Realizar o levantamento fisico dos bens palrimoniais nas unidades em que nao foram instiluidas subcomissdes;

¥¥I.  Orientar as subcomissdes guanio aos procedimenios necessarios & realizagdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais;
¥X¥I. Receber as Planilhas de Levantamento Fisico com as informacgdes atualizadas, encaminhadas pelas subcomissdes;
¥EI.  Consolidar as informacdes encaminhadas pelas subcomissdes;

XX, Atualizar as informagdes sobre o5 bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestéo Patrimonial -SI1GPAT

HEWL Analisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, caso haja, e regularizar as
informagdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas incorporagies, modificagies de nimeros de RP, denfre outros;

XXV, Solicitar aos responsaveis pelos selorigis de patriménio documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens;
KXV Realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando & confirmagao de informagdes recebidas das subcomissdes;

XXV Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-lo as unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto
legal:

¥¥IX. Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliacio inicial dos bens moveis;

KX, Elaborar Invent&io Final e encaminhale ac Selor de Paliménic do Orgae cu Enlidade.Pardgraie Unico. Sempre que
necessario 4 Comissdo de Inventério poderd solicitar auxilio ao Setor de Patrimdnio.

Pardgralo Unico. Sempre gue necessério a Comissao de Inventério podera solicitar auxilio ao Setor de Patiménio.
Arl. 5 Competle, ainda, a respeilo dos bens intangiveis, nos termos da Instrucdo Naormativa n? 03/2022/SEPLAGISEFAZ:

O inventario e o registro contabil dos bens inlangiveis deverio ser efeluados de acordo com as normas brasileiras de contabilidade
aplicadas ao setor plblico, observando as seguintes etapas e procadimentos:

| -levantamento de todos os bens intangiveis sob a responsabilidade do drodo ou entidade;
Il -reconhecimento inicial dos bens a serem mensurados;

Il -mensuracio inicial;
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I\ -apuracdo da vida atil;

Y -calculo do valor amortizéavel para fins de apurago do valor justo;
V| -elaboracio de Laudo Técnico de Avaliacio;

Wil -encaminhamento ao Setor Contabil para fins de registros

Art. 6% - Determinar a lodos os litulares das Unidades Administrativas que oferecam & Comissao de Inventario os meios, recursos e colaboracio
indispensaveis para o fiel cumprimenta de suas atribuicoes.

Art. 7% Quando convocados os membros da comissao ficaro 4 disposigdo para o desenvelvimento dos trabalhos instiluidos nesta Portaria.
Arl. &% Eslabelecer a data de 20 de novembro do ano corrente, a data limile para a conclusao dos trabalhos.
Art. 9¢ Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade do Setor de Patrimanio.

Art. 10° Toda e qualguer alleragao de valores de bens patrimoniais devera gerar reflexoe no Sistema Integrado de Planejamenta, Contabilidade
Finangas do Estado de Malo Grosso - FIPLAN.

Art. 112 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigies em confrario.

PUBLICADA, REGISTRADA, CUMPRA-SE. Cuiaba. 11, de margo de 2024

Diretor-Presidente do MTPREV

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Cenlro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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