Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 46/2022/SECITECI-MT

INSTITUI A COMISSAAO DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS PERMANENTES E BENS DE CONSUMO DA SECRETARIA
DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO - SECITECI/MT.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCIA TECNOLOGIA E INOVAGAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art.
71, inciso Il da Constituicao Estadual e,

CONSIDERANDO o Decreto n? 840, de 10/02/2017, que regulamenta as modalidades licitatérias vigentes, as aquisi¢cdes de
bens, contratacdes de servicos, locagdes de bens moveis, imdveis e o Sistema de Registro de Pregco no Poder Executivo
Estadual, o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, dispbe sobre a concessao de tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nas licitagdes publicas no ambito da
Administragdo Publica Estadual, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n°. 194/2015, de 15/07/2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais méveis do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso e suas alteragdes.

CONSIDERANDO o Decreto n? 1.363, de 14/04/2022, que dispde sobre a estrutura organizacional da Secretaria de Estado
de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao - SECITECI, a redistribuicao de cargos em comissao e fungdes de confianga;

CONSIDERANDO a necessidade de melhorar a gestao e eficacia quanto ao recebimento dos bens adquiridos por esta
Secretaria;

RESOLVE:

Art.12 - Instituir a Comissdo de Acompanhamento, Avaliagédo e Recebimento de Materiais Permanentes e Bens de
Consumo da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo - SECITECI, compostas por servidores do quadro de
pessoal, da area sistémica.

Art. 22 - A Comissao sera composta pelos seguintes servidores:

UNIDADE MEMBROS MATRICULA OBJETO
~ LA JOAO VICTOR COELHO Materiais permanentes e bens
Coordenagao de Patriménio DE CAMPOS 297415 de consumo

BENEDITO ANUNCIACAO 308903 Materiais permanentes e bens
SANTANA de consumo
RENATO ANTONELLI 265079 Materiais permanentes e bens
FERREIRA DA SILVA de consumo

Paragrafo Unico - Caso néo seja possivel o recebimento definitivo dos materiais/bens pelos membros designados nesta
Portaria, podera a autoridade competente da Unidade, excepcionalmente, designar outros membros mediante justificativa
nos autos.

Art. 32 - A Comissao realizara o recebimento definitivo dos materiais permanentes e dos bens de consumo, apos a
verificagdo de sua qualidade e quantidade e, conseqlente aceitagao, mediante elaboracao do Termo de Recebimento
Definitivo, com a participacdo de pelo menos 3 (trés) membros da Comissao.

§12 - O recebimento provisério sera realizado pelo Fiscal do Contrato ou por um servidor, devidamente designado pela
autoridade competente da Unidade Demandante, mediante elaboragao do Termo de Recebimento Provisério;

§2°- Ap6s o recebimento provisério, o responsavel devera adotar providéncias para o envio do Termo de Recebimento e
demais documentos a Comissao, para que esta proceda ao recebimento definitivo. Recebida a documentagdo mencionada,
a Comisséo de Recebimento deverd elaborar o Termo de Recebimento Definitivo e encaminhar o processo ao Fiscal do
Contrato.

§3°- Apos elaboracao do Termo de Recebimento Definitivo, a Comissdo devera encaminhar o processo ao Fiscal do
Contrato, no prazo de até 03 (irés) dias, para o Atesto da nota fiscal e instru¢cdo do processo para efetivagcdo do pagamento.

§4° - Quando se tratar de materiais permanentes a Comissao de recebimento devera solicitar a Unidade Demandante o
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mapa de distribui¢ao dos bens méveis carreando-o aos autos e somente apds, encaminhar o processo ao Fiscal do
Contrato no prazo previsto no paragrafo anterior, a fim de viabilizar a inser¢éo dos dados no Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial - SIGPAT pela Geréncia de Patrimonio.

Art. 42 - Em caso de recebimento de materiais/bens especificos que exijam conhecimento técnico, a Comissao podera
convocar um servidor ou equipe que tenha conhecimento relativo ao objeto do contrato, que ficara encarregado da emissao
de Laudo Técnico de Conformidade.

§1° - A Comisséao ira elaborar o Termo de Recebimento Definitivo apds o recebimento do Laudo Técnico de Conformidade.

§2° - Quando os materiais/bens tiverem relagao com a area de Tecnologia da Informagao, a Unidade Demandante devera,
obrigatoriamente, formalizar a solicitacdo a Coordenadoria de Tecnologia da Informag&o para a emissao de Laudo Técnico
de Conformidade, que apds devera restituir os autos a Comissao correspondente para elaboragdo do Termo de
Recebimento Definitivo.

Art. 52 - Caso os materiais/bens sejam entregues fora do prazo estabelecido na Ordem de Fornecimento ou em
desconformidade com o contrato/ edital, devera o Fiscal formalizar a comunicagéo ao Gestor do Contrato e a
Coordenadoria respectiva, para que adote providéncias quanto a apuracao de eventual descumprimento contratual.

Paragrafo Unico: Caso a Contratada apresente pedido de prorrogacao do prazo de entrega de materiais/bens e/ou
substituicdo de marca diretamente ao Fiscal do Contrato ou a Unidade Demandante, o Fiscal devera encaminha-lo,
imediatamente, a Coordenadoria correspondente, juntando sua manifestagao (devidamente fundamentada) quanto ao
pedido, com informagao da data do recebimento do requerimento da Contratada.

Art. 62 - A Coordenadoria de Aquisicdes e a Coordenadoria de Contratos deverdo inserir nos respectivos
editais/contrato/ordem de fornecimento/SIAG que o recebimento definitivo dos bens permanentes e de consumo
permanentes serdo realizados pela Comissao de Recebimento de Bens e Materiais da SECITECI.

Art. 79 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Cuiabd 09 de Maio de 2022.

Mauricio Munhoz Ferraz

Secretario de Ciéncia Tecnologia e Inovacao

(Original assinado)
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