IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
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Superintrnds ||r|| I|I|||;- nan (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 006/2024/SAAF/SEFAZ/MT.

Institui Comissdo para realizagio de Inventario Fisico Financeiro, avaliacio inicial & regularizaco das informagdes dos bens patimoniais
mavels da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso.

A SECRETARLA ADJUNTA DE ADMINISTRACAD FAZEMDARIA, no exercicio das
atribuigdes gue lhe s8o conferidas pelo Inciso I, do Artigo 126 do Regimento
Interno da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, aprovado pelo Decrelo n® 1. 488,

de 22 de setembro de 2022 e, COMSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das
Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestio dos bens patrimaoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

COMNSIDERANDO a Instrugao Mormativa n® 03/2015/SEGES, de 25 de agosto de 2015, gue orienta os Orgdos e Entidadss sobre os
procedimentos a serem adotados na realizacdo do Inventaro Anual e reqularizacdo dos bens moveis pertencentes ao Poder Execulivo do
Estado de Malo Grosso;

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagao de inventario fisico - financeiro de bens maveis da Secretaria de Eslado de Fazenda, e;

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimaniais da Secretaria de Estado de Fazenda no Sistema Integrado de
Gestao Patrimonial & no Sistema FIPLAN:

RESOLVE:

Art. 1% Instiluir comissdo para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro, Avaliacdo Inicial e regularizacdo das informacies dos bens
patrimoniais maveis da Secretaria de Estado de Fazenda.

Art. 2¢ A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descrilos, sob a presidéncia do primeiro.

MNOME MATRICULA CARGO LOTAGAO
MARIO JORGE NUNES COELHO 121783 AMAL. DESEMV. ECON. SOCIAL ~ CST/SUPS
MARCOS VALERIO CAMPIONI 50501 AMALISTA ADMIMISTRATIVO 40H CPMM/SUPS

SANDRA REGINA BERTOLOTTO PINHEIRO 78053164  AGENTE TECNICO OPERACIONAL CSTI/SUTISTDI

DILAMAR MONICA DE PAULA VITORIO 325707751 ASSESSOR TECNICO Il SUPS

AONY MARCELO BORRALHO MEMDES 204028 AMNALISTA ADMIMISTRATIVO SUPS

Art. 32 O Inventario Anual tem por objelivo delectar lodas as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:
| - verificacdo da exaliddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagéo de levantamentos fisicos;

Il - realizacdo de ajusle enlre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAN:

Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes:

IV - encaminhamento de informagdes aos Orgaos de Controle;

W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais movais.
Art. 42 Compete & Comissio de Inventario da Secrelana de Estado de Fazenda:
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| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades administrativas:
Il - Coordenar os trabalhos de realizacao do levantamenta fisico dos bens patrimoniais, no drgao;
Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

[V - Realizar em conjunto com o Selor de Palrimonio, a avaliagao inicial dos bens moveis, bem como, atualizar as informagdes sobre os bens
encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT:

V- Analisar as divergénecias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagbes,
modificacies de nimeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar ao Setor de Patriménio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens;
VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagdo inicial dos bens moveis;

VIl - Elaborar inventario final & encaminha-lo ao Setor de Patimdnio & 4 Secrelaria Adjunta de Patriménio & Servigos da Secretaria de
Planejamento e Gestéo- SEPLAG.

Arl. 5% Compele aos membros da Comissao, designados para realizagdo do levantamento fisico dos bens maveis nas unidades:
| - informar previamente aos gestores, da data de visita para realizacio do levantamento das suas unidades:

I - solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espago fisico para efeluar o levantamento dos bens;

[Il - reqguisitar os recursos necessarios para a realizacio do levantamenio;

IV - realizar "in loco” o levantamento dos bens palrimoniais das unidades administralivas;

W - solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificac@o e quantificacao
dos bens;

Wl - verificar a inlegridade e a fixagao do registro palrimonial de cada bem & em caso de avana ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adotado, realizar a regularizagio do bem idenlificado;

VIl - identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacio dos bens levantados, observando se as suas caracteristicas estao
de acordo com o descrito na planilha e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio;

Wl - assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
|¥ - elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao;
Art. 6% Devera a Comissao adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - elaborar juntamente com o Setor de Palriménio, procedimentos que visam dar maior seguranca e controle na movimentagdo de bens em
gualguer unidade da SEFAZ;

Il - realizar corregdes e atualizagoes dos valores distorcidos dos bens;

Il - apresentar relatdrio final das situagies detectadas ao Selor de Patriménio da SEFAZ conforme prazos estabelecidos no Artigo 13 desta
Portaria;

IV - requisitar a0 Gabinste da Secretaria Adjunta de Administragéo Fazendaria - SAAF, para providéncias, junto & SEFAZ, a necessidade de
pessoal para atuagéo em conjunto nos trabalhos que tralam esta Portaria, gquando necessario;

W - providenciar o acesso a toda documentacio necessana para execucao dos seus rabalhos;
VI - adotar medidas e providéncias perante as unidades Farendarias na hipdtese de bens néo encontrados;

Wil - apresentar Relatorios Parciais ao Selor de Palrimdnio a respeito dos levantamentos efeluados, especificando as Unidades que foram
levantadas & os bens ndo enconlrados, e ainda, recomendando providéncias por parle da Administracio Fazendaria para apurar a
irregularidade;

VIl - promover, se necessario, reunides para avaliacéo dos Relaldrios Parciais com a Superintendéncia gestora de bens maveis:
Art. 7® Devera o Selor de Patrimdnio adolar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - providenciar as Planilhas de Levantamento Fisico das unidades administrativas, para o levantamento "in loco”, a ser realizado pela Comissao
de Invenlario;

Il - auxiliar & arentar a Comissao de Inventaro nos trabalhos pertinentes, gquando solicitada;
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Il - receber e confrontar os levantamentos realizados pela Comissao com os registros constantes no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial -
SIGPAT,;

IV - atualizar os bens inventariados no SIGPAT;
W - providenciar a regularizacio junio acs drgéos compelentes das iregularidades constatadas, conforme a legislacio vinente;
VI - encaminhar ao Setor Contabil da SEFAZ, a documentacio necessaria dos bens que porventura restarem pendentes de registros contabeis;

WVll- Deverda o Setor de Patrimdnio, emitir Termo de Responsabilidade Patrimonial atualizado e encaminha-los s unidades para assinatura do
responsavel ou seu substituto legal;

Art.8* O Termo de Responsabilidade Patrimonial &€ documento habil para registro da responsabilidade patrimonial do gestor responsavel pela
unidade fazendaria. Esse documento conterd a relacdo dos bens levantados na unidade pela Comissao.

Paragrafo Unico. Apos o levantamento, o Setor de Palrimonio encaminhara o Termo de Responsabilidade para o geslor da unidade fazendaria,
gue devera se manifestar formalmente, no prazo de 15 dias corridos, com a sua validagio/aceilagdo ou contestago.

| - a auséncia de validacdo/aceitagdo ou conlestagdo do Termo encaminhado pelo Setor de Patrimdnio dentro do prazo de 15 dias, implicara em
aceitacdo 1acita pelo gestor da unidade administrativa.

Il - a contestagao do Relaldrio pelo gestor devera ser analisada primeiramente pelo Setor de Palrimonio, &, apds, serda encaminhada para a
Comisséo de Inventario efetuar a andlise necessaria, com respostla em até 10 dias corridos sobre as providéncias a serem adoladas.

Art. 9 Compete aos ocupantes de cargos de direcio e chefia acompanhar ou designar servidor de sua confianga para acompanhar os membros
da comissan de inventario quando do levantamenta fisico dos bens maveis da unidade.

Art. 10 Quando convocados os membros da comissao ficardo & disposigio para o desenvolvimento dos trabalhos instiluidos nesta portaria.

Art. 11 Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacdo fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levanlamento, excelo medianle autorizacao especifica da Comisséo de Invenlario.

Art. 12 Toda documentacao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimdnio e & disposicio
dos Orgaos de Controle.

At 13 O Inventario Anual devera ser concluide & encaminhado de forma preliminar ao Setor Contabil da SEFAZ até o dia 01 de novembro do
exercicio corrente e, a versao final contendo lodas as informagdes, até 30 de novembro.

Art. 14 Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicagio, revogando-se as disposicies em contrario em especial das Portarias M2
0562022/ SAAF/SEFAZ/MT de 23/06/2021 e Portaria M® 054/2023/SAAF de 09 de maio de 2023.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Gabinele da Secretaria Adjunta de Administragio Fazendaria, Cuiaba/MT, 07 de fevereiro de 2024,
Radiana Kassia e Silva Clemente

Secretaria Adjunta de Administragio Fazendaria

(Assinado via SIGADOC)
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