Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

INSTRUGADC NORMATIVA N2 005/2024/GS/SEDUC/MT.

Dispde sobre o processo de apuracio de responsabilidade de fornecedores pela inexecugdo das obrigacies confraluais na enlrega de géneros
glimenticios advindos da chamada plblica e pregdo presencial para alendimento do Programa MNacional de Alimentacio Escolar e da outras

providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD | no uso de suas alibuicdes legais, que lhe confere o art. 71, incises |, [l e IV, da Conslituigao
Estadual1989 e o artigo 20 da Lei Complementar 612/2019;

Considerando a Lei n® 11.947, de 16 de junho de 2009, dispde sobre o alendimento da alimentagio escolar e do Programa Dinheiro Direto na
Escola aos alunos da educagio basica;

Considerando a Resolugdo’ FNDE/CD n® 06, de 08 de maio de 2020 e Lei Estadual n® 7.856, de 18 de dezembro 2002 que dispde sobre o
Programa de Escolarizacio dos Recursos Financeiros da Alimentacio Escolar no &mbito da rede plblica estadual de ensino e da oulras
providéncias;

Considerando a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993; o Decrato n® 840, de 10 de fevereiro de 2017; a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002; Lei
n® 7.692, de 12 de julho de 2002 &;

Considerando a Lei n? 11.668, de 11 de janeiro de 2022 gue instilui as Diretorias Regionais de Educacao - DREs, no ambilto da SEDUC/MT;
RESOLVE:

Art. 1% Regulamentar o procedimento de apuragido e responsabilidade de fomecedores de geéneros alimenticios que descumprem, tolal ou
parcialmente, as obrigagies contratuais firmadas com as unidades escolares do Eslado de Mato Grosso, na forma desta Instrugio Mormaltiva.

CAPITULO |
DAS ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS

Art. 22 O Diretor Escolar e a Diretoria Executiva do CDCE designar&o servidores, preferencialmente efelivos, mediante Portaria Intema, para
exercerem a fungio de Geslor e Fiscal (ou seu Suplente) de Contralos para acompanharem a execucio das obrigacies paciuadas com os
fomecedores.

Art. 32 O Fiscal de Contrato e, na sua auséncia, o Suplente sio responsaveis pelo acompanhamenio e fiscalizagio operacional da execugio do
contrato, sendo-lhe atribuido:

| - acompanhar & fiscalizar a execucio do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias e eventuais irregulardades, remetendo-as
por escrito ao Gestor de Contrato:

[| - arquivar os registros da fiscalizacao, anexando-os ao contrato, para facilitar o controle pela Camara de MNegdcios da Alimentacio Escolar -
CMAE da Diretaria Regional de Educacio-DRE de sua circunscricao;

Il - receber e atestar as notas fiscais, conferindo-as com os itens previstos no contrato;
[V - solicitar ao Gestor de Contralo, ou 8 CNAE, esclarecimentos de dividas relativas ao contrato sob sua fiscalizacao;

W - verficar se o prazo de entrega, especificagies (guanto 3 marca do produto, 4 unidade de meadida e V| - valor unitario) e precos encontram-se
de acordo com o estabelacido no instrumenta contratual;

VIl - apresentar, mensalmente, ou guando solicitado, relatdrio de acompanhamento de execucio do contrato:
Wl - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica, para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado:

[¥ - confrontar os pregos & quantidades constanies da nota fiscal com os recibos de entrega, de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual;

X - recusar o recebimento de produtos fora das especificactes contraladas:;
¥l solicitar que os produtos sejam substituidos por inadequagdes ou guando ndo atendsrem as especificacies e gualidade contratadas:;
Xl - exigir do fornecedor a imadiata solucio de quaisquer irregularidades identificadas no alo de entrega dos produtos:

X - prestar apoio 1&cnico & operacional ao Gestor de Contrato, subsidiando-o com informacdes perlinentes 4s suas responsabilidades:
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XIV - encaminhar ao Geslor de Confralo lodas as ocoméncias relacionadas a execuco do confrato, indicando o que for necessario para a
reqularizacio das faltas ou dos defeitos obsernvados:

XV - informar ao Gestor de Conlrato, em tempo habil, situagio que demandar adogéo de medidas que ultrapassem sua compeléncia, para que
adole as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

XV - comunicar, imediatamente, an Gestor de Contrato quaisquer ocoméncias gue possam inviabilizar a execucio do confrato nas datas
previstas;

Art. 4% Ao Geslor de Contralo compete, dentre outras, as seguintes afribuictes:
| - dirimir dividas dos fiscais de contrato sobre 3 correla execugdo contratual e sua fiscalizacio;

Il - comvocar, quando necessano, e coordenar reunides, registradas em ata, com a participago do fornecedor & dos fiscais, para alinharem os
procedimentos de acompanhamento da execucdo confratual, da forma de apresentacdo dos documentos exigiveis para realizagio de
pagamentos e conclusdo da execucio confratual;

Il - acompanhar a execucio do cronograma fisico-financeire dos contratos, dos pagamentos eletuados, do saldo dos valores contratados e dos
orgamentos previstos para aquisigdo dos produlos alimenticios;

[\ - analisar os relaldrios de fiscalizacdo de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento do cronograma de entrega e recebimento
dos produtos;

W - observar os prazos de vigéncia e a fiel execucéo dos conlratos e lomar as medidas necessanas para gue sejam execulados conforme o
contratado;

VI - comunicar e justificar, formalmente, 4 Cadmara de Megdcios, a necessidade de alteragtes contratuais;
Wil - encaminhar ao Presidente e Tesoureiro do COCE os documentos para pagamento, apds o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato;

Wl - comunicar & Cémara de Megocios a constatacio de inadimplementos contratuais, registrados pelo Fiscal de Contrato ou oulras ocorréncias
gue tenha lomado conhecimentao;

|¥ - exigir do Fiscal de Contrato, por escrilo, a comunicagdo tempestiva das informagGes relalivas a execucao do contralo;
X - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio técnica e administrativa do contrato;
Xl - encaminhar & Camara de Negocios toda e qualguer solicitagdo e reclamacio relacionadas & forma de execugio dos conlratos.

Xl - encaminhar solicitacio & Camara de Megdcios sobre a necessidade de providenciar os reequilibrios contratuais ou aditamentos dos
contralos;

Kl - pactuar com o representante do fornecedor agdes para solucionar as desconformidades identificadas;

Art 52 O Fiscal, seu respectivo Suplente e o Gestor de Contrato deverdo ter pleno conhecimento do confrato e de suas clausulas, para assegurar
o figl cumprimento destas.

Art. 62 O descumprimento das atribuigies e competéncias supracitadas podera resultar em responsabilizacdo (administrativa, civil & penal) do
servidor designado para as funcdes de Fiscal e Gestor de Contrato.

DAS IRREGULARIDADES
Arl. 7% 580 consideradas irreqularidades no fornecimento de géneros alimenticios:

£ 1% A entrega de produtos, nas Escolas e Salas Anexas, fora do prazo de 03 (trés) dias dleis, apds o pedido realizado pela unidade escolar,
conforme especificado no Edital e no Contrato.

& 2% A recusa de fornecimento de produtos dentro das especificagGes e caracteristicas relativas aos pregos, peso, marca, prazos, quantidades,
marcas registradas exatamente iguais as descritas na Ala de Registro de Pregos, conforme Resullado Final disponibilizados pela CGédmara de
Megocios.

§ 3° O fornecimento de produlos lora das especificagies e caracleristicas liciladas e registradas.

& 4% A ndo comunicacio a unidade escolar de quaisquer eventualidades, na prestagéo dos servigos, com antecedéncia de no minimo de 48
(quarenta e oito) horas, conforme especificado no Edital & no Contrato.

& 5° A ndo observacio de condula adequada no manuseio e conservagio dos produtos, nos termos estabelecidos pela Lei n. 11.947/2009, pela
Agéncia Macional de Vigilancia Sanitana - ANVISA, pelo Ministério da Agriculiura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA e pelo Ministério da Saude.

& 6% A perda da compatibilidade com todas as condicies de habilitagio e qualificacdo. iniciaimente exigidas para a contratacio do fornecedor,
durante a execugdo do contrato.
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& 7 A ndo submissdo prévia ao confrole de qualidade, nos termos da Resolugdo/CD/FNDE n. 06/2020, dos produtos adguirdos para os
estudantes da rede estadual, observando-se as demais legislacies pertinentes.

& 8% O descumprimento, no prazo de 05 (cinco) dias dteis, da nolificacio para recolher o produto no local onde s2 encontrar & substitui-lo por
outro gue atenda inleiramente &s exigéncias pacluadas, &s suUas SXpensas, Sem gerar quaisgquer dnus para a unidade escolar, quando
verificadas quaisquer alteragdes nas caracteristicas/qualidade do produto efou embalagem gue o torme imprdprio para consumo, dentro do prazo
de validade, conforme especificado no Edital e no Confrato.

& 9° O descumprimento de guaisquer cutras obrigagdes assumidas no Edital, na Ata de Registro de Pregos e Termo de Conlrato.

DO RITO APURATORIO

Al 8% A apuragao das irregulandades conslatadas pelo Gestor e Fiscal de Confralo cabera & Camara de Megocios da Alimentacao Escolar -
CMAE da Direforia Regional de Educacéo-DRE de sua circunscrigao.

Arl. 9% Constatado o descumprimento das obrigacdes e a recusa do fornecedor em sanar, imediatamente, as irregularidades identificadas pelo
Fiscal ou Gestor de Conlrato, caberd a este (ltimo informa-las, por meio de relatdrio circunstanciado e documentado (fotografias, prints, sms e
guaisquer outros que auxiliem na comprovacio dos fatos), 3 CMAE da DRE de sua circunscricio, descrevendo os fatos, identificando as datas,
ocorréncias e 0s dados do fornecedor.

Paragrafo dnico. Quaisguer membros da comunidade escolar gue tomar conhecimento da irregularidade na execucdo do contralo, ou, verficadas
a desidia ou omiss&o do Geslor e Fiscal de Contrato, podera informar o caso diretaments 8 CMAE para que adote as medidas que lhe compete,
nos termos desta Instrucao.

Art. 10 Recebido o relatorio circunstanciado e documentado, a CMAE instruird o procedimenlo apuratorio, nele fazendo constar,
obrigatoriamente, copia da ala de registro de precos que habilitou o fornecedor que descumpriu o contrato.

& 12 A CMAE solicitard informacgtes escritas de outras unidades escolares que tenham confrato firmado com o fornecedor citado no caput do
artigo 10.

§ 2° Se entender necessario, a CMNAE realizara diligéncias para esclarecimento dos fatos, podendo, inclusive, juntar outros documentos a gue
tenha acesso, lais como: embalagens de produtos, recibos, cupons efou notas fiscais, folografias, declaragdes de oulros servidores, dentre
outros.

& 3° Ao final da apuracio, a CNAE encaminhara oficio de notificacéo ao fornecedor que descumpriu o contralo, com copia do relatdrio e de lodos
o5 documentos a ele juntados.

Art. 11 © formecedor apresentara justificativa e/ou defesa em 5 (cinco) dias Uteis, quando o descumprimento contratual ou o ato apontado comao
irragular puderem ensejar a aplicacio das penalidades previstas nesta Instrugdo Mormativa.

£ 1% O oficio de notificac&o citado no arign 13 contera:

| - titulo com a informacio “MNotificacdo Extrajudicial”

Il - identificacéo completa do fornecedar;

Il - o conteddo e finalidade da notificagio com breve descrigio do fato e indicag&o das clausulas contratuais infringidas;
Il - prazo para resposta;

[\ - data e local da notificagao;

W - assinatura do notificante.

& 2* Os alos do processo apuratdrio devem ser realizados em dias dteis, no hordrie de funcionamento de Orgac.

& 3° Os prazos para o fornecedor adimplir as iregularidades identificadas, serSo sempre continuos, ndo se interrompendo nos sabados,
domingos e feriados, salvo disposicio contratual em sentido contrario.

& 4% A contagem do prazo relativo ao periodo de atraso, na execucdo dos ajustes das irregulandades identificadas, ocomera a partir do primeiro
dia (til subsequente ao do encarramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagao.

& 5 Na contagem dos prazos para cumprimento da obrigacio, excluir-se-a o dia do inicio 2 incluir-se-a o do vencimenta.
& 6° Os prazos fluirdo a parlir do primeiro dia (il apos o recebimento da notificagdo.

& 7 Considerar-se-a prorrogado o prazo até o primeiro dia 0til seguinte, s2 o vencimento ocorrer no sabado, domingo. feriado, o expediente for
encerrada antes do hordrio de funcionamenta, ou, quando ndao houver expedients no Orgéo.

Art. 12 Se, da resposta do fornecedor. ficar comprovada sua boa-fé, a improcedéncia do conteddo e finalidade da nolificacio, e ele sanar, de
imediato, as irregularidades constatadas, a CMAE arquivara o procedimento.
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DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Arl. 13 As infragdes cometidas por licitantes, contratados e cadastrados sofrerdo as sangdes cominadas em lei, no edital & no contralo, apos
reqular processamento gue assegure o contraditdrio e ampla defesa, conforme determing a Lei Federal n® 8.666/93, Lei Federal n® 10.520/2002
€ Lei Estadual n® 7.692/02.

Paragrafo dnico. O disposto no caput incidird somente nos contratos firmados segundo a Lei Federal n® 8. 666/93.

Art. 14 A CNAE, responsavel pelo processo de licitacio e/ou processo administrativo de chamada plblica, tomara as seguintes providéncias,
depois de constatar a ilegalidade e o descumprimento das regras fixadas no edital. na Ata de Reaqistro de Precos ou no contrato:

| - elaboracao de relatdrio detalhado de apuracio das ireqularidades identificadas, mencionando, obrigatoriamente, o seguinte:
a) as imegularidades constatadas;

b) as narmas efou clausulas violadas;

¢l as provas oblidas;

d) as providéncias tomadas pelo fornecedor para a correcdo das irregularidades;

g as san;oes aplicaveis, de acordo com as regras fixadas na legislacio, Ata de Registro de Pregos, Edital e Contrato.

Il - encaminhamento do relatdrio detalhado de apuragio das iregularidades ao titular da Secretaria de Estado de Educacio de Mato Grosso-
SEDUC/MT.

Paragrafo Unico. Ao recomendar a sangio, a CHNAE devera informar, no relatério, a extensdo e gravidade do ato comelido; a disposigéo do
formecedor em resolver a questio ou minimizar as consequéncias das irregularidades, bem como, se ele ja havia recebido qualguer adverténcia
nos dlitimos 5 (cinco) anos pelos mesmos fatos.

Art. 15 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a CNAE recomendara ao litular da Secrelaria de Eslado de Educagao de Malo
Grosso/SEDUCHT uma ou mais das sangbes abaixo:

| - Adverléncia;
Il - Multa, na forma prevista no instrumento convocatario ou no contralo;
Il - suspensan tempordria de participacéo em licitagio e impedimento de contratar com a Administracéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administiracio Publica enguanto perdurarem os molivos determinantes da
punigio ou até gue seja promovida a reabilitagio perante a propria autoridade gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir & Administragio pelos prejuizos resullantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

& 12 As sancies previstas nos incisos |, Il e |V deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso 11

& 2° A sancao eslabelecida no inciso IV do caput € de compeléncia exclusiva do titular da SEDUC/MT, situacio em que o pedido de reabilitagio
pode ser requerido apds 2 (dois) anos de sua aplicagao.

& 3% O prazo para defesa prévia do fornecedor, no respectivo processo, serd de 05 (cinco) dias Uteis da publicacio da decisao em Diario Oficial.

Art. 16 Recebido o relatdrio detalhado de apuracgio das irregularidades, cabera, ao litular da SEDUC/MT, no prazo de dez dias Gteis, determinar,
4 CNAE:

| - a complementagén de informacies ou realizacio de diligéncias que entender cabiveis;
Il - o arguivamento do relatdrio, quando entender pela insubsisliéncia da irregularidade;
Il - & notificacio do fornecedor para, querendn, apresantar defesa no prazo de cinco dias Oteis, a contar do recebimento da nolificacdo.

Art. 17 A nolificacio do fornecedaor devera ser instruida com copia do relatorio detalhado de apurago das irregularidades e decisio do titular da
SEDUCMT, mencionando-se, além do descrito no paragrafo Unico do artigo11, desta Instrugao Moermativa, o seguinte:

| - a data, hora e local em que o fornecedor podera ter acesso ao processo administrativo relacionado;

Il - a informagao de que o processo de apuragdo das irregulardades tera continuidade, independentemente de sua manifestagao;
Il - & indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes & decisio tomada;

I\ - 0 prazo para apresentacio de defesa;

W - outras informacdes que sejam relevanies para o entendimento do caso.
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Art. 18 A notificagio do fornecedor sera realizada por um dos sequintes meios:
| - endereco eletronico indicado pelo fornecedor em ato anterior da licitagao, contrato ou Ata de Registro de Pregos;
|| - carta registrada, dirigida ao dltimo enderego informado na licitagio, contrato ou Ala de Registro de Precos:

Il - Didrio Oficial do Estado, se desconhecida a localizagdo do fornecedor ou impossivel realizar a notificagio nas formas indicadas nos incisos
anteriores.

Art. 19 Na defesa, o fornecedor podera alegar gualguer matéria perlinente ao fato apurado. bem como apresentar documentos e solicitar a
producdo de provas necessarias as suas alegacies.

Paragrafo dnico. O titular da SEDUCMT decidira sobre eventual pedido de produgao de provas ou realizagio de diligéncias.

Arl. 20 Se o fornecedor ndo apresentar recurso e, ndo sendo necessarias diligénecias nem a producao de provas, além daguelas juntadas aos
autos, o titular da SEDUC/MT decidira, de forma fundamentada, sobre a aplicacio das sancbes nesta Instrucio Normativa, sem prejuizo das
previslas nas legislagbes vigentes, na forma disciplinada no Edital, na Ala de Registro de Precos e no Contrato.

& 1% Para a aplicagéno das sancoes previstas nesla Instrug&o Mormativa deve-se levar em conta a nalureza, a gravidade da falla, a reincidéncia
na pratica do alo e o5 prejuizos dela advindos para a Administragdo Plblica.

& 2% O titular da SEDUC/MT podera submeler os aulos de apuragio das irregularidades & Procuradoria Geral do Estado para dirimir dividas
sobre o procedimento.

Art. 21 A decisao emitida pelo titular da SEDUCMT sera publicada em Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

Arl. 22 Todas as sancies aplicadas ao fornecedor devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso para
registro no Cadaslro de Empresas Inidéneas e Suspensas-CEIS/ MT, no prazo de até 5 (cinco) dias Oleis.

Paragrafo dnico. As sangies de suspensdo, impedimento do direito de licitar, contratar e a declaracao de inidoneidade, aplicadas por quaisquer

orgdos e entidades do Poder Executivo Estadual surtirdo os mesmos efeitos sobre novas licitacies e contralos com formecedores cadastrados
no CEIS/MT.

A, 23 Da decisao do Secretario, apds publicacio do ato, caberd & CHNAE notificar o fornecedor, que lera prazo de 15 (guinze) dias dleis para
interposicao de recurso, e este tramitard, administrativamente, nos termos do artigo 79 da Lei n. 7.692, de 1° de julho de 2002,

£ 1% Com a decis&o do recurso exaure-se a esfera adminisirativa.
& 22 Cabera nova interpelacao apenas se forem apresentados elementos novos e caparzes de reformar a decisfo.

Arl. 24 Publicada decisio de suspensdo temporaria de participacao em licitagio e impedimento de contratar com a Administracéo, a Camara de
Megocios informard & unidade escolar oz meios pelos quais continuara adquirindo produtos alimenticios, seja de outras formecadores habilitados,
seja mediante realizagdo de novo procedimento licitatario ou administrativo (chamada pdblica).

Art. 25 O confrato, cujo instrumento tenha sido assinado antes da entrada em vigor desta Instrugdo Mormaltiva, seré regido de acordo com as
novas regras previslas nesta.

Arl. 26 As Equipes Gesloras das Unidades Escolares, os representantes das DREs e demais membros componentes das CMNAE eslarao sujeilos
aos procedimentos e sangdes previstas na Lei Complementar n. 04/1990.

Art. 27 Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicagio, REVOGANDO-5SE a Instrucio Normativa 006/2016/'GS/SEDUC e
alteracoes respeclivas.

Cuiaba-MT, 11 de margo de 2024,
Alan Resende Porlo
Secretario de Eslado de Educagio

(Criginal assinado)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-870 | Cuiaba, MT
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