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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAQC FISICA DA 17° REGIAD DO ESTADO DE MATO GROSSO - CREF17/MT
PORTARIA CREF17/MT N2 176/2024 DE 22 DE ABRIL DE 2024.

CulabaMT, 22 de abril de 2024.

Disp&e sobre a nomeacdo de Coordenadora de Almoxarifado e Patrimdnio no dmbito do CREF17/MT.

O Presidente do Conselho Regional de Educagio Fisica da 172 Regido do Estado de Mato Grosso - CREF17/MT, no uso das atribuicGes legais
previstas no Regimento Interno do CREF 17/MT.

CONSIDERAMDO a exoneracdo do ex-coordenador do Patriménio do CREF17/MT, Luiz Carlos Gomes da Silva.

CONSIDERAMDO a necessidade de continuar realizando uma melhor gestao e controle de bens palrimoniais permanentes e de consumo do
Conselho Regional de Educacio Fisica do Estado de Malo Grosso - CREF 17/MT.

CONSIDERAMDO a necessidade de continuar realizando um melhor planejamento patrimonial & de finalizar o inventario e mapeamenio de bens
patrimoniais do CREF 17/MT, bem como de padronizar os procedimentos e controle do almaoxarifado.

RESOLVE:

Art. 12 Nomear a funciongria KARLA MARIA LEITE DE SOUZA ALCANTARA, para ocupar 2 funcdo de Coordenadora de Almoxarifade e
Patrimonio, que tera as seguintes fungdes:

|.  Coordenar e supervisionar os servicos de recebimento, conferéncia, guarda e distribuicdo de bens permanentes no Ambito do CREF 17/MT:
Il. Efetuar a identificagio patrimonial dos bens na CREF 17/MT;

Ill. Extrair, conferir & encaminhar relatorios aos drgaos do plangjamento, gestio e controle, comunicando as alteragées no sistema palrimonial
para o correspondente registro contabil;

V. Instruir processos de baixa dos bens moveis, em conformidade a legislacdo vigenle e com base em processos administralivos devidamenle
instruidos;

V. Manter atualizado os Termos de Responsabilidade de uso de bens patrimoniais:

WI. Realizar o balancete mensal dos maleriais de consumo em eslogue bem como dos bens patrimoniais e disponibilizar a contabilidade
através de relatdrio;

WII. Coordenar e supervisionar os servigos de recebimento, conferéncia, guarda e distribuicio de bens de consumo no ambito da CREF 17/MT:
Will. Receber e conferir os materiais recebidos e aleslar as Notas Fiscais de aguisicao e bens;
[¥. Receber, analisar & entregar os materiais de consumo solicitados pelas coordenacdes gue integram a CREF 17/MT;

¥. Estabelecer as necessidades de aquisicéo de malerial de consumo para fins de reposicio de estoque, bem como solicilar sua aguisicio a
Coordenagao de Compras;

XI. Elaborar balancete mensal da movimentacao de material de consumo:;

Xll. Controlar os eslogues minimos;

XI. Encaminhar a Coordenacao solicitante ocorréncias de entregas em desacordo com as especificacies da compra;
XV,  Alender as solicitagdes de orgdos de controle no gue lange a sua area de aluagio;

XV, Operacionalizar os sistemas de gestdo internos e exlernos;

EATD Implantar, de modo padronizado, o conjunto de principios e procedimentos destinados & gestao patimonial, compreendendo o seu
registro, tombamento, controle & movimentacio;

XV, Realizar outras atividades afins e correlatas no Ambito de sua compel&ncia.

Art. 3% A gratificacdo relativa a presente funcio de Coordenador sera de acordo com o estabelecido na Portaria CREF 17/MT n2 169/2024, salvo
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posterior disposicao ao contrario.

Art. 4° Esta portaria enfra em vigor com efeitos a partir do dia 23 abril de 2024.
Cumpra-se. Publigue-se. Nolifica-se.

Cuiaba-MT, 22 de abril de 2024.

EDSOMN LUIZ MANFRIN

Presidente do CREF17/MT

CREF 000038-G/MT
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