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PORTARIA N2 413/2022/GS/SEDUC/MT.
Dispoe sobre sistemalizar o registro de frequéncia escolar no Didrio de Classe no ambito da Rede Estadual de Ensino, e da providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD , no uso das atribuicies que lhe confere o art. 71, incisos | e |, da Constituicio do Estado de
Mato Grosso e o art. 20 da Lei Complementar n® 612/2019,

Considerando os preceitos da Lei n® 9.394/1996 - Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional - LDB, da Lei Complementar n® 50/1998, gue
dispde sobre a Carreira dos Profissionais da Educacao Basica de Matle Grosso, do Decreto n® 1.293/2022, gue regulamenta a Lel n®
11.668/2022, gue instilui as Diretorias Regionais de Educacéo - DREs no dmbilo da Secretaria de Eslado de Bducacéo de Mato Grosso -
SEDUC e da outras providéncias, da Lei 7.338/2000, que dispde sobre prazo para concessao de Transferéncia Escolar nas Escolas Pablicas
Estaduais, da Lei n? 10.509/2017, que dispde sobre a obrigatoriedade de as escolas pablicas e particulares do Estado de Malo Grosso, que
ofertam a Educacdo Basica, informar aos pais e/ou responsaveis sobre a auséncia de discente em sala de aula imedialamente apos
constalacio e da Resolucio Mormativa n® 002/2015-CEE-MT, que eslabelece normas aplicaveis para a Educacio Basica no Sistema Estadual
de Ensino;

Considerando o processo SEDUC-PRO-2022/24558.
RESOLVE:

Art. 12 Sistemnatizar o registro de frequéncia escolar no Didrie de Classe como atribuicio obrigatdria do profissional da Educagao no exercicio da
funcdn docente na Rede Estadual de Ensino, permitindo o acompanhamenio & monitoramento de dados pelos pais/responsaveis: pelas DREs e
Orgao Central, para facilitar o acesso célere dessas informagdes, bem como a efeliva emissao de documentos da vida escolar dos estudantes.

Art. 22 Diario de Classe € o instrumento legal de registro de lodas alividades didrias, desenvolvidas com os esludanles em sala de aula pelo
professor: frequéncia dos estudantes, apontamentos dos conteldos ministrados e avaliagdes, permilindo o acompanhamento da permanéncia e
do rendimento escolar, nas diferentes reas do conhecimento.

Pardgrafo Unico. S&o instrumentos de registros académicos no didrio de classe: versdo eletrnica, conle(dos programaticos, lancamentos
académicos (portifdlio, agenda, objelivos de aprendizagem, avaliagao unificada, notas/conceilos, relaldrios).

Art. 32 Os registros de aula, avaliacio, agenda e frequéncia diaria serdo realizados, exclusivamente, no médulo especifico do Sistema
Informatizado da Secretaria de Estado de Educacio - SEDUCMT.

Artigo 49 As informages contidas no Diario de Classe serdo utilizadas para a elaboragdo de documentos de escrituragio escolar, de relalorios
de acompanhamento de frequéncia e outras finalidades.

Arl. 5% 530 atribuicies do Diretor da unidade escolar:
| - monitorar os docentes na insercdo do registro de dados e informacdes no Sistema Informalizado da SEDUCIMT,;

II - adolar as providéncias necessarias quando o estudanie apresentar baixa frequéncia. nos lermos da Lei Federal n. 9.384/1996 & da Lei
Estadual n. 9.915/2013; e

Il - assegurar, juntamente com o CDCE, o fiel cumprimento das atribuicbes de cada area: docéncia, secrelara escolar e coordenacao
pedagogica, adotando medidas administrativas ante a configuragao de pralicas & condulas negligenles, procrastinatdrias e desidiosas, paor
parte dos profissionais, no desempenho de suas funcoes.

Art. 8% Sao alribuicies do Secrelario Escolar:

| - verificar se a Matriz Curricular & os Parametros de Critérios de Avaliagdo, inseridos no Sistema Informatizado da Secretaria de Estado de
Educacao - SEDUCMT, estdo de acordo pela politica da SEDUC/MT, antes de realizar os procedimentos de matricula e rematricula;

I - inserir e manter atualizados dados e informagdes referentes aos processos de escrituragio da vida escolar dos esludantas;

Il - disponibilizar, aos professores, no inicio do ano letivo, o acesso ao Didrio de Classe nas respectivas aulas ou classes, viabilizando a
permissdn dos langamentos de freguéncia das suas turmas:

[V - realizar o ajuste de transferéncia’desvinculo do aluno, no Sistema Informatizade da Secretaria de Estado de Educacio - SEDUC/MT, no
prazo de 05 (cinco) dias Uleis, em conformidade com a Lei Estadual n® 7.338/2000;

W - inserir as justificativas de faltas dos estudanies e ajustes de matriculas no sistema informatizado como classificacdo, reclassificacsn,
aproveilamento de estudos, ohito e abandono:
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V| - assinar, juntaments com o direfor(a), lodos os documentos escolares destinados aos alunos.
Art. 7% Sa0 atribuicies do Coordenador Pedagogico:

| - erientar & monilorar os docentes na insercio do registro de dados e informagdes no Sistema Informatizade da Secretaria de Estado de
Educacao - SEDUC/MT:

Il - realizar as atividades, articulado com a secretaria escolar, para assegurar o cumprimento de todos os registros pertinentes 4 vida escolar do
aluno guanto a frequéncia, conteddo ministrado, resultadoe da avaliacio, ajuste de desisténcia, justificativa de faltas. resultado dos estudos de
progressao parcial, classificacio, reclassificacdo, aproveitamento de estudos, conforme a organizagio de cada curso;

Il - fazer cumprir os prazos definidos no Calendario Escolar, inserdo no Sistema Informalizado da Secretaria de Estado de Educagao -
SEDUC/MT, referente ao inicio e término do pericdo bimesiral, recesso e férias escolares;

[\ - elaborar & manter atualizados os horarios de aulas dos professores alribuidos na unidade escolar.

W - eletuar os registros na Ficha de Identificagao do Aluno Infrequente/Indisciplinado/Infrator - FICAI, para os estudantes menores de 18 anos,
apresentando as medidas adotladas e os resultados obtidos.

VI - comunicar os pais/responsaveis dos estudantes que faltarem, por e-mail, aplicativo de mensagens ou documento fisico simples, de acordo
com & Lei Estaduzl n. 10.509/2017.

VIl - orientar o professor pedagoge. lotade na coordenagas pedagdgica da unidade escalar, para que auxilie na orienlagio & acompanhamento
do corpo docente nos registros do didrio de classe, no formato digital & no formato impresso, conforme estabelece a Portaria n2
176/2022/GS/SEDUC/MT.

VIl - moniterar os registros realizados pelos professores nos diarios de classe;
I¥ - notificar os professores que nao apresentarem os registros atualizados nos diarios de classe; e

¥ - encaminhar, ao Diretor da unidade escolar, relatdrio referente ao professor que ja tiver sido nolificado por 02 (duas) vezes, para gue lome
conhecimento e providéncias cablveis.

Arl. 8% Sao atribuicies do professor regente, o figl cumprimento do Calendério Escolar, nos sequintes termos:

| - langamento didrio da frequéncia dos estudantes;

Il - registro didrio das informacies referenles aos conteldos ministrados nas aulas;

Il - registros dos metedos de avaliagdo da aprendizagem,

IV - langamento dos respectivos concailos e nolas, no Sistema Informatizado da Secretaria de Estado de Educagio - SEDUC/MT,
W - registro dos resullados das avaliages, e

V| - disponibilizar as avaliacies parciais efou finais dos alunos (notas, conceilos e/ou relatorios), para atender a solicitacio de transferéncia, no
prazo definido pela secrataria escolar, dando fiel cumprimento aos dispositivos da Lei Estadual n. 7.338/2000.

& 1% Ao professor de sala de recursos multifuncionais/atendimento

educacional especializado cabera lancar diariamente no portifdlio o registro sobre o desenvolvimento do estudante e as atividades execuladas
em cada disciplina gue o mesmo esta matriculada.

& 2° Ao prafessor da  Educagio de Jovens & Adullos devera realizar o langamenlo da agenda e avaligio descritiva, conlemplande assim os
apontamentos dos conteldos, das avaliagdes, carga horéria cursada e da frequéncia dos esludantes.

Arl. 9% Mos casos de auséncias do professor, os lancamentos no Sistema Informatizado da Secretaria de Eslado de Educagao - SEDUC/MT,
serao de responsabilidade do Coordenador Pedagogico e na auséncia deste, do Secretario Escolar & Diretor.

Art. 10° Nos casos de afastamentos do professor, cujas aulas sejam atlribuidas em substituicio, os langamentos descritos neste inciso serio de
responsabilidade de seu substituto.

Arl. 112 Sa0 atribuigdes da Coordenadoria de Gestao Pedagogica da Diretoria Regional de Educagao:

| - orientar as escolas quanto & insergdo da frequéncia, contéudos, avaliagdes e demais informagdes no Sistema Informalizado da Secretaria
de Estado de Educagdo - SEDUC/MT:

Il - acompanhar o fiel cumprimento e das agdes articuladas com o coordenador pedagdgico e diretor da unidade escolar, dos registros relatives
& frequéncia e a avaliacio dos estudantes:

Il - analizar os relatdrios disponiveis com vista & melhoria da aprendizagem.
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Arl. 122 530 atribuictes da Coordenadoria de Gest3o Escolar e de Rede da Diretoria Regional de Educagso:

| - assegurar a fiel insergdo, atualizagae e, excepcionalmente, a retificagio dos dados relatives ao didrio de classe no Sistema Informatizado da
Secretaria de Estado de Educacéo - SEDUG/MT:

Il - monitorar, em sua circunscricdo, o fiel cumprimento das atividades do diretor das unidades escolares.

Arl. 13% Caberd & Superintendéncia de Relacionamento Escolar - SURE/Coordenadoria de Gestdo de Rede - Mlcleo de Dados e Informagdes
Estatisticas - MDIE, orientar & monitarar, quanio:

| - criar direlrizes para assegurar a fiel insergao, alualizacdo e, excepcionalmente, a relificacio dos dados relalivos ao digrio de classe no
Sistema Informatizado da Secretaria de Eslado de Educagao - SEDUC/MT ;

Il - & insergdo & manutengao dos dados de movimentagao escolar no Cadastro de Alunos;

lll - identificar as inconsisténcias e propor melhonas relacionadas ao diario de classe no Sistema Informalizado da Secrelaria de Eslado de
Educagdo - SEDUC/MT.

Arl. 142 Serdo apuradas as responsabilidades dos servidores gue infringirem esta Portaria, nos termos da Lei Complementar n® 112/2002 afou
da Lei Complementar n® 207/2004, observando-se o seguinte:

|- guando houver descumprimento das atribuig@es previstas nesta Porlaria, caberd ao diretor escolar encaminhar & Diretoria Regional de
Educacéo - DRE as infermagies documentadas e solicitar providéncias, via processa SIGADOC.

[l- a0 receber as informacies documentadas da unidade escolar, a DRE/COGER analisard o caso e, em constatando o descumprimento das
obrigagdes eslabelecidas nesta Porlaria, encaminhara o processo & Superinlendéncia de Relacionamento Escolar - SURE/SEDUC/MT.

lll- verificadas infragdes ao disposto na Lei Complementar 112/2002, Lei Complementar n® 004/1990 efou na Lei Complementar n® 207/2004, a
SURE recomendard & Secretaria Adjunta de Geslao Regional - SAGR/SEDUC/MT o envio dos autos & esfera competente para andlise e
providéncias.

Paragrafo Unico. Constatada a omissao do diretor escolar, ou dos membros da Diretoria Regional de Educacio, cabera & Superintendéncia de
Relacionamento Escolar recomendar & Secrelaria Adjunta de Gestdo Regional o envio do processo a esfera compelente para andlise e
providéncias.

Art. 15% Casos excepcionais deverdo ser submelidos & andlise da Superintendéncia de Relacionamento Escolar - SURESEDUCMT, validados
pela Secrelaria Adjunta de Geslao Regional.

Arl. 162 Revopa-se a Portaria n® 365/2017/G5/SEDUC.
Art. 17¢ Esla Porlaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Cuiaba-MT, 03 de maio de 2022.

Supennlendéncia da Imprensa Olicial do Eslado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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