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PORTARIA N® 026/2024/SECOM/MT

Constiluir Comiss&o para realizagio do Inventario Fisico Financeiro de bens maveis, Imdveis, de consumo e intangiveis da Secretaria de Estado
de Comunicago de Mato Grosso - SECOMMT.

O SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAD SISTEMICA, no uso das alribuigdes comeo Ordenador de Despesas do referido Orgao, com

fundamento na Lai Complementar i 697, de 05 de julho de 2021, gue dispde acerca da estrutura e funcionamento da Administragdo Estadual, e
da outras providéncias;

CONSIDERAMDO o disposto nos artigos 78, 83, 89, 94, 95, 96 & 106, da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que eslabelece a realizacao
periadica de inventario de bens como principal ferramenta de controle da gestaon do patriménio pdblico;

CONSIDERAMDC o Decreto Estadual n® 2.151, de 22 de selembro de 2009, gue instilui o Sistema Integrado de Gestao Palrimonial - SIGPAT,
Considerando o Decrelo Estadual n® 5.358, de 25 de oulubro de 2002, que disciplina as compeléncias dos drgdos e enlidades do Poder
Executivo Estadual, no tocanle & administragao dos bens imdveis de propriedade do Estado de Mato Grosso, e o Decreto Estadual n® 194, de 15
de julho de 2015, que normaltiza a geslao dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERAMDO, ainda. a necessidade de se realizar o levantamento e reqularizar os bens patrimoniais desta Secretania

RESOLVE:

Art. 1%, Constituir Comissao para realizacdo do Inventario Fisico-Financeiro de bens moveis, imoveis, de consumo & intangiveis da Secretaria de
Estado de Comunicacio de Mato Grosso - SECOM/MT.

Art. 22, A referida comiss8o serd composta pelos servidores abaixo relacionados:

| - Presidente:

Armindo Ferreira da Silva Meto - Analista Administrative - Matricula n® 111127,

Membros:

Romildo de Amorim - Técnico de Des. Econdmica Social - Matricula n® 62095,

Adriana Domingas Pereira Souza - Coordenadora de Apoio Logistico - Matricula 254279
Waldineide Lemes Alves da Cruz - Assessora Tecnica - Matricula 291238,

Rhuan Christyan Ferreira da Silva - Gerenle de Protocolo & Arquivo - Matricula 322472,

Art. 3% O inventario anual tem por objelivo detectar todas as anomalias constanles no patrimdnio e formecer subsidios para: realizacéo de
levantamentos fisicos;

Il - Realizacdo de ajuste entre o3 registros do Sistema Inlegrado de Gestao Palrimonial - SIGPAT 2 o Sistema Integrado de Plansjamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAN;

Il - Avaliacdio e controle gerencial dos bens permanentes, imaveis, de consumo e intangiveis:

[V - Encaminhamento de informagies aos orgéos de contrale;

W - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis, imoveis de consumo e intangiveis.

Art. 42, Compele & Comissao de Inventario da SECOMMT:

| - Atualizar informactes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sislema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT;

Il - Analisar as divergéncias enconlradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessarno, lransleréncias, baixas, incorporages,
Il - Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos comprobaldrios de transferéncias de bens quando néo localizado:

[\ - Emilir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinalura do responsavel ou seu substituto legal;
W - Propor a destinagio dos bens inssrviveis e ndo reaproveitaveis pela SECOMMT;

VI - Solicitar ao setorial de patriménio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informagies sobre todos o0z imoveis que eslejam sob
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a responsabilidade do drgde ou enlidade, sejam eles proprios, locados ou ulilizados por cessdo ou oulre instrumento juridico, inclusive a
infarmagdo sobre a existéncia de instrumento juridico gue autorize a utilizacio do VIl - Realizar a consolidagio das informagdes encaminhadas
pelas unidades administrativas/setorial patrimanio;

Wil - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando & calendario e cronograma para sua execucio;
X - Informar 4s unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execucio das alividades:

Xl - Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efeluar o levantamento do imovel e, guando necessario,
auxilio, levantado;

Xl - Realizar o levantamenta fisico “in loco™, & o registro folografico de cada imdvel inventariado;

Xl - Realizar consulta & prefeitura local, solicilando informacdes adicionais sobre o imovel, tais como lolgamento no qual o imovel esta
implamtado, ndmero da quadra, ndmero do lote, ndmero da inscrigdo imobiliara & a certiddo ou documento eguivalents com informagdo do valor
venal do IPTU;

XIV - Realizar busca cartordria, solicitando cerliddo atualizada dos registros ou escrituras piblicas dos imaveis inventariados:
XV - Localizar o imavel inventarado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizagao;

XV - Preencher a Ficha Funcional de Levantamento Cadastral, identificando a siluacio ocupacional, cartorial, o estado de conservacio,
anexando as imagens do registro folografico e imagem extraida do Google para cada imovel inventariado.

XV - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execucdo dos trabalhos em cada imavel inventariado e assinar a Ficha de
Levantamenta Cadastral:

KV - Realizar o calcule do valor econdmico dos imdveis rurais com base na planilha de prego referencial do INCRA, utilizanda a Ficha de
Informagao de Valor;

KX - Criar pasta individualizada para cada imovel levantado, contendo a certiddo atualizada da matricula do imovel ou documento gue vincule a
negativa de apresentacio de tais documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Fotografico e imagem da localizacgio via google
Earth com sua coordenada geogrdfica, o laudo de Avaliagio efou documento oficial da prefeitura local com a informagao do valor venal do
imdvel ou a Ficha de Informagas de Valor (imdvel rural);

XX - Reqistrar todas as ocorréncias na realizacéo dos frabalhos;
XXI - Elaborar Relatrio Final de Inventario;

XX - Encaminhar Relatdrio Final de Inventario e pastas individualizadas de cada imavel inventariado ao seloral de patriménio do dio ou
entidade, mediante assinatura do Termo de Enfrega do Relatério Final do Inventario, até o dia 20 de novembro do ano corrente.

Arl. 5. Compele aos responsaveis pelas unidades designar servidor para acompanhar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, bem
como ratificar planilha relativa ao levantamento realizado na unidade.

Art. 8% Quando convocados, os membros da Comissao ficardo a disposicao para o desenvolvimenlo dos trabalhos instituides nesla portaria.

Art. 7° Durante a realizacdo do inventario, fica vedada toda e qualguer movimentacio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas
pelos procedimentos de levantamento, excelo mediante autorizacéo especifica da Comissao.

Art. 8° Toda documentacio relativa ao inventario fisico-financeiro realizado devera ficar sob a guarda do Selor de Patrimonio e a disposigao dos
orgdos de contrale.

Art. 8% A participacdo na referida Comissdo @ considerada atividade de relevante interesse do Estado, ndo ensejando qualquer remuneracao
a0s membros pelos servigos realizados.

Art. 10. Ficam revopadas lodas as disposigdes em conlrario, em especial as que estiveram contidas na Portaria n® 33/2023/SECOMMT.
Art.11. Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicacio.

Cuiabd - MT, 03 de maio de 2024.

ADRIAMO DE SOUZA MORAIS

Secretario Adjunto de Administragas Sistémica

Secretaria de Estado de Comunicagio do Estado de Malo Grosso

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
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