I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
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PORTARIA N® 62/2024/GAB/SETASC/MT

A SECRETARIA DE ESTADO DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADAMIA. no uso das atribuicdes conferidas pelo artigo 71, inciso I, da
Constiluicao do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 12 Delegar as seguintes fungdes administrativas a servidora Arielle Heredia Dorileo, maltricula funcional 208786:

|- Receber, elaborar, despachar, controlar e oficializar as correspondéncias recebidas no Gabinele:

Il Analisar, oficializar e contralar 0z alos administrativos e normalivos firmados pelas unidades de diregao superior;
lll- Organizar e controlar as leis, decretos e demais atos normatives de competéncia do drado, entidade ou unidade;
[V- Analisar, programar e controlar as despesas do Gabinete;

V. Organizar as reunides da Secreldria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania;

WI- Receber, despachar e controlar prazos de processos administrativos, internos e exlemnos, recebidos pelo gabinete;

Wll- Realizar a gestao de assiduidade e pontualidade dos servidores vinculados ao Gabinete da Secretaria de Estado de Assisténcia Social e
Cidadania;

VIll-  Auxiliar a Secretaria e Secretdrios Adjuntos no desempenho das atividades administrativas;

I¥- Realizar a representacio politica & institucional da Secretaria, quando designada, e em substiluicio legal 4 Secretaria;
¥- - Prestar atendimenta, orientacio e informaces ao pdblico interno e extemo;

Arl. 2% Esta Portaria entra em vigor a parlir da data de sua publicagio.

Publica-se. Registra-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 13 de maio de 2024,

(original assinada)

Grasielle Pass Silva Bugalho

Secretaria de Estado de Assisiéncia Social e Cidadania
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