I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Supr rI||I| |||I|n ia da Imprros | {Hficial
wimdo de Main Groaso

INSTRUGAC NORMATIVA N2 007/2024/GS/SEDUCMT

Dispie sobre os crilérios para transferéncia de recursos financeiros para a execucdo do Planejamento de Desernvolvimento das Direlorias
Regionais de Educacéio - PDDRE.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso de suas alribuicdes legais e em observincia ao que dispée o inciso 1, do Art. 71, da
Constituicio do Estado de Malo Grosso,

Considerando o disposto na Lel Estadual n® 11.668, de 11 de janeiro de 2022, que inslilui as Diretorias Regionais de Educagao - DREs no
ambito da Secretaria de Estado de Educagao de Mate Grosso - SEDUC:

Considerando o Decreto Estadual de n? 1.293, de 15 de feveresiro de 2022, que Regulamenta a Lei Estadual n® 11668, de 11 de jansiro de 2022,
que institui as Diretorias Regionais de Educacio - DREs no Ambito da Secretaria de Eslado de Educagio de Mate Grosso - SEDUC:

Considerando a Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitag&o & contratagio para as Adminisiragdes
Plublicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando o Decreto Estadual n® 1.525, de 24 de novembro de 2022, que regulamenta a aplicacio da Lei de LicitacBes e Confralos
Adminislrativos (Lel Federal n® 14,133, de 2021} no ambilo da Administragao Pdblica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de
Mato Grosso;

Considerando as disposicies trazidas pela Instrucio Normativa n? 012/2021/GS/SEDUC/MT que trata da Prestacdo de Contas dos recursos
financeiros repassados 3s unidades executoras da Rede Estadual de Ensino.

RESOLVE:
CAPITULO |
0O CBJETIVO

Art. 1% Estabelecer critérios para a ransferéncia de recursos financeiros aos Conselhos Deliberativos das Diretorias Regionais de Educacéo -
CDDRE, para a execugao do Planejamento de Desenvalvimento da Diretoria Regional de Educacao - PDDRE.

Paragrafo Gnico. Os recursos s8o consignados na Lel Orgamentaria Anual - LOA, na unidade orgamentaria da Secrelaria de Estado de

Educacdo e no Plano de Trabalho Anual - PTA.
CAPITULO I
DA DEFINICAQ E DOS BENEFICIARIOS

Art. 2% A transferéncia dos recursos de que trala a presente Instruco Mormativa dar-se-a de forma automatica, em conla especifica para a
execucdo do PDDRE, aberta pelo CODRE, sem a necessidade de celebracdo de termo de convénio ou instrumento congénere.

Paragrafo dnico. A formulagao do Planejamento, sua execugao, reprogramacio e preslagdo de conlas devem eslar em observancia as normas
vigentes e aos requisitos ora estabelecidos por esta Instrugdo Normativa ou outra que venha a subslitui-la.

CAPITULO 1l
DA DESTINAGAO DOS RECURSOS

Art. 3% Os recursos s80 destinados & manulencdo e execucdo das propostas apresentadas no Plangjamento de Desenvolvimento da DRE -
PDDRE, sendo repassados em duas parcelas.

Ar. 4% Os recursos devem ser aplicados para realizagio das seguintes despesas:
|. Agquisicin de materais de consumo (Custeio);

II. Aquisigio de equipamentos & maleriais permanentes (Capital);

IIl. Aquisicin de semvicos de terceiros, pessoa fisica. inclusive encargos:

V. Aquisigio de servigos de lerceiros, pessoa juridica;

V. Pagamento de tributos, tarifas bancarias, taxas de carlorio, faturas de telefone e internet, bem como, sendo admitidos, pagamentos de multas,
juros ou correcdo monetaria quando decorrerem de quitacio de obrigacdo tributaria acessoria.
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& 1% Recursos suplementares, consignados no PTA'SEDUC, para execucdo das despesas relacionadas nos incisos Il a IV, do paragrafo
anterior, poderdo ser repassados mediante apresentacio de Planilha Orcamentaria.

& 22 A unidade executora poderd utilizar recurse do PDDRE para pagamentos dos encargos e tarifas bancarias, exceto tarifa de microfiimagem &
de devolugio de cheque.

& 3% Os valores e percentuais eslabelecidos nas categorias econdmicas de Custeio e Capilal devero ser execulados conforme o grupo de
despesa recebido.

& 42 As notas fiscais e Documento Auxiliar da Mota Fiscal Eletrdnica - DANFE deverdo ser emitidos por calegoria econdmica - capital ou custeio.
CAPITULO IV

DAS VEDACOES

Art. 58 E vedada a aplicagao dos recursos de que trata a presente Instrucas MNormativa para:

|. Realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo e/ou de orientagdo social:

|I. Realizacio de despesas com mullas, juros ou correcao manetaria, referentes aos pagamentos ou recolhimentos efetuados fora do prazo com
fomecedores;

[ll. Pagamento de agents plblico da ativa, inclusive consultoria, assisténcia &cnica ou assemelhados:

[\V. Empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor pdblico da ativa, ou empregado de empresa plblica ou de sociedade de
economia mista, por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

V. Pagamento de tributos federais & municipais ndo incidentes diretamente sobre os bens e sarvicos relacionados.
VI Despesas com viagens, diarias, alimentagao ou hospedagem para deslocamento de servidores.

& 12 Nenhuma viagem e/ou diaria podera ser aulorizada, concedida ou paga, ainda que por indenizagin, sem a devida solicitacio e registro no
SIGEV.

CAPITULOV
DA TRANSFERENCIA DOS RECURSOS

Arl. 82 Os recursos financeiros ser@o lransferidos para a conta corrente como Cusleio e Capital do CODRE, em duas parcelas anuais, incluidos
valores deslinados ao custeio de internet e manulengio do Programa Universidade Aberta do Brasil - UAB.

& 12 A liberagdo da 12 parcela serd alé o Ultimo dia Ofil de fevereiro, condicionada a elaboracdo e ao lancamento do PDDRE, do exercicio
vigente, no sistema SIGEDUCA'GPO;

& 2% A liberacio da 22 parcela sera alé 31 de agosto, condicionada ao envio via SIGADOC da prestago de contas do exercicio anterior;

Art. 78 Os repasses financeiros destinados &s unidades escolares recém-cradas da Rede Estadual de Ensino, que ndo possuem Unidade
Executora propria, serdo repassados ao CODRE.

& 1% Cabera a Secrelaria de Estado de Educagéo abrir, para cada unidade escolar, conta corrente especifica para o Projeto Politico Pedagogico
- PPP SEDUC e Programa Macional de Alimentacio Escolar - PMNAE SEDUC.

& 22 A DRE que tiver mais de uma unidade escolar circunscrita, sem CDCE constituido, devera manter contas bancarias distintas para cada uma
delas até a regularizacio.

CAPITULO VI

DOS CALCULOS DOS RECURSOS PARA O CDDRE

Art. 8% Para fins de recebimento dos recursos pelas DREs, estas serao classificadas de acordo com o seguinte:

|. Considera-se Porte lll, as DREs que atendam até 35 (Irinta e cinco) unidades escolaras;

Il. Considera-se Porte Il, as DREs que atendam de 36 (Irinla e seis) a 55 (cinguenta e cinco) unidades escolares;
lll. Considera-se Porte |, as DREs que alendam acima de 55 (cinguenta e cinco) unidades e escolares.

& 1% Os recursos financeiros serdo calculados com base no porte de cada DRE, que tem como pardmetro o numero de escolas atendidas, bem
como o ndmero de municipios & o nimero de estudantes da circunscricdo de cada DRE:;

& 22 Os recursos financeiros serdo ransferidos considerando as categorias econdmicas de Custeio e Capital:
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& 3% Os valores abaixo ser@o transferidos conforme o porte da DRE:

a) DREs de Porte Il receberdo anualmente o valor de R$ 114,987,860 (cento e gualorze mil e novecentos e oitenla e sele reais e sessenta
centavos), sendo 809 de custeio e 20% de capital;

b) DREs de Porte || receberdo anualmente o valor de R% 166.093,20 (cento 2 sessenta e s2is mil & noventa e trés reais e vinte centavos), sendo
B80% de cusleio e 20% de capital:

¢l DREs de Pore | receberdo anualmente o valor de R% 319.410,00 (frezentos & dezenove mil & quatrocentos e dez reais), sendo 80% de
custeio e 20%: de capital.

& 4% As DREs gue possuem escolas indigenas, escolas do campo e escolas quilombolas receberao o valor anual de R$ 2.000,00 (dois mil) reais
por escola para o acompanhamenlo dessas unidades, que deverdo ser uliizados pelas DREs conforme inciso W do Arl. 42 desla Instrugio
MNormativa.

CAPITULO VI

DA REVISAD DOS VALORES

Art. 9% A Secretaria de Estado de BEducacio podera rever os valores repassados 4s DREs nos seguintes casos:
|. Constalado o aumento ou a redugio da demanda pelo monitoramento do SIGEDUCA do ano vigente;

II. Verificado o aumento ou a reducéo da receita prevista no PTA da Secretaria de Estado de Educacio.
Paragrafo dnico. A revisdo de gue trala o capul desle arligo se dara duranle o exercicio orgamentario.

Art. 10 Os recursos para a execucdo do Plansjamento de Desenvolvimento das Diretorias Regionais de Educacao - PDODRE deverao atender ao
planejamento discutido e elaborado pela DRE e inserido no sistema SIGEDUCA'GPO para acompanhamento e orientagies da Superintendéncia
de Gestdo das Diretorias Regionais de Educacéo da SEDUC - SGDR.

& 1% O Planejamento de Desenvolvimento das Diretorias Regionais de Educagao - PODDRE podera sofrer alleragdes, no momento da execucio,
nas seguintes siluagies:

|. Contemplar situaches emergenciais;
II. Atender as necessidades formativas diagnosticadas durante o ano letivo;
IIl. Cumprir com os objetivos & metas demandadas pela SEDUC, no gue diz respeito aos repasses, observando o planejamento anual.

& 2% As alleragies somente poderio ser realizadas no Planejamento de Desenvolvimento das Diretorias Regionais de Educagio - PDDRE apos

serem aprovadas pelo CDDRE e inseridas no sistema SIGEDUCAGPO.
CAPITULO VIll

DAS FORMAS E PRAZOS DA EXECUGAO DOS RECURSOS

Art. 11 A execucdo dos recursos se dard da seguinte forma:

|.  Os recursos recebidos na 1* parcela serdo execulados até 30 de junho do ano vigente, sendo a prestacdo de conlas enviada via sistema
SIGADOC até 31 de julho;

II. & execucdo da 2* parcela se dard até 31 de dezembro, sendo a prestacio de contas enviada via sistema SIGADOC até 31 de janeiro do
praximo exercicio.

& 12 Os recursos recebidos na 12 parcela e ndo executados até 30 de junho do ano vigente poderdo ser reprogramados para execucdo no
segundo semeasire.

Art. 12 A movimentagao dos recursos sera feila pelo uso do carldo magnético bancario, pagamento instantdneo via PIX ou sistema gerenciadar
financeiro da respecliva instituicio bancaria, a ser eleluado pelo Presidente ou Tesoureiro do CODRE, e, excepcionalmente, por meio de
emiss&o de cheque nominal ao favorecido, que devera ser assinado pelo Presidenle e Tesoureiro.

Art. 13 A fim de monitorar a execucdo financeira do Planejamento de Desenvolvimento, o CODRE devera alimentar o SIGEDUCA/GPO, a
medida em gue os pagamentos forem executados a fim de:

|. Mao acumular documentos de comprovagéo de despesas;

II. Facilitar a sequéncia das ransacies realizadas:

[ll. Cumprir com o cronograma de encaminhamento das prestagdes de contas conforme estabelecido nesta Instrugio Mormativa.

Art. 14 Para aquisicies de bens e contratacies de servicos de alé B3 2.000 (dois mil reais), o CODRE devera adotar o mesmo procedimento
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wtilizado para as compras via suprimentos de fundos, conforme Decreto n? 1.487/2022/MT, sendo vedado o fracionamento da despesa em
varias compras de RS 2.000 (dois mil reais).

Arl. 15 Para aquisicies de bens e contratagdes de senvicos acima de R 2.000.00 (dois mil reais) & abaixo de R$ 59.906,02 (cinquenta & nove
mil novecentos e seis reais e dois centavos), o CODRE devera adotar procedimento simplificado de aferigio de vantajosidade de confratagio
por meio de precos pdblicos.

& 1% Poderao ser ulilizados como fonle de precos pablicos:

[. composicdo de custos unitarios menores ou iguais 4 mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como, Painsl de
Precos, banco de precos em salde, Sistema Radar do TCE-MT ou por consulta de pregos no Portal Macional de Contratagdes Piblicas (PNCP):

Il.  contratagdes similares feitas pela Administragio Piblica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 {um) ano anterior 4 data da pesquisa
de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagio de pregos correspondente;

lll. pesquisa na base nacional de notas fiscais elelrdnicas e sites de compra na internel, e, quando o objeto tratar da aquisico de produtos, na
base de precos do sistema de nota fiscal eletrdnica de Mato Grosso, desde que as cotacies tenham sido oblidas no periodo de até 01 (um) ano
anterior 4 data da pesquisa de precos.

& 22 Ma impossibilidade de localizacéo de precos piblicos e desde gue justificado nos autos, o CODRE podera ulilizar a colagio de precos
privados.

& 3% Na impossibilidade de localizagio de precos pulblicos e desde gue justificado nos autos, o CODRE podera utilizar a pesguisa direta com no
minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de colagio, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores & gque nao tenham sido oblidos os orgamentos com mais de & (seis) meses de anlecedéncia da dala da
contralacao,

& 4° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os formecedores, nos termos do § 32 desle arligo, devera ser observado:
|.  prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

II. obtencio de propostas formais, contendo, no minima:

a) descrigio do objelo, gquantitativo, valor unitario e total;

b} ndmero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Macional de Pessoa Juridica - CMPJ do proponente:

¢} enderego fisico e eletrdnico e telefone de cantalo;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificacio do responsavel.

lll. informacio aos formecedores das caracteristicas da conlratagdo, com vistas & melhor caracterizacdo das condicies comerciais praficadas
para o objeto a ser contratado; e

V. registro, nos aulos do processo da contralagdo correspondents, da relagio de formecedores gue foram consullados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagio de que trala o inciso IV do caput deste artigo.

& 5° Para contratagdo de servicos comuns de engenharia até RE 119.812.02 (cento & dezenove mil oitocentos e doze reais e dois centavos),
deverd, preferencialmente, ser utilizado o credenciamento de empresas de engenharia da SEDUC, quando disponivel.

Art. 16 O CDDRE, antes da realizagio da transacio comercial, devera consullar os sites oficials da Receita Federal e da SEFAZMT para
verificar se os fornecedores esléo devidamente habilitados a fornecerem os produtos/servigos de acordo com o CMAE - Classificagao Nacional
de Alividade Econdmica, sob pena de nulidade.

Art. 17 Enguanto ndo wtilizados na sua finalidade, os recursos do PDDRE deverio ser, obrigatoriamente, aplicados em cadernela de poupanca,
dberta especificamente para o programa.

Paragrafo Unico. O produto das aplicagies financeiras deverd ser obrigatoriamente computado a crédito da conta especifica e ser aplicado,
exclusivamente, nas finalidades definidas nos incisos de | a V, do § 12 do Art. 4%, desta Instrucio MNormativa, ficando sujeito 45 mesmas
condicies de prestacio de conlas exigidas para os recursos transferidos.

CAPITULO IX
DOS COMPROVANTES DAS DESPESAS E DO PRAZO PARA SUA MANUTENGAD EM ARQUIVOD

Art. 18 As despesas realizadas com recursos fransferidos, nos moldes e sob a égide desta Instrucio Mormaliva, serdo comprovadas medianie
documentos fiscais originais ou equivalentes, na forma da legislagao & qual a entidade responsavel pela despesa esliver sujeila, e alesladas
pelo Conselho Fiscal.
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Paragrafo Unico Os documentos originais da prestacio de contas, recibos, faturas, notas fiscais e quaisguer outros documentos comprobatdrios
deverdo ser emilidos em nome do CODRE e devero obrigatoriamente ser amuivados na sede da DRE pelo prazo de 05 (cinco) anos a contar dz
aprovagao da prestaco de contas.

CAPITULO ¥
DAS PRESTACOES DE CONTAS
Art. 19 A execucdo financeira sera na forma estabelecida no Art. 10 desta Instrucio Mormativa.

Arl. 20 Compete ao Consalho Deliberativa da DRE prestar contas, para a Seduc, dos recursos que foram repassados 8 DRE, dentro dos prazos
eslabelecidos nesta normaliva, via sistema SIGADOC, conforme dispde a IN 12/2021/GS/SEDUC/MT.

Arl. 21 Compete a Superintendéncia de Convénios e Prestacio de Contas acompanhar, supervisionar, analisar e aprovar a prestacio de conlas
dos recursos repassados ao CODRE.

Arl. 22 Nao sera permitide pagamenlo antecipado de fornecedores, de acordo com o Art. 38 do Decreto n® 93.872/86.

Art. 23 Airregularidade ou pendéncia verificada na Prestacio de Contas, anotada no parecer 1écnico gue ensejou classiflicacio para a situacao
“Diligéncia”, devera ser regularizada no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1% O ndo cumpnmento do prazo estabelecido no capul deste artigo ensejard emissao de Motificagio Extrajudicial ao CODRE pela Secretaria
Adjunta de Administragio Sistémica e Superintendéncia de Convénios e Prestagio de Contas, em que sera estabelecido o prazo de mais 30
(trinta) dias para o cumprimento da delerminagao de responder efou encaminhar as prestagies de contas pendentes.

& 22 Em caso do ndo cumprimento da notificagdo extrajudicial serdo realizados os procedimentos previstos na IN 012/2021/GS/SEDUCMT.
CAPITULO X
DA DEVOLUCAO DE RECURSOS

Art. 24 A SEDUC podera exigir a devolucio de recursos mediante nofificacio direta ao CODRE, em cuja notificagio constardo os valores a
serem restiluidos, acrescidos, quando for o caso, de juros e corregio monetaria, nas seguintes hipdleses:

|. Extingao do CDDRE;

IIl. Determinagdo do Poder Judiciario ou requisicao do Ministéno Pablico;

[Il. Depdsito efou mudanca equivocada de agéncia bancaria;

V. Verificagao de irregularidades na execugao dos recursos; e

V. Configuragdo de situacoes que inviabilizem a execucdo dos recursos pelo CODRE.

& 1% As devolugbes de recursos, recebidos em exercicios anteriores a devolucdo, independentemente do falo gerador que lhes deu origem,

deverao ser efeluadas mediante D.AR, emitido no site da Secretaria de Estado de Fazenda- SEFAZ-MT.

& 2% Mo caso de devolucio de recursos recebidos no mesmo exercicio financeiro, a devolugio devera ser realizada através de deposito
identificado, com o encaminhamento do comprovante 3 Coordenadaoria Financeira, que utilizard a GCV - Guia de Crédito de Verba para o
processo de devaolucdo.

Arl. 25 As regras do calculo dos recursos para o CODRE dispostas nessa Instrugdo Normativa incidirBo apenas sobre os repasses efetuados
apos sua entrada em vigor.

CAPITULO X1l
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Arl. 26 Esla Instrucio Mormativa entra em vigor & partir da data de sua publicacio, revogando a Instrucdo Mormativa n® 004/2023/GS/
SEDUC/MT de 15 de fevereiro de 2023.

Cuiaba-MT, 16 de maio de 2024.
Alan Resende Porto
Secretario de Estado de Educagao

(Original assinado)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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