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PORTARIA N2 1422024/ INDEAMT

Institui Comissdo para realizagio de Inventéario Fisico-Financeiro, avaliago inicial e regularizagdo das informagdes dos bens de consumo do
Instituto de Defesa Agropecudria do Estado de Mato Grosso para o exercicio financeiro de 2024.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO - INDEA/MT, no uso de suas atribuigoes
lenais e regimentais e;

Considerando o disposto na Lei Federal n® 4.320/64, que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

Considerando a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispbe sobre a gestdo patrimonial da Administracio Pablica do Estado de
Mata Grosso:

Considerando o Decreto Estadual n? 124, de 15 de julho de 2015, consolidado até o Decreto Estadual n® 595, de 08 de junho de 2016, que
normaliza a gestao dos bens patrimaniais moveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

Considerando  Instrugde Mormaliva n® 03/2015/SEGES, que orienta os drgdos e entidades do Poder Executive Estadual, sobre os
procedimentos de inventario de bens maveis.

Considerando a necessidade de atualizar e regularizar as informacoes dos bens de consumo do Institulo de Defesa Agropecudria do Estado de
Mato Grosso-INDEA/MT no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e no Sistema Integrado de Planejamento. Contabilidade e
Finangas - FIPLAM.

RESOLVE:

Art. 19 Instituir Comissdo para realizagao do Inventario Fisico-Financeiro do ano de 2024 dos bens de consumo na ambito do Instituto de
Defesa Agropecuaria do Eslado de Mato Grosso-INDEA-MT, com a finalidade de proceder ao levantamento fisico, registro das informagées e
ajusles necessanos.

Art. 2%, A Comissdo serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

| - Silvio da Silva Rendon, matricula n® 80130

Il - Luciane Brandio da Penha - maltricula n® 320374

Il - Anténio Carlos Roberto e Silva, matricula n® 256843

IV - José Marcelo Vilela Rossi de Brito, matricula n® 252781

Art. 32, O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no eslogue e fornecer subsidios para:
|- Verificagio da exatidio dos registros de controle de eslogue, mediante a realizagio de levantamentos fisicos,

II- Realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Palrimonial- SIGPAT & o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAN;

IIl- Avaliagdo e controle gerencial dos maleriais:
[\V- Encaminhamente de informagdes aos Orgdos de Controle.
Arl. 4%, Compete 4 Comissdo de Inventario do Instituto de Defesa Agropecuaria do Estado de Mato Grosso:

|- Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugdo, junlamente com o malernal necessarno para o
levantamento fisico;

[I- Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos materiais de consumo da Autarguia;
Ill- Atualizar as informagdes sobre os materais no SIGPAT:

V. Analisar as divergéneias encontradas e regularizar as Infermacbes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagdes,
modificactes, dentre oulros;

V- Propor a destinagao dos malerials inservivels & ndo reaproveitavels pela Autarguia;

V|- Elaborar o Relatario Final do Inventério & encaminhar ao Setor de Patriménio da Autarquia até 02 de dezembro de 2024,
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Art. 5%, A Geréncia de Patrimonio e Materiais devera adotar, dentre outros, os sequintes procedimentos:

| - Auxiliar e orientar & Comissao de Inventario e os servidores designados nos trabalhos pertinentes, quando solicitado;

Il - Providenciar a regularizagao junto aos drgdos compelentes das iregularidades constatadas, conforme a legislagao vigenle;
Il - Deliperar & acompanhar o trabalho de levantamento fisico dos bens de consumoe e ajustes no sislema SIGPAT;

[\ - Monitarar o trabalho da Comissao de Inventario para o cumprimento dos prazos estabelecidos nesta Portaria;

V- Mo decorrer do exercicio, podera encaminhar para a Coordenadoria de Contabilidade a documentagio necessaria dos bens que porventura
restarem pendenles de registros contabeis:

V|- Finalizado o Relatdrio Final do Inventdrio 2024 pela comiss&o, a8 Geréncia de Patrimonio Materiais emitird a manifestacdo técnica e
encaminhara o processo para a Presidéncia até o dia 05 de dezembro de 2024, para conhecimenlo e providéncias, o qual devera ser
formalmente validado ou conteslado pelo gestor no prazo de 03 (Irés) dias corridos.

VIl - Apds a andlise do gestor maximo do INDEA, o processo de inventario devera ser encaminhado para o sefor de contabilidade até o dia 11
de dezembro 2024, para a realizacio dos ajustes contabeis.

VIl - © setor contdbil devera realizar os ajustes necessarios alé 16 de dezembro de 2024 e juniar aos aulos do processo de inventario as
devidas consideragdes.

IX - Efeluados todos os ajustes palrimonizais e conlabeis, o processo de invenlaro deverd ser encaminhado para a Secrelaria Adjunta de
Patriménio e Servigos da Secrelaria de Estado de Planejamento e Geslao - SEPLAG, imprelarivelmente alé o dia 06 de janeiro de 2025.

Arl. 6% Compete & Presidéncia do INDEA os seguintes procedimentos:

| - Receber o processo conlendo o Relatario Final do Inventario 2024 & manifestacdo do selar de patrimdnio até o dia 05 de dezembro de 2024,
o qual devera ser formalmente validado ou contestado pelo gestor no prazo de 03 (trés) dias comidos.

Il - A auséncia de validagio/aceilacio ou conleslagio pela Presidéncia quanto ao Relatdrio do Inventario encaminhado pela Coordenadoria de
Patrimonio e Servigos dentro do prazo de 03 (trés) dias implicara em aceitagio tacita pelo gestor.

lll- & contestacio do Relatdrio do Inventério pelo gestor devera ser formalizada nos autos do processo de Invenlario e devera ser analisada
primeiramente pela Comissao de Inventario e, apds, serd encaminhada para a Coordenadoria de Patriménio e Servigos, que deverd efeluar a
analise necessaria, com resposta em até 03 (rés) dias corridos sobre as providéncias a serem adoladas.

[\ - Autarizar as incorporacies e baixas necessarias, madiante insirucdo de processo e observancia das normas que regem a maléna, para o
devida registro patrimonial e contabil;

W - Apoiar e promover o meios adequados para gque a Comissao execule o trabalho de inventario;
V| - Estabelacer oz prazos para conclusdo dos trabalhos, sendo as seguintes datas:
a) 02 de dezembro de 2024 a dala limite para a conclusdo dos trabalhos pela Comissdo de Inventario e envio do processo para o Patriménio.

b) 05 de dezembro de 2024 a data limile para a conclusdo dos frabalhos do selor de Patriménio e envio do processo de inventdrio para a
Presidéncia.

¢l 11 de dezembro de 2024 a dala limite para a conclusdo da andlise da Presidéncia e o envio do processo de inventario & Contabilidade.
d) 16 de dezembro de 2024 a dala limile para a conclusio dos rabalhos da Contabilidade;

€} 17 a 27 de dezembro de 2024 realizagdo dos ajustes necessérios e finalizacio do processo para envio ao Crgao Central de Patiménio
[SEAPSISEPLAG).

f 1 06 de janeiro de 2025 a data limite para o envio do processo de inventario para a Secrelara Adjunla de Palrimdnio e Servigos -
SEAPS/SEPLAG.

Art. 7%, Cuando convocados, os membros da comissdo ficardo 3 disposicio para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 8% Durante a realizagdo do inventdrio, fica vedada toda e gualguer movimentlago fisica dos materiais pelos procedimenios de
levantamento, excelo mediante autorizagdo especifica da Comissao de Inventario de Bens de Consumao.

Art. 92 Toda documentagio relativa ao inventario fisico-financeiro realizado devera ficar sob a guarda do Selor de Palriménio e & disposigao
dos Orgaes de Controle.

Art. 102, Esla Portaria entra em vigor na dala de sua publicacio.

Cuiaba-MT, 27 de maio de 2024.
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Emanuele G. de Almeida
Presidente do INDEA

(original assinadn)
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