I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N2 143/2024/ INDEAMT

Renova a forga-larefa para a regularizacio dos bens imoveis do Instituto de Defesa Agropecuaria do Eslado de Malo Grosso-INDEA e institui
comissao para a realizagdo de Inventario Fisico-Financeiro do Ano de 2024.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO - INDEA/MT, no uso de suas atribuigoes
lenais e regimentais e;

Considerando a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a gestdo patrimonial da Administragao Piablica do Estado de
Mato Grosso;

Considerando  Instrucde Mormaliva n® 05/2017/SEGES, que orienla os odrgdos e enlidades do Poder Executive Estadual, sobre os
procedimentos a serem adolados na realizacio do inventano dos Bens Imdveis;

Considerando a urgente necessidade de prosseguimento das agdes de regularizagio dos bens imoveis do Instituto de Defesa Agropecuaria do
Estado de Malo Grosso-IMDEA.

RESOLVE:

Art. 12 Prorogar a forga-tarefa de regularizacio dos bens imdveis do Instituto de Defesa Agropecudria do Estado de Mato Grosso-INDEA e
instituir nova comissao para a realizacdo de Inventario Fisico-Financeiro do Ano de 2024, que serdn desenvaolvidos pelos servidores a seguir
designados, sob a presidéncia do primeiro:

| - Alexandra Correa do Mascimento, matricula n® 253495
Il - Rubiani Freire Alves, matricula n® 139117

Il - Fabio Candide da Rosa, matricula n® 110062

IV - Ivene Bordulis Damo, matricula n® 90524

V- Robson Luiz Silva de Souza, matricula n® 263737

Wl - Miryann Sodré da Silva, malricula n® 337309

Art. 2¢ Compete & Forca-Tarefa:

| - Analisar as informacoes levantadas dos imdveis provenientes de maltriculas, titulos de propriedade, |eis de doacdo, termos de cessdo, a fim
de promover a regularizacio ocupacional & documental dos imdveis ulilizados pelo Instituto de Delesa Agropecudria do Estado de Malo Grosso-
IMDEA:

Il - Executar e acompanhar as agies definidas no plano de ac@o da comisséo, no dmbilo do Estado de Mato Grosso;

Il - Concluir a organizagio das pastas individualizadas de cada imdvel utilizado pelo INDEA, contento os respeclivos documentos, para a
atualizacio do arguivo fisico dos bens imoveis.

[\ - Promaver a interlocucdo com as Unidades Regionais de Supervisio e Unidades Locais de Execugao, e demais unidades da sede, regido
mefropalitana e interior do Estado de mato Grosso.

Y - Promover a interlocucio com os municipios e cartérios a fim de promover a regularizagao dos imoveis;

W1 - Acompanhar monitoramento dos resultados das acgBes propostas no plano, apresentando frimestralmente relatdrio consolidado &
Presidéncia; e

Wil - Atuar nas demandas provenientes dos carldrios de registros e da Secrelaria Adjunta de Palriménio e Servigos - SEAPS/SEPLAG.

Art. 3% A forga-tarefa lera sua aluagao vollada precipuamente para a regularizacao dos imoveis ulilizados pelo Institulo de Defesa Agropecuaria
do Estado de Mato Grosso-INDEA, sendo o Irabalho desempenhado pela comissao instituida no art.1?, tendo por objetive final a apresentacio
do Inventaro Fisico-Financeiro do Ano de 2024 de bens imoveis, bem como possibilitara:

| - Werificacdo da exatidio dos registros de controle patrimonial;
Il - Identificagdo do eslade de conservagio e necessidade de regularizacao documental;

Il - Realizacao de ajustes no sistema FIPLAN:
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[\ - Confirmacgéo de responsabilidade pela guarda dos bens imdveis:

W - Alualizagao do cadastro informatizado de bens imdveis no sistema INDEAWEE;

Art. 4%, Compete & Comiss&o de Inventario Fisico-financeiro de Bens Iméveis do INDEA:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugao;

Il - Orientar as unidades quanto o levantamento dos imdvels e providéncias de regularizagao;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagio do levantamento {isico dos imdveis com a participagao das unidades responsdveis;

IV - Enviar as unidades administrativas as orienlagdes e fichas de levantamento os bens imdveis do ano de 2024 para conferéncia e
alualizacio;

V- Solicitar s unidades administrativas, as informagdes sobre ledos os imdvels gue eslgjam sob a responsabilidade do INDEA, sejam eles
praprios, locadoes ou utilizades por cessao ou outra instrumento juridico, inclusive a informagio sobre a exisléncia de instrumento juridico gue
autorize a utilizagdo do imavel, tais como termos de Cesséo, Permissdo, Comodalo e afins:

VI - Reguerer via e-mail, &s unidades do INDEA o levantamento “in loco” e valor do IPTU dos bens imovels gue nao foram informados no
inventario de 2024,

VIl - Realizar a consolidagao das infermagdes encaminhadas pelas unidades administrativas & pelo setor de patriménic.
VIl - Proceder a atualizagio das informagtes levantadas na planilha geral de imoveis;

|¥ - Promover os procedimenios de regularizacio dos bens imoveis em conjunto com as unidades para o levantamento fisico dos imdveis e
providéncias necessarias junto as Prefeituras e Cartorios:

X - Instaurar processos acerca de imoveis que necessitam de regularizacao.
Xl - Consolidar as informagdes enviadas pelas unidades a fim de cadastrar os imoveis no sistema INDEAWEB:
Xl - Realizar diligéncias in loco, sempre gue julgar necessario, visando 4 confirmagdo de informagdes;

X - Solicitar & Diretoria de Administracio Sistémica, quando necessario, providéncias de designacio de pessoal para aluacio em conjunio nos
trabalhos previstos nesta Porlaria;

KIV - Providenciar o acesso a loda documentagdo necessara para execucio dos seus rabalhos;
XV - Registrar lodas as ocomréncias na realizacio dos Irabalhos:

KNI - Apresentar relaldrios parciais & Diretoria de Administragio Sistémica a respeito dos levanlamentos efeluados, especificando as unidades
em que foram levantadas e os bens nio enconfrados e, ainda, recomendando providéncias par parte da Gestao do INDEA-MT para apurar a
irregularidade;

KV - Emitir Termo de Responsabilidade guante ao levantamento fisico dos imoveis inseridos no sistema INDEAWEER e encaminha-lo para
assinatura do responsavel;

KV - Informar & Diretoria de Administragao Sistémica os bens imoveis sem ulilizagio pela Autarquia para proposicao de deslinagio, nos
termos da lei;

KX - Elaborar Relatdrio Final do Inventario até o dia 08 de novembro de 2024 e encaminhar a4 Coordenadoria Administrativa - COAD/IINDEA;

Art. 5%, Compete &s Unidades Regionais de Supervisio e Unidades Locais de Execugdo, & demals unidades da sede, regio metropolitana e
interior do Estado realizar os seguintes procedimentos:

| - Receber as fichas de levantamento dos bens imdveis do ano de 2024, para validacio e atualizagao das informagdes, conforme inciso IV, art.
4%, desta Portaria;

[1- Atualizar as informagdes dos imévels proprios, cedidos, locados e imoveis sob responsabilidade do INDEA gue nao possui documento
autorizador, bem como proceder as corregbes e insergdes necessarias;

- Auxiliar a Comissao de Invenlario de Bens Imovels no processo de regularizagdo dos iméveis, com o levantamento fisico, estado de
conservacao, regisiro fotografico e assinatura do termo de responsabilidade pelas informagtes prestadas;

IV - Adualizar a fichas de levantamento fisico “in loco” e o Registro Folografico de cada imovel;

V - Realizar consulta A prefeitura local solicitando informagdes adicionals sobre o imdvel, lais como loteamento no qual o imdvel esta
implamado, ndmero da quadra, ndmero do lote, ndmero da inscrigdo imobiliaria e a cerliddo ou documento eguivalents com informagao do valor
venal do imovel ulilizado para fins de calculo do Imposto Predial e Teritorial Urbana - IPTU:
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VI - Sempre for solicitado pela Comisso deverd ser realizada a busca carloraria, solicitando cerliddo atualizada dos registros ou escriluras
plblicas dos imoveis:

VIl - Localizar o imovel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacio;

VIl - Preencher a Ficha de Levantamanto Cadastral, identificando a siluagao ocupacional, cartorial, o estado de conservacio, anexando as
imagens do registro folografico e imagem exlraida do Google para cada imovel invenlariado.

I¥ - Coletar assinatura do responsavel pele acompanhamento da execugdo dos trabalhos em cada imovel inventarado e assinar a Ficha de
Levantamento Cadastral;

¥ - Assinar o termo de responsabilidade pelo imdvel inventariado e sob sua responsabilidade
Xl - Auxiliar a Comissao de Inventario na insergdo das informagdes levantados sobre os imdveis no sistema INDEAWEB;

Kl - Concluir o levantamenlo fisico e atualizagao das informagies dos imoveis imprelerivelmente até o dia 18 de oulubro de 2024, devendo ser
assinado o devido termo de responsabilidade referente ao levantamento dos bens imoveis pelo responsavel da unidade;

Xl - O ngo cumprimento do levantamento fisico dos bens, atualizagao das informagdes e diligencia para regularizagio dos imdveis, no prazo
eslabelecido no inciso anterior, ensejard em comunicacio para o superior imaediale, que devera concluir o trabalho em alé 05 (cinco) dias.

KW - Caso persista o descumprimento pela unidade e pelo gestor imediate, a Comiss&o de Inventano devera formalizar a siluagdo junlo a
Presidéncia para as deliberagoes cabiveis.

Art. 8%, A Coordenadoria Administraliva devera adotlar, dentre oulros, os seguintes procedimentos:

| - Disponibilizar informagdes sobre os instrumentos juridicos que legitimam a ulilizagdo dos imdvels a serem invenlariados;
Il - Realizar buscas a fim de localizar documentos referentes aos imoveis;

Il - Receber & arquivar os documentos originais encaminhados pela Comissao de Inventario de Bens Imoveis.

|V - Atender as providéncias recomendadas pela Comissdo de Inventario de Bens Imdveis no relatdno final, sendo observados os prazos
estabelecidos nesta portaria.

W - Manter a guarda e organizacio das pasias individualizadas de cada imavel, canforme o modela implementado pela forga-tarefa.
V| - Receber & arguivar o praocesso de inventario fisico-financeiro de bens imdveis:

VIl - No decorrer do exercicio poderd encaminhar para a Coordenadoria de Contabilidade a documentacio necessaria dos bens gque porventura
restarem pendentes de registros contabeis:

Wil - Prestar informacoes aos orgdos de conlrole, devendo ser consullada a Comissao de Invenlario de Bens Imoveis para atualizacio dos
trabalhos em andamento;

|¥ - Assegurar que loda documentacdo relativa ao inventario de bens imoveis esleja sob guarda e respansabilidade do Setor de Patriménio, em
forma digital e fisico:

¥ - Finalizado o Relatorio Final do Inventario 2024 pela Comissao, a Coordenadoria de Patrimdnio e Serviges devera encaminhar o processo
para a Presidéncia alé o dia 08 de novembro de 2024, para conhecimento e providéncias., o gual devera ser formalmente validado ou
contestado pela Presidéncia;

X| - Apas a andlise do gestor maximo do INDEA, o processo de inventario devera ser encaminhado para o selor de conlabilidade até o diao 14
de novembro 2024, para a realizagao dos ajusles conlabeis, devendo ser execulados os devidos registros & junlado nos aulos do processo de
inventaro;

Xl - O setor de contabilidade devera proceder os registros e ajustes necessarios para conciliagdo do saldo patrimonial e contabil até o 22 de
novembro de 2024,

Art. 7¢ Compete a Presidéncia do INDEA os sequintes procedimentos:

| - Aprovar o plano de agao da forga-tarefa de regularizacio de imdveis.

Il - Autorizar os casos prioritarios de vistona in loco definides pela Comissao.
Il - Assinar as procuracoes publicas quando necessario.

[V - Assinar as escrituras piblicas de doacio.

W - Delerminar a todos os responsaveis pelas Unidades Administrativas e Coordenadoria de Patrimbnio & Servigos o cumprimento das
providéncias elencadas no art. 5° e 62, bem como alender as orientacies e solicitacies da Comissan para o fiel cumprimento desta Portaria;

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cadigo de Autenticidade: 8105658f



V| - Recebar o processo, contendo o Relatdrio Final do Inventario 2024 realizado pela Comissio gue serd encaminhado pela Coordenadoria de
Patriménic & Servigos, devendo ainda a Presidéncia manifestar nos autos alé o dia 14 de novembro de 2024, o qual devera ser formalmente
validado ou conlestado.

VIl - A auséncia de validagao/aceitacio ou contestagdo pela Presidéncia quanto ao Inventério de Bens Imdveis dentro do prazo de 05 (cinco)
dias implicard em aceilagdo acita pelo gestor.

Vill- A contestagao do Relatorio do Inventario pelo gestor devera ser formalizada nos autos do processo de Invenlario e devera ser analisada
primeiramente pela Comissao de Inventario e, apos, sera encaminhada para a Coordenadoria de Patrimdnio e Servigos, que devera efetuar a
analise necessaria, com resposta em alé 03 (Irés) dias corndos sobre as providéncias a serem adotadas.

[¥ - Autarizar as incorporacoes e baixas necessarias, mediante insirucio de processo e observancia das normas que regem a maléna, para o
devidao registro patrimonial & contabil;

X - Apoiar e promover o5 meios adequados para que a Comissdo execute o frabalho de regularizagéo dos bens imdveis e a realizacio do
inventario;

Xl - Assegurar os melos necessarios para a regularizagao documental dos imdveis.
Xl - Estabelecer os prazos para conclusao dos trabalhos, sendo as seguintes datas:
a) 18 de oulubro 2024 a data limile para a concluso dos trabalhos pelas Unidades Administrativas (URS E ULES).

b} 04 de novembro de 2024 a dala limite para a conclusdo dos trabalhos pela Comissdo de Inventério & envio do processo para a
Coordenadoria Administrativa.

c) 08 de novembro de 2024 a dala limite para a conclusdo dos rabalhos da Coordenadoria Administrativa e envio do processo de invenlario
para a Presidéncia.

d) 14 de novembro de 2024 a data limile para a conclusdo da analise da Presidéncia e o envio do processo de inventario 4 Contabilidade.

e ) 22 de novembro de 2024 a dala limile para a conclusdo dos trabalhos da Contabilidade e o envio do processo de inventario para o
Patriménic visando os ajustes necessarios ou finalizacdo do processo para envio ao Orgao Central de Patriménio (SEAPS/SEPLAG).

f} 02 de dezembro de 2024 a dala limite para o envio do processo de inventario para a Secretaria Adjunta de Patriménio & Servigos -
SEAPS/SEPLAG.

Arl. 82 Efeluados todos os ajustes palrimoniais & conlabeis o processo de invenldro devera encaminhado para a Secrelaria Adjunta de
Patriménio e Servigos da Secrefaria de Estado de Plansjamento e Geslao - SEPLAG, impreterivelments alé o dia 02 de dezembro de 2024,

Art. 9° Toda documentacio relativa ao Inventéario Fisico-Financeire realizado & documentos de regularidade ocupacional e cartarial deverao
ficar sob a guarda do Setor de Patrimanio e & disposicio dos Orgaos de Controle.

Art. 10 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Cuiaba-MT, 27 de maio de 2024,

Emanuele G. de Almeida

Presidente do INDEA

(original assinadn)
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