Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N2 193/2024/GP/DETRANMT

Dispoe sobre regras e direlrizes da fiscalizacio e gestdo da execugdo de contralos celebrados no ambilo do Departamento Estadual de Transito

de Mato Grosso.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO - DETRAN/MT, no uso de suas atribuicSes legais, e
tendo em vista a legislacao vigente que norteia a fiscalizacdo e gestao da execucdo de contratos e, sobretudo:

CONSIDERAMDO o disposto no caput do arl. 37 da Constiluigao Federal, gue estabelece o dever da Administracio Publica Direta e Indireta de
gualguer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios de obedecerem aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

COMSIDERAMDO o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021 2 os arl. 13 a 17 & 307 a 324 do Decreto Estadual n® 1.525, de 23 de novembro
de 2022, que dispde acerca da necessidade de acompanhamento e fiscalizagio dos contralos celebrados através de um representante da
Adminislracio Pablica;

COMSIDERAMDO a Resolugdo Normativa n® 14/2021 - TCE/MT e a Resolugio Mormativa n® 06/2011 - TCE/MT, que aprova a nova versao do
Sistema GEO-OBRAS - implaniado pela Resolucdo Mormativa n® 06/2008 - estabelecem prazos para o cumprimento das novas exigéncias
pelas unidades gesloras estaduais e municipais de Mato Grosso e da outras providéncias:

CONSIDERAMDO a Orientaco Técnica n® 006/2014/CGE-MT, que versa sobre os procedimentos de medico gue deverdo ser ulilizados pelos
orgdos estaduals na execucdo contratual de obras de construgio civil & rodoviarias, incluindo obras de convénios:

COMSIDERAMDO a Orientacdo Técnica n® 002/2016/CGE-MT, que dispde sobre o recebimento provisdrio & definitivo de obras e servicos de
engenharia;

COMSIDERAMDO a Portaria Conjunta SEPLAN/SEFAZ n® 008/2016, que regulamenta os procedimentos para execugdo financeira de obras e
servicos de engenharia, e da oulras providéncias;

CONSIDERAMDO a Orientacao Técnica n® 12/2017/CGE-MT, que dispGe sobre a Gestdo e Fiscalizacio de Conlralos, afribuigbes e
responsabilidades;

COMSIDERANDO a Mormativa 001,/2020/SEPLAG Dispoe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o
regime de execucdo indireta no Ambito da Administragio Plblica estadual direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERAMDO as disposigdes constantes no Manual Técnico de Normas e Procedimentos (Sistema de Patrimonio e Servigos) do Estado de
Mato Grosso,

COMSIDERAMDO a necessidade de eslabelecer normas e procedimentos para o acompanhamento e o confrole da execucdo dos contratos,
assim como manter fiscal formalmente designado durante sua vigéncia, resolve:

Art. 1% Mormalizar as atribuigées dos institutos juridicos: Gestor de Contrato, Fiscal de Contrato, Fiscal de Contrato Substituto e das Unidades de
Suporte a Fiscalizagéo de Contratos no Ambito do Departamento Estadual de Transito - DETRAMMT.

TiTULO |
DOS CONCEITOS
Art. 2° Para os fins desta portaria considera-se:

| - Fiscalizagao: 580 conjuntos de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previsios pela Administragdo para os senvicos
contratados, verificando a regularidade das obrigagées previdenciarias, fiscais e frabalhistas.

[I - Contrato Administrativa: acordos firmados entre a Administrago Pdblica e parliculares para a realizagdo de obras, servigos, compras ou
locaches, sdo regidos pelo direilo administralive e possuem caracleristicas especilicas, como a supremacia do inleresse publico, a formalidade
e a fiscalizagio por orgaos de controle.

Il - Gestor de Contrato: servidor ou unidade administrativa responsavel por acompanhar e orentar a fiscalizacao dos contratos da sua area de
aluacio. Trata-se do servidor da unidade administrativa Demandante ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacio do bem as
demais unidades administrativas do orgo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as acdes
estabelecidas em legislacdo vigenle, especialmente no arl. 14 do Decrelo Estadual n? 1.525/2022.

[\ - Fiscal de Confrato: servidor do quadro proprio de pessoal da Administragio, devidamente indicado em instrumento legal, responsavel pelo
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acompanhamenio e fiscalizagdo dos confratos, que cuida e verifica pontual e individualmente a efeliva execugao do confrato firmado, de forma a
garantir gue seja cumprido o disposio nos respectivos instrumentos e atendidas as normas legais pertinentes, alendendo a supremacia do
interesse Plblico

a).Fiscal Técnico: Responsavel pelo acompanhamento, a execucao do objelo nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
gualidade, tempo e modo da prestagio dos servigos esldo compaliveis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no
alo convocaldrio, para efeito de pagamento conforme o resultado, pedendo ser auxiliado pela fiscalizacao administrativa e setorial.

b). Fiscal administrative: Responsavel pelo acompanhamenio dos aspeclos administrativos da execugdo dos servigos nos contralos com regime
de dedicacdo exclusiva de mao de obra. quanio as obrigactes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanio as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento.

c).Fiscal Setorial: Servidor responsavel pelo acompanhamento da execucio do contrato no aspecto técnico de avaliar a execucao do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, alerir s a quantidade, qualidade, tempo & modo da prestagio dos servicos estdo compativeis com os
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocalorio, para efeito de pagamento conforme o resultado, guando a
prestacdo dos servigos ocorrer concomitantemente em selores distinlos ou em unidades desconcentradas de um mesmo orgao ou entidade;
Devendo o drgdo ou entidade designar representantes nesses locais para aluarem como fiscais seloriais, que se reportario ao Fiscal Técnico.

d) Fiscal Subsfituto: servidor do quadro proprio de pesscal da Administragdo, devidamente indicado, responsavel por substituir o Fiscal de
Contrato, em razdo do seu impedimento e/ou afastamento legal.

W - Geslao do Confrato: trata-se de um servigo administrativo de gestdo dos contratos celebrados, voltado & manutencao formal, ao controle de
prazos e ao gerenciamento geral da propria relagdo contralual, desempenhado por uma pessoa, um setor ou pela Unidade Administrativa.

V| - Relatdrio de Acompanhamento da Execucdo Contratual: Documento onde serdo anoladas lodas as informacdes e ocorréncias relacionadas
a execucao do confrato.

Wil - Obra: Toda alividade eslabelecida, por forga de lei, como privativa das profissées de arquilelo e engenheiro gue implica inlervencéo no
meio ambiente por meio de um conjunto harménico de agbes que, agregadas, formam um lodo que inova o espago fisico da nalureza ou acarret:
alleragao substancial das caracleristicas originais de bem imowvel.

VIl - Compra: Toda aquisigio remunerada de bens para fornecimento de uma s vez ou parceladaments.

I¥X - Servigo: E toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administracio, lais como: demolicio, conserto,
inslalagdo, monlagem, operagdo, conservacdo, reparagdo, adaplacio, manulencio, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos 1&cnico-profissionais, dentre outros.

X - Servicos Continuos: Conforme dispde no Art. 11 da Instrugio Mormativa n? 01/2020/SEPLAG/MT de 17/01/2020, "s&o aqueles que, pela sua
essencialidade, visam alender & necessidade plblica de forma permanenle e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patrimonio plblico ou o funciohamento das atividades finalisticas do drgdo ou enlidade, de modo gue sua inlermupgao possa
comprometer a prestagao de um senvigo plblico ou o cumprimento da missao institucional”.

Xl - Recebimento Provisdrio: procedimento efetuado pelo Fiscal de Contrato ou por servidor devidamente designado pela autoridade competente
da Unidade Demandante, mediante Termo de Recebimento Provisorio, que fara o recebimento dos materiais, obras e servigos adquiridos, que
consiste na simples transferéncia da posse do bem ou dos resultados do servico para a Administracio.

Xl - Recebimento Definitivo: procedimento a ser efetuado pela Comissao de Recebimento, mediante Termo de Recebimento Definitivo, quando
verificada a perfeita reqularidade na entrega do objeto contralado, apds a comparacio entre o objeto recebido & o especificado nas clausulas
contratuais.

X1 - Autoridade Competente: Ordenador de Despesa do Orgao, geralments quem possul ou recebe por delegagdo atribuicdes de gestao,
supervisao, controle relacionadas a licitagdes e contratos.

XIV - Autoridade Maxima: Aguela que ocupa a posico mais elevada da hierarguia, o Presidente da Autarquia.
TiTuLo

DA FISCALIZAGAO E GESTAD

Secdo |

Das Atribuigbes dos Fiscais de Confralo

Arl. 3* Sao0 alribuicdes dos Fiscais de Contrato nos conlratos em geral:

| - Observar rigorosamente os principios legais e Slicos em todos os atos inerentes as suas atribuigdes, agindo com transparéncia no
desempenho das suas atividades

Il - Conhecer suas alribuiches para o exercicio das alividades de fiscalizacio, bem como, desempenhar com eficiéncia e zelo todas as
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atribuicdes a ele incumbidas na legislacéo aplicavel, em espeacial aguelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

lll - Ler minuciosamente o contralo a ser fiscalizado e seus eventuais aditivos, atenlando-se para as obrigagbes contraluais, bem como a dala
de inicio e encemamento da execugao do objelo.

[\ - Conhecer o objelo e todos os servigos descritos no contrato, termo de referéncia e eventuais anexos e anotar em registro praprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugan contratual.

W - Registrar as ocorréncias relacionadas a execucio do contralo, devendo constar lodas as informagtes de forma pormenorizada acerca dos
fatos ocormdos, bem como as providéncias adoladas para sua regularizagao e os resullados obtidos, mediante o preenchimento do Relatno de
Acompanhamento da Execugao Contralual.

Wl - Quando a aquisicio de bens/malenais esliver vinculada & prestacio de algum ftipo de servigo necessano & utilizacdo dos mesmos
(instalacdn, concessdo de licenca, treinamento, entre outros), o fiscal deverd especificar no Relatdrio de Acompanhamento da Execucio
Contratual a data de enlrega dos bens/matenais e da execugao de cada servigo.

Wl - Prestar apoio 1écnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes perfinentes as suas compeléncias;

W - Juntar aos aulos lodas as ocoméncias relacionadas & execucdo do confralo, indicando o que for necessario para a regularizaco das fallas
ou dos defeitos observados:

[¥ - Emitir notificagdes para a correc@o de rotinas ou de qualguer inexaliddo ou imegularidade constatada em desacordo com & execucdo do
contralo, determinando prazo para a cormecan;

¥ - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacio que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua compeléncia,
para que adole as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

X| - Comunicar imediatamente ao gestor do confralo guaisquer ocarréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas dalas previstas:

Xl - Realizar a conferéncia de nolas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos para o pagamento bem como verificar
a manutencio das condigies de habilitagio da contratada;

X - Verificar, de modo sistematico, o cumprimentio das disposicies do contrato e das ordens emanadas pelo Gestor de Confrato, informando
ao preposio, em lempo habil. todas as ocorréncias e providéncias tomadas;

KIV - Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contralado, sempre gue for preciso;

XV - Expedir Notificactes Extrajudiciais a4 Contratada para requerer, determinar ou corrigir descumprimentos contratuais.
KV - Sempre que necessano, notificar a contratada por escrito, com prova do recebimento da Molificaggo.

XVl - Exigir somente o que for previsio no contrato e nas legislacoes vigentes.

KM - Emitir relatorio sobre a execucio do contrate guando solicitado pele Gestor do Contrato, pela Unidade Demandante, pela Geréncia de
Contratos e, ainda, quando houver a subslituigdo do fiscal, repassando ao novo responsavel todas as informagdes relativas a sua execugan,
subsidiado pelo Relatdrio de Acompanhamento da Execucéo Contratual, mensalmente realizado.

XI¥ - Sugerir an Geslor de Conlrato o afastamento do preposto ou de qualguer empregado da contratada, desde gue constate a inoperancia, o
desleixo, a incapacidade ou alos desabonadores, procedendo da mesma forma em relagdo ao preposlo ou empregados de eventuais
subcontratadas.

XX - Fiscalizar a subcontralacio quando autorizada no contrato.

K| - Formalizar toda comunicacio realizada com a conlratada ou seu preposto, adotando lodas as medidas gue permitam compalibilizar as
obrigagdes bilaterais, encaminhando s areas compelentes os problemas que surgirem e que nao forem de sua algada.

XX - Realizar reunifo com a contratada sempre que entender necessario, mediante registro em ala, com intuito de dirimir eventuais dividas e
definir os procedimentos para que haja regular prestacio do servigo ou formecimento, tais como: hordrio e local de enlrega, emissdo de nota
fiscal, procedimentos que envolvam a execucio do objeto contratado, entre outros.

FEN - Conferir os dados da Mola FiscalFalura/Recibo anles de atesta-los, devendo para tanlo verificar se o documento fiscal esta de acordo
com o contrato ou instrumento equivalente, promovendo as corregies devidas antes de envia-los ao setor compelents.

XXM - Verificar se a entrega de malerais, execucdo de obras ou prestacio de servicos ocorreram em esirita conformidade com as
especificacies e condigdes previstas no contrato administrativo fiscalizado, realizando a medigio dos servigos ou atestando a sua realizagao.

XXV - Solicitar & contratada a subsliluicio de qualquer utensilio, ferramenta ou equipamento cujo uso s2ja considerado prejudicial a4 boa
conservagao dos bens ou instalacdes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades da Administragao.

KXV - Efeluar a glosa, guando necessario, indicando, no Relaldrio de Acompanhamenlo da Execugio contralual, a necessidade de eventuais
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descontos a serem realizados no valor contratado dos servicos/aguisictes que, porventura, vierem a ocorrer.

FEVI - Manter o controle nominal dos empregados da conlratada vinculados ao conlralo, bem como exigic que se apresenlem uniformizados e
com cracha de idenlificacio, solicitando a substiluico dagqueles gue compromelam a perfeila execuco dos servigos, inclusive quando
decorente de comportamento inadequado.

KXV - Manifestar, em até 3 (trés) dias (teis, apds a solicitacao feita pelo Gestor do Conftralo, quanto ao pedido de prorrogacio do prazo de
entrega de material'execucdo dos servigos e/ou substituicdo de marca formulado pela Contratada. Mos casos em que a contralada apresentar o
pedido de prorropacio’substituicdo diretamente ao Fiscal de Confrato/Unidade Demandante, este devera alestar a dala de recebimento do
documento em questio. Essa possibilidade de prorrogacie ndo da margem para gue tal pleito seja feito de forma comrigueira, mas, 130 soments,
£M CAs0s excepcionais, devendo prevalecer o interesse plblico.

XXX - Responder as solicitactes da Geréncia de Gontratos no prazo maximo de até 10 (dez) dias uleis.

¥¥X - Fazer o recebimento provisorio mediante elaboragio do Termo de Recebimento Provisdno, acompanhar e controlar as entregas e o
eslogue de maleriais de reposicio, deslinado 4 execucio do objelo contralado, principalmente guanto & quantidade e qualidade.

XXXl - Receber e atestar a Nota Fiscal/FaturaRecibo apresentada pela confratada, referente ao objeto contratado e efelivamente prestado no
periodo, e encaminha-la ao Gestor de Confrato para instrucdo e encaminhamento ao setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil para o
seu processamento, conforme disposicio contratual.

a) Ao receber a Mola Fiscal/Fatura/Recibo, devera o fiscal efetuar o protocolo do documento junlo & sua Unidade, concedendo copia do mesmo
a contratada, bem como, no prazo de até 5 (cinco) dias dleis, encaminhar o documenlo atestado, devidamente identificado e dalado, juntamente
com o Relatdrio de Acompanhamento da Execucdo Conlratual, para todos os processos de pagamento. & da Requisicio de Materiais e'ou
Servigos, gquando for o caso, ao Gestor de Contrato para instrugo do processo de pagamento, ressalvados os casos de medicéo de obras, gue
deverd ser encaminhado em até 15 (quinze) dias.

b) Cuando se tratar do recebimento de maleriais permanenles ou bens de consumo, realizado por Comissdo de Recebimento, o fiscal devera
fazer o atesto na Mota Fiscal, apds a lavratura do Termo de Recebimento Definitive e encaminha-la, no prazo de até 5 (cinco) dias (leis,
devidamente identificado e datade, juntamente com o Relaldrio de Acompanhamenlo da Execugdo Contralual, em lodos os processos de
pagamento, e da Requisicéo de Materais efou Servigos, quando for o caso, ao Geslor de Confralo para instrucdo do processo de pagamenta.

FHXI - Motificar a confralada em caso de acidente de trabalho e oulras ocorréncias.
FEXN - Autorizar, formalmente, guando do 1&rmino da vigéncia do termo contratual, a liberacio da garantia contratual em favor da contratada;

FOKIV - Mo exercicio de suas atribuicdes, os Fiscais em conjunto com o Gestor do Contrato poderdo ulilizar-se do auxilio dos Setores: juridico,
contabil, Engenharia, Técnicos, Finalisticos e da UNISEC| a fim de viabilizar o exercicio da fiscalizacio de forma eficiente.

Secdo |
Dos Contratos de Prestagio de Servigos Continuos de Dedicacio Exclusiva de Mo de Obra

Arl. 4% Quando tratar-se de contrato de execugdo de servigos de Dedicagdo Exclusiva de Mao de Obra (D.E.M.O). a fiscalizagio podera ser
dividida entre fiscal técnico, fiscal administrative e fiscal setorial, cujas atribuigdes enconfram-se previstas na Instrugdo Normativa
001/2020/SEPLAG, ou em norma gue a substitua. Deverao ainda ser observadas pelo Fiscal de Contrato, as seguintes atribuicies:

| - Solicitar & conlratada, para conferéncia com o contrato assinado, o preenchimento da planilha resumo do contralo, contendo as informaces
relativas ao quantitative de pessoal contratado, contendo o nome completo, CPF, fungdo exercida e respectiva remuneracio (salario e eventuais
adicionais, gratificagdes e beneficios recebidos). que devera estar de acordo com a legislagio vigenle & com o constante da proposta de precos
apresentada na licitagdo, programacio de férias e demais informagdes porventura exislentes.

I - Verificar se o quantitativo de pessoal que s encontra prestando o servigo, sua respectiva lolagio e alribuictes, estdo de acordo com o que
foi estabelecido no contrato assinado. Este guantitative deverd ser mantido ao longo da vigéncia contratual, admilindo- se suas vanaches
somente nos casos em que ocorram alleragdes contraluais, por meio de termos aditivos.

Il - Solicitar & contratada comprovacio da entrega, aos seus funciendrios, de uniformes, Equipamentos de Protec@o Individual - EPls, que
deverd ser acompanhada de uma descrigdo dos seus itens e perindicidade de sua reposic@o, devendo ainda, estarem em acordo com o
estabelecido no Projeto Basico/Termo de Referéncia e na legislacdo vigenie.

[V - Solicitar & contratada planilha contendo todos os malerials, eguipamentos e acessdnos que serdo utilizados na execugio contratual e,
ainda, seus quantitativos e previsio de seu lempo de duracio e reposicio, de acordo com o que esleja previsto no confrato.

W - Verificar o efetivo cumprimento da jornada de trabalho, que podera ser comprovado por meio da apresentacio de copias das folhas de ponto
da contratada.

Wl - Verificar se a conltratada esta realizando treinamento e/ou capacitagio, guando exigido no contrato.

VIl - Verificar se no minimo a cada 6 (seis) meses, se & contratada esla cumprindo com os direitos frabalhistas contidos em Acordos,
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Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho, podendo a andlise ser feita por amostragem.

VIl - Mensalmente, como condigio para o pagamento da Mola Fiscal/Fatura/Recibo, devera ser alestado o fiel cumprimento das obrigactes
contratuais assumidas, pertinentes ao material empregado, rolina e gualidade na execugdo contratual e ainda o seguinte:

£12 - Cluanto ao aspecto trabalhista, devera ser verificado:

a) A comprovacio do pagamento de salarios dos empregados, no prazo legal estabelecido.

b) O formecimento de vale transporte e alimentacao/refeicdo e outros dispostos na Convengao Coletiva de Trabalho, quando cabiveis.

c) A efeliva quitagao do 132 salario, gue devera ocomer até dia 20 do més de dezembro de cada ano, em cbservancia a legislagio vigente.
d) A concess&o de férias e o pagamenta do adicional de 1/3 legal devido.

e) Comprovacio do recolhimento individual, relative ao més anterior, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, referenle aos
funcionarios execulores das alividades eslabelecidas no contrato, devendo haver concordancia com a relagio de funcionarios enlregue ao
Gestor de Contrato.

&22 . Cuanto ao aspecto Previdenciario, devera ser verificadn:

a) - Apresentacdo da folha de pagamento, juntamente com a Guia de Recolhimento do FGTS e de Informages a Previdéncia Social - GFIP, por
tomador de servigos, ou /DCTFWeb, do més anterior a sua prestacao, relativa aos funciondrios execulores das alividades estlabelecidas no
contrato, devendo haver concordancia com a relagio de funcionarios entregue ao Gestor de Contrato.

b) Comprovacdo do recolhimento, relativo ao més anterior, da previdéncia social - INSS, referente aos funciondrios executores das atividades
estabelecidas no contrato, devendo haver concordéncia com a relacio de funcionanos entreque ao Gestor de Contrato.

Secdo
Dos contratos de Locacdo de Imovel

Art. 5% Além das obrigagdes previsias no arl. 3%, dever@o ser observadas pelo Fiscal de Contrato, guando tratar-se de contrato de locagao de
imavel, as seguintes atribuices:

| - Acompanhar a realizacdo da Vistoria do Imavel, tanto no inicio como no final da locacdo.
Il - Comunicar ao Locador qualquer dano ou defeito, cuja reparagao seja a ele incumbida,

Il - Realizar tratativas solicitadas pelo Gestor de Contrato, junto ao Locador, referente a necessidade de enfrega de documentos, negociacio de
valor da locagao, coleta de assinaluras, dentre outros.

[V - Comunicar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ao Gestor de Confralo, acerca do ndo interesse da Unidade Demandante na
continuidade da locacio do imovel e solicitar o desligamento do fornecimento de agua e energia junto setor competente. Devera, também, ser
entregue o documento que comprove & comunicacdo ao locador informando-lhe sobre o ndo interesse da conlinuidade da locacao.

§12 - O Relatorio de Acompanhamento da Execugio Coniratual sera apresentado pelo Fiscal de Contralo de locagio de imovel, somente guanda
ocorrer alguma irregularidade contratual, ndo sendo necessaria sua realizagdo loda vez em gue for encaminhado o recibo do aluguel para
pagamenta.

&22 . A Vistoria Técnica de que trata o inciso | deste arligo podera ser realizada por Fiscal Setorial.
Secdo IV
Dos contratos de Execucdo de Obras e Servicos de Engenharia

Artl. 62 Além das obrigaces previstas no arl. 3°, deverdo ser observadas pelo Fiscal de Contrato, quando tratar-se de conlralo de execugdo de
obras e servigos de engenharia, as seguintes alribuicies:

| - Emitir anotacio de responsabilidade 1&cnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - BRT, referente 4 fiscalizaco da Obra em ate
10 (dez) dias a partir do inicio do servigo de fiscalizacio, contado a partir da emissdo da respectiva Ordem de Servico.

I - Verificar as condigies de execugio dos servigos e sua conformidade com as normas l&cnicas existentes, inclusive quanto as condicies de
seguranca no ambiente de trabalho e do canteiro de obras.

Il - Encaminhar para Geréncia de Obras toda documentacio perlinenle s medigbes para alimentagio do Sistema Geo-Obras.
[\ - Registrar o recebimento provisorio e definitivo das obras e servigos de engenharia.
W - Proceder & medicio da obra em até 15 (guinze) dias, apds a solicitagio por escrito da contratada, em especial no momento do recebimento

provisario da obra, alendendo a legislagao vigente.
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V| - Realizar o recebimento definitivo de obras e servigos de engenharia, quando dispensado o recebimento provisorio, nas condicdes previslas
em lei.

Wil - O recebimento de obras e servigos de engenharia acima do limite previsto no inciso VI, sera realizado por Comissao de Recebimento
Definitivo, devendo essa se alentar aos prazos previstos na legislagao vigente.

VIl - Comprovar e ateslar os fatos supervenientes relacionados a obra que ensejam os aditivos contratuais, indicando e especificando os
motivos que caracterizaram a supernveniéncia.

[¥ - Apresentar justificativa fundamentada que caracterize a natureza superveniente dos fatos ensejadores das alleragdes, objelo do termo
aditiva, em relacio ao momento da licitagdo.

¥ - Supervisionar a acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.
Secio WV

Das Atribuicbes do Gestor de Contrato

Art. 7% - Compete aos Geslores de Contratos as seguintes atividades:

| - Determinar a elaboragéo de termo de referéncia, estudo técnico preliminar, solicitacio de aditivos ou apostilamentos, validar os documentos
elaborados e garantir que as contralagies estejam previslas no plano de contralagies anual & no planejamento orgamentario;

Il - Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execucdo de servico, ordens de paralisagdo e reinicio,
bem como decidir sobre pedidos de prorrogacao da execugdo contratual;

Il - Indicar o= fiscais de contrato e seus substitutos;
[\ - Dirimir ddvidas dos fiscais de confralo sobre a cometa execucio contratual e sua fiscalizacéo;

W - Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ala, com a parlicipacio da confralada e dos fiscais, a fim de serem
dlinhados os procedimentos de acompanhamento da execucdo contratual, da forma de apresentacio dos documentos exigivels para realizacio
de pagamentos e conclusao da execucao contratual;

Wl - Acompanhar a execucio do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos
orcamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

Wil - Analisar os relatorios de fiscalizagao de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento do crenograma de entrega e recebimentc
de bens e servicos, bem como os relacionados & execucio do cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir a perfeita
execucdo do contrato;

VIl - Observar os prazos de vigénoia & execugao dos conlralos e tomar as medidas necessarias para que sejam execulados conforme o
contralado, de acordo com as necessidades da administracio e planejamenlo orgamentario e financeiro;

[¥- Decidir sobre a renovagao, prorrogacio ou alteragio dos contratos, ou sobre a realizacio de novo procedimento licitatdrio ou de contratagan
direta, bem como sobre a suspensio da entrega de bens ou da realizacdo de servigos, de acordo com as necessidades da administracao;

¥ - Quando necessario, negociar com a contratada as condigdes contratuais;
X| - Encaminhar os processos de pagamento, apos o atesto da nola fiscal pelo fiscal do contrato;
Il - Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execucio;

Xl - Exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informagdes relativas & execucio do contrate nos sislemas corporativos de controle,
publicidade e transparéncia;

XV - Coordenar as alividades relacionadas a fiscalizagio técnica e administrativa do contrato;
XV - Emitir decis&o sobre as solicitacies e reclamagdes relacionadas a execucdo dos contralos:;

¥V - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a respeilo de todas as ocorréncias relacionadas
& execugao do confralo e as medidas adoladas, informando, se for 0 caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua compeléncia;

XV - Constituir relatario final, de que trata a alinea "d" do inciso V1 do § 3% do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, com as
informagtes obtidas durante a execucio do contrato, como forma de aprimoramento das alividades da Administracio;

FMI - Dar suporte aos Fiscais de Contralos e realizar a integragao desses com os demais selores do DETRAN/MT, tais como agueles voltados
a0 assessoramento juridico, & analise contabil & ao Controle Intemo e demais ja citados acima;

XI¥ - Mas auséncias e impedimentos dos fiscais tilulares e substilutos, o gestor de contrato devera designar fiscal provisario, preferencialments
entre servidores que presncham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis:
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XX - Orientar o Fiscal de Confrato e seu substituto, prestando as informagies gue se fizerem necessanas, quando solicitadas pelos mesmos.

¥X| - Quando possivel, participar da elaboragao do TERMO DE REFERENCIAPROJETO BASICO na aberiura do procedimento licitatdrio para
contralacdo/aquisicao por parte da Unidade demandante, onde se determina a especificagio e quantidade dos bens/servigos, o cronograma e a
forma de execugdo ou entrega dos bens, prazos, e principalmente os critérios de avaliagdo para a fiscalizagdo e pagamento, & demais
condicoes para a eficiente confratacio;

¥XIl - Compele ao Geslor do contrale eslabelecer limiles acerca da possibilidade de subcontratacio de parles de obras, servigo ou
fornecimento, nas hipdleses em gue for admitida, nos termos do arl. 122 da Lei n® 14.133/2021 e 262 de Decrelo Estadual n® 1.525/2022.

XX - Cabe ao Geslor do contrato realizar o levantamento, a identificacdo e o dimensionamento das necessidades do setor.

KX - Analisar as especificidades do objelo e o quaniitalivo para atender adequadamente a demanda definida até o fim da execucéo do
contrato, em conjunio com as unidades envolvidas.

XXV - Observar o prazo de tramitacdo razodvel para cada processo administrativo, correspondente ao tempo necessaro para execucao das
seqguintes etapas: Solicitagio da Unidade Demandante, Consultas de mercado, nivelamento de informacdes técnicasuridicas, parecer juridico,
deliberacies, formatacdo do instrumenta juridico e assinatura.

KXV - Instruir os processos com & respectiva justificativa & a motivac@o para a pratica administrativo.

XXV - Revisar a minuta do instrumento juridico, verificando se o objeto acordado e autorizado reflete a negociagdo entre as partes, inclusive
guanio aos valores para que a unidade formecedora faga uma enfrega consistenle & preciso que a demandante especifigue exatameantle sua
necessidade, responsabilidades, vigéncia, nome das parles signalarias do instrumenlo e nlmero correto de documenlos anles de ser
encaminhado para assinatura do fornecedor/parceiro, gue ndo acarretar devolugdes, pois o seu conleddo deve ser liel as tralativas.

XXV - O Gestor do Contrato deve atentar-se para iniciar o processo de pedido de aditamentos e prorrogacio de prazo, com antecedéncia,
mediante justificativa fundamentada.

TITULS I
UNIDADES DE APOIO A FISCALIZACAC E GESTAO DE CONTRATOS
Art. 8% Atribuices & Geréncia de Confratos do DETRAKNMT:

| - Acompanhamento dos prazos, provocando a Unidade Demandante guanio a necessidade de prorrogacdo com antecedéncia minima de 180
(cento e nitenta) dias de seu t&mino @ que avalie a necessidade de demandar um novo processo licitatorio & Gestao desta Autarguia.

Il - Controlar as garantias contratuais apresentadas pela Contralada, guando for o caso, verificando se a entidade financeira esla autorizada
pelo BACEN, bem como a validagao junto ao Demandante nos moldes do Termo de Referéncia.

Il - O encaminhamento para o Fiscal de Confralo e do Gestor de Contrato e seus substitutos informando da formalizacio do Contralo, enviando
o link dos documentos pertinentes, inclusive as atualizacies.

[\ - Enviar notificagén aos Gestores dos Contratos para indicacio de valores a serem estomados no encemamento do exercicio e tambeém dos
valores a serem empenhados no inicio de cada exercicio, para posterior envio 3 Coordenadoria de Orcamento & Convénios.

Art. 8¢ Atribuictes & Geréncia de Infarmagao e Conformidade Contabil

Paragrafo Unico - Sempre gque solicitado, emilir Informagoes Técnica (IT) contento os caloulos dos reajustes, repactuacdo ou resquilibrio
econdmico financeiro dos contratos. Realizard, inclusive, a validago do calculo dos valores retroativos, caso necessario.

Art. 10 Alribuicoes & Unidade Setonal De Controle Intermno

| - Dar suporte aos fiscais de contratos quanto a dividas e orentacoes através do canal de atendimento “PERGUMNTE A CGE", respondendo
dentro do prazo de 5 (cinco) dias (teis, a contar da data de recebimento da formalizacao do questionamento via SIGADOG.

Il - Incluir as penalidades aplicadas aos contralados no cadastro de empresas inidoneas e suspensas (CEIS/MT) da CGE e demais onde essa
informagao deva ser prestada.

TITULO 1V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 11 A Gerénecia de Confratos do DETRAM/MT realizara a designagéo do Fiscal de Contrato e Fiscal Substituto, t2ndo como referéncia as
indicagGes apresentadas pelas Unidades Demandantes.

§1% A designagao prevista no caput sera formalizada mediante Portaria, gue serd publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, em ate
3 (trés) dias dteis apds a publicacio do exirato do conltrato.

&22. A publicacdo da portaria, mencionada no paragrafo anteror, sera realizada pela Presidéncia do DETRAN, a partir da minuta que deve ser
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elaborada pela Gerencia de Contratos.

Art. 12 Casos omissos & essa Portaria, serdo dirimidos a luz da Lei n® 14.133/2021, Decreto Estadual n® 1.525/2022, Somula & Decisdes do
Tribunal de Contas da Uni&o - TCU, e restando dividas, serdo submelidos a Unidade Setorial da PGE no Detran.

Art. 13 Esla portaria entrara em vigor na dala de sua publicacéo, revogando-se as disposigies em conlrario, em especial a portaria n® 437/2018.
Cuiaba/MT, 06 de junho de 2024,

GUSTAVO REIS LOBO DE VASCONCELOS

Presidente do DETRAN-MT

(Original assinado)
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