I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

Ata n® 01/2024-CGDP

Regulamenta o procedimento da avaliago de eslagio probaldrio do servidor & da servidora no ambilo da Defensoria Plblica do Eslado de Mato
Grossa.

(O CORREGEDOR-GERAL DA DEFEMSORIA PUBLICA, no uso das suas atribuigBes legais e instilucionais que lhe s3o0 conferidas pele artigo
105, IX. da Lei Complementar Federal n® 80/1994, artigo 26, |, da Lei Complementar Estadual n® 146/03, e pelo artigo 52, |, da Resolucio n?
112/2019-CSDP (Regimento Interno da Comregedoria-Geral);

CONSIDERAMDO que a avaliagio do servidor e da servidora em estagio probatorio compete & Comissao de Avaliacio de Estagio Probatorio,
conforme art. 12, § 3%, da Lei Estadual n® 10.773/2018;

CONSIDERAMDO que o Ao n® 022017/CGDP fixou o Formulario de Avaliagao para acompanhamento de Estagio Probatorio dos Servidores e
Servidoras Pdblicos Efefivos da Defensoria Pdblica/MT;

CONSIDERAMDO a competéncia legal da Corregedoria-Geral em regulamentar a avaliagao do estagio probatono dos servidores e servidoras
plblicas e a atluacio da Comisséo de Avaliacio de Eslagio Probatanio, conforme art. 12, § 3%, da Lei Estadual n® 10.773/2018;

CONSIDERAMDO a competléncia legal da Corregedona-Geral em coordenar e acompanhar o desempenho funcional e institucional dos
servidores e servidoras da Defensoria Plblica, durante o periodo do estagio probatario, como dispde o art. 26, V|, da Lei Complementar n?
146/03;

RESOLVE:
Capitulo | - Das disposicies gerais

Art. 1% Esle ato disciplina os procedimentos de avaliacio de estagio probatdrio dos servidores e servidoras pldblicas da Defensoria Plblica do
Estado de Malo Grosso.

Art. 2% A Secrelaria da Corregedona-Geral sera responsavel por controlar, organizar e secrelariar o processo de avaliagio de estagio probatdnio,
€ ainda:

| - receber, registrar e controlar os envios dos formularios de avaliagio pela autoridade competente;

Il - instruir com a documentacao necessaria os procedimentos para a Comiss&o de Avaliagio de Eslagio Probatanio:

Il - expedir intimagdes e certiddes;

[\ - zelar pelo cumprimento dos prazos legais e regimentais.

Art. 3% A Comissdo de Avaliagio de Estagio Probatorio serd responsavel pela analise e avaliacio final, sendo compelente por:
| - analisar & decidir, por maioria, os procedimentos de avaliacdo de estagio probatdario:

Il - apreciar os recursos cabivels conlra a deciso da Comissao de relatorio final de desempenho de estagio probatario;

Il - conduzir entrevistas e reunides com os servidores e servidoras em estagio probatdrio e seus supervisores, a fim de dinmir dividas quanto a
avaliagaon:

I\ - assegurar a lransparéncia e a imparcialidade no processo de avaliagao;

W - informar & administracdo superior gualguer irregularidade ou problema identificado durante o periodo de avaliagio que possa compromeler o
desempenho do servidor ou da servidora ou o bom funcionamento da instiluicdo: VI - dirimir quaisquer dividas acerca da avaliagio de estagio
praobatdrio de servidor ou servidora.

Art. 4% Os procedimentos de avaliag&o de estagio probatdrio deverdo ser instruidos com os seguintes documentos:
| - formulério de avaliacio de estanio probatorio;

Il - certiddo de penalidades ou acordo de ndo persecucio disciplinar (TAC e'ou TCO).

Capitulo Il - Da avaliacin

Art. 5% Durante o estagio probatdrio serfo realizadas 03 (trés) avaliacdes, sendo que as 02 (duas) primeiras a cada 12 (doze) meses, a parlir da
data de enfrada em exercicio, & a Ultima serd realizada 03 (irés) meses anles do Ermino do estagio. Paragrafo dnico. A Comissio devera
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apresentar o relatdrio final de estagio probatdrio em até 30 (rinta) dias do recebimento do procedimento de avaliacio.

Art. 82 O formulério de avaliagao disposto no Ato n® 02/2017/CGDP devera ser preenchido pela chefia imediala. guando houver, no prazo de 5
(cinco) dias carridos do sew recebimento, e, posteriormente, homolopado pela Autoridade Superior.

Paragrafo dnico. O servidor ou a servidora em estagio probatério ndo podera ser avaliador ou avaliadora.

Arl. 72 Ma avaliagio do estagio probatorio, os critérios legais dispostos no arl. 12, §1°2, da Lei n® 10.773/2015 ser8o verficados conforme os
guesitos dispostos no Alo n? 022017/ CGOP, sendo estes classificados da seguinte maneira:

| - para o critério “discipling™, serdo avaliados os seguintes quesitos:

a) Da cooperagén;

b) Da administragao do lempo;

Il - para o critério "eficiéncia no desempenho das fungdes”, serdo avaliados os seguinles quesilos:
a) Da eficiéncia;

b) Da gualidade do trabalho;

¢} Do conhecimento do trabalho;

d) Da presteza;

Il - para o critério “responsabilidade”. serdo avaliados os seguintes quesitos:
a) Da responsabilidade;

b) Do uso adequade dos equipamentos de servigo & material de expediente;
[\ - para o critério “produtividade”, seréo avaliados os sequintes guesitos:

a) Da produtividade no trabalho;

b) Da iniciativa;

¢} Da criatividade:

V' - para o critério “assiduidade”, serdo avaliados os seguintes quesitos:

a) Da assiduidade;

b) Da pontualidade;

VI - para o critério “idoneidade moral”, seri avaliado o sequinte quesita:

a) Da idoneidade moral.

Arl. 8% Os quesitos deverdo ser avaliados de acordo com a conceituacio (excelente, muilo bom, bom, reqular e insatisfatério), devendo ser
alribuidas notas de 0 a 100.

& 1% A escala de avaliacio correspondera as seguintes notas:
| - excelents: muilo acima das expectativas - 100;

[l - muito bom: acima das expectativas - 80 a 99;

Il - bom: dentro das expectalivas - 60 a 79;

[\ - regular: abaixo das expectativas - 40 a 59;

W - insalisfatorio: muito abaixo das expectalivas - 0 a 39.

§ 2% A nota final de cada critério legal & a fixagao da conceiluacao final (excelente, muito bom, bom, regular & insatisfatdrio) correspondente sera
a média dos guesitos, conforme estabelecido no art. 72 deste ato.

§ 3% Serd declarado inaplo o servidor ou a servidora cuja avaliagio lolal, considerados todos os crilérios de julgamento, oblenha
cumulativamente os seguintes resultados: | - 03 (trés) conceilos insatisfalorios; |l - nota igual ou inferior a 60% (sessenla por cento) da
pontuagae maxima admitida para critério legal.

& 42 O servidor ou a servidora gue for consideradola) inaplola) para o cargo serd exonerado(a).
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Art. 9% Ao final de cada avaliagio anual, 8 Comiss&o de Avaliacio elaborard o relatrio, em gue serdo extraidas a média e a conceiluacao
alingida.

Arl. 10 Apos a dltima avaliagao anual, & Comissao de Avaliacdo confeccionarad o relatdrio final de desempenho de estagio probatdrio, em que
serdo analisados os critérios legais por meio dos resultados dos relatorios anuais de avaliacio e conduta funcional do servidor e da servidora.

Capilulo Il - Das disposigoes finais

Art. 11 Da intimacdo decisdo proferida no relatario final de desempenho de estagio probatdrio, cabera pedido de reconsideracio pelo servidor
ou pela servidora, em caso de inapliddo para o cargo avaliado, no prazo de 5 (cinco) dias corridos a Comissao de Avaliagao.

Paragrafo dnico. A Comissao de Avaliagao analisara o recurso inlerposlo antes do t&rming do periodo do eslagio probalério com decisao em
definitiva, & ndo sujeito a recurso.

Art. 12 Apds concluida a avaliagio pela exoneragdo ou confirmacio na carreira, o procedimento devera ser remelido a Defensoria Plblica-Geral
para as providéncias dos alos devidos.

Art. 13 Ficam revogadas as disposigies em conbrdrio, em especial, arl. 22, e o gquesito “DA SAUDE: Se submele aos exames solicitados pela
Administragdo Superior quando solicitado, por ato propric” do Anexo |, ambos do Ato n® 02/201 7/CGDP.

Arl. 14 Este ato enfra em vigor na dala da sua publicacan.
Cuiaba™T, 31 de julho de 2024,
Carlos Eduardo Roika Junior

Corregedor-Geral

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Guiaba, MT
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Consulte a aulenticidade do codigo acima em hitlps fiomat.mt.gov.br/legislacac/diario oficial/consultar
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