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PORTARIA SEAF N° 0040 DE 30 DE AGOSTO DE 2024

Institui 0z procedimentos administrativos para recebimento, controle & destinacgio de maguinas, equipamentos, insumos e implementos da
agricultura familiar.

A SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR , no uso das atibuicdes que lhe confere o arligo 71, inciso |, da Consliluicao
Estadual, & nos termos do Art. 338 da Conslituicio Estadual e do Art. 15 da Lel Complementar n? 612/2019; e

CONSIDERAMDO a necessidade de padronizar os procedimentos para recebimento e atendimento de demandas por maguinas, veiculos,
implementos insumos e equipamentos para agricultura familiar;

COMSIDERANDO a necessidade de implantar controles adequados da demanda, de estogue, da destinacio e da alimentacio dos sislemas
corporativos relacionados & aquisicio e gestao patrimonial;

CONSIDERANDO a necessidade de institucionalizar o uso de ferramentas tecnoldgicas que tragam eficiéncia e eficacia na geslao da secrelaria;
RESOLVE:

Art. 1% Ficam eslabelecidos procedimentos administrativos para recebimento, regisiro, controle e destinagio de maguinas, wveiculos,
equipamentos, implementos e insumos adguindos pela SEAF e destinados a alender a demanda da agricultura familiar, provenientes de
COrganizagtes da Sociedade Civil - O5Cs, Prefeituras e Consdrcios Intermunicipais.

Art. 2°. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se

| - Maguinas pesadas: equipamentos robuslos e de grande porle ulilizados em atividades de construgao, lemaplenagem e movimentagéo de
grandes volumas de terra ou materiais utilizados na manutengdo de estradas vicinais e infraestrutura rural, lais como escavadeiras, tratores e
carregadeiras.

I - Veiculos: transportes molorizados utilizados para movimentagio de pessoas, bens, insumos, mercadonas, assisléncia técnica e exlensiao
rural. Mo contexto da agricultura familiar, inclul caminhdes, camioneles, pick-ups e ulilitarios.

Il - Implementos: equipamentos acoplados a tratores para realizar tarefas especificas, tais como grade aradora, carreta agricola, plantadeiras,
semeadeiras, adubadeiras e colheiladeiras.

[V - Insumos: materials ou substancias necessarios para o processo produtive agricola, tais como: mudas, embrides, sémenes, calcano.

W - Maguinas e equipamentos para Agroinddstrias: maguinas e equipamentos utilizados nas elapas de processamento e industrializacéo de
produtos agropecudrios, tais como silos, farinheiras, despolpadeiras e secadores.

Wl - Site da SEAF: sitio eletrdnico oficial da Secrelarna, deslinado para o plblico externo.

Wil - Painel da Agricultura Familiar: site interno da SEAF, voltado para a eguipe e geslores, desenvalvido no Google Sites, que concentra em um
s0 lugar informacoes estralégicas sobre demandas, esloque, destinacées, orgamento, equipe, aguisicdes, parcerias, frota e outras informagcaes e
gue & ulilizado para planejamento das politicas plblicas & acompanhamenio das agies da Secretaria.

WIll - SIGADOC: Sistema de Informagdo e Gestao de Documentos, ulilizado para a organizacio, arquivamento e gerenciamento eletrdnico de
documentos relacionados a processos administrativos e regulatdrios (Instrugdo Mormativa CGE n® 001 de 23/08/2021)

I¥ - SIGPAT: Sistema Integrado de Gestio Patrimonial do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso (Decreto n® 194 de 15/07/2015).
¥ - FIPLAN: Sistemna oficial de contabilidade, planejamento, arcamento e financas do Estado de Mato Grosso (Decreto 1.374 de 03/06/2008).

Xl - SIAG: Sistema informalizado para as aquisicies e contratagies de bens, produtos, servigos, obras e servicos de engenharia (Instrugio
Mormativa n® 012/2023/SEPLAG).

Xl - ENTREGAS: Sistema informalizado para registro, armazenamento e recuperacio das informacgées das entregas de governo, gue relrala,
fundamentalmente, os aspectos (isicos das agdes de governo (Decreto n® 541 de 30/06/2020).

Xl - Planilha do Google: Ferramenta online de planilhas colaborativas desenvolvida pelo Google, utilizada para criagio, edicio e
comparilhamento de dados e informacgdes em tempo real.

¥V - Demanda: sdo os processos devidamente protocolados no SIGADOC e direcionados para o Gabinele da SEAF, com o formulario,
documenios e parsceres elencados na Porlara Conjunta SEAF/EMPAER n? 0039 de 30 de agosto de 2024, originados a partir de OSCs,
Prefeituras, Consarcios Infermunicipais, Parlamentares e outros Entes.
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XV - Esloque: s8o todas as maguinas pesadas, veiculos, implementos, insumos, maguinas e equipamentos que estdo sendo licitadas, gue tem
saldo em Ata vigente da SEAF, que foram contratadas, recebidas, destinadas ou ndo, mas que ainda ndo foram enfregues.

XV - Destinago: decisio por destinar uma maguina pesada, veicule, implemento, insuma ou equipamento para atender uma ou mais
demandas.

CAPITULO |

DA DEMANDA

Arl. 3% As demandas recebidas no Gabinete da SEAF serdo enviadas para a Secretana Adjunta de Agricultura Familiar.

Art, 42, A Secretaria Adjunta de Agricultura Familiar consolidara todas as demandas em uma Planilha do Google, chamada "Demandas”.
CAPITULO Il

0O ESTOQUE

Art. 5% Todas as areas da SEAF'MT que elaborar 0s processos de aquisicéo, exercer alividades tais como atuagio em fiscalizacio de contrato,
emissdo de ordem de formecimento, publicacio de Ata de Registro de Precos - ARP, recebimento de itens confralados, visloria de itens
confralados, executar o patrimdnio de bens e realizar enfrega de bens, DEVEM alimentar uma Planilha do Google, chamada "Eslogue”.

CAPITULO NI
DA DESTINACAC
Art, 62, A destinagao do Estoque da SEAF sera para alender demandas do arl. 22, inciso X[V,

Art. 78 Perindicamente a Secretaria Adjunta de Agricultura Familiar vai propor ao Gabinete da SEAF a destinacéo fundamentada do Estogue,
sendo o Gabinete responsavel pela decisao final da destinacio.

Art, 8°. Os detalhes da destinagae DEVEM ser alimentados na Planilha do Google “Estogue”, pelo Gabinete da SEAF.
CAPITULO IV
DO PAINEL DA AGRICULTURA FAMILIAR

Art. 85 As Planilhas do Google criadas para gerenciamento das demandas e eslogue serdo organizadas em painéis (dashboards) & em um site
interno, chamado “Painel da Agricultura Familiar®, sob responsabilidade da Adjunta Sistémica.

Art. 108, Meste site serd possivel consullar todas as demandas, estoque e destinacdes, a partir de 01.08.2024.
CAPITULO IV
DA ALIMENTACAD DOS SISTEMAS

Art. 112, A alimentagéo de todas as Planilhas e Sistemas deverd ser dupla conferéncia, no qual um servidor alimenta a planilha, & o outro
senvidor confirma se a informagao esta correta.

Arl, 128 Os sislemas corporatives deverdo ser alimentados corretamente, nos prazos do Anexo |, salvo em caso de vacancia dos cargos de
chefia dos setores responsavels, quando os prazos serao suspensos, alé a nomeacio.

Cuiaba-MT, 30 de agosto de 2024.

JOELSON OBREGAO MATOSO

SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA
ANDREIA CAROLINA DOMINGUES FUJIOKA

SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR
AMEXC | - Prazos para alimentar os Sistemas

Prazo em dias (teis para alimentar as planilhas e Sistemas

Ewvento Planilhas do Google SIAG-C SIGPAT ENTREGAS

Recebimento de demanda 2
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Move item do Estoque 2

Destinagan Z

Conlrato assinado P 2

ltem recebido pelo fiscal 2 5

Termo de cessdo ou doagdo assinado 2 2

[tem entregue Z 2
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