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PORTARIA N° 0045, DE 5 DE SETEMBRO DE 2024

INSTITUI A COMISSAO PARA REALIZACAO DOS INVENTARIOS FiSICO - FINANCEIROS, AVALIAGAD INICIAL E REGULARIZAGAD DAS
INFORMACOES DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS, IMOVEIS E DE BENS DE CONSUMO DA SECRETARIA DE ESTADO DE
AGRICULTURA FAMILIAR.

A SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR - SEAF, no uso das atribuigGes que lhe confere o Arl. 71, 1, 1| E IV da Conslituicas
Estadual e,

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagio do inventario fisico e financeiro de bens moveis, imdveis & de consumo da Secretaria de Estado
de Agricultura Familiar;

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informages palrimoniais da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar no Sistema
Integrado de Gestao Palrimonial (SIGPAT) e FIPLAMN;

CONSIDERAMDO a Lei n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a gestdo patrimonial da administracao plblica do Estado de Mato
Grosso.

RESOLVE:

Art12 Instituir comissao para realizacio do Inventario Fisico Financeiro dos materiais de consumo em estogue no almoxarifado, dos bens
pertencentas ao ativo permanentes em uso, estocado, cedidos e ou recebidos em cessdo e bens imdveis, inclusive avaliacdo inicial e
regulanzacao das informacgdes palrimoniais da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar - SEAF/MT.

Art.2® A referida Comisséo serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

Presidente:

|- Tiago Bicudo Dogan - malricula n? 295069,

Membros:

|- Eliete Conceigao da Rosa - matricula n? 249059;

II- Joacir Vieira de Freitas - malricula n® 327402;

lll- Rita de Cassia Pereira do Mascimanto - malricula n® 319944,

Art.3° O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias conslantes no palriménio e formecer subsidios para:
|- verificagio da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizac@o de levantamentos fisicos;

II- realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestio Patrimonial - SIGPAT e o Sisltema Integrado de Plansjamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAN;

[ll- avaliacio e controle gerencial dos bens permanentes, imdveis e de consuma;

[V- encaminhamento de informacses aos Orgaos de Controle;

V. confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais maveis, imdveis e de consumao.
Art.4® Compele & Comissio de Inventano da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar - SEAFMT.

|- Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulpar as unidades, juntamente com o matenal
necessario para o levantamenio fisico;

II- Coordenar os trabalhos de realizag@o do levantamento fisico dos bens patrimaonials, no orgao;
[ll- Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades e fazer a conciliago com o Sistema Integrado de Gestéo Palrimonial - SIGPAT;
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[\V- Atualizar informagdes sobre 0s bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Palrimonial - SIGPAT;

Y- Analisar as divergéncias enconiradas e regulanzar as informagdes, realizando, se necessario, ransferéncias, baixas,

inzorporacies, modificactes de nimeros de RP, denfre outras;

Wl - Solicitar ans responsaveis pelas Unidades, documentos comprobatorios de transferéncias de bens quando nao localizado;

VIl- Realizar em conjunto com o Selar de Patiménio a avaliagao inicial dos bens méveis;

YIll-Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los 4s unidades para assinalura do responsavel ou seu substituto legal;
IX- Propor a destinagao dos bens inservivels e ndo reaproveilaveis pela secretaria;

X - Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patiménio da secretaria.

Ar.5* Compele aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia das unidades e/ou selores indicar os membros para compor as subcomissies ou,
na impossibildade de forma-las, designando servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens movels da unidade, bem
como ralificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade devidamente protocolado. Deve, ainda, encaminhar o
arquivo em formato XLS para o e-mail da comissao invenlariante desla secrelaria, no prazo definido, bem como qualquer documentagao
adicional relaliva ao levantamenio da unidade sob a sua direcdo.

Arl. 6* Compele ds subcomissdes ou servidores designados para realizacio do levantamento fisico dos bens moveis nas unidades:
| - Solicitar ao responsével pela unidade, livre acesso a gqualquer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizagio do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagio da Comissio de Inventario;

IV - Solicitar ao responséavel pela unidade levanlada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificagio e quantificagio
dos bens;

W - Verificar a inlegndade e a fixagdo do registro palrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adotado, identifica-los com numeragao provisdria para posterior regularizagao;

V|- Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha gue serad encaminhada pela comissao.

Wl - Elaborar Relatdro Final de Levantamenlo da unidade, apresentando-o ao responsavel para validaggo,

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Méveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art.7° Quando convacades os membros da comissdoe ficardo 4 disposigao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art.g° Durante a realizago do inventario fica vedada toda e qualquer movimentagao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, exceto mediante aulorizacio especifica da Comisséo de Inventario.

Art.9° Toda documentagao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimdnio & a disposicgo dos
Crgaos de Contrale.

Art10° O inventario anual devera ser concluido & encaminhado de forma preliminar ao seu selor contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio
correnle e a versao final, contendo lodas as informagoes, alé 07 de janeiro do exercicio seguinte, para fins de finalizacdo de balango anual
conforme Art. 104, Decreto n® 585 de 08 de junho de 2016.

Art.11° Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicagio, revogando-se as disposicies em contrario.
REGISTRA-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT 05 de selembro 2024,

AMDREIA CAROLIMNA DOMINGUES FUJIOKA

Secretaria de Estado de Agricultura Familiar
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