I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

Portaria n® 074/GSF/SEFAZ-2022
Regulamenta a definizio de indicadores e melas para implementagao do teletrabalho no dmbito da Secretaria de Estado de Fazenda
0 Secretario de Estado de Fazenda, no uso de suas atribuicdes legais & regimentais, e

CONSIDERAMDO oz termos da Lei Complementar n? 708, de 20 de dezembro de 2021, que estabelece a modalidade de teletrabalhoe como
uma das formas de cumprimento da jomada de trabalho no dmbilo do Poder Executivo do Estado de Male Grosso,

CONSIDERAMDO o disposto no artigo 13-A da Lei Complementar n? 79, de 13 de dezembro de 2000, acrescentado pela Lei Complementar n?
682, de 23 de dezembro de 2020, segundo o qual "O integrante do Grupo TAF devera residir no municipio da respecliva lotagio, nele
permanecendo, salvo aulorizacio do Secrelano de Estado de Fazenda™

CONSIDERAMDO gue o teletrabalho tem como objelivo o aumento da produtividade e da qualidade, estabelecendo uma nova ferramenta de
geslao gue busca maior eficiéncia e efetividade na execucio dos servigos prestados A sociedade;

CONSIDERAMDO gue essa ferramenta de gestio visa reduzir os custos operacionais para a Administracio Pablica;

CONSIDERAMDO a necessidade de uniformizagio de indicadores e a mensuragio da produtividade individual dos servidores pelas unidades
adminisirativas fazendarias, o gue senvira de base para introducio & controle do regime de teletrabalho,

CONSIDERAMNDO a necessidade de realizar um levantamento de alividades fazendaria que permitam a instituigio de teletrabalho.
RESOLVE:

Art. 1 A unidade administrativa interessada em adotar a modalidade de teletrabalho devera elaborar, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
publicacao desta Porlaria, documento indicando as metas e a melodologia de mensuragao efetiva de resultados fundada em plano de rabalho,
consignando a produtividade da unidade nos Ultimos 06 (seis) messes & a produtividade pretendida aos servidores que oplarem pelo
teletrabalho, submetendo & analise e homolopacéo da unidade de planejamento e negocios da area demandante.

Arl. 22 O documento produzido pelas unidades inleressadas na implantagéo do leletrabalho sera submelido & aprovagdo do Secrelario de
Estado de Fazenda.

Art. 3% Apos deliberacdo do Secretario de Estado de Fazenda, a SEFAZ iniciara os procedimentos para inclusao de servidores no regime de
leletrabalho conforme condigdes a serem apresentadas em instrumento proprio.

Art. 4% A unidade administrativa que ndo atender o prazo eslabelecido no arl. 1% ndo realizara teletrabalho neste exercicio de 2022,
Arl. 5% Esla Portaria entra em vigor na data da publicagan.

Fabio Fernandes Pimenta

Secretario de Estado de Fazenda

(Assinado via SIGADOC)

AMEXO IV

PLANG DE TRABALHO

(DOCUMENTO A SER FREENCHIDO FELO GESTOR DA UMIDADE, CHEFIA IMEDIATA, SERVIDOR E UNIDADE DE PLANEJAMEMTO E
NEGOCIO )

SERVIDOR

Mome: Matricula:

Cargo:

Cargo em comissdo/funcin
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Comissionada:

GESTOR DA UNIDADE

Mome: Matricula:

Cargo:

Cargo em comissdo/funcin

Comissionada:

CHEFIA IMEDIATA

Mome: Matricula:

Cargo:

Cargo em comissao/funcin

Comissionada:

Descricao das Alividades a serem desenvolvidas em Teletrabalho

Justificativa

Data de Inicio:
Periodo de Execugio do Teletrabalho
Data Final:
ATIVIDADES INDICADOR DE Média de produtividade dos servidores gue executam as mesmas RESULTADOS
METAS QUALIDADE
ACORDADAS DESEMPENHO atividades nas dependéncias da unidade ESPERADOS
Assinatura do Servidor Aszsinalura do Chefe Imediato

Assinatura do Gestor da Unidade Assinatura da Unidade de Plangjamento e Negocio

ANEXO W
RELATORIO MENSAL DE RESULTADOS DO TELETRABALHO

(DOCUMENTO A SER PREEMCHIDO PELO SERVIDOR E CHEFIA IMEDIATA )

Mome da Chefia Imediata: Matricula:

Unidade:

Cargo em comissao/funcin

Comissionada:

Mome do Servidor em Regime de Teletrabalho:
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Cargo/Matricula:

RESULTADOS ALCANGADOS:

Az metas planejadas foram alcangadas?

Az metas foram alcancadas com o padro de gualidade
esperado?

0 resultado esperado no  leletrabalho
positivamente na

impactou

Produtividade da unidade?

Cutros resultados alcancados:

DIFICULDADES VERIFICADAS:

OUTRAS SITUAGOES DETECTADAS:

OBSERVAGOES:

Pariodo avaliativo: e

Media de produtividade dos servidores que executam

as mesmas alividades nas dependéncias da unidade:

ATIVIDADES
META
ACORDADAS!

Planejados Realizado?

*Aealizar o trabalho de forma adequada a finalidade a que se destina cbservando a legislagio e as normas e os procedimentos
providéncias necessarias para evilar a reincidéncia de erros e contribuir para a melhaoria continua.

Pariodicidade do comparecimento do servidor &

SIM

SIM

SIM

QUALIDADE

(Padrao de
esperado)

Planejado
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desempenho

FATORES QUE

REPERCUTIRAM

NO
RESULTADOS

Realizado4

MAO

NAO

NAO

. e lomar as



Unidade de rabalhog:

Cronograma de reunides (avaliagdo de desempenha,

revisdo e ajustes de melas)7:
Prazo do teletrabalho {parmitida a renovagao)8:
Comentarios {avaliagao gualitativa do servidor)9:

Assinalura do Servidor

Assinatura do Gestor da unidade/Cheflia Imediata

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

1. O campo “Atividades Acordadas™ deve deixar claro quais as alividades do servidor,

2. O campo “Meta-Planejado” refere-se 4 meta de desempenho exigida do servidor em regime de teletrabalho em domicilio, que devera ser
superior aquela estipulada para os servidores que execularem as mesmas atividades nas dependéncias da SEFAZ-MT.

3. O campo “Meta-Realizado” deve ser preenchido de forma a ndo deixar ddvida quanio ao cumprimento e ao alcance da meta plansjada.

4. Mo campo “QOualidade (padrio de desempenho esperado) - Realizado”, a chefia imadiata deverd avaliar se o resullado esla “de acordo”, ou
seja, se o avaliado realiza os trabalhos a ele atnbuidos de forma adequada a finalidade a que se destinam, observando as normas e os
procedimentos da instituigo, e lomar as providéncias necessarias para evilar a reincidéncia de erros e contribuir para a melhoria continua, ou
se encontra “superior ou “inferior” ao esperado.

5. O campo “Fatores que reperculiram no resullade” pode ser ulilizado para expor os falos gue contribuiram ou prejudicaram o
desenvolvimento da larefa.

6. Mo campo “Perodicidade do comparecimento do servidor 4 unidade de trabalho”, devera ser indicado, no minimo, dois dias de trabalho
prasencial a fim de reunir-se com a chefia imediata, de modo a proporcionar o acompanhamento dos frabalhos, inlegrar-se com a equips e
obter outras informagdes.

7. Mo campo “Cronograma de reunides”, a chefia imediata devera informar o cronograma de reunides para avaliagio de desempenho, bem
como eventual revisdo e ajustes de metas.

8. Mo campo "Prazo do teletrabalho”, a chefia imediata devera infarmar o prazo em gue o servidor estara sujeito ao regime de teletrabalho, que
nao podera exceder 12 meses permitidos & renovacio.

9. Mo campo “Comenltarios” da ao chefe imediato a oportunidade de elogiar o desempenho, interesse, disposicio, entre outros fatores, de seu
subordinado ou tecer comentarios gue ajudem no seu desenvolvimento profissional.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Guiaba, MT
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