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INSTRUGAD NORMATIVA N2 010/2024/GS/SEDUC/MT

Estabelece direfrizes para o processo de prestagio de contas dos recursos financeiros descentralizados pela Secretana de Estado de Educagao,
destinados as unidades escolares da Rede Plblica Estadual de Ensino de Mato Grosso; as Direlorias Regionais de Educacio (DREs): e do
recurso descentralizado aos municipios para a realizagao do transporte escolar dos estudantes da rede publica estadual residentes na zona rural
do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD DE MATO GROSSD, no uso das atribuiges conferidas pelo Arl. 71 da Constiluicie do Estado de
Mato Grosso e,

COMSIDERAMDO a necessidade de otimizar & racionalizar o procedimento de prestacéo de contas dos recursos financeiros repassados pela
Secretana de Estado de Educacéo:

CONSIDERANDO a necessidade de implantacio e regulamentacio do uso da solugio BB Gestao Agil no &mbito da Secretaria de Estado de
Educacio;

COMSIDERAMDO a Lei Federal n® 14.133. de 1% de abrl de 2021, que estabelece normas gerais de licitagio e confratacéo para as
Administracoes Poblicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal & dos Municipios:

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 1.525, de 24 de novembro de 2022, gue regulamenta a aplicacio da Lel de Licitagbes e Conlralos
Administrativos (Lei n® 14,133, de 2021) no Ambito da administragio direta, autarguica e fundacional do Estado de Malo Grosso;

COMSIDERAMDO a Lei Estadual n® 12,412, de 18 de janeiro de 2024, que dispde sobre a gestio democratica e participativa nas escolas da rede
plblica estadual de ensino de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO o Decrelo Estadual n® 972, de 15 de junho de 2021, que regulamenta o repasse aulomalico e sistematico de recursos
financeiros as unidades escolares da rede publica estadual de ensino;

COMSIDERANDO a Instrucdo Mormativa n® 013/2022/GS/SEDUC/MT, que dispde sobre o atendimento da alimentacio escolar aos alunos da
Rede Piblica de Educacao Basica de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a Instrugao Mormaliva n® 007/2024/GS/SEDUC/MT, que dispde sobre os critérios para transferéncia de recursos financeiros
para a execugdo do Planejamento de Desenvalvimento das Diretorias Regionais de Educagio (FDDRE);

COMSIDERANMDO a Instrucdo MNormativa n® 011/2023/GS/SEDUC/MT, que estabelece normas de operacionalizacdo. critérios e formas de
transferéncia de recursos aos municipios para a realizacio do transporte escolar dos estudantes da rede piblica estadual de ensino, residentes
na zona rural do Estado de Malo Grosso: e

COMSIDERAMDO & Instrugao Mormativa n® 008/2024/GS/SEDUC/MT, que dispoe sobre a descentralizacio de recursos financeiros destinados
a5 Unidades Escolares da Rede Piblica Estadual de Ensino de Mato Grosso e da outras providéncias; resolve:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 A presente Inslrugio Mormaliva estabelece, no dmbilo da Secrelana de Estado de Educacao de Malo Grosso, as normas gerais e os
procedimentos necessanos a prestacio de conlas e 4 movimentagio financeira dos recursos descentralizados pela Secretaria.

Paragrafo Unico - A movimentacdo mencionada no caput devera ser realizada exclusivamente por meio de conta bancaria mantida em instituigio
financeira oficial.

Art. 22 Para fins desla Instrugao Normativa, considera-se:

[, Instiuicio financeira oficial: instiluicio financeira confratada pelo Estado de Mato Grosso para a prestaco de servigos financeiros, sendo
responsavel pela centralizacio e processamento dos seUs recursos; e

Il. Plataforma ‘BB Gestao Agil': solucio do Banco do Brasil gue redne, em um dnico ambiente, as informaces sobre os recursos creditados,
proporcionando eficiéncia, ransparéncia e celeridade na prestagao de contas.

Arl. 32 Fica instiluida a plataforma 'BB Gestao Agil, do Banco do Brasil, como ferramenta oficial para a movimentacio das contas bancarias dos
recursos repassados pela Secretaria de Eslado de Educacdo, destinados aos Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar (CDCE),
vinculados &s escolas da rede plblica estadual de Mato Grosso, e as Diretorias Regionais de Educacio (DRE).

Art. 4¢ E prerrogativa exclusiva da Secretana de Estado de Educagao promover, junto & instituigao financeira oficial, a aberiura & o encemamento
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de contas bancarias, cuja titularidade sera do destinatario da descentralizacéo dos recursos financeiros.

£12 O Diretor Escolar e o Direlor Regional deverdo indicar a agéncia bancaria da instituigio financeira oficial de sua preferéncia na elaboragéo
da proposta de abertura de contas massificadas.

§22 Apos a abertura da conta bancaria pela Secretana de Estado de Educacdo, o Diretor Escolar e o Diretor Regional devem comparecer a
agéncia do banco, apresentando os documentos exigidos conforme as normas bancarias vigenles, para viabilizar sua movimentagao.

Art. 52 O Diretor Escolar e o Diretor Regional que ainda néo fransferiram o saldo das contas anligas, deverdo efetuar a ransferéncia para as
novas contas na plataforma “BE Gestao Agil”.

Art. 8 A conta bancaria para movimentagéo dos recursos a que se refere esta Instrugao @ aberla por meio de processo massificado pela SEDUC
e admite apenas movimentagio eletronica {transferéncias entre contas, PIX, TED, e pagamentos via gerenciador financeiro) & cartdo magnético,
ndo sendo permitido efetuar sagues no caixa ou em lerminais de atendimento, bem como a wlilizagio de cheques ou quaisquer outros titulos de
crédilo ndo mencionados nesle documento.

Art. 7 Os recursos financeiros descentralizados para as DREs, referentes &s unidades escolares recém-criadas, estaro sujgitos s mesmas
regras de prestacio de contas estabelecidas nesta Instrucio, mesmo que o COCE ainda ndo tenha sido constituida. Nesses casos, a prestagan
de contas devera ser feita por meio de um formuldrio manual de demonstrativo de execucéo de receila e despesa, conforme Anexo ||, devido a
impassibilidade de ulilizacio do sistema informatizado.

Arl. 82 Mao sera permitido o pagamento antecipado pelo fornecimento de maleriais, execucio de obras ou prestagio de servigos, seja a pessoa
fisica ou juridica, inclusive de utilidade pablica.

Paragrafo Unico - Pela indevida aplicagdo dos recursos financeiros descentralizados, responderao solidariamente o Presidente e o lesoureira, e
subsidiariamente os demais membros do COCE, assim como os membros do Conselho Deliberativo da DRE (Diretor e tesoursiro) que tenham
autorizado a despesa ou efetuado o pagamentao.

Arl. 8% As orientacies especificas sobre os gastos permitidos para cada um dos programas mencionados nesta normativa, bem come a correta
desfinagéo dos recursos, estdo regulamentadas pelas legislacies citadas no preambulo desta Instrugdo Normativa.

Art. 10 A unidade escolar devera manter arguivados, em bom astado de conservacio, os documentos comprobaldrios das despesas realizadas,
pelo prazo de 05 (cinco) anos, a conlar da data de aprovacio da prestacio de contas.

Art. 11 E probbida a compra de produtos ou a contratacio de servicos pelo COCE e pelo Conselho Deliberative da DRE de qualquer pessoa
juridica ou fisica que tenha, como fitular ou integrante do quadro societdrio, conjuge, companheiro ou parente, até o terceiro grau, por
consanguinidade, afinidade ou colateral, de membros do Conselho.

Art. 12 Em caso de dendncia ou indicios de irregularidade na execucio dos recursos, as Coordenadonas Adminisirativas e Financeiras (COADM)
poderdo, a gualguer lempo, verificar a veracidade das informagdes prestadas, inclusive realizando auditoria in loco.

Art. 153 Para toda aquisicio de materal permanente, & obrigatoria a remessa da nola fiscal para a Diretoria Regional de Educacdo
(Coordenadoria de Patrimdnio e Infraestrutura - COIPT) responsavel pela unidade, a fim de gue o bem seja incorporado ao patiminio da
Secrelana de Estado de Educacio.

Art. 14 E necessario realizar a consulla prévia ao Carlio CNPJ & ao Simples Nacional para confirmar a regularidade da empresa escolhida para
confralacao e os impostos a serem refidos na fonte.

Arl. 15 Compele ao gestor-sucessar apresentar a prestacio de contas referenle aos recursos recebidos por seu antecessor, quando este ndo o
tiver feito e o prazo para cumprimento dessa obrigacio estiver vencido durante a gestao do proprio sucessor.

Paragraio Unico - Ma impossibilidade de apresentar a prestagao de conlas, o gestor-sucessor deverd adotar as medidas legals necessérias para
resguardar o patriménio poblica.

CAPITULO Il
DA TRANSFERENCIA E DOS PRAZOS DE EXECUGAO DOS RECURSOS

Art. 16 A disponibilizacio dos recursos as unidades escolares € as DREs sera realizada por intermédio dos seus Conselhos Deliberativos,
conforme a legislago vigente.

£12 A transferéncia dos recursos de que trata o caput deste artigo fica condicionada a disponibilidade orgamentaria e financeira e, 58 houver,
autorizacio expressa do ordenador de despesas.

§2° A concessdo do recurso serd feita de forma automatica, em conta especifica aberla pela Secrelaria de Estado de Educagio, cuja titularidade
sera do destinatano do repasse, sem a necessidade de celebragio de termo de convénio ou instrumento congénere.

£3% Os recursos descentralizados devem ser ulilizados exclusivamente para a finalidade definida na legislagao correspondente, e a execugio
deve ser concluida até 31 de dezembro do ano em que o crédito foi depositado nas contas correntes especificas.
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&4° Se houver saldo em conta ao final de 31 de dezembro, o montante devera ser reprogramado e utilizado até o final do primeiro trimestre do
ano sequinte ao do crédilo orginal.

CAPITULO il
DA UTILIZAGAO DOS RECURSOS

Art, 17 Apos o recebimento dos recursos, o Presidente e o lesoureiro serio responsavels por assegurar a comrela aplicagdo dos valores, de
acordo com o programa, os prazos e as diretrizes estabelecidas pela legislagio vigente.

Art. 18 Os recursos transfendos deverdo ser aplicados financeiramente junto ao agente bancano, caso a previséo de uso seja igual ou superiar a
30 (trinta) dias.

Art. 18 A movimentagio dos recursos pelo COCE é autorizada exclusivamente para o pagamento de despesas a fornecedores e'ou prestadores
de servicos relacionados as finalidades e acdes previstas, de forma a permitir a identificagdo dos beneficiarios.

Pardgralo Unico - As receitas provenienles das aplicacdes financeiras devem ser obrigatoriamente registradas a crédito do objeto da
transferéncia e deslinadas exclusivamenle a finalidade para a gual foram previstas.

GAPITULO IV
DA PRESTAGAC DE CONTAS

Art. 20 O CDCE da unidade execulora que recebe recursos deve prestar conias & Secrelaria de Estado de Educacgéo (SEDUC). A andlise
financeira da prestacéo de contas serd realizada pelas Coordenadorias Administrativas e Financeiras (COADM) da Diretoria Regional de
Educacio & qual estao jurisdicionadas.

£1° A responsabilidade pela prestagao de contas dos recursos repassados € da unidade executora. representada pelo Presidente.

&2 A prestagdo de conlas consisle na comprovagio, pela unidade executora, 3 SEDUC, & comunidade escolar & aos drgdos de controle, da
reqular execucdo dos recursos recebidos.

Art. 21 O CDDRE da Direloria Regional de Educagio que recebe recursos deve prestar contas & Secrelaria de Estado de Educacéo (SEDUC). A
analise financeira da prestagéo de conlas sera realizada pela Superintendéncia de Convénios e Prestagao de Conltas.

Arl. 22 A Secretaria de Estado de Educacio (SEDUC) e s Coordenadonas Administrativas e Financeiras (COADM), deverdo emitir analise
conclusiva sobre a Prestagdo de Contas dos recursos recebidos em cada um dos programas, formalizando os seguintes posicionamentos:

|.  Aprovagao: se todos os valores financeiros estiverem devidamente comprovados e conciliados, e o resultado da analise da execucdo fisica
for pela aprovagao;

II.  Aprovagao com ressalva: se lodos os valores financeiros estiverem devidamente comprovados e conciliados, e o resullado da andlise da
execucdo fisica for pela aprovacio, mas forem identificadas uma ou mais iregularidades que ndo lenham causado prejuizo financeiro; ou

[ll. Reprovagio: se ndo houver comprovacio das despesas realizadas ou, mesmo havendo comprovagio, o resullado da andlise da execugio
fisica indicar a devolugéo dos valores para reparar danos causados.

Paragrafo Unico - Poderdo ainda ser registradas diligéncias se, na andlise, forem verificadas iregularidades sandveis, sendo solicitada a
correcdo da iregularidade efou o encaminhamenlo de documentacio complementar.

Art. 23 A unidade execulora serd considerada inadimplente se nao apreseniar a prestagio de contas deniro do prazo pravisto nesta normativa.
Messes casos, serdo lomadas as seguintes providéncias:

|. Envio de nolificacéo extrajudicial por inadimpléncia, via sistema SIGEDUCA/GPO, e também por e-mail e aplicativo de mensagens aos
responsaveis pela execugdo dos recursos;

II. Instrucdo do processo de inadimpléncia pelas Coordenadorias Administrativas e Financeiras (COADM), contendo:
a) Extralo FIPLAM 680 do exercicio inadimplente;
b} Anexo | do sistema SIGEDUCA/GPO, para comprovagio do saldo anterior reprogramado para o exercicio inadimplente:

¢} Molificacdo extrajudicial de inadimpléncia, com registio da ciéncia do CDCE, podendo incluir comunicagdes via e-mail ou aplicativo de
mensagens.

[ll. Encaminhamento do processo & Superntendéncia de Convénios e Prestacao de Contas (SCPC) para adogio de medidas para abertura de
Tomada de Conltas.

Art. 24 A reprovagao e a inadimpléncia das conlas implicarao em:

|.  Recomendagio de dispensa do gestor dos recursos da funcio de Diretor escolar, além de providéncias para responsabilizagio pelos danos
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causados;
Il Instauragéo de tomada de conlas nos lermos da legislacio propria; e
lll. Inscricdo do Presidente e tesoureiro que forem responsabilizados por danos ao erdrio plblico na divida ativa estadual.

Art. 25 A SEDUC podera analisar novamenie as preslacoes de contas a qualquer tempo, se ocorrer falo novo trazido ao seu conhecimento ou de
oficio, que possa modificar a situagdo atual, especialmente quando houver indicios de prejuizos ao erario publico.

Arl. 26 Conslaladas as hipdleses indicada no inciso [l do art. 22 & no Art. 23 desta Instrugio Normativa, a SEDUC tomard as providéncias
necessAarias para apurar os falos e sancionar os responsaveis.

CAPITULO V

DOS PRAZOS E DAS FORMAS DE ENVIO

Ait. 27 O registro do documento de despesa na plataforma BB Gestao Agil devera ser realizado em até 48 (guarenta e oito) horas iileis apos o
registro de saida do valor da conta bancaria correspondente.

Art. 28 A prestagio de contas consolidada dos recursos do PNAE Estadual: PNAE Federal: & Recurso Unico. deverd ser encaminhada pelas
unidades execuloras até o Oltimo dia til de janeiro do ano subsequente A efetivagio do crédito. por meio de processo administrativo
devidamente registrado no SIGADOC, para analise da Coordenadaoria Administrativa e Financeira (COADM) da DRE & qual esta jurisdicionada.

§12 O representante legal da unidade executora fica obrigado a efeluar a prestacio de conlas simplificada, independentemente do prazo
estabelecido no capul desle artigo, por ocasido de sua subslituicdo ou do 1Brmino de seu mandato.

&2° A prestaco de contas simplificada de gue trala o §1° deste artigo deverd ser encaminhada para andlise da Coordenadona Administrativa e
Financeira (COADK) em até 30 (trinta) dias a contar da substituicio ou do término do mandalo do representanta legal do CDCE.

£3% O monitoramento das prestagies de contas parciais dos recursos do PMAE Estadual, PNAE Federal & Recurso Unico serd realizado por
meio dos langamentos feitos pelas unidades executoras na plataforma BB Gestao Agil.

Art. 29 As DREs deverdo encaminhar suas prestacies de contas consolidadas, por meio de processo administrativo devidamenie registrado no
SIGADOC, para analise da Superintendéncia de Convénios e Prestacio de Contas (SCPC) semestralmente.

Paragralo Unico - Os recursos repassados no 12 semestre deverdo ser executados até 30 de junho, com a prestagdo de contas entregue até 31
de julho do ano em exercicio. Os recursos repassados no 2° semestre deverfio ser executados até 31 de dezembro, com a prestacdo de contas
entregue até 31 de janeiro do exercicio seguinte.

Arl. 30 As prefeiluras deverio encaminhar a prestacio de conlas do programa de fransporle escolar consolidada, por meio de processo
administrativo devidamente registrado no SIGADOC, para analise da Superintendéncia de Convénios e Prestagio de Conlas (SCPC)
semestralmente.

Paragrafo Unico - Os recursos repassados no 12 semestre deverdo ser executados até 30 de junho, com a prestagio de contas enfregue alé 31
de julho do ano em exercicio. Os recursos repassados no 2° semestre deverfo ser executados até 31 de dezembro, com a prestacdo de contas
entregue até 31 de janeiro do exercicio seguinte.

CAPITULO VI

DAS COMPETENCIAS

Arl. 31 A prestagao de contas dos recursos financeiros descentralizados devera ser elaborada pelas unidades execuloras vinculadas s escolas
da rede pdblica estadual, reuninde todos os documentos exigidos para & inequivoca comprovagdo da destinacdo dada aos recursos e,
posteriorments, transmitida via sistema SIGADOC para analise.

£1% A andlise financeira da prestacio de contas das unidades escolares serd realizada pelas Coordenadorias Administrativas e Financeiras
(COADM) da Direloria Regional de Educagio a qual estdo jurisdicionadas.

&22 A andlise financeira da prestagio de contas das DREs sera realizada pela Superintendéncia de Convénios e Prestacio de Contas (SCPC).

£3°% A andlise técnica da prestacio de contas das prefeituras municipais do programa de Transporte Escolar sera realizada pela Coordenadaoria
de Transporte Escolar, e a analise financeira pela Superintendéncia de Convénios e Prestagio de Contas (SCPC).

Art. 32 Compete ao Diretor da DRE submeter a prestacio de contas dos recursos financeiros descentralizados 4 DRE. ao Conselho Fiscal, &
SEDUC e aos drgans de controle quando solicitado.

Art. 33 Compete ao Presidente do CDCE submeler a prestacio de conlas dos recursos financeiros descentralizados da unidade escolar ao
Conselho Fiscal, & Comunidade Escolar, 2 SEDUC e aos drgios de controle quando solicitado.

Arl. 34 Compete ao gestor do municipio submeter a prestacdo de contas dos recursos financeiros descentralizados do programa de Transporte
Escolar 2 Comiss&o Municipal de Transporte Escolar, 4 Secretaria de Estado de Educagio e aos orgaons de confrole.
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CAPITULO VI
DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NA PRESTAGAO DE CONTAS

Arl, 35 Os processos de prestacio de contas devem ser submetidos para analise, devidamente instruidos com a documentacdo pertinente
conforme estabelecido nos artigos deste Capitulo VI

Arl. 36 Para prestacio de contas dos recursos financeiros destinados s unidades escolares da Rede Publica Estadual de Ensino de Mato
Grosso (Recurso Unico) sfo necesséarios os seguintes documentos:

|. Ata de destinacio dos recursos, contendo o Plano de Aplicagao Financeira;
II. Demonstrativo da Execucio da Receita e das Despesas de Papamentos Efetuados;

[Il. Mota fiscalDocumento Auxiliar da MNota Fiscal Eletrnica (DANFE) ou Cupom fiscal, em caso de aquisicies de bens e de prestacio de
servicos, e faluras para as tarifas de agua’esgoto/energia elétricainternetielefone (Todos os documentos comprobatorios devem ser carimbados
com “pague-se” e confer atesto de recebimento, devidamente dalados e assinados pelos represeniantes legais);

I\V. Para os gastos relacionados a lransporle, hospedagem e alimentacio de alunos que participam de projelos educacionais previamente
aprovados pela Coordenadona responsavel, a descricio no documento comprobatorio da despesa deve incluir o nome do aluno e CPF (Todos os
documentos comprobatorios devemn ser carimbados com "pague-se” e conter alesto de recebimento, devidamenle datados e assinados pelos
representantes legais);

Y. Pelo menos 03 {Irés) pesquisas de precos ou orcamentos datadas e assinadas pelo fornecedor ou responsavel, conforme dispde a Lei de
LizitagGes:

WI. Para pesquisas de pregos ou orgamentos realizades pela internet: devem apresentar print da tela, no qual aparega a data, o nome da
empresa, detalhamento do produto, valor incluso o frete (Essa pesquisa devera ser datada e assinada pelo responsavel pela pesguisa e pelo
Diretor da escola);

VIl Ata da assembleia geral de apreciacio da prestacio de contas, contendo aprovagio do Conselho Fiscal da execucio do recurso:

WVIll. Comprovante de recolhimento dos encargos sociais. no caso de contralagdo de servigos de pessoa fisica, pessoa juridica, MEI e produtor
rural individual, sendo permitido somente pagamento referente ao ano corrente:;

|¥. Exlrato bancano da conta corrente e investimento, contendo histonco completo do primeino ao Gltima dia Gtil. ou a partir da data do repasse;
X. Comprovante de pagamento com identificacio do fornecedor;

Xl. Documento de Responsabilidade, assinado pelos membros tilulares/funcioe do CDCE e homologado pelo Diretor da DRE. em caso de
aguisicao de combuslivel para as unidades escolares designadas como indigenas, campo, quilombolas e urbanas com salas anexas, bem como
na formagio continuada e manutengio de geradores de energia em unidades sem acesso 4 rede elétrica;

Xll. Copia de projelos aprovados e execulados em consonancia com o PPP da Escola, de recursos repassados para projetos especificos,
acompanhada de material folografico;

Xlll. Relatdrio dos servigos executados, contendo material fotografico, devendo ser assinado pelo Presidente e o tesoureiro, atestando a
execucio da obra no caso de intervencao fisica preventiva e corretiva na infraestrutura dos iméveis;

XV, Justificativa quando ocorrer o pagamento de mullas, juros ou correcao monetaria, em decorréncia de guitacdo de obrigagio tributaria
acessaria, sendo permitido somente pagamento referente ao ano vigente:

XV, Comprovante do envio de informagao para registro patrimonial, no caso de aquisicio de bens de capital; e

EAUR Relatorio emitido pela Coordenadoria de Infraestrutura & Patrimdnio - COIPT da DRE, com o parecer assinado pelo engenheiro
responsavel, referente a execucdo de obras de intervencéo fisica corretiva na infraestrutura dos imoveis.

Arl. 37 Para prestacao de contas dos recursos financeiros oriundos do Programa Macional da Alimentagao Escolar sao necessanos os seguintes
documentos:

|.  Demonstrativo da Execucio da Receita e das Despesas de Papamentos Efetuados;
[I. Demonstrativo da Execucio dos Cardapios;

IIl. Avaliacio da Alimentagio Escolar;

[V. Doagoes de Géneros Alimenticios;

V. Exfralo bancario da conta comente e investimento, contendo histérico completo do primeiro ao Gltimo dia Gtil, ou a partir da data do repasse;
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WI. Motas fiscais/Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE)., em nome do CDCE, separadas e idenlificadas, com carimbos por Fonte
de origem do Recurso e contendo os carimbos de “Pague-se™ & “Alesto”, devidamente assinadas e datadas, com nome completo dos Fiscais de
Contrato, matricula e funcio que desempenham. ndo podendo apenas rubricar:

VIl As identificacdes da origem do recurso devem ser: PNAE/FEDERAL para Recurso de Transferéncia da Unido & PNAE/ESTADUAL para
Recurso Originario de Repasse Constitucional:

Will. Comprovante de pagamento com identificacio do fornecedor;
[¥. Comprovante de recolhimento dos encargos sociais. no caso de aguisicdo de produtos de produtor individual:

X. Ala da Assembleia Geral que apreciou a prestagio de contas anual, contendo Deliberacio do Conselho Fiscal de Aprovacao da execucio do
Recurso: e

Xl. Comprovante de devolucio do excedente de 15% do saldo em conta PMAE/FEDERAL, se houver.

Art. 38 Os recursos deslinados & alimentacdo escolar ndo poderdo ser ullizados para nenhuma outra finalidade, inclusive no pagamento de
encargos e larifas bancarias.

Arl. 39 Para prestacio de contas dos recursos repassados ao Conselho da Diretoria Regional de Educacgio PDDRE s&o necessdrios os
sequintes documentos:

|, Ala de deslinacio dos recursos, conlendo o Plano de Aplicacio Financeira;
II. Demonstrativo da Execucio da Receita e das Despesas de Papamentos Efetuados;

lll. Mota fiscalDocumento Auxiliar da Mota Fiscal Eletronica (DANFE) ou Cupom fiscal, em caso de aquisicies de bens e de preslacio de
servigos, e faturas para as tarifas de agua‘esgolo e telefone. Para gastos com transporte’hospedagemialimentacio, a descricio deve incluir o
nome e malricula do servidor gue utilizou o servico. Todos os documentos devem ser carimbados com “pague-se” e “aleslo de recebimento”,
datados e assinados pelos representantes legais;

V. Para agquisigies de bens e contratagies de servigos de até RE 2.000.00 (dois mil reais), as unidades executoras adotardo o mesmo
procedimento utilizado para compras via suprimentos de fundos, conforme estabelecido no arl. 14 do Decreto n® 1.487/2022/MT:

V. Para aquisicies de bens e contralagdes de servigos acima de RS 2.000,00 {dois mil reais) e abaixo de R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis redis e dois centavos), as unidades execuloras adotardo o procedimento simplificado de aferigio da maior vantagem na
confralacao por meio de precos plblicos, conforme estabelecido no art. 46 do Decreto Estadual n? 1.525/2022;

VI. Ala da assembleia geral de apreciacio da prestacio de contas, contendo aprovagio do Conselho Fiscal da execucio do recurso:

VII. Comprovante de recolhimento dos encargos sociais, no caso de conlratagio de servigos pessoa fisica, pessoa juridica, MEI, sendo permitido
somente pagamento referenle ao ano carrente:;

WIIl. Extralo bancario da conta cormenle e investimenlo, conlendo historico completo do primeiro ao Ultimo dia dtil, ou a partir da data do repasse;
[¥. Comprovante de pagamento com identificacio do formecedor;
¥. Copia de projetos execulados, de recursos repassados para projetos especificos, acompanhada de material fotografico;

Xl. Relatdrio dos servigos executados, contendo material folografico, devendo ser assinado pelo Diretor & pelo tesoursiro, atestando a execucio
da obra no caso de intervencio fisica preventiva e corretiva na infraestrutura dos imaveis;

K. Justificativa quando ocorrer o pagamento de mullas, juros ou comecéo monetara, em decorréncia de quitagio de obrgacdo tributéria
acessona, sendo permitido somente pagamento referente ao ano corrente;

Xl Comprovante do envio de informacdo para regisiro patrimonial, no caso de aquisicio de bens de capital; e

IV Relatario emitide pela Coordenadoria de Infraestrutura e Patrimdnio - COIPT da DRE. com o parecer assinado pelo engenheira
responsavel, referente a execucio de obras de inlervencao fisica corretiva na infraestrulura dos imaveis.

Art. 40 Para prestacio de contas dos recursos repassados ao0s municipios para realizacéo do ransporfe escolar dos estudantes da rede plblica
estadual de ensino, residentes na zona rural do Estado de Mato Grosso sdo necessdrios os documentos elencados a seguir e qgue s3o0 de
responsabilidade de cada gestor municipal:

|. Demonstralivo da Execucio da Receita e das Despesas de Pagamentos Efeluados;

II. Extratos bancarios com timbre do banco, das contas comentes e de conla poupanca, do Fethab/SEDUC e Transporte Escolar, contendo
histarico completo da movimentacio financaira;

lll. Motas fiscais/Documento Auxiliar da Mota Fiscal Eletrdnica (DANFE). contendo carimbos de identificagao do recurso, de “pague-se”, alesto de
recebimento datados e assinados por extenso pelos representantes legais e carimbos de recebimento do pagamento dalados e assinados por
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extenso pelos formecedores, além das informacies acerca do veiculo (Placa/REMAYAM) do veiculo beneficiado;
[V. Mola de Empenho e Mola de ordem bancaria;
Y. Ala de aprovagio da prestagio de contas pela Comissao de Transporte Escolar do Municipio;

VI Mla de aberlura efou Julgamento das propostas apresentadas, Termo de Homologacio e Adjudicacdo ao(s) vencedor{es), Publicacio do
Resultado, Ala de registro de Prego e o Contrato; e

Wil Checklist dos veiculos em cessao ao municipio, contendo relatdno fotografico e com o atesto da Diretora Regional de Educacio, da qual faz
parte (conforme Anexo ), devidamente assinada pelo Diretor Regional.

Art. 41 Do Recurso do Programa Dinheiro Direlo na Escola- PDDE, as Prestagfes de Contas de repasses do PDDE e agbes integradas,
repassados diretamente aos CDCEs, pelo Fundo Macional de Desenvolvimento da Educacio-FNDE, deverdo obedecer aos prazos e formas de
execucio, bem como documentos obrigatorios na Prestagio de contas, de acordo com a Resolugao n® 15, de 16 de selembro de 2021, e as
resolugdes que regem a destinago de recursos especificaments para cada programa do FNDE e suas atualizacies.

Art. 42 A Unidade Executora - UEx que ndo apresentar, ou ndo tiver aprovada, sua prestacio de contas par motive de forga maior ou por dolo ou
culpa do gestor anterior, devera apresentar as necassanas justificativas ao FMDE.

£12 Na falta de apresenlacdo ou da ndo aprovacdo. no todo ou em parte, da prestagdo de contas por culpa ou dolo do gestor anterior, as
justificativas a gue se refere o caput deste arlipo deverdo ser, obrigatoriamente, apresentadas pelo geslor gue estiver no exercicio do cargo 4
época em gue for levanlada a omissdo ou a irregulardade pelo FMDE. acompanhadas, necessariaments, de copia autenticada de
Representacio protocolizada junto ao respectiva drgdo do Ministério Pdblico, para adogio das providéncias civeis e criminais da sua alcada.

§2° E de responsabilidade do gestor sucessor a instrugio obrigatdria da Representagio, nos moldes legais exigidos, a ser protocolizada no
Ministério Pdblico Federal com, no minimo, os seguintes elementos:

|.  Qualquer documento disponivel referente a transferéncia dos recursos, inclusive exiratos da conta corrente especifica do programa;
Il. Relatorio sucinto da destinacio dada aos recursos transferidos;

IIl. Qualficacdo do ex-gestor, inclusive com o enderego alualizado, se houver; e

[V. Documento que comprove a situagio atualizada quanto & inadimpléncia da UEx perante o FMDE.

CAPITULD VI

DAS IRREGULARIDADES

Art. 43 A irregularidade ou pendéncia verificada na Prestacio de Contas, e gue ensejou classificacio na siluacdo de “Diligéncia”, devera ser
reqularizada no prazo de 15 (guinze) dias dleis.

§12 O ndo cumprimento do prazo estabelecido no caput deste artigo ensejarda a emissdo de MolificagBo Exirajudicial & Unidade Executora,
estabelecendo um prazo adicional de 10 (dez) dias dteis para o cumprimento da determinacio de responder e/ou encaminhar as prestactes de
contas pendentes.

& 2° O nao cumprimento da MNotificacdo Extrajudicial implicara na instauragao de Termo Circunstanciado Administrativo ou Tomada de Conlas
Especial.

Arl, 44 Mo caso de alleragdo dos membros do COCE, os membros em exercicio deverao obrigatoriamente apresentar justificativas alegando ter
ciéncia da ndo regularizacio da prestago de conlas & responsabilizando o Censelho Deliberativo do exercicio anterior.

Paragrafo Unico - Na hipdlese de nao serem apresentadas as justificativas de que trata o caput deste artigo, serd instaurada a Tomada de
Contas Especial em desfavor do CDCE em exercicio, na qualidade de corresponsavel pelo dano causado ao erario.

CAPITULO IX

DA DEVOLUGAO DE RECURSOS

Art. 45 A SEDUC podera exigir a devolucdo de recursos mediante notificagéo dirsta ao CDCE, especificando os valores a serem restiluidos,
acrescidos, guando for o caso, de juros & corregdoc maonelania, nas seguinies hipoleses:

|.  Oecorréncia de depdsitos indavidos, pela SEDUC, na conta especifica do programa;
[I. Paralisacfio ou extingio da unidade execulora;

. Determinacéo dos drgdos de controle internos e externos;

V. Verificagao de irregulanidades na execugio dos recursos;

V. SiluagGes que inviabilizem a execucio dos programas;
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YI. Movimeniagio equivocada de conta ou agéncia bancaria; e
WII. Quando ultrapassar o percentual de 15% de saldo em conta do Pragrama MNacional de Alimentacio Escolar ao fim do exercicio.

Arl. 46 Os procedimentos referentes a devolucio dos recursos serfo onentados por meio de um Manual de Instrugtes proprie de devolugdes a
ser publicado pela SEDUC-MT.

Arl. 47 Revoga-se a Instrugdo Normativa n® 012/2021/GS/SEDUC/MT.

Arl. 48 Compdem esta Instrucdo Mormativa, sendo parte indissocidvel dela independente de Iranscrigio, os seguintes ansxos:
|, Anexo |- Check-List de MotoristaVeiculo do Transporie Escolar;

II. Anexo ll - Termo de Responsabilidade sobre aquisicio de combustivel; e

. Anexa lll - Formulario Manual de Demonstrativo de Execucio de Receita e Despesa.
Art. 49 Esta Instrugdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Cuiaba, 4 de outubro de 2024,

ALAN RESEMDE PORTO

Secretano de Estado de Educacéo

(Original assinado)

AMEXO |

[TIMBRE DA PREFEITURA]

CHECK-LIST DE MOTORISTANEICULO DO TRANSPORTE ESCOLAR

Motarista:

Placa:

Ano:

ITENS
INDISPENSAVEIS
FARA o
TRANSPORTE
ESCOLAR

1 Dos Itens
Indispensaveis para o
Transporte Escolar

; Possui registro como veiculo de transporle de passageiros escolares? Se sim, anexar copia de documento {S :
comprovante | ;:I‘Ijiu

{1

11 O registro esta afixado visivelmente no interior do veiculo e indica a lotagio permitida? Sim
} Mao

5 Possui inspegao semestral do DETRAN referente aos equipamenlos e seguranca? Se sim, anexar copia de {S :I

documento comprovanie |r1'1 {
| Mao

{1

3 Possui tacografo (para veiculos produzidos a partir de 01/01/1999)7 Sim
} W&o
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[N

Possui cintos de seguranga em nimero igual 4 capacidade de sua lotagio (obrigatérios em veiculos produzidos a Sim {

4 ) ] -
partir de 01/01/1999)7 | Mao

[

5 Possui poltronas fixas, ndo reclindveis e revestidas em material lavavel? Sim
|} Mao

{1

B Possui saida de emergéncia sinalizada e identificada claramente? Sim |
| Mao

{1}

7 Possui escada de acesso construida em aluminio lavrado? Sim
} W&o

{1

a8 O comredor de circulacdo permite livre passagem e acesso aos esludanies? Sim |
| Mao

{3

9 Possui apoios de embarque e desembargue (pega-maao)? Sim
} W&o

{1

10 Possui piso e revestimento interno construido em aluminio lavrado? Sim
} Mao

{3

11 Possui iluminagao interma? Sim |
} W&o

[

12 Possui dispositivos reflelivos de seguranca afixados nas lalerais e para-chogue traseiro? Sim |
} W&o

- Possui lanternas de luz branca, fosca ou amarela disposlas nas extremidades da parle superior dianleira e {S (
lanternas de luz vermelha dispostas na extremidade superior da parte lraseira? ] r‘:jiu

Possui pintura de faixa horizontal na cor amarela, com guarenta centimetros de largura, & meia altura, em loda a (| )

14 extensdo das partes laterais e traseira da carroceria, escrito ESCOLAR, em preto, sendo que, em caso de o Sim |
veiculo de carroceria pintada na cor amarela, as cores deverdo ser invertidas? } W&o

INSPECAC Do

VEICULD

2 Do Sislema de
Sinalizagao/lluminacao

()
21 Lanternas de posigao (meia luz) funcionam? Sim |
| Mao
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22 Luzes intermilentes de adverténcia’emergéncia (alertas) funcionam? { )

Sim |
} Mao
{1
23 Lanternas indicadoras de diregén (piscas) funcionam? Sim
|} Mao
{1
24 Fardis baixos funcionam? Sim |
| Mao
{3
25 Fardis altos funcionam? Sim |
} Mao
{1
26 Farais auxiliares funcionam? Sim
| Mo
{3
27 Lanternas de marcha a ré funcionam? Sim |
)} M&n
{1
28 Lanternas de iluminagéo da placa traseira funcionam? Sim
|} Mao
{1
29 Luzes do painel funcionam? Sim |
| Mao
Dos  Demais llens
Obrigatdrios
{1
30 Possui extintor de incéndio? Sim
| Mo
301 Qual a validade do extintor? f
/
{1
3 Possui estepe em condicdes de uso? Sim
} W&o
{1
az Possui macaco mecanico ou hidraulico em condigies de uso e compativel com o peso e carga do veiculo? Sim |
| Mao
{1
33 Possui chave de roda em condigtes de uso? Sim |
|} Mao
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34 Possui para-chogue dianteiro? { )
Sim |
} Mao

{1
35 Possui para-choque traseiro? Sim
| Mao

{3
36 Possui espelhos retrovisores internos e externos em condigies de uso? Sim |
} W&o

{1
37 Possui para-sol para o condutor em condigies de uso? Sim
} Mao

{ )

3a Possui buzina em condigdes de uso? Sim |

| Mao

{1
39 Possui velocimetro em condicoes de uso? Sim
} W&o

()
40 Possui tnéngulo de emergéncia em condigdes de usa? Sim |
| Mao

{1
4 Possui limpador de para-brisa (palhetas)? Sim
} W&o

{1
41.1 Possui lavador de para-brisas? Sim
| Mao

Da Visgo Geral da
Situagio do Veiculo

42 Sistema de freios apresenta funcionamento adequado, apresentando eficiéncia dos freios de servigo e {Sim :
estacionamenta? B

} W&o

{3

43 Sistema de diregio apresenta funcionamenio adequado. com diregdo alinhada, firme e sem trepidagies? Sim |

| Mao

{1

a4 Sislema de eixo e suspens8o apresenta funcionamento adeguado. mantendo o veiculo estavel diante das Sim
) ) im
diversas siluacies? B

} W&o

[N
45 Carrocena enconfra-se em eslado aceitavel de conservacan, sem trincas, podres ou amassados? Sim |
| Mao
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46 Pneus e rodas encontram-se dentro dos limites aceitaveis de seguranca? { )

Sim |
} Mao
{1

a7 Motor e cambio apresentam funcionamento regular, livre de vazamentos e ruidos? Sim |
| Mao

OBSERVAGOES

Item Comentario

[Assinatura do Diretor Regional de Ensino)

AMEXO I

[TIMBRE DA PREFEITURA]

TERMO DE RESPONSABILIDADE - AQUISICAD DE COMBUSTIVEL

Pelo presente, eu, , portador (a) da matricula , na qualidade de

Diretor (a) da unidade escolar na cidade de , declaro para os devidos fins que a

referida unidade adguinu litros de combustivel, tipo: (Etanol comum/Gasclina comum /Diesel

comum) , sendo wlilizado para atendimento das seguinies demandas:

a)

b) 8

c}

E por estarem de pleno acordo com as exigéncias da legislagao vigente, assinamos o presente lerma.

Local e data
Diretor (a) da unidade Escolar Presidente do CDCE
Homologado:

Assessor Pedagogico /Diretor Adjunto da DRE.
AMEXO I

FORMULARIO MANUAL DE DEMOMSTRATIVO DE

EXECUGAOQ DE RECEITA E DESPESA

Supennlendencia da Imprensa Oficial do Eslado de Malo Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticacio: cab752c1

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps fiomal. migov brlegislacao/diario_oficial/consullar
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