I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N® 494/2024/GP/DETRAN-MT

Dispoe sobre o Procedimento de Descredenciamento por inchservancia de requisitos de credenciamento e regulamenta o rito procedimental do
Processo Administrativo Disciplinar de Credenciados no ambito do Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso - DETRAN/MT.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO - DETRAN/MT, no uso de suas atribuices legais e
requlamentares;

COMNSIDERAMDO a necessidade de estabelecer normas para apuracdo & monitoramente da regularidade dos credenciados junto ao
DETRAMNMT, visando garantir a gualidade dos servicos prestados:

CONSIDERAMDC a Lei n® 7.692, de 1% de julho de 2002, gue regula o processo administrativo no ambito da Administracio Plblica Estadual;

CONSIDERAMDO o Principios Constitucionais da Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, Publicidade e Eficiéncia. da Ampla Defesa e
do Contraditdrio, asseguradas pela Constituicio Federal e pela legislacao pertinente;

RESOLVE:
GAPITULO | - PROGEDIMENTO DE DESCREDENCIAMENTO POR INOBSERVANCIA DE REQUISITOS DE CREDENCIAMENTO

At 12 O procedimento de apuragao e verificacio de irregularidades nos requisitos de credenciamento comelidas por empresas e ou agenles
credenciados junto ao DETRAMN-MT devera ser instaurado por provocagao de terceiros ou de oficio e serd submetida 4 Coordenadoria de
Credenciamento, responsavel pela instrumentalizagao & condugao do procedimento.

Art. 2° Identificada a necessidade de apuracao ou verificacdo da irregularidade, a Coordenadaria de Credenciamento adotard as seguinies
providéncias:

| - Autuacio do Procedimento de Apuracio de Irregularidade no Sistema Integrado de Gestao Administrativa Documental (SIGADOGC);
I - Se necessario, apresentard sugestao de medidas cautelares & Presidéncia do DETRAN-MT:

Il - Requisizio das informagdes aos selores 1écnicos envalvidos, descrevendo precisa & objetivamente o5 pontos que devem ser esclaracidos,
com respasia no prazo de 05 (cinco) dias dteis, acompanhada dos documentos pertinentes;

[V - Comunicaco ao credenciado (empresa‘agenia) sobre o teor dos autos e concessdo do prazo de 05 (cinco) dias dteis para apresentaco de
defesa, justificativas ou documentos que julgar necessarios.

& 12 A Coordenadoria de Credenciamento podera solicitar ao Presidente do DETRAN-MT a designacao de servidor ad hoc, a depender da drea
de conhecimento especializado, para o cumprimento de diligéncias especificas e indispensaveis a instrucio processual.

& 2% O levantamento de informagtes 1&cnicas, previsto no inciso lll, poderd ser dispensado se a Coordenadona entender que o processo ja
dispde de elementos suficienles para andlise e decisao.

Art. 3% Para garantir a seguranca juridica, o Presidente do DETRAM-MT podera, em qualguer fase do processo, adolar providéncias
acauteladoras tipicas ou alipicas, sem prévia manifestacio do interessado, especialmenta nas seguintes circunstancias:

| - Risco iminente de dano & lerceiros ou ao erario pablico;

I - Continuidade de condutas de descumprimento de requisito de credenciamento;
Il - Indicios de conduta criminosa;

[V - Descumprimento de requisitos de credenciamento graves ou insanaveis:

W - Risco de prejuizo a apuracio dos fatos.

& 1% O servidor publico gue tomar conhecimento de fatos gue incidam nas hipdteses previstas no inciso |l devera informar imediatamente o
Presidente do DETRAN-MT, que encaminhara copia dos autos ao drgdo compelente.

& 2° Por determinacio do Presidente do DETRAN-MT, poderdo ser adoladas, enfre aulras, as seguintes providéncias caulslares:
| - Blogueio cautelar, suspensdo caulelar ou exclusio cautelar dos acessos dos credenciados ao sislema informatizado DETRAMMT:

Il - Vistora de estabelecimentos credenciados ou alteracio de enderego, conforme as normas vigentes:
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Il - Suspensdo cautelar das atividades do credenciado, via sistema DETRANMET ou sistema contratado;
[\ - Encerramento do Alvara de habilitagao para funcionamento, via sistema DETRANNET.
& 32 Verificada iregularidade passivel de corregdo, o credenciado serd notificado para regularizagdo no prazo estabelecido.

Art. 4¢ Cumpridas as elapas do artigo 2%, a Coordenadoria de Credenciamento formalizard um relatorio conclusive contendo a analise minuciosa
dos falos apurados & a conclusdo fundamentada acerca da exisléncia ou ndo de iregularidades nos requisitos de credenciamenta, sugerindo a
Presidéncia do DETRAMN-MT as providencias cabiveis.

& 1% Verificada iregularidade passivel de corregao, o credenciado sera nolificado para regulanzagao no prazo estabelecido.
& 2¢ Em caso de descumprimento da nolificacio, o processo serd remelido a Presidéncia do DETRANMT para deciséo.
Art. 5% Concluide o relalorio, o processo sera encaminhado & Presidéncia do DETRAMMT, gue decidira sobre a maléria.

Art. B2 A decisdo quanto ao descredenciamento serd devidamenle fundamentada, confendo a exposicio dos fatos e do descumprimento dos
requisitos de credenciamento, nos termos da Lei Estadual n® 7.692, de 12 de julho de 2002,

Paragrafo Gnico. Se configurarem pratica de infracio disciplinar, o Presidente do DETRAN/MT encaminhara os autos a Corregedoria-Geral do
DETRAM/MT, para apuracio de infragdo por meio de processo administrativo disciplinar que sequira os tramiles eslabelecidos no Capitulo ||
desla portaria.

Art. 7% A Autarquia devera dar cigncia ao credenciado sobre as decistes adotadas através dos canais de comunicagdo eletrénica informados no
credenciameanto.

Paragrafo dnico. O descredenciamento serd publicado na Diario Micial do Estado (DOE). conforme o artigo 29 da Lei Estadual n® 7.692, de 1°
de julho de 2002,

Arl. 8% Apds a ciéncia da deciséo, o credenciado poderd, no prazo de 03 (Irés) dias Oleis, apresentar pedido de reconsideracio 4 autoridade
compelente, que devera analisa-lo no prazo de 10 (dez) dias dleis.

Art. 9° Os agentes pdblicos que, de forma injustificada, causarem paralisacéo ou afraso no andamento do processo poderdo ser
responsabilizados administrativamente, sem prejuizo de outras sancoes cabiveis.

CAPITULO Il - PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLIMNAR DE CREDENCIADO-PADIC

Art. 10 Recebido o Procedimento de Apuragdo de Imegularidade processado pela Coordenadoria de Credenciamento e decidida pelo Presidente
do DETRAMN/MT, a Corregedona-Geral do DETRAMN/MT realizard a apuracio da infragao administirativa.

& 1° Em sendo necessdrio maiores investigacdes, serd realizada por meio da Investigagio Preliminar Sumaria - IPS conforme previsto na
Portaria n® 525/2023/GP/DETRAMN/MT, de 14 de novembro de 2023,

& 2* Constando no Procedimento de Apuragio de Irregularidade processado pela Coordenadoria de Credenciamento a qualificacdo da empresa
oU agente credenciado, o ndmero de inscrigio de CNPJ ou CPF, o cadigo de credenciamento, a descrigdo dos fatos supostamente atribuidos ac
invesligado, os indicios minimos de materialidade e autoria exislentes da infracdo disciplinar descrila, e seu enguadramento preliminar nos
disposilivos normatives ou contratuais violados e da sangao aplicavel, o Presidente do DETRAN/MT delerminara a instauragao do Processo
Administrativo Disciplinar de Credenciado (PADIC).

Art. 11 O PADIC & o procedimento interno, de carater formal, punitive, instaurado pelo Presidente do DETRAN-MT, através da Unidade de
Processo Disciplinar de Credenciados, da Corregedoria-Geral do DETRAN-MT com objetivo de apurar e processar as infragbes administrativas
tipificadas em resolucies do Conselho Macional de Transito (CONTRAM) & ou em portarias do DETRAN/MT, praticadas por empresas e ou
agenles credenciados da Aulargquia.

Paragrafo Onico. A Autoridade Competente para abertura do procedimento, adogdo de medidas cautelares e julgamento, € o Presidente do
DETRAN/MT.

Art. 12 O PADIC sera conduzido por Comissao Processante, composta por 02 (dois) servidores efetivos da Autarguia, gue devem possuir nivel
superior de escolaridade e serem designados pelo Corregedor-Geral do DETRAN/MT em portaria instauradora especifica de PADIC. publicada
no DOE, e designara o membro presidente da comissao.

£12 O prazo para a conclusdo dos frabalhos da Comissdo Processanle € de 75 (setenta e cindo) dias, contados da dala de publicagio do ato
que a constituir, & quando as circunstdncias o exigirem, poderad ser prorrogavel por igual periodo, observado o prazo prescricional da pretensao
punitiva.

&22 A prorrogacdo do prazo citado no §1° deste arligo se fard a pedido da Comissio Processante e decidido pelo Corregedor-Geral do
DETRAMNMT, sendo dispensada a publicacio deste ato através de porlaria em DOE.

Art. 13 A portaria instauradora do PADIC devera conter, obrigatoriamente:
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| - a qualificagdo completa da empresa ou agente credenciado, contendo razio social ou nome, indicagao e gqualificagio do representante da
empresa, o ndmern de inscricdo de CMPJ ou CPF e o codigo de credenciamento;

I1- referéncia ao Procedimento de Apuragio de lregularidade dos arligos 2° a 6° ou a Invesligacdo Preliminar Sumaria que motivou a
instauracao do PADIC:

lll - exposicao dos falos e descricdo dos ilicitos administralivos que s&o alribuidos aos processados;

[V - indicacdo dos dispositivos normativos ou contratuais violados, e sancdes previstas;

V- previsdo de apuracao de responsabilidade por alos e falos conexos, guando hauver;

V| - designacio dos nomes, cargos e matriculas dos membros da Comissdo Processante e indicar o membro presidente; e
Wl - prazo para conclusio dos trabalhos de apuragao.

Arl. 14 Publicado o ato de instauracio, cabe ao presidente da Comisséo Processante proceder & citacio imediata dos processados, que devera
canter:

| - identificacio do citado;

Il - prazo de 10 (dez) dias (leis para, querendo, apresentar defesa escrita e documentos gue entenda necessarios;

Il - link de acesso & inlegra dos aulos eletronicos mediante consulla ao sistema Sigadoc.

Art. 15 As comunicagdes processuais serdo feitas preferencialmente no endereco eletrénico indicado no ato de credenciamento.

£1% Os agenles credenciados deverio manler alualizados os dados cadastrais, presumindo recebidas as nolificages encaminhadas nesse
endereco.

&2° Poderao ser feitas mediante ulilizacdo de aplicative de mensagem instanianea no contato indicado no ato de credenciamento ou,
sucessivamenta, por carta registrada via correios, cabendo a Comiss3o Processante garantir de forma fidedigna que o processado tenha
ciéncia da instaurago do PADIC.

Art. 16 O processado podera nomear defensor, mediante instrumento de procuragio, que podera ser assinado digitalmente na forma da lei, com
especifiicacao dos poderes outorgados & conler, necessariaments, o nome do advogade, seu nimera de inscrigio na Ordem dos Advegados do
Brasil & o endereco completo, fisico e eletronico.

Paragrafo Unico. Mo ato de juntada de instrumento de procuracao, o defensor deverd indicar sbrigatoriaments o endereco eletronico e fisico
para recebimento de nolificages. devendo comunicar & autoridade competente qualquer mudanga de endereco, sob pena da aplicacdo dos
efeitos do arligo 15, paragrafo primeiro, desta norma.

Art. 17 A Comissdo Processante exercera suas alividades com independéncia e imparcialidade, assegurando o sigilo necessario & elucidacao
dos falos, ou exigido pelo interesse da administracdo, lendo acesso irrestrito as informagdes e elementos perlinentes acs falos apurados no
PADIC.

& 17 As decisdes da Comissdo Processante serdo registradas em atas que deverdo detalhar as deliberacies adotadas.

& 2° A Comiss&o Processante poderd recusar, mediante decis8o fundamentada, as provas propostas pelo processado quando sejam ilicitas,
imperlinentes, desnecessarias ou prolelatonas.

& 3 A Comissdo Processante, no dmbito do DETRAN-MT, podera requisitar informacies diretamente ao selor ou drgdo, sem necessidade de
autorizacéo hierarguica, mediante requerimento, do qual uma copia serd juntada aos autos, bem como 0 Acesso A0s sistemas de informaches
gue emvolvam atividades realizadas no DETRAN/MT, permitindo ampla consulla & emissao de relaldrios, aplicando os prazos previslos no artigo
24 da Portaria n® 525/2023/GP/DETRAM-MT.

Arl. 18 Esgolado o prazo para o processado apresentar a defesa escrila, lendo-a ou ndo apresentado, a Comissao Processante elaborara
Relatdrio Final Conclusivo que devera conler:

| - Resumo das pecas principais dos autos e a indicacdo das provas gue embasam a formacio da conclusio;
Il - Aindicagdo da aplicagao de reincidéncia, alenuanles e agravanies,

Il - sugestdo quanto a absolvicio, punigdo, arquivamento por auséncia de elemento de autoria ou materialidade, ou arguivamento por
prescricin;

IV - Em sendo sugerido a punigio, indicar a penalidade aplicdvel & os dispositives infringidos.
W - Sugeslao de envio de copias do PADIC aos drgaos inleressados.

Art. 19 O relatdrio final da comissao processante serd submetido & manifestagio prévia do Corregedor-Geral do DETRAN/MT e, apos,
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encaminhara a Presidéncia, que decidird o mérito.
£ 1% O processado sera nolificado da decisao de julgamento, que deverd eslar anexa a nolificagao.
& 2% A decis8o de julgamento do PADIC serd publicada através de extralo de portaria em DOE.

& 3% A decisao de julgamento do PADIC nao esta adstrila s conclusdes do relatdrio final da Comissao Processante, podendo o Presidente do
DETRAN/MT, por interpretacao diversa das normas apliciveis ao caso ou conclusBes faticas distintas, fundamentadamente, decidir de forma
diferente do que foi sugerdo, observando os principios da Administragio Plblica.

§ 4% As evenluais penalidades a serem aplicadas deverdo ocbedecer aos crilérios e limiles definidos na legislagdo e nas regras e principios gue
regem a Administragao Plblica, e deverdo conler o alo infracional praticado, as normas infringidas e as que preveem a penalidade.

& 5% A decisdo de julgamenlo do PADIC fora do prazo ndo implica em nulidade.
Secdo Unica - Das Disposicoes Gerals do PADIC

Arl. 20 Caso seja instaurado PADIC em face de empresa e ou agente descredenciado, salvo delerminacao expressa em contrario do Presidente
do DETRAM/MT, os autos serdo sobrestados, por ato motivado da Autoridade Competente, pelo prazo restanie para incidéncia da prescricéo da
pretens&o punitiva prevista, ocasiio em que, findo o prazo, serdo arquivados em definitivo.

& 1% Se a empresa e ou o agente regulanzar o credenciamento, por qualguer das modalidades, antes do fim do prazo definide no caput deste
artigo, o procedimento serd retomado por decisdo fundamentada.

& 2% Na hipatese prevista neste arligo, a Autoridade Compelente determinara as anolacies devidas no sistema informatizade da Autarquia.
& 3% O setor de Credenciamento da Autarquia fica obrigado a informar & Gorregedoria-Geral do DETRAMMT os casos de recredenciamento.

Arl. 21 As disposicoes da presente Portaria serdo aplicadas, desde logo, aos PADIC's em curso, sem prejuizo da validade dos alos realizados
sob a vigénecia da normativa anterior,

GAPITULO Il - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Arl. 22 MNos casos omissos, aplica-se o rito processual previsto na Lei n® 7.692, de 12 de julho de 2002, assim como o disposto na Portania n?
525/2023/GP/DETRAN/MT, de 16 de novembro de 2023.

Arl. 23 Esta Portaria entrard em vigor & parlir da data de sua publicaco, observando-s2 o disposto no artign 22 dessa norma, fincando
revogada a Portaria n? 153/2021/GP/DETRAN-MT, de 16 de marco de 2021.

Cuiaba-MT, 09 de oulubro de 2024
GUSTAVO REIS LOBO DE WASCOMCELOS
Presidente do DETRAKN/MMT

(Original assinado)
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