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PORTARIA INTERMAT N* 271/2024

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSS0, no uso de suas atribuigdes legais, e de acordo com o artigo 117, da Lei n®
14.133/21, bermn como art. 14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

RESOLVE:

Art. 1% Designar os servidores para responder pela fiscalizagdo & acompanhamente do contrato inframencionado, em conformidade com a Lei
14.133/21 da execucio:
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Arl. 2° Compele ao gestor e fiscal do contrato, de acordo com o arl. 14 & 15 | do Decreto Estadual N® 1.525/2022, respactivamente, sem
prajuizo de outras atribuigdes, descritas no conlrato ou instrumento congénere:

Cabera ao gestor do contrato: Art. 14 Decreto n® 1.525/2022.

| - delerminar a elaboragdo de lermo de referéncia, esludo 1écnico preliminar, solicitagio de adilivos ou aposlilamentos, validar os
documentos elaborados e garantir gue as contralages estejam previstas no plano de conlratagdes anual e no planejamento orcamentario;

Il - emitir, com & ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execucdo de servigo, ordens de paralisacao e reinicio,
bem como decidir sobre pedidos de prorrogacio da execucdo contratual;

Il -indicar os fiscais de conlrato e seus substitutos;
[\ - dirimir dividas dos fiscais de contrato sobre a correta execucio confralual e sua fiscalizacao;

Y - guando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com & parlicipacdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem
alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual, da forma de apresentagdo dos documentos exigivels para realizagao
de pagamentos & conclusdo da execucdo contratual;

VI - acompanhar a execugao do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos
orcamentos previstos nos Planos de Trabalhe Anual para cada contrato;

VIl - analisar os relatorios de fiscalizagéo de contralos, especialmente os relacionados ao cumprimento do cronograma de entrega e
recebimento de bens e servigos, bem coma os relacionados & execugdo do cronograma fisico-flinanceiro das obras e reformas, a fim de garantir
a perfeita execucdo do contrato;

Wil - observar os prazos de vigéneoia e execugdo dos conlralos e lomar as medidas necessarias para gue sejam executados conforme o
contratado, de acordo com as necessidades da administragao e planejamento orgamentario e financeiro;

[X - decidir sobre a renovagio, prorrogaglo ou alleracdo dos contralos, ou sobre a realizacie de novo procedimento licitatdrio ou de
contralacio direta, bem como sobre a suspensdo da entrega de bens ou da realizacdo de servicos, de acordo com as necessidades da
adminislracio;

X - quando necessario, negociar com a contratada as condicdes contratuais;
¥l - encaminhar os processos de pagamenlo, apos o aleslo da nota fiscal pelo fiscal do contralo;
Xl - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execucin:

Kl - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informacdes relalivas a execucdo do confralo nos sislemas corporalivos de controle,
publicidade e transparéncia;
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XV - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica & administrativa do contralo;
XV - emilir decisio sobre as solicitagdes e reclamages relacionadas & execucio dos contralos;

AT - acompanhar registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros confratados a respeilo de todas as ocoméncias
relacionadas & execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 4 autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
compeléncia;

KV - constituir relatdrio final, de gue trala a alinea "d” do inciso V1 do § 3° do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com
as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, comeo forma de aprimoramento das atividades da Administragao.

& 1% Nas auséncias e impedimenios dos fiscais litulares e substitulos, o gestor de contrato devera designar fiscal provisario, preferencialmente
entre servidores que preencham os reguisitos técnicos-profissionais aplicaveis.

§ 22 Nos contralos de obras e servigos de engenharia, o fiscal provisorio indicade no paragrafo anterior devera necessariamente preencher os
requisitos técnicos- profissionais aplicaveis.

Cabe ao fiscal do contrato: Art. 15 Decreto n® 1.525/2022.
| - prestar apoio 1écnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacies pertinentas as suas compeléncias;

[l - juntar aos aulos lodas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrate, indicando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados:

I - emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de gualquer inexatid3o ou irregularidade constatada em desacordo com a execucio do
contrato, determinando prazo para a comecao,

IV -informar ao gestor do contralo, em tempo habil, siluagio gue demandar decisdo ou adogas de medidas gue ultrapassem sua compeléncia,
para gue adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;

V- realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos para o pagamento bem como verificar
a manutengio das condigdes de habilitacdo da contralada e, apos o alesle, encaminhar ag gestor de contrato para ratificacao;

Art. 3® Compele ao geslor e fiscal do contrato, de acordo com o arl. 3%, da Instrugdo Mormativa n® 012/2023/SEPLAG gue "Dispde sobre a
obrigatoriedade de ulilizagio do Sistema de Aguisigbes Governamentals - SIAG nas aguisicies e contratacbes plblicas realizadas pelos Grgdos
e enlidades do Poder Executivo do Estado de Malo Grosso e a regulamentacio do incisa X do art. 197 do Decreto n® 1.525, de 23 de novembro
de 2022.", respeclivamente, sem prejuizo de oulras atribuigdes, descrilas no conlrato ou instruments congénere;

Art. 3% A gestdo confratual deverd ser realizada integralmente no modulo de contratos do Sistema SIAG, visando & regular disponibilidade de
infarmagdes no sistema & no Portal Transparéncia do Poder Execulive do Estado de Mato Grasseo, sendo obrigatdria a insergio das seguintes
infarmagdes:

| - empenho da despesa; || - nota fiscal da empresa;
Il - aleslo da nola fiscal, identificando cada item contratado; 1V - documento da liquidacao de pagamento (LIC);
V - documenta de pagamento - Mota de Ordem Bancaria (NOB).

Paragrafo Unico Os documentos previstos nos incisos | e || deste artigo, além de serem inseridos no Sistema SIAG, deverdo ser anexados ao
SIGADOC antes do efetivo pagamento da nola fiscal.

[

Art. 9° Os procedimentos eslabelecidos no manual do sistema SIAG deverao ser observados para acesso ao sislema e operacionalizagio da
plataforma.

Art. 10 O descumprimento dos procedimentos previstos nesta Instrucdo Normativa sujeitara &s respectivas unidades orcamentarias ao regime
orcamentario e financeiro cautelar. (IN n® 12/2023/SEPLAG - DOE 28.563 de 15/08/2023).

Art. 4° Esla portana entra em vigor a parlir da data de sua publicacio no diario oficial do estado de Mato Grosso.
Republica-se por ter saide incorreto no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso do dia 17 de outubro de 2024, Edigao n®.

28.852, P4agina 106.

Registrada, publicada, cumpra-se Palacio do Governo.

Cuiaba - MT, 22 de outubro de 2024.
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Francisco Serafim de Barros

Presidente do Instituto de Termras de Malo Grosso

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Guiaba, MT
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