I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrimiradencia da Impremsa Oficial
[FIRy S R g -

INSTRUGAQ NORMATIVA N2 001/2024/GBSES/COVEP/SVS/SES/MT

Estabelece ajuste nos fluxos, critérios e procedimentos a serem execulados para o controle de formulérios de Declarago de Nascidos Vivos e
Declaragao de Obito, utilizando o ambiente do Sistema Integrado de Gestao Administrativa de Documentos (SIGADOC), o Sistema de Informacio
sobre Mascidos Vivos (SINASC) estadual e o Sistema de Informacédo de Morlalidade (SIM) estadual entre outras providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicies:

CONSIDERAMDO a Lei n® 8.080, de 19 de selembro de 1990, que dispGem sobre as condicies para a promogéo, prolegio e recuperacio da
salde, a organizagéo e o funcionamento dos servigos correspondentes e da outras providéncias, em seu inciso | do Arl. 7° integralidade de
assisténcia, enlendida como como conjunio articulado e continuo das agbes e servigos preventivos e curalivos, individuais e coletivos, exigidos
para cada caso em lodos os nivels de complexidade do sistema;

COMSIDERAMDO o Decreto n® 1.654 de 29 de agosto de 1997, que dispde sobre a instituicio do Sistema de Arquivos do Estado de Mato Grosso
- SIARCHMT;

CONSIDERAMNDO o Decreto n® 511, de 04 de junho de 2020, que eslabelece diretrizes e define procedimentos para a produgdo, gestao,
preservagio e acesso conlinuo aos documentos arquivisticos digitais no Ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

COMSIDERAMDC o Decreto n® 512, de 04 de junho de 2020, que definiu o Sistema Estadual de Produgio & Gestao de Documentos Digitais -
SIGADOC como o sistema oficial do Poder Executivo Estadual para a Gestéo de Documentos Digitais:

CONSIDERAMNDO a porlaria n® 116, de 11 de fevereiro de 2009, do Ministério da Salde gue dispdes a compeléncia da Secretaria de Estado de
Saude no item VI - Estabelecer & divulgar diretrizes, normas 1&cnicas, rotinas e procedimenias dos sistemas, no dmbito do Estado, em carater
complemantar & atuacdo do nivel Federal.

COMSIDERAMDC o Provimento N® 52 - Conselho Macional de Justica/Corregedona Macional de Justica de 14 de marco de 2016, gue dispde
sobre o registro lardio de nascimento e emissao da respectiva cerlidao dos filhos havidos por reproducio assistida.

COMSIDERAMDO o Provimento N* 151 - Conselho Macional de Justica’Poder Judiciario - de 26 de sstembro de 2023 gue allera o Codigo
Macional de Mormas da Corregedoria Macional de Justica do Conselho Macional de Justica - Foro Extrajudicial (CHNN/GN/CRNJ-Extra), instituido
pelo Provimento n. 149, de 30 de agosto de 2023, para dispor sobre o registro do natimorio e para estabelecer o procedimento de promocio do
reqgistro de nascimento de crianga ou adolescente no caso de omissao.

CONSIDERAMDO a Mota Teécnica Federal N®*195/2021-CGIAE/ DASNT/SVS/MS, de 21 de setembro de 2021 gue orenta gestores e
interlocutores do Sistema de Informages sobre Nascidos Vivos (Sinasc) a respeilo das alleracoes realizadas no layout da Declaragio de Nascido

Wiveo - DNV,

COMSIDERAMDO a Lei Federal n® 13.7092018 - Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD), que regulamenta o previsto no art. 52, inciso
L¥ XX da Constituicio de 1988, e fraz os conceilos e regras gerais para profegio dos dados pessoais e tem aplicacio geral em todo o pais.

CONSIDERAMNDO o Sistema de Informagdes sobre Mascidos Vivos (SINASC) e Sistema de Informagdes de Monalidade (SIM) € gerenciado pela
Coordenadoria de Vigilancia Epidemiologica.

RESOLVE:
Art. 1?2 Regulamentar o cadasiro obngatario dos usuarios do SINASC e SIM ESTADUAL.

Arl. 2% Estabelecer ajustes no fluxo, critérios e procedimentos a serem execulados pelos Escritorios Regionais de Sadde de Mato Grosso
(ERSs/MT) para o controle dos formuldrios de Declaragdo de Mascidos Vivos (DMVs) e Declaracdes de Obitos (DOs), ulilizando o ambiente do
Sistema de Informacéo sobre Mascidos Vivos (SINASC) e o Sistema de Informacio de Morlalidade (SIM) estadual, bem como oulras providéncias
relacionadas ao ambiente de documentos digitais no Sistema Integrado de Gestéo Administrativa de Documentos - SIGADOC.

Art. 32 Instituir ajustes no fluxo de envio das vias brancas das Declaragies de obitos em gue o municipio de preenchimento for diferente do
municipio de ocorréncia do dbito.

Art. 4% Instituir fluxo de digitacdo de Declaracio de obito (DO) de ocorréncia em outro estado, que 580 preenchidas no estado de Malo Grossa.

Art. 5¢ Estabelecer fluxo de digitagio para a Declaragio de Mascido Vivo (DNY) que ocorra em outro Municipio ou Estado e esleja sob o controle
numerico do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO |
CADASTRO DE USUARIOS PARA UTILIZAGAO DO SINASC E SIM ESTADUAL E DISTRIBUICAO DE FORMULARIOS DE DECLARAGOES DE
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NASCIMENTO/OBITO

Arl. 8% O acesso aos sistemas SINASC/SIM ESTADUAL e a distribuiciao dos formularios de DNVs/DOs aos municipios ser@o realizadas pelos
responsaveis técnicos do SIM e do SINASC dos ERSs/MT dentro dos respectivos sistemas na plataforma estadual.

GAPITULO It
GESTAO DE FORMULARIOS DE DECLARAGOES DE NASCIMENTO/OBITO

Art. 72 A Secretaria Estadual de Sa(de de Mato Grosso (SES/MT) € responsavel pela distribuicio de Formularios de DMVs & DOs para os
ERSs/MT, por meio do ambiente de documentos digitais do Sistema Integrado de Geslao Administrativa de Documentos - SIGADOGC.

Art. 82 Os ERSs/MT sao responsaveis pela distrbuigio dos Formularios de DNVs/DOs para as Secretarias Municipais de Sadde (SMSs), por meia
dos sistemas SINASC e SIM Estadual.

Art. 9% As Secretarias Municipais de Salde (SMSs) s80 responsaveis pela distribuicio dos Formulérios de DNVs/D0s em seu lemitdnio, por meio
dos sistemas SINASC e SIM local.

Art. 10 A refirada das colas de formularios de DNVs/DOs, sera realizada por profissional da sadde vinculado ao estabelecimento de sadde
devidamente cadasirado e ativo no Cadastro Macional de Eslabelecimento de Salde (SCMES) pela instancia superior a ele e assinalura do termo
de responsabilidade disposto no anexo |, ou por procurador legalmente constituido por documento oficial devidamente assinada pelo Geslor da

Lnidads.
£12 O fomecimento disposto neste paragrafo devera respeitar a hierarquia de gestao de formulario.

§2° Vedada a retirada de colas regulares dos formularios de DNVs/DOs para unidades de salde e profissionais de salde sem cadasiro ativo ou
com vinculo inativo em estabelecimento de salde.

& 3% Facultada a entrega de DMVs aos carlorarios, os quais 580 responsaveis por verificar a legitimidade da matemnidade daquele nascimenta,
mediante solicitagio formal que inclua o nome da parturiente e a data de nascimento, conforme estabelecido no Ar. 662 da Consolidacio das
Mormas Gerais da Corregedaria Geral da Justica - Foro Extrajudicial. Mos casos de nascimentos ocorridos sem assisténcia de profissionais de
salde ou parteiras tradicionais, a Declaracio de Mascido Vivo serd emitida pelos Oficiais de Registro Civil que registrarem o nascimento, sempre
gue houver demanda das Secrelarias Estaduais ou Municipais de Salde para lais emissdes.

Art. 11 Para médicos, enfermeiros e parteiras tradicionais sem vinculo a estabelecimento de saldde, € permitido o preenchimento da Declaragéo
de Mascido Vivo (DNY) na ocasido do nascimento, seguindo os seguintes critérios:

| - O preenchimento sera feilo na Secretaria Municipal de Salde (SMS) de ocorréncia do nascimento;
|| - @5 profissionais de sadde e parteiras devem estar cadastrados e regulares no SCMES e/ou no Consalho de classe do Estado de Malo Grosso.
Art. 12 Os profissionais de salde e parteiras sem vinculo com estabelecimento de salde devero sequir o seguinte procadimento:

| - Apds o preenchimento da DNV, devem entregar a via amarela ao responsavel legal, plenamente capaz, pelo recém-nascido para registro do
nascimento em cartério.

I - Manter-se-8o as vias branca e rosa na Secralara Municipal de Sadde de contrale numérico para fins de digitacdo e arquivamenta.

Art. 13 Médicos sem vinculo a estabelecimento de sadde estdo autorizados a preencher a Declaracio de Obito (DO) apenas para ¢bites naturals
occorridos no territdrio do municipio gue emitiu a 0O, O preenchimento deve ser controlado por meio de protocolo assinado pelo médico.

& 12 0 médico deve estar cadastrado e regular no SCNES pela Secretana Municipal de Salde e no Conselho de Classe (CRM) de Mato Grosso.

§2° Apos o preenchimento da DO, o médico deve enfregar a via amarela ao responsavel legal do falecido para registro do dbito em cartdrio. As
vias branca e rosa devem ser mantidas na Secrataria Municipal de Salde para digitagdo e arguivamento.

£3° Em caso de ndo utilizacio, inutilizacio ou erro de preenchimento, todas as vias da DO devem ser mantidas na Secretaria Municipal de Salde
para destinac&o conforme definido neste instrutiva normativo.

42 O médico & legalmente responsavel pela DO recebida e pode ser responsabilizado administrativamente, civilmente e criminalmente.

Art. 14 Fica autorizada a distribuico de formuldrios de Declaragdo de Obito (DO) para cartdrios de Registro Civil em localidades desprovidas de
médicos. Tal distribuico deve ocorrer mediante solicitag8o formal, fornecendo os detalhes relevantes sobre o falecido e a ocorréncia do dhbito,
conforme estabelecido na legislagio aplicavel.

Art. 15 Vedada a distribuigao da Declaracio de Obito (DO} 4s empresas funerdrias, assim come a distribuicao de formuldrios de Declaragao de
Mascido Vivo (DWNY) e DO para profissionais sem vinculo a estabelecimento de saldde, sem a devida identificago, ou para cidaddos ndo
mencionados neste artigo.

Arl. 16 A auséncia de condigbes para assumir o processamento de dados nao isenta o Municipio das responsabilidades na gestio do sislema,
incluindo a distribuigio e confrole de documentos, coleta. busca ativa, aprimoramento da qualidade, investigagdo, entre outros.
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Art. 17 - As cotas de formulérios de DNYs/DOs a serem distribuidas terSo como base a média mensal de evenlos ocorndos no territdrio, no ano
anterior, acrascido de 5% de reserva de seguranca, e estard condicionado:

£1° Ma 5MS, o formecimento de novas cotas de formuldrios aos Estabelecimentos de Sadde sera efetuado conforme o retorno das DNVs/DOs
utilizadas (via branca), e retorno das DNVs/DO0s canceladas observando-se que devem estar as 3 vias (branca, amarela e rosa) da masma
numeragao aposta a palavra cancelada ou acompanhada de Bolelim de ocorréncia caso ocorra roubo, perda ou avaria de tedo o conjunio do
formulario ou parte dele faltandao.

§2° Mos ERSs/MT, o fornecimento de novas cotas de formularnos a Secrelana Municipal de Salde sera efetuado conforme a digitagao dos
formularios utilizados, avaliada mediante alimenlagio do SINASC/SIM Estadual no module de controle de distribuicio e apresentacio dos
formularios cancelados sobre a série numéerica formecida.

£3% Na SES/MT, o fornecimento de novas colas de formulanos ao Escritdrio Regional de Saude (ERS) sera efetuado conforme a digitacio dos
formularios utilizados e canceladas, avaliada mediante alimentacio do SINASC/SIM Estadual no médulo de controle de distribuicio.

£4° Fica obrigatdrio a atualizagio do SINASC/SIM Estadual no madulo de controle de distribuigo, informando a cada fornecimento ao municipio,
o eslogue que permanece no Escritorio Regional de Salide (ERS).

Art. 18 As cotas distribuidas devem ser devidamente protocoladas em livie protocolo exclusivo para controle de DNV e DO, constando as
seqguintes informacdes:

§12 - O Destinatano (identificando o nome da unidade: ERS, SMS, Estabelecimento de Sadde, entre outros) para o qual se destina o formulario,
bem como o nome complete da pessoa que recebeu;

&22 . As respectivas séries numericas, faixa de inicio e faixa final ou a relagén dos ndmeros, no caso de fomecimento de formularios com ndmeros
descontinuados;

£3° - Data do recebimento;
842 . Assinatura por extenso da pessoa gue recebeu os formulanios.
Art. 19 A conferéncia das séries numeéricas e guantidades fornecidas devem ser realizadas no alo da retirada.

Art. 20 A Ltilizacao das séries numérncas devera ocorrer de farma sequencial na totalidade da cota, evitando retencio de séries numéricas antigas
e/ou o uso aleatdrio ou fragmentado.

Art. 21 E obrigatdrio o langamento dos formuldrios dispensados e o controle das DNVs/DOs no médule "Ferramentas/Controle de Distribuicio”
dos respeclivos sistemas SINASC/SIM, conforme estabelecido nos artigos &% e 9° desta normativa.

Paragrafo Unico. Os ERS capluraram ne SIGADOC os documentos comprovalénios do fornecimento, devidamente datado e assinado por extenso
pelo profissional recebedor dos formularios fisico de DM & DO, com tramitacdo para a Diretoria do ERS fornecedor para o arguivo corrente.

Art. 22 Todas as inslancias responsavels pela guarda das DNVs/DOs sfo obrigadas a controlar & armazenar esses documentos em ambientes
apropriados e seguros, com o objetive de coibir seu uso indevido e ilicito.

Art. 23 A logistica de eslogue e armazenamento deve garantir uma dispensacio ordenada, sequindo o critério de gue o primeiro formuldrio a
entrar & o primeiro & sair, evitando assim a retencio de séries numéricas antigas e'ou o uso alealario.

CAPITULO Il
CRITERIOS PARA CANCELAMENTO DE
DECLARAGOES DE NASCIMENTO E DECLARAGOES DE CBITO

Art. 24 As DNVs/DOs canceladas deverdo conter as trés vias originais (branca, amarela e rosa) da mesma numeracio, com a palavra
‘cancelada” aposta sobre ela, formalmente devolvidas pelo Notificader/Unidade Motificadora ao drgéo gestor que as formeceu para cancelamenta.

Art. 25 A perda (parcial ou total), extravio (parcial ou total), furto/roubo (parcial ou total) e eventuals usos indevidos da DNV ou DO deverdo ser
comunicados & autoridade policial, por aquele que detém a sua guarda, e lavrado Boletim de Ocorréncia (BO), seguido de comunicagio formal
(memorando ou oficio) & encaminhamente da copia do BO ao drgao gestor que a fornecew para cancelamento.

& 12 Mo BO devera informar a numeragao da DNV ou DO,

& 2% No Boletim de Ocorréncia (BO), devera ser informada a falla de partes importantes da DMV ou DO, tais como o ndmero da respectiva

declaragao ou a auséncia de uma das vias, indicando precisamente o local da irregularidade no formulério ou a via afetada (branca, amarela ou
rosa) da DNY ou DO,

CAPITULD IV

FLUXO DE DECLARACOES DE NASCIDOS VIVOS E DECLARACOES DE OBITOS CANCELADAS
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Arl. 26 Compete ao drgdo geslor, no momento do recebimento das Declarages de Mascido Vivo (DNVs) e Declarages de Obito (DOs)
canceladas, proceder & conferéncia integral das trés vias, verificar a conformidade da numeracio em todas elas e analisar a documentacio
formal, incluido no Comunicado Interna (Cl) ou oficio.

Art. 27 Apds verificagio e estando em conformidade com os critérios de cancelamento conforme o arl. 24, o municipio cancelard as DNVsDO0s
nos respectivos Sistemas Locais (SINASC/SIM) e encaminhard os formularios cancelados para o ERS/MT. Este, por sua vez, cancelara as
DMVs/DOs nos Sistemas Estaduais (SIMASC ou SIM) e procederd o descarte adequado dos documentos.

Paragrafo Unico O descarle deve ocorrer apds a conferéncia do cancelamento no sistema, sendo o formulario destruido (picado), recortando
principalmente nos campos de identificacio pessoal, profissional, sigilosos e de numeragio dos formularios.

Art. 29 As DNVs/DOs canceladas (3 vias efou copia do Boletim de ocorréncia) deverdo ser langadas nos respectivos sistemas SINASC/SIM,
madulo Ferramentas/Contrale de Distribuigdo/Cancelamento de DNV/DO de cada instancia.

Paragrafo 12 Na SMS as DNVs/DOs canceladas (3 vias e/ou copia do Boletim de ocorréncia) apos o langamento no SINASC/SIM_ Local, deverao
enviar para o ERS fornecedor, listando em oficio todas as numeragdes, vias, bolelim de ocorréncia e documentos complementares;

Paragrafo 2 Mo ERS todas as vias das DNVs/DOs canceladas, os Boletins de ocorréncia e os documentos complementares serdo Capluradas e
tramitadas no Sistema Integrado de Gestdo Administrativo de Documentos (SIGADOC) para a diretoria do ERS que cancelou nos respectivos
sistemas SINASC/SIM Estadual para o arquivamento corrente.

Art. 30 Mo SIGADOC, é obrigatoria a inclusio dos documentos mencionados, com o escaneamento de todas as paginas das Declaragfes de
Mascido Vive (DNVs) ou Declaragdes de Obite (DOs) canceladas, do Boletim de Ocorréncia, sendo organizadas na mesma sequéncia disposta na
listagem do oficio de DNVs/DOs Canceladas, observando as seguintes diretrizes:

| - O escaneamento devera ser legivel, colorido & conferido com o gue foi listado no Comunicado Intemo;
I - Todos os documentos escaneados deverdo ser capturados no SIGADOC e assinados por senha pelo profissional responsavel do ERS.

Il - Apas a cerificacdo das informagdes inseridas no SIGADOC, tramitar para a Diretoria do ERS de Cancelamento, para o arquivo corrente do
ERS.

CAPITULO W

INSTITUIR FLUXO PARA DECLARAGAD DE OBITO EM QUE O MUNICIPIO DE OCORRENCIA DIFERE DO MUNICIFIO DE
PREENCHIMENTO

Art. 31 Quando o municipio de preenchimento da Declaracio de Obito (DO) difere do municipio de ocoréncia do dbite, a via branca da DO
devera ser encaminhada ao Escritdorio Regional de Salde (ERS) do municipio de preenchimento, que redirecionara a DO para o Escritdrio
Regional do municipio de ocorréncia para digitagio. A via rosa permanecerd no municipio de preenchimento, & a via amarela sera enfregue ao
responsavel legal do falecido para registro do dbito em cartario.

Paragrafo Unico Se o municipio de preenchimento & o de ocorréncia da DO pertencerem & mesma Regional de Sadde, o ERS enviara a via
branca da declaracio para o municipio de ocorréncia, onde sera digitada e arquivada.

Art. 32 O envio da via branca da DO conforme estabelecido no art. 31 devera ser realizado via SIGADOC, por meio de Comunicado Internao (Gl
contendo o nimero da DO & o municipio de ocoméncia, com a descricio "digitag&o no municipio de ocorréncia”.

£12 Além disso, o envio também serd feito por meio fisico, uliizando o servico de malole da SES, enderecado diretamente an ERS do municipio
de ocoméncia do obito.

§2° E gbrigatdria a caplura nitida da DO e seus anexos (ficha de investigacio. boletim de ocoréncia, retificagdo, entre outros) antes de tramitar
para o ERS do municipio de ocomréncia, juntamente com o Gl

£3% O envio fisico da via branca da DO e seus anexos serd prolocolado e encaminhado por malole, acompanhado do Cl, para o ERS do
municipio de ocorréncia.

CAPITULC VI

INSTITUIR O FLUXO DE DIGITAGAC E ARQUIVAMENTO DOS OBITOS OCORRIDOS EM OUTROS ESTADOS UTILIZANDO FORMULARIOS
DO ESTADO DE MT

Arl. 33 A declaracio de dbito ocormdo em outros Estados utilizando os formulérios do Estado de Mato Grosso, deve ser digitada pelo Municipio de
preenchimento, sendo que:

|- Awia branca devera ser digitada e arquivada pelo SMS do municipio de preenchimento.
[I- A via rosa permanecerd no estabelecimento de preenchimento;

- Awvia amarsla serd entregue ao respansavel legal do falecido para reqistro do ébilo em cartdrio.
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Art. 34 As Declaracoes de Obito (DOs) mencionadas no artigo anterior podem ser atualizadas e revisadas pelos municipios de residéncia e
ocorréncia através do site http:/'sim.saude_gov.bridefault asp. Tais municipios devem avaliar as informagdes e proceder com investigacoes, se
Necessarno.

Arl. 35 Se for identificada a necessidade de aprimorar a qualidade das informacgdes, o municipio de residéncia deve solicilar ao municipio
responsavel pela digitagdo a devida comegao.

Art. 368 Compete ao Municipio de digitacio avaliar a solicitagdo de comrecdo do Municipio de residéncia‘ocorréncia. Caso a solicitacio seja
considerada consistente, o Municipio realizard a correcio no Sistema de Informacdes sobre Mortalidade (SIM) local.

CAPITULC VI
FLUXO DA DECLARAGAQ DE NASCIDO VIVO UTILIZADA

Art. 37 A destinagio das vias ulilizadas da Declaragdo de Mascido Vive (DNV), preenchidas por profissionais de salde com vinculo ao
estabelecimento de sadde e cartdrio, seguird os seguintes procedimentos:

£12 A via branca da DNV e o recibo da enfrenga da via amarela ao responsavel legal pelo recém-nascido devidamente preenchido, datado e
assinado, serd encaminhada de volta para a Secretaria Municipal de Salde responsavel pelo Controle Mumérico dos formulérios, onde sera
digitada no SINASC Local e arquivada de maneira arganizada e segura.

|. Apds 12 anos de armazenamento, caso haja digitalizagao ou microfimagem institucional, o formulario podera ser destruido (picade), mantendo-
se um backup (copia de seguranca) para restauragio em caso de perda dos dados originais ou evenlos gue possam envolver apagamento
acidental ou comupgio de dados.

a) Mao havendo a possibilidade da instifucionalizagio da digitalizagdo ou microfimagem & obrigatdrio o cumprimento da temporalidade
permanents do arguivo de DNV e DO conforme disposto na tabela de temporalidade de doecumentos Area-Fim de Mato Grosso. 14

[I. 82 a DNV for preenchida em um municipio diferente daguele que controla a numeragio, esta DNV devera ser digitada no SINASC pelo
Municipio que fomeceu a numeracio.

Ill. Tais DNVs devem ser avaliadas e qualificadas pelo Municipio de residéncia. Caso seja necessano melhorar as informacdes, o municipio de
residéncia deve encaminhar a solicitagio ao municipio de confrole numérico para as devidas corregbes no SINASC Local.

V. O municipio de contrale numénco deve avaliar a solicitagéo de corregio do municipio de residéncia. Havendo consisténcia, o municipio de
confrole numérico realizara a correcdo no SINASC Local

V. Todos os municipios do Estado de Mato Grosso devemn realizar o procedimento de retroalimentagio do SINASC por ocorréncia e residéncia
para obter as informagdes das DNVs digitadas pelos municipios de confrole numérica.

&22 A via amarela da DNV deve ser entregue ao responsavel legal, plenamente capaz, pelo Recém-Mascido (a) para registro civil em cartonio.

|. & entrega da via amarela da DMV ocorrera apds o preenchimento em papel timbrado da instituicio em 2 vias do anexo Il, com a devida
assinalura do responsavel legal, e sera anexada posteriormente nas vias branca e rosa da DNV,

£3% A via rosa e o recibo da entrega da via amarela para o responsavel legal, devidamenie preenchido, datado e assinada, permanecerdo no
estabelecimento onde a DMV foi preenchida, sendo mantida anexada ao prontudrio da parturiente ou do recém-nascido.

£4° Fica proibido a entrega das trés vias da DNV ao responsavel legal.

&5° Considerando ao disposto no Arl. 228 do Estatuto da Crianca e do Adolescente em seu Art. 228 nenhum recém-nascido recebera alta
hospitalar sem a Declaragio de Mascimento.

CAPITULC VIl

DAS DISPOSICOES GERAIS

Arl. 38 Quanto & integridade dos sistemas, dos bancos de dados e informaces 1&cnicas, compelira exclusivamente:

I-  As Secretarias Municipals de Salde:

a) Proceder a alimentagio/alualizacao do sistema (refroalimentacio de dados, importacio de codificagdo (para municipios nio codificadores);

by Enviar regularmente os lotes, conforme preconizado em nosso estado, (1° dia Gl apos o dia 10 & 12 dia util apos o dia 25 de cada més) ou
pelo menos um lole negativo no caso de ndo haver nenhum dbito ou nascimento no més;

¢l Realizar backup semanal dos sistemas e copia de seguranga deste backup fora do computador (salvo em pen drive ou HD externa).
Il - Aws Escritorios Regionais de Salde - ERS:

a)  Utilizar os recursos do SINASC/SIM que estio sobre sua responsabilidade (abrangéncia regional), & no caso de uso improprio do
SINASC/SIM, a instancia superior devera ser comunicada.
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Art. 39 E competéncia comum de todos os envolvidos:
| - Nao divulgar dados confidenciais obtidos no exercicio da profissio.

Il - Ma ocorréncia de troca de profissionais nos municipios/ERSs, orienta-se a capacitacio em senvico para os novos Técnicos Responsaveis pelo
Sistema.

Il - Repasse da rofina do servico para o profissional gue estd iniciando na fungio pelo profissional que esta em processo de desvinculo. Caso ndo
seja possivel, deve-se contatar o lécnico da instancia superior.

[V - Cientificar o novo profissional quanto ao funcionamento dos Sistemas (SINASC/SIM), procedimentos de alimentagio e atualizagio e backup,
pelo profissional em processo de desvinculo.

W - Disponibilizar todas as documeniagies necessarias, como protocolos, estoque de DNWVs/DOs, arguivo de declaracies |3 utilizadas,
procedimentos de cancelamento (boletim de ocorréncia, oficios, memorandos, elc.), respeitando a conduta élica e profissional.

Art. 40 Esta Instrucio Mormativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.
Cuiaba/MT, 19 de NOVEMBERO de 2024.

GILBERTO GOMES DE FIGUEIREDO

Secretario de Estadoe de Sadde

(Original Assinado)
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AMEXOS
ANEXO |

Termo de responsabilidade

Eu, , profissdo registrado sob
n® no Conselho Regional de , CPF , Sito
a Rua

nt . Bairro:
CEP: . municipio  de UF: tendo em wista as

responsabilidades éticas & legais que ervolvem o controle da Declaragio de Obito & de Nascidos Vivos declaro ter ciéncia que sou responsavel
por:

1. Controlar e guardar com seguranga os formulanos de DN efou DO, visando coibir o uso indevido e ilicito dos mesmaos.

2. Encaminhar as declaracdes preenchidas (primeira via), recibo da via amarela, documentos timbrados de retificagio se houver e canceladas
nas 3 vias a Secretaria Municipal de Sadde de origem dos formuldrios em no maximo até sete dias a partir do evento (obito ou nascido vivo).

3. Nos casos de preenchimento errdneo da DM seja qual for o campao, retificar o campo em documento timbrado da instiluicio devidamente
assinada pelo profissional de salde que preencheu a DM,

4, Tomar as providéncias cabivels junto 4 autoridade policial no caso de furto ou extravio de DO efou DN, ou uso indevida, registrando boletim de
ocorréncia, informando a quantidade e a respectiva numeragao, comunicando imediatamente a autoridade sanitéria fornecedora dos respectivos
formularios.

5. Utilizar a série numérica de forma sequencial na iotalidade da cola, evitando retencéo de séres numéricas antingas efou o uso aleatdrio ou
fragmentada.

6. No caso de ndo utilizagio dos formularios de DN & DO o responsavel pelo controle dos formuldrios devera prestar conta num prazo de 7 dias
ao fornecedor (SMS) ou acordado com o gestor formecedor.

7. Prestar conta de todos os formularios recebidos e ndo utilizados. Havendo excesso ou formulérios parados formalizar a devolutiva.
8. Confrolar a emiss&o para que ndo haja duplicidade.

Declaro ainda estar ciente, que o ndo cumprimento destas prerrogativas, poderd caracterizar infrag&o passivel de punico nas esferas penal, civil
e administrativa, de acordo com a legislagdo vigente a parlir da presente data.

||I ||I

Municipio/data/més/ano
Assinatura do Diretor do Estabelecimento

ANEXO I
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