I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrnds ||r|| I|I|||;- nan (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUGAD NORMATIVA COMNJUNTA N° 03/2024/MTPREV/ T AL/MP/DP/TCE,
DE 18 DE ABRIL DE 2024

Regulamenta o procedimento administrativo para registro, contagem de tempo de semvico e de contribuicio, dos servidores que mantiveram
vincule em Poderes e Orgdos Autdnomos no Regime Proprio de Previdéncia do Estado de Male Grosso (RPPS-MT), e para emissio da
Declaracdo para Consignacio de Tempa de Servico (DCTS).

O DIRETOR-PRESIDENTE DO MATO GROSS0O PREVIDEMCIA, a PRESIDENTE DO TRIBUMAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO
GROSS0, o PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, o PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO
MIMISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO, a DEFEMSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADD DE MATO GROSSO e o
PRESIDENTE DO TRIBUMAL DE CONTAS DO ESTADD DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicies lepais e regimentais, & em
conformidade com a deliberacdo do Conselho de Previdéncia do Regime Proprio de Previdéncia Social do Estado de Malo Grosso, na 112
Reunifo Extraordinaria realizada em 12 de novembro de 2021,

RESOLVEM:

Art. 1% Regulamentar o procedimento administrative para fins de regisiro, contagem de tempo de servico e de contribuicio, de servidores que
mantiveram vinculo em Poderes e Orgaos Auténomos no Regime Prépric de Previdéncia do Estado de Malo Grosso, e para emissas da
Declaracio para Consignacio de Tempo de Servigo (DCTS) e a Relagdo das Bases de Calculo, nos lermos desta Instrucio Mormaliva
Conjunta.

Arl. 2% Para fins desta Instrugao Normativa Conjunta, entende-se por:

| - Poderes e Orgaos Auldnomos origindrios (unidade origindria): unidade responsdvel pelas informagtes funcionais e financeiras gue
subsidiarao a emissao da Declaragao para Consignagdo de Tempo de Servigo, lais como o Tribunal de Justica, Assembleia Legislativa,
Defensoria Plblica, Procuradoria-Geral de Justica e Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso:

Il - Malo Grosso Previdéncia (MTPrev): autarquia responsavel pela pestio do Regime Proprio de Previdéncia do Eslado de Mato Grosso e pela
emissdo da Declaraco para Consignacio de Tempo de Servigo:

Il - SIGADOC: Sistema Estadual de Producin e Gestao de Documentos Digitais;

[V - Declarac@o para Consignacio de Tempo de Servico (DCTS): documento que certifica o lempo de servigo e de confribuicdo no Poder ou
Orgao Autnome origindrio do respectivo ente federativa, para fins de reconhecimento do periodo perante outros Poderes e Orgaes Autdnomas:

W - Relacdo das Bases de Calculo (RBC): documento que cerlifica a relago das bases de calculo de contribuigao.

Paragrafo Unico. A Declaracio para Consignacao de Tempo de Servigo (DCTS) @& o documenlo habil para transferéncia dos registros
previdencidrios de tempo de servigo e/ou contribuigio de servidores efetives entre os Poderes e Orgaos Auténomos do RPPS/IMT.

Arl. 3% Para emissao da Declaracéo para Consignagao de Tempo de Servigo (DCTS), devera ser observado o seguinte procedimento:

| -o interessado fard o reguerimento da DCTS. gue deverd ser protocolado no Poder/Orgo origindrie, acompanhado dos seguintes
documentos:

a) documento de identificacao (copia legivel):
b} documento comprobatorio do vinculo funcional (copia legivel);
¢} certidao de nascimento ou casamento (cdpia legivel).

Il - apds o protocolo no Poder/Qrgdo origindrio, este instruird o processo com os registros funcionais e fichas financeiras e o remeterd, no prazo
de até 30 (rinta) dias, ao MTPrev para a elaboragao da DCTS, conforme modelos previstos no Anexo | e |l desta Instrugao Normativa Conjunta,
também no prazo de até 30 {Irinta) dias;

Il - identificada impropriedade documental, o MTPrev devolverd o processo & unidade origindria para que adole as providéncias necessarias a
resolucio da pendéncia, no prazo de até 10 (dez) dias;

[\ - apos a elaboracdo da DCTS, o MTPrev remelerd o processo 4 unidade origindria para analise e conferéncia, no prazo de até 10 (dez) dias;
W - apos analise e conferéncia pela unidade originaria, o processo sera remelido ao MTPrev para assinalura e homologagao, no prazo de até 02

(dois) dias;
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V| - devidamente assinada & homologada a DCTS, o MTPrev encaminharad uma copia da versao final 3 unidade originana, para fins de registro
e controle, no prazo de alé 02 (dois) dias.

Art. 4% A comprovacgéo do tempo de servigo e de conlribuigdo se dard por meio de prova documental da época dos fatos, com materialidade
suficiente para a comprovagas do vinculo, tais como:

| - termo de posse & exercicio;

Il - contrato de trabalho;

Il - canteira de trabalho;

[V - publicagdo no didrio oficial do inicio & 1Brmino do vinculo (obrigataria);
W - fichas funcionais (obrigatona);

VI - holerites;

Wil - outros documenlos de comprovacio do vinculo funcional.

Paragrafo dnico. Mas situacoes de afastamento previstas no art. 119 da Lei Complementar n. 04, de 15 de oulubro de 1990, ofa) interessadoia)
devera apresentar, anexo ao requerimento, documentacdo que comprove os recolhimentos previdenciarios para o Regime Proprio de
Previdéncia do Estado de Malo Grosso.

Art. 5% Os processos a que se refere o arl. 1% desta Instrugio Mormativa Conjunta tramitar&o, exclusivamenle, no Sistema SIGADOC.

Paragrafo dnico. Havendo indisponibilidade técnica do Sigadoc por prazo superior a 48 horas, o MTPrev fornecerd, imediatamente, outra
ferramenta tecnolégica de gestao de processos, de modo a assegurar a Iramitagdo processual.

Art. 6% Compete ao Mato Grosso Previdéncia:

| - a parametrizacio do sistema SIGADOC:

Il - & inclusdo e capacitacio dos usuarios no SIGADOC;

Il - & criacdo de login e senha para os usuarios indicados pelas unidades originarias;

Paragrafo dnico. Quaisguer despesas em relagdo & manutengdo, parametrizagio e atualizacio do sistema SIGADOC serao exclusivamente de
responsabilidade do MTPrev.

Art. 7% Esla Instrucdo Normativa entra em viger na data de sua publicacio.
(Assinado digitalmente)

ELLITON OLIVEIRA DE SOUZA

Diretor-Presidents do Mate Grosso Previdéncia

(Assinado digitalments)

CLARICE CLAUDING D& SILVA

Presidente do Tribunal de Justiga do Estado de Mato Grosso
(Original assinadao)

EDUARDO BOTELHO

Presidente da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso
(Assinado digitalments)

DEQSDETE CRUZ JUNIOR

Procurador-Geral de Justica

(Assinado digitalmente)

MARIA LUZIANE RIBEIRO DE CASTRO

Defensora Plblica-Geral do Estado de Mato Grosso

(Assinado digitalments)
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SERGIO RICARDO DE ALMEIDA

Presidents do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
ANEXO |

(IDENTIFICAGAO DO ORGAQ OU ENTIDADE EMITENTE)

DECLARAGAO PARA CONSIGNAGAO DE TEMPO DE SERVIGO - DCTS

N2

ORGAO ORIGINARIO: CHPJ:

MOME DO SERVIDOR: SEXO: MATRICULA:

RG/ORGAO EXPEDIDOR: CPF: PIS/PASEP:

FILIAGAD: DATA DE NASCIMENTO:

CARGO OCUPADO:

LOTAGAQ: DATA DE ADMISSAC:  DATA DE EXONERAGAQ/DEMISSAO:

PERIODO(S) DE SERVIGO COMPREENDIDO(S) NESTA DECLARAGAD:

DE/ /A (/| -CARGO:
DE/ / A i/ - CARGO:
DE/ / A { i/ - CARGO:

") Vide periodos discriminados no verso

CERTIFICO, em face do apurade, que ola) inleressadola) conta, de efetive exercicio prestade no Orgdo Origindrie, o tempo de servigo
de dias, correspondeante a anas, MESES & dias.

OBSERVAGOES:

Lavrei a Declaragéo, gue ndo conlém emendas nem rasuras.

Local e data:

Assinatura do servidor Nome/Cargo/Matricula
UMNIDADE GESTORA DO RPPS
HOMOLOGO a presente Declaragdo para Consignacao de Tempo de Servigo e declaro gue as informagies nela constantes correspondem a

vardade.

Local & data:

Assinatura e carimbo do Responsavel do Setor

ANEXO N
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(IDENTIFICAGAD DO ORGAO OU ENTIDADE EMITENTE)
RELAGAO DAS BASES DE CALCULO - RBC

REFERENTE A DECLARAGAQ PARA CONSIGNAGAO DE TEMPO DE SERVIGO N2 .

ORGAD ORIGINARIO: CHNPJ:

MOME DO SERVIDOR: MATRICULA:

DATA DE INICIO DA
CONTRIBUIGACVADMISSAD:

DATA DA EXONERACAQ: CPF:

Més Ano: Ano: Ano: Ano: Ano:
Valor Valor Valor Valor Valor
JANEIRO

FEVEREIRO

MARCO

ABRIL

WAL

JUNHO

JULHO

AGOSTO

SETEMBRO

OUTUBRO

MOVEMBRO

DEZEMERO

13¢ SALARIO

CARIMBO, MATRICULA E ASSINATURA DO SERVIDOR

LOCAL & DATA: RESPONSAVEL:

UNIDADE GESTORA DO RPPS

HOMOLOGO o presente documento & declaro que as informagtes nele constantes correspondem com a verdade.

Local & data:
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Carimbo e assinatura do dirigente da

Unidade Gestora do Regime Praprio de Previdéncia Social

ESTE DOCUMENTO NAOQ CONTEM EMENDAS NEM RASURAS

Superinlendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Poliico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenlicagao: aab5e2ab

Consulte a aulenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacan/diario_oficial/consullar
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https://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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