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INSTRUCAQ NORMATIVA n.2 01/2025/GAB-SEJUS/IMT
Estabelece procedimentos acerca da Verificacio Preliminar no ambito da Secretaria de Estado de Justiga - SEJUS.

O Secrelario de Estado de Justiga no uso de suas atribuicdes legais conferidas pelo Arl. 71, inciso |l, da Constituicio do Estado de Mato Grosso
e nos lermos do arligo 26-A da Lei Complementar 612, de 28 de janeiro de 2019, acrescenlado pela Lel Complementar 799/2024, de 04 de
dezembro de 2024 e o Secretario Adjunto Corregedor-Geral da Secrelana de Eslado de Justica no uso das atribuigbes que lhe s8o conferidas
pelo artigo 4° da Lel Complementar 799/2024, e

Considerando que cabe ao Secretario Adjunto Corregedor-Geral da SEJUS, instaurar e presidir verificacio preliminar, sindicincia e processo
adminisirativo disciplinar;

Considerando a missao da Corregedoria-Geral da Secretaria de Estado de Justiga - SEJUS de contribuir com a melhoria dos servigos pdblicos,
através do aperfeicoamento do Sistema de Correigao:

Considerando a necessidade de se criar diretrizes, onentagies e fluxo das verficacoes preliminares.
Considerando o disposto em SESP-PRO.-2025/00634.
RESOLVE:

Art. 12 A Verificagao Preliminar devera ser instaurada, guando forem atribuidos aos servidores perlencentes ao quadro funcional da Secretaria
de Estado de Justica - SEJUS, falos que possam suscilar ddvidas guanlo & veracidade, constiluindo procedimento de carater preparatdrio,
informal & de acesso restrito, que objetiva a colela de dados e informagies para a anadlise acerca da exisléncia dos elementos de autoria e
materialidade relevantes para a instauracéo de processo carrecional pertinente.

& 1% Das Verificagoes Preliminares nao poderdo resultar aplicacio de sancéo, sendo prescindivel a observancia aos principios do contraditario
e da ampla defesa.

& 2° Em razéo do carater investigativa/inguisitive da Verificacdo Preliminar, o seu conteldo & sigiloso e o acesso @ resirito, podendo ser
fornecida, ao investigado e & sua defesa, informagdo apenas sobre os alos investigativos que ja esliverem concluides e nao interfiram em
outros ainda em execugdo.

Dia Moticia de Fato

Art. 22 A analise inicial de noticia de fato, deflagrada de oficio ou com base em representacio ou denlncia, sera realizada pelos setores de
correicdo ligados a Secretaria Adjunta de Corregedoria-Geral da SEJUS ou pelo titular da unidade de lotacio do servidor noliciada.

Art. 3% A noticia de fato serd convertida em Vernficag&o Preliminar se presncher os seguinies requisitos:

| - conter narrativa do fato em linguagem clara e objetiva;

Il - vier acompanhada de dados & informagies acerca do falo;

Il - ser subsumivel aos ilicitos disciplinares previstos nos artigos 143, 144 ou 159 da Lei Complementar n® 04, de 15 de outubro de 1990,

& 1% Quando a noticia for genérica ou néo indicar nexo de causalidade entre o falo e as alribuicées do cargo, devera ser devolvida ao
denunciante ou representante para que preste os esclarecimentos adicionais indispensaveis para subsidiar o exame e a deciséo da autoridade
compelente quanto & instauragao da Verificagdo Preliminar.

§2° Mos casos do paragrafo anterior, ndo havendo denuncianle ou representante, bem como quando o fato ndo configurar evidente infragio
disciplinar ou quando a insuficiéncia de informagdes necessarias & instauragao da Verificagdo Preliminar ndo puder ser suprida, a noticia de fale
sera arguivada, devendo ser encaminhada copia com o despacho de arquivamento & Secretaria Adjunta de Corregedoria-Geral da SEJUS.

Da Instauracao
Art. 42, Apds a andlise inicial, a Verificagio Preliminar sera instaurada pelo Secretario Adjunto Comregedor-Geral da SEJUS.

£§1° A autoridade instauradora da Verificagdo Preliminar supervisionard seu desenvolvimento, zelando pela completa apuragdo dos fatos,
ohservincia ao cronograma de trabalho estabelecido e utilizagio dos meios probatdrios adequados.

§2° O Secretario Adjunto Corregedor-Geral da SEJUS podera encaminhar a Verificag@o Preliminar ao chefe imediale do servidor verificada para
gue cumpra diligéncias essenciais com prazo determinado.
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Da Investigago

Art. 52, A Verificagdo Preliminar sera processada direlamente pelo Secretario Adjunto Corregedor-Geral da SEJUS, por servidor ou comissao
designados, devendo ser adolados alos de instrucdo que compresndem:

| - exame inicial das infarmacdes e provas exislenles no expedienta que veiculou a noticia;

Il - realizacéo de diligéneias, entrevistas, e producdo de informacdes necessarias para averiguar se ha malerialidade e autoria relacionadas ao
fato noticiado;

Il - manifestagdo conclusiva e fundamentada, indicando a necessidade de inslauracdo do processo corecional acusaldno ou o arquivamento
da noticia.

Art. 6% Durante a realizag@o da investigagio preliminar, o Secretario Adjunto Corregedor-Geral da SEJUS, o servidor ou a comissio designada
para conduzir o procedimento poderdo:

| - requisitar documenlos e esclarecimentos relacionados aocs fatos em apuracio, aos tilulares das unidades adminisirativas que os detenham,
se for o caso;

Il - solicitar a manifestacio do investigado e de terceiros porventura envolvidos, para prestar esclarecimentos.

Paragrafo dnico. A investigagio preliminar segue rito inguisitorial, nao havendo acusados.

Art. 7%, O prazo para a conclusio da Verificago Preliminar serd de alé 60 (sessenta) dias, prorrogaveis, mediante justificativa.

Do Relatdrio

Art. 82, O relatdrio sera objetive, conciso e fundamentado, devends constar expressamente as seguintes informages:

| - o nome do suposto auter, a matricula funcional, o cargo ocupado e o rgdo/setor de lolagdo alual e 4 época dos falos;

Il - a descricdo dos fatos supostamente atribuidos ao senvidor;

Il - s elementos de materialidade existentes e gue suslentam, em tese, a conclusao da ocorréncia ou ndo do ilicito funcional descrito;
[V - o enguadramento preliminar da conduta lesiva nos tipos previsios nos artigos 143, 144 ou 159 da Lei Complementar n? 04, de 1990.
Art. 98, Ao final do relatdrio, o respensavel pela condugo deverd recomendar:

| - o arquivamento, caso ausentes indicios de autoria e prova da materialidade da infragio;

Il - a instauragdo de processo correcional acusatdrio cabivel, caso conclua pela existéncia de indicios de autoria, prova de materialidade e
viabilidade da aplicagdo de penalidades administrativas:

Paragrafo Unico. Mos casos em gque couber a celebragio de Termo de Ajustamentos de Conduta, esle devera ser indicado como uma alternativa
a0 caso.

Art. 10 Finalizado o relatdrio conclusivo, este serd remetido ao Secretario Adjunto Corregedor-Geral da SEJUS, para revisio e validacio.

Paragrafo Unico. Estando incompleto o procedimento ou havendo a necessidade de maiores detalhamentas, a Verificagao Preliminar podera ser
devolvida ao servidor responsavel.

Art. 11, Validado o relatdrio conclusiva de Verificagdo Preliminar, o Secretario Adjunto Corregedor-Geral da SEJUS decidira motivadamente:
| - pela proposta de celebragio de Termo de Ajustamento de Conduta;

Il - pelo registro do processo correcional acusatono cabivel:

lll - pelo arquivamento da Verificac&o Preliminar.

Art. 12, Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se. Publigue-se. Cumpra-se.

Cuiaba-MT, 29 de janeiro de 2025.

VITOR HUGO BRUZOLATO TEIXEIRA

Secretario de Estado de Justiga

Secrelaria de Estado de Justica

(Original Assinada)
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THIAGO GARCIA DAMASCENO
Secretario Adjunto Corregedor-Geral
Secrelaria de Estado de Justica

(Original Assinadao)
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