I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 004/2025/SECITECHMT

Dispoe sobre a designacio das fungdes adminisirativas de Coordenador de Cursos e de Docente responsavel pelos Laboratdrios de Ensino
Pesguisa e Extensao e da outras providéncias.

(O SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCIA TECNOLOGIA E INOVAGAD DE MATO GROSSO, no uso de suas alribuicies legais, nos lermos
do incisa [l do artigo 71 da Constituicio Estadual e do §3° do artigo 26 da Lei Complemeantar n®. 154/2009:

RESOLVE

Art. 1% Instituir, no mbilo das Escolas Técnicas Estaduais de Educacdo Profissional & Tecnoldgica de Mato Grosso as fungdes administrativas
de Coordenador de Cursos e de Docente responsavel pelos Laboraldrios de Ensino Pesguisa e Exlensao.

812 As funcdes administralivas mencionadas no capul deste arligo ndo possuem natureza de cargo comissionado ou fung@o gratificada,
garantindo somente ampliagio temporana de carga horéria do professor contratado para seu desempenho.

§2°. Cabera ao Diretor da Escola Técnica Estadual de Educacao Profissional e Tecnologica o pedido e a indicagio do professor para exercicio
das fungGes administrativas, mediante justificativa fundamentada enderecada a Secretaria Adjunia de Educacio Profissional e Superior.

Arl. 2%, Compete ao Coordenador de Cursos:

|.  representar o curso em alos pdblicos e nas relagdes com outras instituigdes académicas, profissionais ou cientificas;
II.  acompanhar os processos de regulacdo, supervisao e avaliacio dos cursos, se for o caso;

lll.  providenciar o cadastramento do curso junto aos drgdos ou conselhos de regulamentacdo profissional, se for o caso;
V. inscrever estudantes nos Exames MNacionais de Desempenho observando-se os ciclos avaliativos dos cursos:

V. prestar informagdes referentes aos processos de aulorizagao de funcionamenlto, avaliativos e regulaldrios do curso;
V. apresentar agdes qgue visem a melhoria do curso;

VIl avaliar o curso, em conjunto com os docentes, com o colegiado de curso;

VI, verificar, periodicamente, as instalacies fisicas que comportam seu curso, zelando pela conservagio dos bens e das instalagies &
disposigio dos cursos e das dreas de conhecimento;

[¥. indicar & solicitar aquisicio de matenais pedagdgicos, livros, assinaluras de periddicos e outros;
X. publicizar todas as informagdes relativas ao curso e aos docentes que nele aluam:
Xl.  zelar pelo cumprimento do regimento escolar;

X, manter arganizados, em conjunto com a secretaria escolar, os didrios de classe e todos os registros de informagdes académicas dos
estudanles e docentes dos cursos;

Klll. acompanhar o desenvolvimento das alividades académicas,

XIV. orientar e supervisionar atividades complementares desenvolvidas pelos estudantes;

XV, acompanhar a execugao de monilorias;

XV, auxiliar e acompanhar o bom andamento dos estagios curriculares supenvisionados:

KV, acompanhar a elaboragio e a execugao de projetos de exlensio académica, visando a sua curricularizagao;

XV, coordenar a elabaragao, execucdo e reformulagio de Projetos Pedagdgicos de Cursa;

KI¥. observar as demandas do mundo do trabalho, promovendo atualizagdes curniculares que contemplem as tendéncias e oportunidades;

XX. acompanhar, em conjunto com a equipe multiprofissional, o desempenho académico de docentes e estudantes, zelando pela promocao de
um ambiente inclusivo;

XX|. acompanhar os profissionais de apoio que alendem aos alunos com necessidades especificas;
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XX, realizar o planejamento académico-pedagdgico do curso, promovendo a inlegragio de suas alividades com oulros cursos;
¥¥I.  acompanhar e contribuir para os Planos de Permanéncia e Exito da Escola;

HHIN acompanhar os processos de avaliagio e propor, junto com a equipe pedagdgica, agdes para superar dificuldades no processo de
ensino aprendizagem;

XXV, comunicar & Coordenacéo de Desenvolvimenio a falta de docentes, para efsito de reposicdes de aulas;

KAV supervisionar e coordenar o funcionamento do curso, participando da distribuicas de aulas, supervisionando a elaboracio e
sislemalizacéo dos planos de ensino e demais alividades académicas e gerenciais aocs docenles, em consonancia com a Coordenacio de
Desenvalvimento;

HXRVIIL promover reunides periddicas, devidamente registradas em atas, para disculir assuntos perlinentes a seu curso ou area de
conhecimento;

HEMILL  acompanhar e assessorar os estudantes do curso em programas de inlercdmbio, convénios e acordos cullurais;
XXX,  participar das reuniGes do conselho de classe, propondo alternativas para a melhoria do processo educacional;

H¥X. realizar outras acdes de mesma natureza, inerentes a fungio ou gue sejam designadas pela Coordenagio de Desenvolvimento, no dmbito
de suas compeléncias e na forma da legislagao vigente.

Arl. 3%, Compete ao Docente responsavel pelos Labaratdrios de Ensino Pesquisa e Exlensio:
[, Gerenciar o funcicnamento, manutengio e organizacao dos Laboratdnos de Ensino, Pesquisa e Exlensao;

Il. Responsabilizar-se pela guarda, manutencino e conservacio geral dos bens patrimoniais dos Laboratdrios de Ensino, Pesquisa e
Exlensao;

Il Orientar os usuarios quanto ao uso dos laboraldrios & normas de seguranga;

V. Zelar pelo uso adequado dos bens patrimoniais dos laboratarios;

V.  Fiscalizar e controlar o uso de maleriais de consumo;

VI, Administrar as reservas de hordrios para as atividades nos laboralarios:;

VIl Permitir a operacio de equipamentos por usuarios apos verificar a sua capacidade écnica;

VI Solicitar materiais de consumo de reposicio para a realizacio das alividades de ensino, pesquisa e extensio nos laboratarios.

Art. 42, Preferencialmente, o Coordenador de Cursos e o Docente responsavel pelos Laboraténos de Ensino Pesquisa e Extensao devemn ler
experéncia comprovada na fungio adminisirativa exercida.

Arl. 5% A designagao para as fungdes administrativas & de compeléncia exclusiva do Titular da Secrelaria de Estado de Ciéncia Tecnologia e
Inovacio mediante Portaria publicada em Diano Oficial do Estado.

Art. 82 O guantitativo de Coordenadores de Cursos e de Docentes responsaveis pelos Laboratarios de Ensino Pesguisa e Extensio sera
definido pela SECITECIMT observadas as necessidades de cada Escola Técnica Estadual de Educacdo Profissional & Tecnologica.

Art. 72 A existéncia de mais de um curso oferfade ou de laboratorios de ensine pesquisa e extensfo na Escola Técnica de Educacio
Profissional e Tecnolégica ndo implica necessariamente na designagao de um coordenador @ um docente para atendimento de cada curso ou
laboratorio, devendo ser levado em consideragao a complexidade e capacidade de atendimento do curso ou laboratdrio.

Art. 82, Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao, revogando-se as disposigbes em contrario.
Cuiaba, 22 de janeiro de 2025.

ALLAM KARDEC PINTO ACOSTA BEMITEZ

Secretario de Ciéncia Tecnologia e Inovagéo de Malo Grosso
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Consulte a aulenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov br/legislacac/diario_oficial/consullar
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