IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIAM. 027/2025/SAAF/SEFAZMT.

Institui Comisséo para realizagio de Inventario Fisico Financeiro, avaliacio inicial e regularizagio das informacgdes dos bens patrimoniais
mavels da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso.

A SECRETARIA ADJUNMTA DE ADMIMISTRACAO FAZEMDARIA, no exercicie das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo Inciso I, do Artigo
137 do Regimento Intermo da Secrelaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, aprovado pelo Decrato n® 729, de 26 de fevereiro de 2024 e,

CONSIDERAMDO o disposio na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamenta fisico & financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestio dos bens patrimaoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

COMNSIDERANDO a Instrugao Mormativa n® 03/2015/SEGES, de 25 de agosto de 2015, gue orienta os Orgdos e Entidadss sobre os
procedimentos a serem adotados na realizacdo do Inventaro Anual e reqularizacdo dos bens moveis pertencentes ao Poder Execulivo do
Estado de Malo Grosso;

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagio de inventario fisico -financeire de bens moveis da Secretaria de Estado de Fazenda, e;

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimaniais da Secretaria de Estado de Fazenda no Sistema Integrado de
Gestao Patrimonial & no Sistema FIPLAN:

RESOLVE:

Art. 1% Instituir Comiss&o para a realizagdo do inventario fisico financeiro, avaliacéo inicial e regulanzacio das informacdes dos bens
patrimoniais maveis da Secretaria de Estado de Fazenda do Estado de Mato Grosso - SEFAZMT.

Art. 2¢ A referida comissao sera composla pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro:
Mome Matricula Cargo Lotacao

Mario Jorge Munas Coelho 121783  Analista de Deseny. Econ. Social CST/SUPS

Eudes Sérgio Batisla Sanliago 204777 Técnico Administralivo CETIPSUTI
Marcos Valerio Campioni 50501  Analista Administrativo CPMMSUPS
Lucidio Alves Sandes 332747  Assistenle Técnico | CST/SUPS

Art. 3% O Inventario Anual tem por objelivo delectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
|- verificacio da exatidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de levantamentos fisicos;

II- realizacéo de ajuste entre os registros do Sistema Inlegrado de Geslao Patrimonial - SIGPAT & o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade & Financas - FIPLAN:

lll- avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentas;

IV- encaminhamento de informacdes aos Orgaos de Controle:

V. confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais maveis.

Arl. 4% Compete & Comissio de Inventario da Secretaria de Estado de Fazenda:

|- Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronagrama para sua execucdo e divulgar as unidades administrativas;
[I- Coordenar os frabalhos de realizacio do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgdo;

[ll- Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;
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[\V- Realizar em conjunio com o Setor de Patrimdnio, a avaliacio inicial dos bens mdaveis, bem como, alualizar as informacdes sobre os bens
encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gest&o Patrimonial (SIGPAT);

V- Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagoes,
modificacies de nimeros de RP, dentre oufros;

WI- Solicitar ao Setor de Palriménio, documenlos comprobalorios de transferéncias ou baixas de bens;
Wll- Realizar em conjunto com o Selor de Patrimdnio a avaliacdo inicial dos bens moveis;

WVIll- Elabarar inventario final & encaminha-lo ao Setor de Patrimfnio e & Secrelaria Adjunta de Palriménio & Servicos da Secretaria de
Planejamenlo e Gestao- SEPLAG.

Art. 5% Compele aos membros da Comissao, designadas para realizacdo do levantamento fisico dos bens mdveis nas unidades:
| - infarmar previamente aos geslores, da dala de visila para realizacio do levantamento das suas unidades;

Il - solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a gualguer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il - requisitar os recursos necessarios para a realizagio do levantamenlo;

[\ - realizar "in loco” o levantamento dos bens patrimoniais das unidades administrativas;

W - solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessaro, auxilio, informagdes e documentos para idenlificacdo e guantificaco
dos bens;

VI - verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adolado, realizar a regularizagio do bem identificado;

Wil - identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacio dos bens levantados, observando se as suas caracteristicas estdo
de acordo com o descrito na planilha e informando os suscetivels de desfazimento para ciéncia do Selor de Patrimdnio;

VIl - assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
[¥ - elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao.
Art. 8% Devera a Comissao adolar, dentre outros, os sequintes procedimentos:

|- elaborar juntamente com o Selor de Palimdnio, procedimentos gue visam dar maior seguranga e controle na movimentagao de bens em
gualguer unidade da SEFAZ;

[I- realizar corregdes e atualizacdes dos valores distorcidos dos bens:

[Il- apresentar relatdrio final das siluacées detecladas ao Selor de Patriménio da SEFAZ conforme prazos estabelecidos no Artigo 13 desta
Portaria;

[V- requisitar ao Gabinele da Secretaria Adjunta de Administracdo Farendaria - SAAF, para providéncias, junto & SEFAZ, a necessidade de
pessoal para atuagdo em conjunto nos trabalhos que Iratam esla Portana, guando necessarno;

V. providenciar o acesso a toda documentacio necessara para execucdo dos seus trabalhos:
Wl- adotar medidas e providéncias perante as unidades Fazendarias na hipdlese de bens ndo encontrados;

Vll-apresentar Relatorios Parcigis ao Selor de Patimdnio a respeito dos levantamentos efetuados, especificando as Unidades gue foram
levantadas & os bens ndo encontrados, e ainda, recomendando providéncias por parle da Administracio Fazendaria para apurar a
irregularidade;

WYill-promover, se necessario, reunides para avaliacio dos Relaldrios Parciais com a Superintendéncia gestora de bens mdveis;
Art. 7* Devera o Setor de Patriménio adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

|- providenciar as Planilhas de Levanlamento Fisico das unidades administralivas, para o levantamento “in loco”, a ser realizado pela Comissao
de Inventario;

[I- auxiliar & orientar 2 Comissdo de Inventaro nos frabalhos perlinentes, quando solicitada;

lll- receber e confrontar os levantamentos realizados pela Comissao com os registros constantes no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial
SIGPAT;

[\V- atualizar os bens invenlariados no SIGPAT:

V. providenciar a regularizacio junto aos drgdos compelentes das iregularidades conslatadas, conforme a legislacdo vigente:
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VI- encaminhar ao Setor Contabil da SEFAZ, a documentacio necessana dos bens que porventura restarem pendenles de registros contabeis:

WYil- Devera o Setor de Patrimdnio, emitir Termo de Responsabilidade Palrimonial atualizado e encaminha-los &s unidades para assinatura do
responsavel ou seu substituto legal;

Art. 8% O Termo de Responsabilidade Patrimonial & documento habil para regisiro da responsabilidade patrimonial do gestor responsavel pela
unidade fazendaria. Esse documenlo conlera a relagio dos bens levanlados na unidade pela Comiss&o.

Paragrafo Unico. Apos o levantamento, o Setor de Patriménio encaminhara o Termo de Responsabilidade para o gestor da unidade farendaria,
gue devera se manifestar formalmente, no prazo de 15 dias corridos, com a sua validacas/aceilagio ou conleslacio.

| - aauséncia de validagio/aceilacdo ou conlestagio do Termo encaminhado pela Selor de Patriménio dentro do prazo de 15 dias, implicara
em aceilacdo lacita pelo gestor da unidade adminisirativa.

Il - & contestacdo do Relatdrio pelo gestor devera ser analisada primeiramente pelo Selor de Patrimdnio, e, apos, serd encaminhada para a
Comisséo de Inventario efeluar 2 andlise necessaria, com resposta em até 10 dias corridos sobre as providéncias a serem adotadas.

Arl.9® Compele aos ocupantes de cargos de diregéo e chefia acompanhar ou designar servidor de sua confianga para acompanhar os membros
da comissdo de inventario guando do levantamento fisico dos bens maveis da unidade.

Art.10 Quando convocados os membros da comissao ficarao a disposico para o desenvelvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 11 Durante a realizagdo do inventano fica vedada loda e gualguer movimentagao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, exceto mediante aulorizacio especifica da Comisséo de Inventario.

Art.12 Toda documentagio relativa ao inventario fisico financeiro realizado. devera ficar sob a guarda do Selor de Patriménio e & disposico dos
Orgaos de Contrale.

Art13 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao Setor Contabil da SEFAZ até o dia 01 de novembro do
exercicio corrente &, a versao final contendo todas as informacgoes, até 30 de novembro.

Art14 Esta Portaria entra em wigor na dala de sua publicacdo, revogando-se as disposicies em conlrario em especial a Porlaria n.
006/2024/SAAF/SEFAZMT, publicada em D.OE-MT n. 28 685 de 20/02/2024.

PUBLICADA, REGISTRADA, CUMPRA-SE.
Gabinete da Secretaria Adjunia de Administragao Fazendaria, Cuiaba™T, 12 de marco de 2025.
RADIAMA KASSIA E SILVA CLEMENTE

Secretaria Adjunta de Administragdo Fazendaria SAAF/SEFAZ-MT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Fua Jolio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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