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PORTARIA N2 054/SEFAZ/2021.

Estabelecem diretrizes para elaboracio de normas e difusio exlerna de informagdes, no ambilo da Secretaria Adjunta da Conladoria Geral do
Estado e da oulras providéncias.

(O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA no uso de suas alribuiches legais e, nos termos do inciso || do arlige 71 da Constituigao Estadual,
olc a alinea b, inciso o inciso | do caput do artigo 3% & com o item |, do Anexo | da Lei Complementar n? 266/06, o'c com o inciso X, do artigo
131 do Regimento Inlermo da Secrelaria de Eslado de Fazenda, aprovado pelo Decrelo n® 182, de 18 de julho de 2019;

CONSIDERAMDO a publicacao da Lei Complementar n® 95, de 26 de fevereiro de 1998, que estabelece normas para a consolidagdo dos atos
normalivos que menciona, alterada para pela Lel Complementar n® 107, de 26 de abril de 2001.

CONSIDERAMDO a publicacio da Lei Federal n® 12527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes, bem como o
Decrelo Federal n® 7.724, de 16 de maio de 2012, que a regulamenta;

CONSIDERAMDO o que prescreve o Decrelo Estadual n® 1973, de 2510/2013 gue regulamenta a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, gue regula o acesso a informacdes, e da providéncias correlatas;

CONSIDERAMDO a necessidade de organizar o tramile de alos normaltives, as respeclivas assinaluras nos alos administrativos no ambito da
Secretaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado;

COMNSIDERAMDO a necessidade de fixar regras para garantir a seqguranga na difusio exlerna de informactes e dados disponibilizados nos
sistemas informatizados geridos pela Secretaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado:

CONSIDERAMDO que as informagdes e dados registrados nos sistemas geridos pela SACE -Secrataria Adjunta da Contadoria Geral do Estado
somente poderdo ser divulgadas externamente, medianie prévia anuéncia desta;

CONSIDERAMDO a necessidade do aperfeigoamento e da padronizagdo das normas gue regulam as condulas e os padrdes referenles a
divulgacio de informagdes no ambilo da Contadoria Geral do Eslado;

RESOLVE:

Art. 12 Determina e atribui competéncia & Tilular da Secrelaria Adjunta de Conlabilidade Geral do Estado de Malo Grosso ou seu Subslitulo,
para elaboracéo e expedicdo de instrugdes para a execucio das leis, decrelos, regulamentos e oulras normas vinculadas & tematica contabil.

Art. 2° Disciplinar a elaboragdo de normas e difusdo externa de informactes constanles no Sistema FIPLAM - Sislema Integrado de
Planejamento. Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso da Secrefaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado, sem prejuizo de
qualguer outra norma mais abrangente.

Art. 3% Devemn os Chefes de Unidade, Coordenadores e Superintendentes da Secretaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado adotar medidas
de confrole, validacdo e andlise prévia de lodos os atos administrativos, em consonancia as legislacdes perlinentes a cada area.

Art. 42 Mos casos em gue houver a necessidade de criagao de novo alo normalivo ou alleragio de ato normalivo ja exislenle para adequacio
das atividades desempenhadas, deverd a Unidade, a Coordenadoria e a Superintendéncia demandante encaminhar solicitagao & Unidade
responsavel pela redagao final de Wormas, contende a exposicdo dos motivos gue juslificam a alteracBo ou criagio do alo normativo
gpresentande o conleddo a ser normatizado em texto explicativo de forma clara & objetiva, com todas as informacdes indispensaveis gue
constardo na narmatizagio.

Art. 5% Os alos normalivos emanados da Secretaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado devem conter cumulativamente o arquivo em PDF
com assinatura digital do validador do Chefe da Unidade, do Coordenador, ou seus substitulos, aposto na capa de acordo com as atribuictes
regimentais ao respeclivo alo.

Pardgrafo Unico Mo &mbito da Secretaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado, os atos obedecerao obedecerd ao sequinte fluxo:
Unidade/Coordenadoria’ Superntendéncia demandante; colela de assinatura dos responsaveis pela demanda ou seus substitutos: do Gabinete
da SACE — do GSF — DOE.

Art. 8% As informagoes e dados regisirados nos Sistemas geridos pela SACE, serdo disponibilizades para os Orgaos e a Comunidade em geral
obedecendn as seguintes finalidades, n&o adotada nenhuma outra modalidade:

| - Oficio - CQuando a manifestacio do selor for direcionada para fora da SEFAZ e de forma resumida & sem detalhamento, tendo por funcio a
Motificacio, o Encaminhamento ou o Esclarecimento de um pasicicnamento ou procedimento adolado;

I - Comunicacéo Interna -Cl - quando a manifesltacdo do setor for direcionada para qualquer dos demais setores da SEFAZ e de forma
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resumida e sem detalhamento, lendo por funcdo a Motificagio. o Encaminhamento ou o Esclarecimento de um posicionamento ou
procedimento adotado;

Il - Mota Técnica - devera ser elaborada sempre gue for necessario o delalhamento da posicao ou do procedimento externado no Oficio ou na
Cl, sendo direcionada para o Interessado.

IV - Despacho - devera ser ulilizado sempre gque a resposla estiver vinculada a um processo, indicando de forma resumida e sem
detalhamento, a manifestacao sobre a queslao solicitada, anexando caso necassario NT - com delalhamento da informagio solicitada.

Art. 78 As informagdes e dados registrados nos Sistemas geridos pela SACE serfo consolidadas afraveés de Nola Técnica, com assinaluras do
servidor responsavel pela Unidade/Coordenadaoria’Superintendéncia demandante apos validagao deste antes do de acordo da Chefe da UESC
e da SACE. ressalvado o § 22 do artigo 12.

Arl. 8% As Molas Técnicas terdo numeracdo Unica da SACE e serdo controladas e arguivadas na Secretlaria da SACE, consoante ao disposto no
Art. 194, DECRETO N® 182, DE 18 DE JULHO DE 2019 - Regimento Intemo da SEFAZ/MT.

Art. 9% A Nota Técnica deverd ser elaborada sendo caplurado no Sistema SIGADOC pelo selor responsavel pela elaboracdo para a efetiva
coleta das assinaluras digitais, bem como a via proflocolizada no local de desting.

Paragrafo Unico Havendo necessidade de encaminhar tabelas para auxiliarem na compreensdo estas deverdo ser anexadas ao Sistema
SIGADOC pelo setor responsavel pela elaboragio da nota técnica ou qualquer outro similar devendo observar o grau de sigile das informacoes
disponibilizadas.

Art. 102 O selor responsavel pela elaboracio da Mota Técnica devera observar os prazos delerminados no instrumento de solicilagio para
apresentacio da resposta, devendo considerar o lempo necessario para validagio e coletas de assinaluras.

& 1° Caso o selor responsavel pela elaboracio da Mota Técnica perceba que o prazo concedido € exiguo para produzir a resposta perlinente, a
mesma deverd solicitar 4 dilac&o do prazo imediatamente ao demandante, com o aval do Secretario Adjunto da Contadoria Geral do Estado.

& 2% Caso a Unidade responsavel pela elaboragdo da Mola Técnica perceba gue os insumos ndo sdo suficienles para a elaboragio da
manifeslagdo esla deverd solicitar & dilagdo do prazo imediatamente ao demandante para complementagio dos insumos & posterior relomo
para elaboragéo da nola técnica inicialmente requerida.

Art. 11 A Unidade devera elaborar a Mota Técnica utilizando linguagem clara e objetiva, de maneira abrangente, de forma gue responda lodos
os questionamentos gue forem feitos & Secrelaria Adjunta da Conladoria Geral do Estado.

Paragrafo Onico. Considerando a implantacdo do Sistema SIGADOC deverdo constar na MNota Técnica as seguintes informagdes: Unidade de
desling, demandante da solicitagdo, assunto, nimero do processo e o prazo final estipulado, s2 houver.

Arl. 12 Caso o selor responsavel pelo guestionamento nolar que as respostas aos queslionamentos apresentlados sejam de responsabilidade
de duas ou mais Unidades, devera fazer constar no SIGADOC, na condigies de inleressados para as demais Selores obrigaloriamente
envolvidos na elaboragio da resposta, devendo cada Selor elaborar & sua propria Nota Técnica, informando expressamente guais os ilens que
530 de sua competéncia, de modo que todos os itens sejam respondidos, devendo também, ao final, inserr no SIGADOC ja com as assinaturas
necessarias.

Art. 13 Mos casos em que houver necessidade, o Selor responsavel pela elaboragio da Nola Técnica devera ainda confeccionar o oficio de
encaminhamento da mesma, que devera ser assinado pelo titular da Unidade e da Secretéana Adjunta a gue esta vinculada.

Art. 14 Cabera a Secrefara Adjunta da Contadora Geral do Estado s Unidades verificar se as informacdes poderfo ser divulgadas
extamamente oz dados e informacdes colhidas do Sistema FIPLAN com as respectivas interpretagoes. analises e exposicies gue sejam
pertinentes com suas atribuictes regimentares.

& 1¢ Independentemente da difusdo externa se tratar de informacgdes ou dados disponiveis se referirem a consulta publica irrestrita no sitio web
da SEFAZ ficam restrilas a unidade que a disponibilizou ao piblice externo indicanda ao consulente o caminho a ser seguido para a localizagio
da integra do texto da consulta;

& 2° Fica dispensada a elaboragio de Mota Técnica quando tralarse de mero encaminhamento de documentos gue ndo precisem de
interpretagio ou analise formal de unidades da SACE. exceto quando houver solicitagio expressa, caso conlrario o detalhamento devera ser
feito no corpo da Mota Técnica.

& 3° Mos casos de apreseniagio de relatdrios extraidos do Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade & Financas do Estado de Mato
Grosso - FIPLAN, via de regra, & necessana interprelacio da Unidade responsavel, em especial, se forem destinados a drgdos ou unidades
gue nao ulilizam o referdo sistema.

Art. 15 Para as informagoes em decorréncia de solicitagdes dos drgdos elencados na Porlaria n? 33/2012-SEFAZ. o processo devidaments
instruido devera ser encaminhado para o Gabinete do Secretario de Fazenda, para que seja procedida resposta ao interessado, conforme os
tramites do referido ordenamento, sem prejuizo da aplicacio desta Portaria.
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Paragrafo dnico. Nos casos em que o Gabinele do Secretério de Eslado de Fazenda expressamente autorizar, a resposta podera ser enviada
direlaments pela Secretaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado com a conformidade do Titular da UESC - Unidade Estratégica de Suporte a
Gestao e Coordenacio de Contas ou seu substituto gue elaborou a Nota Técnica.

Art. 16 Nos casos em gque o queslionamento for realizado pelos drgdos e entidades gue ndo fazem parte do rol constante na Portaria n®
33/2012-3EFAZ, o processo devidamente instruido deverd ser encaminhado & Secretaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado para os
procedimentos de praxe conforme prevé, por analogia, a portaria 128'SEFAZ/2016 que altera a Portaria 119/SEFAZ/2016.

Art. 17 Fica vedada a qualguer setor da Secretaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado a recusa no recebimento de processos que lhe tenha
sido direcionado.

Paragrafo Unico. O processo recepcionado cujo produte ndo estd sob sua compeléncia, devera ser devalvido por meio de Despacho ao setor de
origem.

Art. 18 A elaboracdo de Oficios devera alender, obrigatoriamente, o gue prevé esta norma e subsidiaramente o descrito no Manual de Redagao
da Presidéncia da Repiblica.

Arl. 18 Esta Porlaria entra em vigor na dala de sua publicagio, revogadas as disposigdes em conlrario
CUMPRA-SE

Gabinete do Secrelaria Adjunta da Contadoria Geral do Estado da Secrelana de Estado de Fazenda de Mato Grosso, em Cuiaba - MT, 17 de
margo de 2022,

Rogério Luiz Gallo
Secrelaria de Eslado de Fazenda

(Assinado via SIGADOC)
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