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PORTARIA N2 165/2025/INDEA-MT

Dispoe sobre instiluicio de comissdo de servidores para o desfazimento de bens mdveis inservivels, classificados como irecuperaveis do
Instituto de Defesa Agropecudria do Estado de Mato Grosso.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO - INDEA, no uso das atribuiges legais e,

Considerando a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, gue dispde scbre a Gestao Patrimonial da Administragdo Pdblica do Estade de
Mato Grosso;

Considerando o Decreto Estadual n® 194 de 15/07/2015 e a Lei n® 11.109 de 20/04/2020, que normaliza a gestao dos bens patrimoniais maveis
do Poder Execulivo do Estado de Mata Grosso:

Considerando a Instrucdo Normaliva n? 003/2024/SEPLAG que orienta os Orgios da Administracio Direla e Indirela do Poder Executive do
Estado de Malo Grosso sobre os procedimentos a serem adolados para o desfazimento de bens mdveis inserviveis, classificados como
irrecuperaveis & baixados por inutilizacdo: disponibilizagao de bens inservivels e baixa de semoventes.

RESOLVE:

Art. 1% Instituir 8 Comissdo de Desfazimento de bens maveis inserviveis, classificados como irrecuperaveis.
Art. 22, A Comissdo serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

| - Jeniffer Cristina da Silva - matricula n® 110082

Il - Maria Neves Mogueira - Matricula n® 242609

Il - Luciane Brand3o da Penha - matricula n® 237237

[V - Jodo Pires Modesto - Matricula n® 53549

Art. 3% Compete as Unidades Regionais de Superviséo e Unidades Locais de Execucdo, e demais unidades da sede, regido metropolitana e
interior do Estado adotar, dentre outros, os seguinies procedimentos:

| - Levantar os bens mdveis inserviveis irecuperaveis contendo a descricao, estado de conservagao, folos e assinar documento (declaragoes/
relatdrios) que demonstrem as condicies dos bens e informacies prestadas;

[l - Auxiliar a comissio e o setor de patrimdnio no processo de desfazimento dos bens moveais inserviveis e imecuperaveis, sempre que for
solicilado:

£12 - O nao cumprimento dos incisos | e |l no prazo estabelecido pela Comissao, ensejard em comunicacdo para o superior imediato, que
devera concluir o trabalho em até 05 (cinco) dias.

§2° . Caso persista o descumprimenio pela unidade e pelo gestor imedialo, a Comisséo de Desfazimento formalizard a siluagdo junto a
Presidéncia para as devidas providéncias.

Arl. 4% Compete 8 Comiss&o Desfazimento os seguintes procedimentos:
| - Receber a relacio dos bens maveis inserviveis classificados como irrecuperavels gue serdo baixados,

[l - Coordenar os trabalhos de realizacio do levantamento fisico dos bens patrimoniais inserviveis irrecuperaveis, e, se necessarno, com a
participacdo das unidades locais @ regionais, bem como outros setores do INDEASMT

lll- Realizar, em conjunto com a Coordenadoria Administrativa e Geréncia de Patrimdnio e Maleriais, os procedimentos necessdrios para a
identificacao dos bens insetvivels & irecuperaveis;

[\ - Corrigir divergéncias juntamente com o setor de patrimdnio;

V- Solicitar & Diretoria de Administragio Sistémica, quande necessario, providéncias de designagio de pessoal para aluacao em conjunto nos
trabalhos previstos nesta Portaria;

VI - Providenciar o acesso a loda documenlacdo necessaria para execugdo dos seus trabalhos:

WIl- Adotar medidas e providéncias em conjunto com a GCoordenadona Administrativa referente aos bens irrecuperdveis sem reqistro
patrimonial perante as respectivas unidades responsaveis;
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Wil - Apresentar o relatdrio de desfazimento de bens moveis inserviveis e imecuperaveis,
IX - Elabarar termo de inutilizagio;

K - Instruir processo administrativo de desfazimento de bens moveis inserviveis e imecuperaveis, nos termos da Lei Estadual n® 111092020 &
Instrugao Normaliva n® 03/2024/ SEPLAG e encaminhar a Presidéncia para validagao & aulorizagao para baixa.

Arl. 5%, Compete 4 Coordenadoria Administrativa e Geréncia de Patriménio:
|- Elaborar procedimentos para o levantamento dos bens maveis inserviveis irrecuperdveis gue seri executado pelas Unidades Administrativas;

[I- Requerer 45 unidades do INDEA/MT o levantamento “in loco™ dos bens moveis inservivels e irrecuperavels, com a descrigls, o eslado de
conservagio, além de folos & declaragdes/relatdrioslaudos que evidenciem as condigdes fisicas dos bens;

Il - Orientar as unidades quanto ao levantamento fisico e informagdes que deverdo ser prestadas para a instrugao do processo administrative
de desfazimenlo;

V- Receber o levantamenio fisico dos bens inserviveis irrecuperaveis realizados pelas Unidades e proceder a instrumentalizagdo do processo
de desfazimento;

V- Fornecer a relag&o dos bens mdvels inserviveis irrecuperavels para comissao com a devida descrigdo, identificagdo de registro patrimonial
(s houver), estado de conservacio, dentre outros;

W1 - Auxiliar e orientar a Comissao de Desfazimento o e 0s servidores designados nos rabalhos pertinentes, guando solicitada;
VIl - Providenciar a regularizagio no sistema SIGPAT das irregularidades constaladas, confarme a legislacio vigente,
VIl - Acompanhar o trabalho de levantamento fisice dos bens irrecuperdveis, seja pela Comissao ou pelas unidades;

|¥ - Monitorar o trabalho da Comissdo quanto ao cumprimento dos procedimentos estabelecidos na Instrugdo Normativa 03/2024/SEPLAG e
nessa Portaria;

X - Finalizado o Relatdrio Final da Comissae de Desfazimenta deverd ser encaminhado o processo para aulorizagio das baixas, o qual devera
ser formalmente autorizado ou contestado pelo gestor.

X1 - Aualizar as informages sobre os bens mdveis inserviveis irrecuperaveis no sislema SIGPAT e proceder os ajustes necessarios,
Xl - Realizar as baixas palrimoniais e solicitar a baixas contabeis;
Art. 682 Compele a Presidéncia do INDEA os seguintes procedimentos:

| - Receber o processo contendo o Relatdrio Final da Comisséo e manifestacdo do setor de patrimdnio o qual devera ser formalmente validado
ou contestado pelo gestor no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

II- A contestacio do Relatdrio da Comissdo pelo gestor deverd ser formalizada nos autos do processo de Inventario e deverd ser analisada
primeiramente pela Comissao e, apos, serd encaminhada para a Coordenadoria Administrativa, gue deverd efetuar a andlise necessdria, com
resposla em alé 05 (cinco) dias corridos sobre as providéncias a serem adotadas.

Il - Autorizar as baixas necessarias, mediante instrucio de processo e observancia das normas gue regem a maléria, para o devido registro
patrimonial & contabil:

[\ - Apoiar e promover os meios adequados para que a Comissdo execute o trabalho;

W - Determinar a todos os responsaveis pelas unidades o cumprimento das providéncias elencadas no art. 4% e 5°, bem como alender as
orienlagdes e solicitagies da Comissdo e do Selor de Patriménio para o fiel cumprimento desta Portaria;

Wl - Apds a andlise do gestor maximo do INDEA e autorizada a baixa patrimonial o processo de desfazimento deverd ser encaminhado para o
selor de contabilidade para realizagio das baixas conlabeis, devendo ser executados os devidos registros e juntado nos aulos do processo, no
prazo de 05 (cinco) dias.

Arl. 7* Toda e qualguer baixa patrimonial devera ser informada ao setor contabil para gue proceda as devidas baixas no Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade & Financas do Estado de Malo Grosso - FIPLAN.

Art. 82 Esla Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposiges em contrario.
REGISTRADA. FUBLICADA.
Cuiaba-MT, 09 de abril de 2025.

Emanuele G. de Almeida
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Presidente do INDEA
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