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PORTARIA N® B87/2025/GAB/SECEL

INSTITUI COMISSAC PARA REALIZAGAO DE INVENTARIO FiSICO FINANCEIRO, AVALIAGCAO INICIAL E REGULARIZAGAD DAS
INFORMAGOES DOS BENS PATRIMONMIAIS MOVEIS DA SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER DE MATO
GROSS0.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER do Estado de Mato Grosso, no uso das atibuigdes que lhe confere o Art. 71,
[, Il E IV da Constituigio Estadual e,

CONSIDERAMDO o disposio na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeira das unidades administrativas:

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestio dos bens patrimaniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERAMDO o artign 3° da Instrugdo Mormativa n® 03/2015/SEGES gue orienta a criacéo de Comissdo de Inventario de Bens Maveis:

CONSIDERAMDO a necessidade de realizacio de inventario fisico- financeiro de bens moveis da Secrelana de Estado de Cullura, Esporle e
Lazer, &;

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais da Secrelaria de Estado de Culiura, Esporte & Lazer no Sistema
Integrado de Gestao Patrimonial @ FIPLAM:

RESOLVE:

Art. 17 Instituir Comissdo para realizacio do Inventario Fisico Financeiro, avaliacao inicial e regularizagdo das informacdes patrimoniais da
Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer de Mato Grosso.

Art. 2° A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos:

Presidente:

| - Juscelia Salete Vidal Indcio - n®294468 - Presidente;

Membros:

| - Adriano de Jesus Rodrigues - n® 250036 - Membro

Il - Gabriel Corréa de Almeida Jacob - n® 350814 - Membro

Il - Enndi Usmura - n* 260519 - Membro

[V - Marcos Antdnio Ferreira Sampaio - n® 207938 - Membro

V - Geni da Silva e Silva - n® 278231 - Membro

VI - Viviane de Alcantara Macedo - n® 256814 - Membro

VIl - Crasso Ferreira Maia - n® 248829 - Membro

VIl - Davi Rosemberg fachariadhes da Cruz - n® 349235 - Membro

[¥ - Janiglli Moura dos Santos - n° 348051 - Membro

X - Alexandre de Souza Araldjo - n® 348012 - Membro

Xl - Raissyo de Almeida Diniz - n® 348009 - Membro

Art. 3% O Inventario Anual tem por objelivo detectar todas as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:
| - Verificacio da exalidio dos regisiros de controle patrimonial, mediante a realizacio de levanlamentos fisicos;

Il - Realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade & Financas - FIPLAN:

Il - Avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes;
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IV- Encaminhamento de informagdes ans Orgos de Contrale:;

W - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimonials moveis.

Art. 4% Compete &8 Comissdo de Inventario de Bens Maveis da Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer de Mato Grosso:
| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucao e divulgar as unidades administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizacio do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no argdo:

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patimonial - SIGPAT,

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessdrio, transferéncias, baixas, incorporagies,
modificacies de nimeros de RP, dentre outros;

V| - Solicitar aos responsaveis pelos seloriais de patriménio, documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas de bens;

Wl - Elaborar Termo de Responsabilidade atalizado e encaminha-los as unidades para assinalura do responsavel ou seuw substituto legal;
VIl - Realizar em conjunto com o Setar de Patrimdnio a avaliagao inicial dos bens moveis;

|¥ - Elaborar inventario final & encaminhar ao Setor de Patrimdnio do drgao e a Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servigos.

Arl. 5° Compele aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impassibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim comao ratificar e
encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade 4 comissfo inventarante do Orgdo ou Entidade. no prazo definida, bem
como qualguer documentacio adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregao.

Art. 6°. Compete as subcomisstes ou servidores designados para realizagio do levantamento fisico dos bens mdveis nas unidades:
| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livie acesso a gualquer espago fisico para efeluar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacio do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantlamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orienlagéo da Comissao de Invenlario;

[\ - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificaco e quantificagao
dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagao do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plaguela do modelo
atualmente adotado, identifica-los com numeragao provisdria para posterior regularizagao;

Wl - ldentificar na Planilha de Levaniamento Fisico o estado de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas caraclerislicas e
informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio;

Wil - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdaveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIl - Elaborar Relatario Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao.
Art. 7° Quando convocados os membros da Comissao ficarao a disposicdo para o desenvelvimento dos trabalhos instituidos nesta porlaria.

Art. 8% Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacdo fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas
pelos procedimentos de levantamento, excelo mediante autorizacdo especifica da Comissao de Inventério.

Art. 9° Toda documentacgao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, deverd ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e a disposigao
dos Orgaos de Controle.

Art. 10 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil alé o dia 15 de dezembro do exercicio
correnle e a versao final, contendo lodas as informacies, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revopadas as disposicies em contrario.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Cuiaba, 14 de abril de 2025.

David Maoura Peareira da Silva

Secrelario de Estado

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cadigo de Autenticidade: 8b7e0f16



Secrelaria de Estado de Cullura, Esporte e Lazer - SECEL

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Matlo Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Cenlro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticagdo: Bb7e0l16

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mi.gov.brilegislacao/diario_oficialiconsultar

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cadigo de Autenticidade: 8b7e0f16


https://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		atendimentoonline@iomat.mt.gov.br
	2025-04-23T06:05:41-0400
	IOMAT
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o Diário Oficial




