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PORTARIA N® 407/2025/GS/SEDUCIMT.

Dispoe sobre constiluigio de Comissao de Estruturagio dos Procedimentos Operacionais Padrao (POPs) dos processos da secrelaria escolar,
no ambito da Secretaria de Eslado de Educagio de Mato Grosso e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAC.&D. no uso de suas alribuicoes no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 71, Incisos | e I, da
Constituicio do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERAMDC as alrbuigdes dos Profissionals da Educacio Basica, especiflicamente dagueles que occupam o cargo de Técnico
Administrative Educacional & também desempenham a fungio de Secretano Escolar, dispostas na Lei Complementar 50, de 12 de outubro de
1995

CONSIDERAMNDO o Programa Educagio 10 Anos, decomenle do Plano Estratégico da Secretaria de Estado de Educacio de Malo Grosso
ISEDUC/MT), instituido pelo Decreto n® 1.497, de 10 de outubro de 2022;

CONSIDERAMDO as Politicas da Secrelaria de Estado de Educacio de valorizagio dos profissionais da educacio para asseqgurar formagao,
acompanhamento e avaliagio sistematica da pratica educativa, de modo a promover avancos continuos na melhoria da qualidade de ensino;

CONSIDERAMNDO a necessidade de estruluragido dos Procedimentos Operacionais Padrao (POPs) dos processos do técnico administrativo
educacional e de secratdrio escolar da rede estadual de ensino do estado de Malo Grosso;

RESOLVE:

Art. 1% Instituir Comissdo para Estruluragdo dos Procedimentos Operacionais Padrdo (POPs) dos processos realizados pela secretaria escolar,
com a finalidade de elaborar documento com o detalhamento dos procedimentos e alividades de cada processo, com o objetivo de assegurar
gue todas as tarefas sejam realizadas de forma padronizada, garantindo o atendimento aos parametros de produtividade e qualidade, bem
como manter a eficiéncia e conformidade na conducdo dos processos.

Art. 2¢ A Comissdo a que se refere esla Portana sera composta por alé 9 (nove) membros.

Art. 3% Ficam nomeados como membros da Comissdo de Estruturacao dos Procedimentos Operacionais Padrio dos processos realizados pela
secretaria escolar, os servidores abaixo relacionados:

| - Titular: Presidente: Adelayde Costa Pinto, representante do Orgao Central - CPF: 860, 665-**.

Il - Suplente: Jesus Eduardo Silva Sena, representante do Orgae Central - CPF: 036.7*.811-"",

Il - Rodrigo Corréa Migueis Jacob, representante do Orgao Central - CPF: 0187 761-*,

[\ - Ugalter dos Santos Rojas, representante DRE - CPF: 0457 .501.7".

Y - Roseli Barbosa de Oliveira, representante DRE - CPF: 697.7**.671-"".

V| - Sdnia Ramos dos Sanlos, representante DRE - CPF: 889.7°".081-"".

VIl - Barbara Carnsiro de Lima, secretaria escolar - CPF: 731.7"".461-",

VIl - Priscila Sena Neckel, secretaria escolar - CPF: 018.7".681-"",

[¥ - S1éfhano Luis Candido, secretario escolar - CPF: 042, 971-"",

Arl. 4% Compete 8 Comiss&o, sem prejuizo de outros deveras e prerrogalivas previstos em lel, exercer as seguintes funcies:

| - Realizar analises 1écnicas dos fluxos de trabalho dos processos de compeléncia dos 1écnicos administrativos educacionais analisados e
validados com contribuigies pelos grupos de secretarios escolares formados na 12 Convengao de Secreldrios Escolares do Estado de Malo
Grossa, bem como verificar as observacoes inseridas para melhorar e olimizac&o os processos, com base nas oportunidades de melhonia.

Il - Realizar analises técnicas dos fluxos de trabalho dos processos de compeléncia dos secrelarios escolares, elaborados pelos grupos de
secretarios escolares formados na 12 Convengdo de Secretarios Escolares do Estado de Mato Grosso, apds a convergéncia, com o infuito de
identificar oportunidades de melhaoria e olimizar os processos.

Il - Elaborar os POPs de cada processo da secrelana escolar, considerando os fluxos criados pelos secretarios escolares na formacéo da 12
Convencio de Secreldrios Escolares do Estado de Mato Grosso, assim como observar as oporiunidades de melhoria e ajustes necessarios,
ponluados por cada grupo, para garantir a consisténcia dos processos e agregar valor nos servicos prestados & comunidade escolar.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT
Cédigo de Autenticidade: 8abe825e



[\ - Garantir que os POPs elaborados definam, com clareza, as etapas necessarias para a execucdo de cada processo, 05 responsaveis por
cada atividade e tarefa e as direlrizes a serem sequidas.

V - Validar e publicizar os POPs criados, com as unidades do Orgao Central responsévels por instruir, orientar e monitorar as Direlorias
Regionais de Ensino e unidades escolares, para garantir a padronizag&o e cumprimento dos processos de rotina da secrelaria escolar.

Arl. 5% Caberd ao presidenle da Comissao conduzir os trabalhos, eslrulurar e coordenar as agdes e agendas para elaboragio dos POPs,
registrar & documentar as deliberagdes, estruturar os maleriais elaborados, para garaniir a conformidade legal, adminisirativa & metodologica
dos processos, orientar os demals membros e senvidores envolvidos no processo. Incumbe-lhe, ainda, o dever de exercer o volo de decisao,
em caso de empale nas deliberagdes, no Ambile da Comissao.

| - Ma hipdtese de empale na volagdo, compelirda ao Presidente da Comiss3o o exercicio do volo de desempate, no &mbilo de suas
competéncias.

Art. 6 Caberd aos demais membros da Comissdo parlicipar das agendas, analisar o5 documentos apresentados, disculir técnica e
administrativamente as melhorias sugeridas para redesenho dos processos, detalhar as atividades e tarefas execuladas em cada um dos
processos de 1&cnico administrativo educacional & secrelario escolar para estruturagio dos POPs, e, parlicipar das volagbes para validar os
documentos estruturados.

Art. 72 As deliberacdes e as decistes da Comissao serdo lomadas medianie o expresso consentimento da maioria absoluta de seus membros,
apos reunifes destinadas & discuss8o, ao alinhamento e & estruluragdo dos POPs. Ma hipdlese de empale na volagdo, compelird ao
Presidente da Comisséo o exercicio do volo de desempalte, no Ambilo de suas competéncias.

Arl. 82 Para o desempenho de suas fungies, a Comiss@o de que Irala esla Porlaria podera, mediante expressa autorizagio do presidente da
comissao, valer-se de apoio léchico de lerceiros.

Art. 9% A Comissdo de gue trata o art. 1° desta Porlaria & vinculada & Secrelaria de Estado de Educacéo de Mato Grosso.

Art. 10 O prazo de vigéncia da Comisso para Estruturacio dos Procedimentos Operacionais Padrao (POPs) sera de 180 (cenlo e oilenta) dias,
a partir da data de publicagio em Diarie Oficial do Estado (DOEMT), podendo ser prorrogada.

Art. 11 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacioe, permitindo retificagdes e revogando-se as disposiches em contrario.
Cuiabd, 17 de abril de 2025.

ALAN RESENDE PORTO

Secretario de Estado de Educagao

(Original assinada)
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