Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAC NORMATIVA N2 007/2025/SESP/MT

Regulamenta o processamento da autorizagio de despesa e o pagamenio da alividade de magistério interno e o magistério externo, no dmbilo

da Secrelaria de Estado de Seguranga Piblica do Estade de Malo Grosso, e dos drgdos desconcentrados vinculados a sua estrutura
organizacional.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA, no uso de suas atribuicies legais que lhe conferem os incises |, Il e IV do art. 71 da
Constituicio Estadual, para coordenar as alividades de sua area de compeléncia, dar publicidade aos alos e atividades de sua gestio, conforme
legislacio especifica e ordenar, fiscalizar e impugnar despesas plblicas.

Considerando o disposto na Lei n? 8.151, de 08 de julho de 2004, que institui & atividade de magistério no dmbito da Escola de Governo do
Estado de Malo Grosso.

Considerando a Lei Estadual n® 8.321 de maio de 2005, gue dispie sobre a criagio da careira dos profissionais da pericia oficial e identificagao
técnica do Estado de Mato Grosso - POLITEC/MT, e ainda a Lei Complementar n® 210 de 12 maio de 2005, que dispoe sobre a esfrulura da
Pericia Oficial e ldentificacao Técnica do Estado de Mato Grosso - POLITEC.

Considerando a Lei Complementar n® 408, de 01/07/2010, que institui o Sistema de Ensino da Policia Militar - PM e do Corpo de Bombeiros
Militar - CBM. & determina que as Inslituigies par ele vinculados, regulem os critérios para selecio e confralacdo de professores para os
estabelecimentos de ensino, nos termos do anl. 54 das Disposices Finais e Transitorias.

Considerando a Lei Complementar n® 407, de 30/06/2010, que instilui a organizagdo & o Estatuto da Policia Judiciana Givil.

Considerando o Parecer n? 234/SGA2017 de 0B/052017, o Parecer n? 185/SGA2017 de 05/06/2017 e o Parecer n? TEO/SGA2017 de
15/11/2017, exarados pela Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso, que versam sobre a formalizacio do pagamento de hora-aula.

Considerando o Despacho n? 1.574/2018, de 04/04/2018, exarado pelo Secretario Executive de Seguranca Plblica, que tragou deliberacies
acerca do tema, apos & emissdo dos pareceras sUpra.

Considerando o disposto no Decreto Estadual n® 1.525 de 23 de novembro de 2022, gue Regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, no dmbito da Administragdo Plblica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

Considerande o OFICIO CIRCULAR M® SEPLAG-OFC-2024/00096/UAS/SEPLAG que informa sobre a necessidade de realizar lodos os
lancamentos relativos & pagamentos de pessoal alé o momento registrados apenas no sistema FIPLAN, inclusive verbas indenizaldnas (mesmo
gue ndo classifiguem como despesa de pessoal), deverdo ser registrados no Sistema Estadual de Administracio de Pessoas - SEAP para o
efetiva pagamenta.

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1% Fica definido, por esta instrugdo normativa, o regulamento para o processamento da autorizagio de despesa, credenciamento ou
contralacdo direta ndo credencidvel e o pagamento da alividade de magistério interno e externo, no 3mbilo da Secretaria de Estado de
Seguranga Publica do Estado de Malo Grosso (SESP/MT), e dos drgaos desconcentrados vinculados a sua estrutura organizacional.

£1° O processamento da aulorizacéo de despesa e do pagamento do magistério passui, restritamente, cardler de ordenacio de despesa. em
compatibilidade com a disponibilidade orcamentéria e financeira, & & legislagio de licitagdo e contratos administrativos, bem como a
conformidade de seus requisitos legais, nos termos do art. 32 1, 1L, I, V & VI da Lei Complementar n® 612/2019.

§2° Exclui-se do processamento da autorizago de despesa e pagamenio do magisténio, a analise do mérito pedagogico, sendo este proprio da
compeléncia dos orgdos responsaveis pela atividade de ensino, em suas respectivas demandas por alividades de magistério interno e externo

£3° Os drgfos responsaveis pela atividade de ensino (ORAE) sao:

[y A Secretaria Adjunta de Administracio Sistémica da SESP/MT, ou unidade administrativa por ela designada;
[y & Policia Militar de Mato Grosso (PMMT):

1) A Palicia Judiciaria Civil de Mato Grosso (PJC/MT)

V) O Corpo de Bombeiros Militar de Mato Grosso (CEM/MT); e
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W A Pericia Olicial e ldentificagdo Técnica - (POLITECMT).
Secdo |
Do conceilo de magistério

Art, 2° Para fins do gue prescreve o art. 1° desla norma, considera-se a alividade de magistério, nos termos do art, 12 §1° da Lei Estadual n®
B.151/2004, & no que couber sobre o conceito de magistério previsto na Resolucio n® 031997/ CHNE/MEC & na Lei Federal n® 14.817/2024, a
prastacdo do servigo de docéncia e aquelas atividades de seu suporte dirsto, restritivamente, exercidos para;

[} & docéncia: professor, instrutor, arientador por trabalho & o palestrante;

I} & coordenacdo por atividade descrita no §12;

1) A monitoria por atividade descrita no §1%;

[V} & monitoria interna a discipling, aula, instrugo e oulros do género da atividade descrita no §1°.

£12 O magistério podera ser prestado em atividades de educacdo, instrucio, pesquisa, exlensao, educacdo a distancia, programas, projetos,
cursos, capacilacdes e eventos, realizados no Ambito da SESP/MT e nos orgdos desconcentrados do art. 12 §3%

&2° 580 espécies de magisiéno:

[} Magistério Interno remunerado: exercido por servidores pldblicos em efetivo servico ativo, civis ou militares, os ocupantes de cargos ou funcies
comissicnadas e os empregados plblicos dos orgdos da administrago direla e indireta do Estado, exclusivamente fora do seu horario de
servico, ou seja, que naoc comresponda & carga horana de trabalho definida para o seu expediente administrativo, jornada ordinria ou
extraordinaria, plantdo ou escala de revezamento;

Iy Magistério Externo: exercido por profissionais sem vinculo efefivo e ativo de cardter empregaticio com drgdos da administracao direta e
indireta do Estado: autdnomos, servidores plblicos de outros poderes e enles da federacan, ou servidores plblicos aposentados ou militares em
situacio de reserva remunerada.

Secdo |
Das etapas para o processamento da autorizacio e pagamento da atividade de magistério

At 3% At 3° Orgaos responsdveis pela atividade de ensino, em conformidade com o regulamente desta Instrugao Normativa, com a Lel
Federal n® 14.133/2021, com referéncia e analagia, no que couber, aos dispositivos do Decreto Federal n® 11.878/2024, e nos lermos do
Decreto Estadual n® 1.525/2022, manterdo fludo interno de processos em sistema SIGADOC vinculados entre si, para instrugdo documental do
processamento da autorizacdo de despesa, por credenciamento ou confratacdo direla ndo credenciavel, mediante a contratacdo ou ordem de
servico, & 0 pagamento da alividade de magistério, por seus respectivos estabelecimentos de ensino e selores internos de suas estruturas
organizacionais.

§1° Conslituem etapas obrigalorias e sequencials dos processos SIGADOC, para o disposto no caput:

[} 12 Processo SIGADOC - Processo de autorizagdo de despesa:

a) A solicitacio da autorizacdo da despesa, peranle a SASP/SESP-MT;

b) Autorizagio da despesa;

¢} Prévio empenho, no caso de contratacio direta ou ordem de servigo ndo credenciavel, para o magistério externo;
I} 2% Processo SIGADOC - Processo de credenciamento:

a) Em regra, o credenciamento dos profissionais para o magistério inferno e externo:

i. A homologacdo do credenciamento pelos orgéos responsaveis pela atividade de ensino:

ii. Se o resullade do credenciamento apresentar 0s novos valores ou valores acima dos limites do quadro de estimaliva de despesas, conforme
o arl. 72-A: 1) Apresentagéo do resultado do credenciamento homologado; 2) Se for o caso, nova autorizacio da despesa pela SESP/MT;

iil. Prévio empenho, para o magistério externo;

b} Excepcionalmente, se for o caso da contralagio direta ou ordem de servigo ndo credenciavel, operacionalizara diretamente os procedimentos
do inciso [, cbservando-se o prévio empenho para o magistério externa;

I} 32 Processo SIGADOC - Processo de confralacdo ou ordem de servico decorrente do credenciamento ou da conlratagéo direta ndo
credenciavel:

a) Contratagéo dos profissionais credenciados ou decorrente da contratagdo direla ndo credenciavel, para o magistério externo, a/ou emissio de
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ordem de servico para o magisiénio interno;

b) Publicacio do extralo da contralagio ou ordem de servigo;

[V} 42 Processo SIGADOGC - Processo de pagamento:

a) A instrucdo processual individualizada, para o pagamanto de magisiério interno, perante os seus setores intermos designados:
i. Instrucdo probatdria do cumprimenta integral das obrigagdes da atividade de magistérnio;

i. Analise de conformidade;

iil. Homologacdo por autoridade competents;

iw. Langamento em sislema SEAP, para o pagamento;

b A instrugo processual individualizada, para o pagamento de magisiério externo, perante a SESP/MT:
i. Encaminhamento para prévio empenho:

ii. Instrugo probatdria do cumprimento integral das obrigagies da alividade de magistério;

iii. Andlise de confarmidade;

iw. Langamento em sistema FIPLAN, para o pagamento

£2° Em caso de processo de confratacdo ou ordem de servico direta, individual ou gue ndo alenda aos requisitos para o credenciamento,
conforme art. 5° §5° fica suprimida das elapas obrigatdrias e sequenciais dos processos SIGADOC referente ao processo de credenciamanto do
inciso Il

£3°% Em caso de processo de pré-habilitagao para a prévia andlise das condigies de habilitacio, o seu processo em sislema SIGADOC devera
estar vinculado ao processo SIGADOC de credenciamento.

At 4% Apos o pagamento o processo SIGADOC sera arguivado nos orgaos responsavels pela alividade de ensino no prazo legal, mantendo-se
o seu controle e documentos comprobatarios, para fins de evenlual prestagio de informagdes aos orgaos de controle externo, controle interna,
ou demanda desta Secretaria.

CAPITULO Il

DO PROCESSAMENTO DA DESPESA DE MAGISTERIO
Secdo |

Dia autorizagao em carater de ordenacio de despesa

Art. 58 O Secretario Adjunto de Seguranga Poblica, no exercicio da delegacio da ordenacéo de despesa, aulorizara a realizacao da atividade
de magisiéno previamenle ao lancamento e publicacio do edital, nola de instrugdo, plano ou outro ato gue a regulamente & dé o inicio da
execucdo da atividade de ensino.

£1° A solicitagdo de aulorizagao devera ser encaminhada pelos drgaos responsaveis pela atividade de ensino, por via de expediente autuado em
processo no Sistema SIGADOC, remetido para o Gabinele do Secretario Adjunto de Seguranca Plblica (GABSASPISESP-MT).

£2° Para fins de andlise e manifestacio da autarizacdo da ordenacdo de despasa, para a realizagio da atividade de magistério, a solicitacio de
autorizacio deve ser instruida com:

[} Documento de formalizagéo da demanda (DFD). nos termos do art. 72 | da Lei Federal n® 14.133/2021, contendo:

a) A exposicao dos pressuposlos para o enquadramento da contralacdo, por inexigibilidade em caso de credenciamento ou contralacio direta
ndo credenciavel, nos termos do art. 156 a 169 do Decrelo Estadual n® 1525/2022 o/c arl. 74 Il ou IV da Lei Federal 14.133/2021 &, ho gue
couber, conforme analogia ao Decreto Federal n® 11.878/2024:

i.  ldentificar a necessidade da demanda;

ii. Definir o objeto para o atendimento da necessidade;

iil. Justificativa sobre inviabilidade de licitar, capaz de caracterizar a inexigibilidade da licitagao:

iw. Estimar os quantitativos e os valores, em atengio ao arl. 23 da Lel Federal n® 14.133/2021 e anexos desta Instrugdo Normativa;
v. Demonstrar a compalibilidade da previséo de recursos orgamentarios com a despesa;

vi. Demonstrar a previsao do objelo em plano de capacitagio do orgao responsavel pela alividade de ensino.
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Iy Apresentacio da minuta do edital de credenciamento e instrumentos de contratacio ou ordem de servigo;

Ill) Quadro de estimativa dos valores das despesas relativas & execucio. inclusive guanto as previstes das guantidades de horas/trabalho (haora-
aula), discriminadas por disciplina em caso de docéncia, ou por atividade de suporte, se for o caso, & o tolal.

[V} Certiddo de conformidade atestando cumprimento dos requisitos de pareceres referenciais da Procuradoria Geral do Estado (PGE/MT), se
for o caso

§3° Nos termos do arl. 72, inciso lll da Lei Federal n® 14.133/2021:

[} O Miclen de Gestio Estratégica para Resultados - NGER. mediante despacho do Secretario Adjunto de Seguranca Publica, devera
manifestar quanto a demonstracio da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentaros com a despesa 2, se for o caso, solicitard as
informagdes necessanas ao respeclivo setor de finangas da SESP/MT ou dos ORAE;

I} A unidade juridica da SESP/MT, mediante despacho do Secretario Adjunto de Sequranca Poblica, devera manifestar quanto a legalidade do
processo administrativo de autorizagdo de despesa e credenciamento para a contratacio de magistério, salvo se houver o parecer referencial da
Procuradoria Geral do Estado (PGEMT). em que dispense a manifestagio, substituida por certiddo de conformidade.

£4° Em caso de contralacio ou ordem de servigo direta, para atividade de magistério interno ou externo, individual ou ndo credenciavel, por nao
alender aos requisilos para o credenciamento, fica suprimida a exigéncia dos procedimentos de credenciamento, de modo que deverao ser
obedecidos os procedimentos do arl. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021, no que couber com o processamento previsto nesla Instrugdo
Mormativa.

£5° A solicitagdo de autorizacdo podera ter como o objeto para o atendimento da necessidade, nos termos do item " da alinea "a" do inciso | do
§2° desle arligo, de forma agregada ou individual:

[} Calendario anual, semeasitral ou periédico das atividades de ensino do rgéo;
I} Programas, projelos, cursos, capacitacio, evenlos e oulros de mesma nalureza de ensing.

862 Apos as manifestacdes guanto a disponibilidade orcamentéria e juridico, se for o caso, o Secratano Adjunto de Seguranca Pdblica dara
autorizacéo de despesa, devendo o drgdo responsavel pela atividade de ensino prosseguir com o credenciamento ou a contratacio ou ordem de
servico direta ndo credenciavel, se for o caso.

&7 Tratando-se de confratagao direta ou ordem de servigo ndo credenciavel, para o magisiéno externo, ja autorizada em carater de ordenagio
de despesas, iniciar-se-a o processo de prévio empenho, conforme o inciso | ofc §1%, ambos do art. 17, loge apds a aulorizagao, a que se refere
o §6%, ou guando oportuno para a execugio do objeto da demanda do magistério.

Secdo |
Do credenciamento para o magistério

Art. 8% Art. 6° O credenciamento para a atividade de manisiério & procedimento auxiliar 4 contratacao ou ordem de servico, conforme art. 78 |
da Lei Federal 14.133/2021, por inexigibilidade da licitacio, nos termos do art. 74 |V da Lei Federal 14.133/2021, quando a contratacio possa
operar essa modalidade, constiluindo-se de processo adminisirativa na hipdtese do art. 79 | da Lei Federal 14.133/2021, em que drgio
responsavel pela atividade de ensino, por meio de chamamento pidblico, convoca os inleressados ao exercicio e execugdo do objelo do
magisténo interno ou extemo.

£12 O processo administrativo do credenciamento serd instruido em processo SIGADOC, vinculando ao processo SIGADOC de autorizacao da
despesa, de que ftrata o arl. 5% §12 desta Insfrucio Mormaliva, e devera sequir os procedimentos e reguisitos dispostos nesle Instrugio
Mormativa, na Lei Federal 14.133/2021, no que couber a referéncia e analogia os dispositivos do Decrelo Federal n? 11.878/2024, & nos lermos
do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

&2° Fica sob responsabilidade dos drofos respansaveis pela atividade de ensino: o credenciamento &, se for o caso, a pré-habilitagén, devendo
obedecer ao disposto no Decreto Estadual n® 1.525/2022, e demais requisitos pertinentes:

[} Ao limite das despesas apresentadas no DFD e autorizadas em ordenacio de despesas:

Il A distribuicdo da demanda e rotatividade dos credenciados, se for o caso;

I} Aos critérios de selecio, quanto a formacio e experéncia profissional para aluacio em magisigrio interno ou externo;

IV} A igualdade de oportunidade entre os interessados:

W) Aos valores da contratacio ou ordem de servico do magistério conforme autorizacio de despesa e anexo desta Instrucio Mormativa: e
Wi} Ao instrumento contratual, termo de credenciamento, ordem de servigo ou equivalents

£3° S50 elapas do credenciamento’
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[} & preparatoria;

I} & designagao da comisséo responsavel;

1) A publicacio e divulgacio do edital de credenciamento;

[V} O recebimento dos requerimentos de participacao;

W) A habilitacdo de novos interessados e, se for o caso, a convalidagio de interessados pré-habilitados:

Wi A recursal;

Wi} & homologagao: e

Will) A publicacio e divulgacio da lista de credenciados.

42 A elapa preparaloria para o credenciamento ficara cumprida com o disposto no art. 5° desta Instrucao Mormativa.

§5% A comissdo designada ficara responsavel pelo edilal, o recebimento, o exame e julgamento dos documentos dos requerimentos, a
habillagie ou convalidacdo de pré-habilitacdes, o recurso em sede de ampla defesa e contraditério, e o resultado, para o credenciamento.

£62 O edital de credenciamento podera permitir a temporalidade permanante para o reguerimento de novos interessados, enquanto permanscer
vigente, ou no prazo limite para apresentagdo do requerimento, de modo a garantir o prosseguimento das fases do processo e o lempo habil
para a execucdo do objelo ou demanda definida.

&72 Havendo a temporalidade permanents para o requerimento de novos interessados, enquanto permanecer vigente o edital, a habilitagio dos
novas requerimentos deverd obedecer aos limites dos critérios de selecéo e distribuicdo da demanda para as despesas @ aulorizadas, e
implicara em novo resultado de credenciamento, sujeito a nova homologagao pela comissdo e publicagdo na forma desta Instrucio Normativa.

£8° O edilal de credenciamento lerd vigéncia enguanto persislir a execugao do objelo ou demanda definida para o magisténo, alé o limite do
exercicio financeiro e orgamentario do ano em que foi autorizado, podendo ser promogada a vigéneoia mediante autorizagio do ordenador de
despesa, e publicado em edital complementar.

£9° Os argdos responsaveils pela atividade de ensino poderdo pré-hahilitar os interessados ao magistério, por meio de edital de pré-habilitacio,
para a andlise das condicdes de habilitacio, ocbservando-se os critérios para a selegdo e para a contratacio ou ordem de servigo, & no que
couber o disposto na Lei Federal n? 14.133/2021 & Decreto n? 1525/2022.

£10° O edital de pré-habilitago tera vigéncia anual, e podera ser prorrogade dirstamente pela autoridade competente do orgéo responsavel pela
alividade de ensino.

112 A habilitagdo ou pré-habilitagio para a docéncia e alividades de seu suporte direlo tera a validade encerrada com a perda das condigbes
gualificadoras ou da vigéncia do edital de credenciamento ou pré-habilitacio.

£§12° Quando o edital de credenciamento prever e autorizar, os interessados j& pré-habilitados deixardo de comprovar as condicies de
habilitacdo ja homologadas na pré-habilitacao antecedents.

Art. 72 O resultado do credenciamento, homologado por autoridade ou comiss@o designada pelo drgdo responsavel pela atividade de ensino,
consolida preenchimento dos requisitos de habilitacio e qualificacao necessaria para a contratagdo ou ordem de servigo.

£12 A lista de profissionais credenciados sera publicada no Digrio Oficial do Estado & no sitio eletrénico do 6rgéo responsavel pela atividade de
ensino, nos termos do arl. 159, §2¢ do Decreto Estadual n? 1.525/2022.

§2° Mos termos do arl. 161 do Decrelo Estadual n® 1.525/2022, o credenciamento ou pré-habilitacio ndo obrigam o drgdo em efetivar a
contralacdo ou ardem de servico.

£3°% A constalacio de irregulandade na observancia e cumprimento das normas do edital, e demais legislacies pertinentes. sem prejuizo do
contraditdrio e da ampla defesa, a qualguer momento, poderd gerar o cancelameanto do credenciamento ou pré-habilitacio.

42 Se cumpridas as fases & procedimentos do credenciamento, € o seu resultado homologado néo ulrapassar os valores do quadro de
estimaliva das despesas, conforme art. 5% §2° |ll, dar-se-a prosseguimento a fase de contratacdo ou ordem de servigo, dispensando-se a nova
autorizacéo em ratificacdo da ordenagio de despesas, salvo no credenciamento para o magistério externo, em que deverd iniciar o processo do
prévio empenho.

Art. 72 - A O resultado homologado pela autoridade ou comissdo designada, que apresentar novos valores ou valores acima dos limites do
guadro de eslimativa de despesas, conforme arl. 5° §2° [ll, previamente autorizado pelo ordenador de despesa, devera ser encaminhado ao
GABSASP/SESP-MT, para fins de nova autorizagio em carater de ordenagao de despesa.

Paragrafo Unico - O encaminhamento do resultado dar-se-3 por meio de processo sigadoc vinculado ao processo arigindrio que trata o art. 5°
§1%, pelos orgaos citados no art. 12 §3° ou, se for o caso, pelo selor intemo da SESP/MT, guando em alividade de ensino desla Secretaria.
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Art. 8% Tratando-se de credenciamento para o magistério externo, iniciar-se-a o processo do prévio empenho, conforme o inciso |l ol §1%
ambos do arl. 17, logo apds a publicagdo da lisla de credenciados, a que se refere o inciso VIl do §3° do arl. 6% ou quando oporiuno para a
execucao do objeto da demanda do magistério

Secdo
Da contratacio ou ordem de servico para magisiério interno 2 exlemo

Art. 9% Apds autorizagio em cardter de ordenacio de despesa, & cumpridos procedimentos do credenciamento com o resultado homologado
pela autoridade ou comissdo designada, ou verificados os requisitos da contratagio direta n&o credencidvel, o drodo responsavel pela atividade
de ensino:

[y Mo magistério inferno, convocara os credenciades ou, se for o caso, o inleressado na confralagio direta no credenciavel, para recebimento
de ordem de servigo;

[l Mo magistério externo, convocara os credenciados ou, se for o caso, o interessado na confratagio direta ndo credenciavel, para a assinatura
do instrumento contratual ou equivalente.

1% A convocaco dos credenciados para os servigos de magisténo intemo e exlerno dar-se-a durante todo o prazo de validade do
credenciamento.

£22 Os requisitos para a contratacio estardo previstos em Edital de Credenciamento.

§3° Para o magistério externo, devera ser observada a exisléncia de impedimentos de licitar € contralar antes da assinatura do instrumento
contratual ou equivalente, nos termos do que couber a referéncia e analogia do art. 19, §42 do Decreto Federal n® 11.878/2024.

£4% Preferencialmente, a contratacio ou ordem de servico aos novos credenciados, em razdo da temporalidade permanenie para o
requerimento de novos inleressados previslo em edilal, dar-se-a sobre o objelo de alendimenlo da demanda da alividade de ensino gue permita
a rolatividade dos credenciados sobre a distribuigio da demanda da alividade de ensino.

£5° Excepcionalmente, em caso de contratagdo ou ordem de servigo aos novos credenciados, em razéo da temporalidade permanente para o
requerimento de novos interessados previsto em edital, para o objeto de atendimento da demanda da atividade de ensino em que ja havia
efetivada a contratacio ou ardem de servigo para credenciados anleriormente, o drgdo responsavel pela atividade de ensino somente podera
rescindir & extinguir o contrato anterior ou revogar a ordem de servico anterior, unilaleralmente, quando cumulativamente:

[y Antes do inicio do cumprimento das obrigagies de magistério estabelecidas em conlratagao ou ordem de servigo a ser rescindida. extinta ou
revogada; e

Iy Se diante dos critérios de selecio e distribuicdo da demanda da alividade de ensino, demonstrar-se justificadamente mais vantajoso, por
razdes da apresentacio de melhores condicdes de habilitagao técnica, lormagio ou experiéncia profissional do novo credenciado.

&6° Fica vedada a contratacdo ou ordem de servico aos novas credenciados, em raz@o da lemporalidade permanente do requerimento de novos
interessados previsto em edital, para o mesmo objeto da demanda da afividade de ensino, em que ja houver iniciado o cumprimento das
obrigacdes de magisiéno estabelecidas em contratacio ou ordem de servigo de credenciados homologados anteriormente.

§72 O extrato da confratagio ou da ordem de servigo devera ser publicado em Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, nos termos do arl. 72
paragrafo dnico da Lei Federal 14.133/2021.

£8° Caso o processo administralivo de credenciamento apresentar-se deserto ou fracassado, far-se-a:
[y Mo magistério interno, um novo credenciamento ou a convocagdo por ordemn de servigo direta;
Iy Mo magistério externo, um novo credenciamento ou a convocacdo para a contragdo direta ndo credenciavel.

§9° Nao podera exercer a alividade de magistério interno o servidor em gozo de licenca médica, afastado para exercicio de mandalo eletivo ou
afastado para tratar de interesse particular, nos lermos do arl. 3% da Lei Estadual n® 8.151/2004.

Art. 10 A fase de contralagio ou ordem de servico serd formalizada pelo 9rgo responsavel pela alividade de ensino, com a instrugdo de
pracesso SIGADOC, individualizado por profissional credenciado ou interessado, vinculando-o ao processo administrativo de credenciamento no
SIGADOC, de gue trata o art. 62, §1° desla Instrucdo Mormativa, contendo as documentos abaixo relacionados:

[} Convocagdo do credenciado;
[y Assinatura dao instrumento contratual, termo de credenciamento ou recebimento da ordem de servico:
I} Publicagdo em Didrio Oficial do Estado de Mato Grosso do extralo da contralago ou ardem de servigo:

£12 Mo caso de magistério interno, apds o integral cumprimento da obrigacdo contratada, serd autuado novo processo SIGADOC para
pagamento, individualizado por profissional beneficiano. vinculando ao processo administrativo de conlratagao no SIGADOC, de gue lrata o arl.
10 desla Instrugdo Normaliva, remelido para inslrucio pelo proprio setor competente do drgéo responsavel pela atividade de ensino, contendo
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o5 documentos nos termos do art. 15 §1° desta instrucdo normativa.

§2° Mo caso de magistério exlermno, o processo de contratacio, individualizado por profissional beneliciario, sera vinculado ao processo
SIGADOC de pagamento ja formalizado para o prévio empenho, que apds instruido com documentos comprobaldrios do cumprimento integral
da obrigagio do magisténo externo, conforme arl. 19, sera remelido a Coordenadoria de Apoio Logistico - COAL/SAAS/SESP-MT, nos termos
do art. 20;

Secdo |V
Da remuneragao do magisteério intemo e externo

Art. 11 O magistério sera remunerado, apos o integral cumprimento da obrigagio consolidada no credenciamento ou na confratacdo direta ndo
credenciavel, em beneficio ao profissional, por pagamento das horasfrabalho (hora-aula) referentes a carga hordria das alividades de
magistério.

Paragrafo dnico - Apos o cumprimento integral das horasfrabalho da atividade de magistério, os drgdos responsaveis pela atividade de ensino
instruiréo o processo para o pagamento do valor executado.

Art. 12 O pagamento do magistério interno, nos termos do art. 22, §2°, inciso | desta Instrucdo Mormativa, serd efetivado somente sobre as
horas/trabalho ministradas fora do seu horario de expedients, ou seja, gue ndo corresponda a carga horaria de trabalho definida em sua jornada,
plantio ou escala de revezamento.

Paragrafo dnico - Considera-se o horério de servico, em regime de plantdo ou escala de revezamento, o periodo em que o servidor pablico, civil

ou militar, esleja escalado em atividade ou a disposicio de seu drgdo ou entidade empregadora, observando ainda a carga horaria de sua
jornada de frabalho.

Art. 13 A alividade de magistério de onentagao, coordenacio e monitoria, sera exercida, respectivamente:

[} Por 01 (um) orientador, com exclusividade, em cada trabalho, até o maximo de 05 (cinco) trabalhos, nos lermos do art. 6° §3° da Lei 8.151/04;
I} Por 01 {um) coordenador, com exclusividade, em cada atividade descrita no Arl. 2° §1° desta Instrugdo Mormaltiva;

I} Por monitores:

a) Da atividade descrita no Art. 2° §12: em quantidade razoavel e proporcional, em razio da necessidade 1écnica, seguranga ou suporle e apoio
direto a coordenagao da atividade de ensino, mediante a apresentagao de justificativa fundamentada, no momento da apresentagdo do DFD
pravisto no art. 5% desta Instrugdo Normativa:

b} Internos & discipling, aula, instrucdo ou outros do pénero: excepcionalmente, quando necessario e mediante a justificativa fundamentada,
apresentada no momento da apresentacdo do DFD previsto no art. 5% desta Instrugéo Mormativa, na quantidade razoavel e proporcional, em
razdo da necessidade 1écnica, seguranga ou suporte e apoio direlo ao magistério, por monitores inlermos a disciplina, aula, instrugao ou oulros
do género, das alividades descritas no arl. 22 §1°.

Paragrafo dnico - A coordenacao de atividade de ensino do art. 22 [l desta Instrucéo Mormativa, conforme os limites definidos no art. 10 da Lei
Estadual n® 8.151/2004:

[y Quando em magistério intemo sera;

a) Exercido por servidor pdblico lotado no drgdo oferfante da atividade de ensino, serd remunerado por uma hora/trabalho para cada duas horas
excedentes, quando ullrapassar sua carga horana, devendo esla remuneracdo ser compativel com seu grau de formacdo, titulagdo e
modalidade de ensino.

b} Exercido por servidor pdblico fora do drgdo ou instituicio de lotacio serd remunerada em comespondéncia integral & carga horaria prevista
para a fungio de coordenador, desde que ndo haja incompatibilidade de horario com o 6rgdo de origem.

I} Quando em magisléno exlerno sera:

a) Exercido na forma de magistério externo prevista no art. 22 §22 |l desta Instrugio Mormativa, serd remunsrada em correspondéncia integral &
carga horana prevista para a funcao de coordenador.

Art. 14 Os valores das horasfrabalho (hora-aula) referentes a carga horara das atividades de magistério serfo fixados no anexo 01 desta
Instrugo Normativa, disponivel em endereco eletrinico da SESP/MT.

£12 Ficam estabelecidos os limites dos valores para o pagamento das horas/trabalho referentes a carga horaria do magisiério, por atividades
descritas no Art. 22, §1° desta Instrucdo Normativa:

[y Da Docéncia (ProfessaorfInstrutor): o valor de docéncia (Professor/ Instrulor) equivalente ao seu grau de formagio ou tilulacio;

Iy Da Orientac&o por trabalho: equivalente ao valor de docéncia (Professor! Instrutor), conforme o seu grau de formagao ou fitulacdo e até o
limite de 12 horas/trabalho;
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I} Da Coordenagao por aividade: equivalente ao valor de docéncia (Professor’ Instrutor), em referéncia ao seu grau de formagdo ou titulacao,
com base em 10% da carga horéria total da atividade descrita no Art. 22 §1¢ & alé o limite maximo de 60 horas/trabalho, em conformidade com o
arl. 13 paragrafo dnico desta Instrugio Mormaliva e o Arl. 10 da Lei Estadual n® 8.151/2004

V) Da Monitoria:

a) Por atividade: equivalente ao valor da monitoria interna, conforme o seu grau de formacéo ou litulacdo, com base em 10% da carga horara
total da atividade descrita no Art. 2° §12 e alé o imite maximo de 60 horas/rabalho;

b} Interna & discipling, aula, instrugdo & oulros do género: o valor de monitoria (interma), conforme o seu grau de formagio ou titulacao, alé o
limite da carga horaria do magistério ao qual prestou-se a monitoria inferna

§2° Quando a fonte de recurso financeiro para o custeio da alividade de magistério for provenienle de fundos, convénios, acordo de cooperacio,
gjustamento de condula, acordo de leniéncia ou outros do género, em gue haja como requisitos e condigdes especiais, para o processamento da
pagamento e tabelas de valores diversos ao estabelecido nesla instrugdo normativa, opera-se sobre a autorizacdo de despesa e pagamento dos
magistérios o gue couber quanto ao regramento & valores especificos neles regulados, em consonéncia com dispasto nesta normativa.

Secio WV
Do processo de pagamenta do magistério interna
Art. 15 O Processo de pagamenio do magistério interno iniciara apds o recebimento da ordem de servico e cumprimento integral do servigo.

§12 O drgao responsavel pela atividade de ensino devera instruir o processo SIGADOC, individualizado por profissional beneficiario, vinculando-
0 B0 prOCEss0 origingrio, de que trata o arl. 10 desta Instrugdo Normativa, contendo os documentos abaixo relacionados:

[} Micio de encaminhameanto ao setor competente do drgdo responsavel pela atividade de ensino, contendo:

a) A referéneia do documento de autorizacio do ordenador de despesa, de que trata o §6° do art. 52 contido em processo SIGADOC de
autorizacéo, conforme art. 52 §1° desta Instrucao Normativa:

i.  Seforocaso, areferéncia do documento de nova autorizacdo do ordenador de despesa, quanto ao resultado do credenciamento, de que
trata o arl. 7=-A capul, contido em processo SIGADOC de credenciamento, conforme arl. 82 §12 desta Instrugdo Mormaliva;

by A referéncia do documento comprobatdrio da graduacio ou litulagdo, autenticado pelo dirigente da Instituicdo de Ensino ou por pessoa
formalmente delegada, ou pré-habililagio, se for o caso, conlido em processo SIGADOC de credenciamento, conforme arl. 62 §1° desla
Instrugan Normativa:

¢l A referéncia da lista de credenciamento e homologacio, de gue trata o caput e o §1° do arl. 7°, conlido em processo SIGADOC de
credenciamento, conforme arl. 6° §12 desta Instrugdoe Mormativa;

d) A referéncia do instrumento contratual, termo de credenciamento ou equivalente, de que trata o arl. 10 inciso |l, s for o caso, confido em
processo SIGADOC de contratacio;

[l Documento ou certido que demonsire o regime de planto/escala de revezamenlo ou cumprimento de servigo em jornada regular de
expadiente;

) Relatdrio de horasfrabalho ministradas, discriminando no histérico, sua quantidade, disciplina, horario e local de realizac8o, assinada pelo
dirigente da Instiluicio de Ensino ou por pessoa formalmente delegada;

V) Declaragan assinada pelo prestador do magistério e por seu chefe imediato, informando os dias e hordrios da execucio do magistério, e
atestando que as horastrabalho ndo coincidiram com o horario de expediente do ministrante, independentements de o servidar cumprir jornada
reqular, regime de plantio ou escala de revezamenio;

V) Declaracdo do valor a ser recebido a titulo de horas/trabalho execuladas, devidamente atestada pelo dirigente da Instiluicio de Ensino ou por
pessoa formalmente delegada

Art. 16 A auloridade compelente do orodo responsavel pela alividade de ensino, ou autoridade por ele designada, homologara o processo de
pagamenta.

§1° Apds a homologagao da instrugdo do processo de pagamento, devera ser efelivado o langamento em folha de pagamento do servidor, por
via do Sistema Estadual de Administracéo de Pessoas - SEAP.

£2° O pagamenio do magistério intemo devera ocorrer dentro do ano de exercicio financeiro e orcamentario em gue foi autorizada.

£3° Caso o pagamenio do magistério interno ocorrer em ano subsequente a sua aulorzacdo, o argdo responsdvel pela atividade de ensino
deveara prever em tempo habil para o PTA/LOA o recurso orcamentario para alender a demanda, conforme Manual Técnico de Orgamento do
Estado.

Secao VI
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Do processo de pagamenio do magistério exlamo

Art 17 Art. 17 O Processo de pagamento do magistério extemno iniciar-se-a com a realizacio do prévio empenho, nos termos do arl. 60 da Lei
Federal 4.320/64 em momento anterior aos procedimentos da contratacio, previstos no art. 22, logo apos ou quanto oportuno & execucdo do
objeto do magistério, posteriormente a:

[} Autorizacio de despesa, tratando-se de contratacéo direta ou ordem de servico ndo credenciavel | autorizada em cardter de ordenacio de
despesas, a gue se refere o §6° do arl. 5°;

Iy Publicacao da lista de credenciados, a que se refere o inciso VI do §3% do art. 62

§12 O orgao responsavel pela atividade de ensino devera instruir novo processo SIGADOC de pagamento do magisténio externo, indvidualizado
por profissional beneficiario, vinculando-o ao processo SIGADOC de contratacdo, de que Irata o arl. 10 desta Instrugdo Normativa, conlendo os
documentos abaixo relacionados:

[} Micio de encaminhamento a Coordenadoria de Orcamento - COOR da SESP/MT, contendo:

a) A referéncia do documenio de aulorizagio do ordenador de despesa, de que trata o §6° do arl. 5° contido em processo SIGADOC de
autorizacio, conforme art. 5° §1° desta Instrugdo Normativa;

i.  Sefor ocaso, a referéncia do documento de nova autorizacdo do ordenador de despesa, quanto ao resultado do credenciamento, de que
trata o art. 7° - A caput, contido em pracesso SIGADOC de credenciamento, conforme art. 62 §1° desta Instrugao Normativa:

b} A referéncia da lista de credenciamento € homologagao, de que trata o capul e o §1° do arl. 7%, conlido em processo SIGADOC de
credenciamento, conforme arl. 6° §12 desta Instrucdo Mormativa;

¢l A referéncia do documento comprobatario de titlulacdo do docente autenticado pelo dirigente da Inslituicio de Ensino ou por pessoa
formalmente delegada. ou pré-habilitagao, se for o caso, conlido em processo SIGADOC de credenciamento, conforme arl. 8% §1° desla
Instrugio Normativa;

d) A referéncia do instrumento confratual, termo de credenciamento ou equivalente, de que frata o art. 10, inciso . se for 0 caso, contido em
processo SIGADOC de contratacio;

e} Informagio do valor a ser recebido a titulo de horas/trabalho, nos lermos do credenciamento homologado e contralado;
) Mdmero do PIS/PASEP ou NIT,

§2° Apos a instrugdo processual do arl. 17, o processo devera ser remelido diretamente & Coordenadoria de Orgamento - COOR da
SAAS/SESPMT.

Art. 18 A Coordenadoria de Orgamento - COOR da SAAS/SESP/MT, emitira a Mota de Empenho para pagamento do magisiério externo, que
devera ser juntada ao processa.

Pardgralo dnico - Apds o empenho, o processo deverd ser enviado ae Orgao responsdvel pela atividade de ensine, para inicio da contratagio
ou ordem de servigo, nos termos do art. 8¢

Art. 19 Apos o cumprimento integral das obrigacies de magistério externo, o argdo responsavel pela atividade de ensino instruira o processo de
pagamento com os documentos comprobatorios:

[} Relatdrio de horas/trabalho executadas, discriminandoe no histdrico, sua quantidade, disciplina, horario e local de realizagio, assinada pelo
dirigente da Institluicio de Ensino ou por pessoa formalmente delegada;

I} Declaragdo do valor a ser recebido a titulo de horas/trabalho executadas, devidamente atestada pelo dirigenle da Instituigao de Ensino ou por
pessoa formalmente delegada;

11} Mota Fiscal de Servicos, devidamente atestada pelo dirigente da Instituico de Ensino ou por pessoa formalmente delegada, discriminando no
histarico a quantidade de horas/irabalho executadas, a espécie do magistério e o local de realizacao;

IV} Comprovante de pagamento do ISSON

Paragrafo (nico- Apds a instrucdo do processo com & juntada dos documentos comprobatdrios do cumprimento integral da obrigagéo do
magistério exlerno, o processo serd enviado a Coordenadoria de Apoio Logistico - COALSAAS/SESP-MT.

Art. 20 A Coordenadoria de Apoio Logistico - COAL/'SAAS/SESP-MT manifestara quanto a analise de conformidade.
£12 Em caso de negativa da conformidade, a COALSSAAS/SESP-MT podera solicitar saneamento do processo com as medidas necessarias.
§2° Apods a conformidade, a COAL'SESP-MT enviara o processo 4 Coordenadoria Financeira da SESP para langamento do pagamento.

Art. 21 O pagamento da horaftrabalho referente ao magisiério externo serd processado por meio do Sistema Integrado de Plangjamenio,
Contabilidade & Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: 92f663b9



£12 O pagamento do magistério extemo devera ocorrer denfro do ano de exercicio financeiro & orgamentario em que foi autorizado.

£2° Caso o papamento do magistério externo ocomer em ano subsequente a sua autorizacdo, o drgdo responsavel pela atividade de ensino
devera prever em tempo habil no PTALOA o recurso orcamentario para atender a demanda.

CAPITULO IIl

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22 Esta Instrugio Mormativa sera referéncia para publicac&o de novos editais e regular instrugdo dos processos de pagamento, conforme os
valores previstos no Anexo 01 desta Instrucio Mormativa, disponivel em enderaco eletrénico da SESPMT.

Paragralo Unico - Aplica-se 4s atividades de magistério e processes de pagamento ja iniciados, as fases e procedimentos estabelecidos na
instrugdo normaliva vigente a época, ressalvando-se a exigéncia do langamento no Sistema Estadual de Administragio de Pessoas - SEAPR,
para o magistério interno.

Art. 23 Esta Instrugdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacio, revogando a Instrugdo normativa SESP n.® 03/2024/SESP/MT & as
disposicies em conlrario

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
Cuiaba/MT, 20 de maio de 2025.

Ceésar Augusto de Camargo Rover - Cel PM
Secretario de Estado de Seguranga Piblica

(Original assinado)
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