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PORTARIA N® 028/2025/G5/SINFRAMT

Estabelece procedimentos de gestio de projelos e contralos de obras e servigos de engenharia no &mbite da Secretaria de Eslado de
Infraestrutura e Logistica - SINFRA, e da outras providéncias.

O Secretdrio de Estado de Infraestrutura e Logistica do Eslado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicGes que lhe confere o art. 71, Il da
Consliluicdo Estadual. em cumprimento as disposigies da Lel Federal n® 14.133/2021, da Portaria n® 060/2023/CGAB/SINFRA, da Instrugao
Mormaliva n® 003/2023/GS/SINFRA-MT, & da Inslrugao Normativa n® 001/2025/GS/SINFRA-MT, &:

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos a serem adotados na preparagao dos contralos e obras para iniciar a execugio, em
especial na alimentagao do Sistema de SINFRALOG.

RESOLVE:

Art. 1° Eslabelecer os procedimentos a seguir, visande a melhoria da gesldo dos projetos e contralos de obras e servigos de engenharia no
dmbito da Secrelaria de Estado de Infrasstrutura e Logistica - SINFRA.

Art. 2° Fica estabelecido que no prazo de 90 (noventa) dias contados da publicago desta Porlaria, as areas de gestao de projetos da SINFRA,
em especial a Superintendéncia de Projetos Rodoviarios - SPOR, deverao cadastrar todos os projetos e orcamentos aprovados pela unidade,
cujas obras ndo estejam com licitagdes em andamenls ou licitadas.

Arl. 3% Fica estabelecido como pré-requisito para aceilagdo de projetos de engenharia pela SINFRA, além das andlises Benicas de engenharia,
a andlise de conformidade a ser realizada pelas areas responsaveis pela geslao de projetos, mediante o preenchimento do Anexo | - Formulario
de Analise de Conformidade para Aceitagao de Projeto de Engenharia, desta poraria.

Art. 42 Para envio dos projetos de engenharia e demais documentos para instrugdo dos procedimentos licitaldrios, devera ser efetuada a analise
de conformidade da documentacdo pelas dreas responsaveis pela gestdo de projelos, mediante o preenchimento do Anexo Il - Formulario de
Andlise de Conformidade para Abertura de Licitagdo para Obras Rodoviarias, ou Anexo |l - Formulario de Analise de Conformidade para
Abertura de Licitac&o para Obras Civis, ambos desta portaria.

Arl. 5% Para abertura dos procedimentos licitatdrios, as secretarias adjuntas da SINFRA deverdo encaminhar os processos para autorizacéo de
abertura da licitagio pelo Gabinele do Secretario, mediante elaboragdo de despacho constante do Anexo IV - Despacho para Aulorizagdo de
Aberlura de Processo Licitaldno para Obras Rodoviarias, ou Anexo V - Despacho para Autorizacéo de Abertura de Processo Licitatdrio para
Obras Civis, ambos desla portaria.

Art. 8% Apds finalizada a licitagio e concluidos todos os procedimentos de contralagdo pela Superintendéncia de Aguisicoes e Contralos -
SUAC, os processos deverdo ser encaminhados as Secrelarias Adjuntas respectivas para execugio das alividades preparalorias listadas
dbaixo, gue antecedam a emissao de ordem de inicio de execugio:

| - Conferir os dados dos contratos registrados em cada aba do médulo de contratos do sisterma SINFRALOG, tais comao:

a) Dados gerals - informacdes basicas da licilaggo, ndmero do contrale, nalureza, objeto, setor de vinculagio, empresa execulora (credor),
EmMpresa supenvisora, regido de localizac@o, valor do contrato, datas de vigéncia, prazo de execucio e agregadores:

b) Garantia contratual - lipo de garantia, valor recolhido e percentual;

¢} Dados dos empenhos relativos ao confrato;

d) Usuarios dao contrato;

&) Informagdes do contrato - data-base, lipo de reajustamento (grupo, elapa, sub-etapa, servigo ou obra), e a pericdicidade do cronograma;

Il - Realizar a conferéncia, complementagdo efou corregao dos dados de gerais dos conlralos, eventualmenle registrados incorretamente no
SINFRALOG;

Il - Cadastrar as obras ou o fornecimento de servigos conlratados para possibilitar a gestao e fiscalizagio através do sistema SINFRALOG:

[V - Cadaslrar a comisséo de fiscalizagio da obra, conforme a portaria de fiscalizagao, com as definiges dos cargos e responsabilidades de
cada membro, cabendo a superintendéncia de vinculagdo da obra inserir o registro dos responsaveis lécnicos das empresas execuloras e
supervisoras;

W - Efetuar a correta vinculacao do(s) ativals) da obra, quando for o caso;
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V| - Cadastrar o(s) trecho(s) de rodovia onde sera execulada a obra, quando for o caso;

VIl - Registrar ois) municipiols) abrangido(s) pela obra, com as extensdes dos rechos correspondentes;
VIl - Efetuar a importacio da planilha de proposta de pregos iniciais homalogada, no caso de obras;

|¥ - Cadastrar o cronograma fisico-financeire inicial da proposta apresentada pela empresa vencedora;

X - Efetuar a vinculagao dos indices de reajustamento previstos em conlralo a cada item de servigo constante da planilha, de acordo com a
forma do reajustamento a ser aplicado, se por grupo, elapa, sub-etapa, servigo ou por obra;

Xl - Definir o indice a ser utilizade no caso descontinuidade de publicacio de indices de reajuste, ulilizadas no reajustamento de conlratas de
obras e servigos de engenharia firmados;

X1l - Preslar suporte l&cnico as dreas execuloras de obras guanto a operacionalizagao do sistema SINFRALOG;
K - Prestar arientagdes as areas execuloras na formalizag@o dos processos de medicao e reajustamento de contratos.

& 1% Caso conslalada alguma divergéncia nas informagdes dos alives ou dos trechos correspondentes as obras a serem execuladas, a area
responsavel pela execucdo da obra ou servigo devera providenciar as adequages junto a UNIGEP.

§ 2¢ Cabera 4 Superintendéncia de Controle de Execucio de Obras - SUCEOD, ou a que vier a subslilul-la, a execugdo das alividades
estabelecidas neste arligo, quando se tratar de obras rodovidrias e demais servigos de engenharia, sem prejuizo das competéncias
estabelecidas no Decreto n? 967, de 02 de agosio de 2024.

& 3* A SUCEO podera solicitar, mediante despacho. o apoio da eguipe técnica de engenharia da UNIGEF para a execucao das atividades
pravistas nos incisos | a X deste artigo.

Arl. 72 A superintendéncia responsavel pela execugdo da obra ou servico objeto do contrato deverd adolar as seguintes providencias, anles do
inicio da execucio:

| - Definir o5 membros da comissdo de fiscalizagio da obra ou servigo, em conjunio com o gabinele da secretaria adjunta correspondente,
providenciando a publicacéo da respectiva portaria.

Il - Emitir a ordem de inicio de execugdo dos servigos,
Il - Cadastrar o cronograma fisico-financeiro de execucdo da obra e sewvicos de engenharia, devidamente atlualizado, caso necessario;
Art. 8% Fica vedada a emissdo de ordem de inicio de servicos anles da execugo das alividades estabelecidas no artigo 62

Art. 9% A Unidade de Gerenclamenta de Projetos - UNIGEP devera providenciar as customizagdes necessarias no sistema SINFRALOG, para
alendimento das determinactes desta Portaria.

Art. 10 Esta portara entra em vigor na data de sua publicacao, revogando as disposicies em contrdrio, em especial a Portaria n®
052/2024/GS5/5INFRA, de 22 de novembro de 2024.

Cuiaba'™MT, 04 de junho de 2025,
Marcelo de Oliveira e Silva

Secrelario de Estado de Infraestrutura e Logistica
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