I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso
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PORTARIA N° 0045/PGE/2025
O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSS0, em uso de suas alribuigtes lagais,

Institui Comissao para realizago de Inventario Fisico Financeiro, avaliagio inicial e regularizagdo das informagSes dos Bens Palrimoniais
IMoveis e de Maleriais de Consumo da Procuradoria-Geral de Estado de Malo Grosso.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuigdes gue [he confere o art. 71, 1, Il E IV da Constituicio Estadual e,
CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 gue dispde sobre o levantamento fisico & financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, gue normaliza a gesldo dos bens patrimoniais movels do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

COMSIDERANDO a Instrugo Mormativa n® 03/2015 que orienta os Orgdos e Entidades sobre os procedimentos a serem adotados na
realizagdo do Invenlario Anual e regularizacao dos bens méveis perlencentes ao Poder Execulive do Estado de Malo Grosso;

CONSIDERAMDO o disposto na Lei n® 11.109, de 22 de Abril de 2020, que Dispoe sobre a gestdo patimonial da Administragio Poblica do
Estado de Malo Grosso;

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagio de inventanio fisico- financeiro de bens mdveis da Procuradoria-Geral de Estado de Mato
Grosso, e;

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais da Procuradoria-Geral de Estado de Malo Grosso no Sislema
Integrado de Gestdo Patrimonial & FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizacio do Inventario Fisico Financeiro, avaliacio inicial e regularizagdo das informacdes patrimoniais da
Procuradoria-Geral de Estado de Malo Grosso.

Art. 2% A referida Comissdo de Material Permanente e Material de Consumo, exercicio 2025 serd composta pelos servidores abaixo descoritos,
s0b a presidéncia do primeiro.

Membros:

| - Francisco Rodrigues dos Santos - Maltricula 095561

Il - Wagner Alves de Souza - Malricula 065162

Il - Laura Christiane Pinheiro Alves - Matricula 125608

IV - Daniele de Fatima Jacinto- Malricula: 096248

V - Jose Pinto Leal - Matricula 124739

VI - Agada Maria Wemer - Matricula 095549

VIl - Marisete Cardoso de Mela Ribeiro- Matricula: 125384

VIll - Gustavo Veslei de Amorim Reichenbach - Maltricula: 124738

Art. 32 O Inventario Anual tem par objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| - verificacdo da exaliddo dos registros de controle patimonial, mediante a realizagdo de levantamentos fisicos;

Il - realizacio de ajusle entre os registros do Sistema Integrado de  Geslao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrade de Planejamento,
Contabilidade e Finangas - FIPLAM;

lll - avaliagdo & controle gerencial dos bens permanentes;
V. encaminhamenta de informagdes aos Orgaos de Controle:
W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patimoniais movels.

Art. 4% . Compele 4 Comissdo de Inventario da Procuradoria-Geral de Estado de Mato Grosso:
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| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucio e divulgar s unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizagio do levantamento fisico dos bens patrimaoniais, no drgio;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT;

W - Analisar as divergéncias encontradas e regulanzar as informagdes, realizando, se necessario, lransferéncias, baixas. incorporagoes,
modificacies de ndmeros de RP, dentre autros;

V| - Solicitar aos responsaveis pelos selorials de patrimdnio, documeantos comprobalérios de transferéncias ou baixas de bens:

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los s unidades para assinalura do responsavel ou seu subslituto legal;
VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagdo inicial dos bens moveis:

|¥ - Elaborar inventario final & encaminhar ao Setor de Patriménio do drgéo e & Procurador-Geral Adjunto.

Arl. 52 Compele aos ocupanles de cargos de dirego e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar o levanlamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como ratificar e
encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade 4 comissfo inventariante do Org&o ou Entidade. no prazo definida, bem
como qualguer documentacio adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua direggo.

Art. 6% Compete a5 subcomissdes ou servidores designados para realizacio do levantamento fisico dos bens maveis nas unidades:
| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacao do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e erientagdo da Comissao de Inventaric;

|V - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informactes e documentos para  identificagéo e
guantificacao dos bens:

V- Verificar a integridade e a fixagdo do registro patrimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamenio da plagueta do modelo
alualmente adotado, identifica-los com numeracao provisaria para posterior regularizagan;

V- ldentificar na Planiha de Levantamento Fisico o eslado de conservag8o dos bens levantados, descrevendo suas caraclerislicas e
informando os suscelivels de desfazimento para ciéncia do Setor de Palrimdnio;

Wl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, jJuntamente com o responsavel pela unidade.
WIll - Elaborar Relatorio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao:
Art. 7% Quando convocados os membros da comissas flicaro a disposicio para o desenvalvimento dos trabalhos instiluidos nesta portaria.

Arl. 8% Duranle a realizacio do invenlario fica vedada toda e qualquer movimentagao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, excelo mediante autorizacio especifica da Comissio de Inventario.

Art. 98 Toda documentagdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setar de Patrimdnio & a disposigao
dos Orgaes de Controle.

Art. 10% O Inventario Anuwal devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do
exercicio corrente e a versde final, contendo todas as informagdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 112 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revegando-se as disposigbes em contrario.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Procuradoria-Geral do Estado, em Cuiaba - MT, 23 de Maio de 2025.

(original assinado)

FRAMCISCO DE ASSIS DA SILVA LOPES

Procurador-Geral do Estado de Mato Grosso
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