I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinirndincia da Empreos | {Hficial
o Lwindo de Main Grosso

PORTARIA M= 531/2025/GS/SEDUCMT
Define as atribuigdes da Unidade de Coordenagio do Programa do Projelo Aprendizagem em Foco Mato Grosso - UCP.
O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD no uso de suas atribuicoes legais, e

CONSIDERAMDO a necessidade de assegurar o alendimento a exigéneias vinculadas ao Projelo Aprendizagem em Foco Malo Grosso
(“Projeto”), a ser financiado com recursos do Banco Internacional para Reconstrugao e Desenvolvimento - BIRD;

COMSIDERANDO a necessidade de estabelecer orientagdes, atribuicdes e procedimentos para a gestao de projetes, no Ambito do Projeto e em
conformidade com o Acordo de Empréstimo IBRD 9601-BR (Projeto P178993) & com o respectiva Manual Operacional do Projeto - MOP:

RESOLVE:

Art. 12 Fica definida as atribuigdes da Unidade de Coordenacio do Programa - UCP do Projeto Aprendizagem em Foco Mato Grosso, com as
atribuicdes constantes do Anexo | desta Portaria em conformidade com o Regimento Interno da Secrelaria de Estado de Educacao, aprovado
pelo Decreto n® 653, de 29 de dezembro de 2023.

Paragrafo dnico. O Projete Aprendizagem em Foco Malo Grosso foi registrado no BIRD com o ndmero P178983 e o nome PROJETO
APRENDIZAGEM RESILIENTE, INCLUSIVO E SUSTENTAVEL - PADIS

Art. 2 A Unidade de Coordenacéo do Programa serd composta por:

| - Coordenadoria Geral;

Il - Coordenadoria Adjunta;

Il - Especialista S&nior em Aguisigdes;

[\ - Especialista Junior em Aquisicdes;

W - Especialista Sénior em Gest&o Financeira e Orgamentaria;

V| - Especialista Jonior em Gestao Financeira e Orgamentaria;

Wil - Especialista S&nior em Monitoramento & Avaliacio:

VIl - Especialista Sénior Ambiental;

|¥ - Especialista S&nior Social;

X - Especialista S&nior em Comunicagsn;

Xl - Assessoria de Plansjamento;

Xl - Assessoria Financeaira;

Xl - Assessoria de Gestao de Patiménio Permanente,

XV - Assessoria de Tecnologia da Informacio;

KV- Assessoria Contabil.

& 1% A UCP também sera composia pelos pontos focais designados no Manual Operacional do Projeto - MOP.
& 22 Os servidores designados para a composicio da UCP e os pontos focais serdo relacionados no MOP.

§ 3% A UCP devera assegurar que as agbes previstas no Projelo estejam em consonancia com o Plano Plurianual - PPA e o Plano de Trabalho
Anual - PTA da SEDUC.

& 42 Os incisos |, X1, XIl, X1l & XV devemn ser ocupados por servidores do quadro do Estado conforme segue:
| - Coordenadoria Geral - Lourival Malhado Carvalho;
|- Assessoria de Planejamento - Jean Carlos Figueiredo;

Xl - Assessora Financeira - Marcos Felipe Verhalen de Freitas;

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT
Cédigo de Autenticidade: e75ca935



Klll- Azsessoria em Gestao de Patiménio Permanente - Daiane Carvalho Viana;
KIV- Assessoria em Tecnologia da Informacio - Benedito Ribeiro da Silva Meto.
& 5% Os incisos || ao X devem ser ocupados paor Consultores Individuais, contratados conforme as regras de contratacio do agente financiador.

Art. 3% A UCP esta institucionalmente vinculada ao Gabinele do Gabinete do Secrelario de Estado de Educagio conforme estrutura prevista no
Regimento Imemo da SEDUC

Art. 4% A UCP coordenara a execucdo do Projeto Aprendizagem em Foco Malo Grosso segundo o estabelecido no MOP, o qual descreve os
processos administrativos e gerenciais, as responsabilidades pela condugio desses processos e os procedimentos e documentos-padrio a
serem wlilizados, em funcio das condicies estabelecidas no Acordo de Empréstimo & em consonancia com as direfrizes do BIRD, sendo
gualguer alleragio condicionada & prévia aprovacio do BIRD, conforme disposto no MOP.

Paragrafo Unico. O MOP devera ser disponibilizado pela Secretaria de Estado de Educagio na pagina oficial na intemet, no submenu Projeto
BIRD Educacéo do menu Institucional.

Art. 5 Esta Portaria entra em vigor na dala da sua publicacio.
Registra-se, Publigus-se & Cumpra-se.

Cuiaba, 5 de junho de 2025,

ALAN RESENDE PORTO

Secretano de Estado de Educacao

AMEXO |

ATRIBUICOES DOS INTEGRANTES DA ESTRUTURA BASICA
1. Coordenadoria Geral

|. Coordenar e supervisionar a execugdo do Projeto Aprendizagem Resiliente, Inclusiva e Sustentavel - PADIS (Projeto Aprendizagem em Foco)
PADIS com base no Acordo de Empréstimo firmado enfre o Governo do Estado, o Governo Federal & o Banco Internacional para Reconstrucio e
Desenvolvimento - BIRD;

II. Monitorar & avaliar a execugdo do Projeto, assim como os resultados dos Termos de Abertura de Projeto (TAP) e do Plano de Aquisicao (PA);
. Coordenar a administragdo orgcamentaria e contabil financeira do Projeta:

[V, Solicitar ao BIRD a ndo-objegao gquanto aos processos licitalonos a realizar (ou realizadas), conforme o PA;

[\V. Encaminhar ao BIRD, as solicitagbes de desembolsos de recursos, juntamente com a respectiva documentagio comprobatoria;

V. Adotar e revisar o MOP durante a execugéo do Projeto;

W|. Recepcionar, coordenar, acompanhar e assessorar as missdes de supervisdo do BIRD e as visitas das auditorias externas.

WIl. Exercer outras atividades correlatas.

2. Coordenadoria Adjunta

|. Apoiar tecnicamente o Coordenador Geral nas suas atribuigies;

II. Apaiar tecnicamente as unidades execuloras efou supervisores de Componentes e Subcomponentes do Projeto, conforme definidos no Acordo
de Empréstimo, nas questies relativas ao seu gerenciamento;

Ill. Auxiliar as revisdes e ajustes do MOP e preparar as solicilagbes a serem encaminhadas ao BIRD;

[V. Revisar e manter a documentagdo técnica do Projeto (Termos de Abertura de Projeto - TAP);

V. Auxiliar na elaboragio de pareceres e Motas Tecnicas sobre questoes que lhe sejam submetidas pelo Coordenador Geral;
WI. Assessorar o Coordenador Geral na divulgacéo das acoes do Projeto.

WII. Substituir o Coordenador Geral nas suas atividades e responsabilidades na auséncia do mesmao;

VIl Monitorar a evolugan dos Indicadores dos Objetivos de Desenvolvimento do Projeto (ODPs), dos indicadores das Condigies Baseadas em
Desempenho (CBD) e dos Indicadores de Resullados Intermedidrios (IRI) do Projeto, possibilitando o monitoramenta intermediario deles a fim de
subsidiar possiveis ajustes na rola de execucio do Projeto.

|¥. Desenvolver planos delalhados de projeto, incluindo cronogramas, orgamentos e alocagdo de recursos, identificar e analisar riscos, criando
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planos de mitigacio:

X. Gerenciar mudangas no escopo, cronograma e orgamento do projeto;

3. Especialista S&nior em Aquisicies

|. Auxiliar o Coordenadaor Geral do Projeto nas demandas referentes as aquisictes:

[I. Coordenar os processos licitatdrios do Projeto conforme o Regulamento de Aquisicies para Mutudrios de Operacies de Financiamento de
Projetos de Investimento do BIRD:

[Il. Apoiar o processamento e julgamento de processos licitatorios, acionando as dreas técnicas da Secretaria e de outros participantes do Projeto
para a elaboragfo de respostas a consullas e recursos e de pareceres lécnicos;

V. Manitorar e avaliar a execucio dos Plano de Aguisigio (PA):

W, Auxiliar os pantos focais na elaboracio do processos de aquisicdo do Projeto;

V|. acompanhar & assessorar as missies de supervisdo do BIRD e as visitas das auditorias externas.

4. Ezpecialista Jonior em Aguisicies

. Auxiliar Coordenador Geral do Projeto e o Especialista S€nior em Aguisicies nas demandas referentes as aquisigies;

[I. Apoiar no processamento e julgamento de processos licilaldrios, acionando as areas técnicas da Secrelaria e de outros parficipantes do
Projeto para a elaboracio de respostas a consultas e recursos & de pareceres 1&cnicos;

Ill. Monitorar e avaliar a execugao dos Plano de Aguisicio (PA);

[\, Auxiliar os pontos focais na elaboracio dos processos de aquisicio do Projeto;

V. acompanhar e assessorar as misses de supervisao do BIRD e as visilas das auditorias extemas.

5. Especialista Sénior em Gestéo Financeira e Orgamentaria

|. Assessorar o Coordenador Geral da UCP em assunios relacionados a gestao financeira, desempenhando as atividades demandadas;
II. Apaiar os Pontos Focais a preparar relatorios administrativos e financeiros especificos de cada atividade do Projeto;

lll. Elaborar os Relatdnos de Gastos nos Programas de Gastos Elegiveis na frequéncia e modelo determinados no Acordo de Empréstimo, e
sempre que solicitado pelo Coordenador Geral da UCP ou pelo BIRD, observado o modelo acordado com o BIRD e apresentado no MOP;

V. Providenciar relatdrios financeiros intermedidrios n&o auditados do Projeto, abrangendo o periodo, forma e conteddo aceitaveis pelo BIRD:

V. Acompanhar a execuco contabil e financeira de atividades no ambito do Projelo, assegurando a utilizagio das fontes orcamentanas
adeguadas para a implantagio dos diferentes componentes do Projelo, informando ao Diretor Geral da UCP sobre potencial descumprimento dos
requisilos para desembolso dos recursos;

WI. Acompanhar o processo de ateslo para os pagamentos relativos a obras, senvigos e bens contratados sob a €gide do Projeto de acordo com
as normas perlinentas;

WIl. Elaborar outros relatérios demandados pelo Coordenador Geral da UCP;
WIII. Servir de contato entre o Auditor e o Diretor Geral da UCP Salvador Social e acompanhar a execucao das auditorias anuais:
[¥. Monitorar o risco de eventual nao utilizago do recurso internalizado, conforme metodologia constante do Manual de Operagées;

X. Apoiar a operacionalizacio de projetos permanentes de capacitagio profissional dos integrantes da equipe da UCP visando o
aperfeicoamento no cumprimento das respectivas atribuighes;

Xl. acompanhar e assessorar as missdes de supervisao do BIRD e as visitas das audilorias externas.
6. Especialista Jonior em Gestao Financeira e Orcamentaria

|. Auxihar Coordenador Geral do Projelo e o Especialista Sénior em Gestlio Financeira em demandas referentes & execugio orgamentarna e
financeira do Projeto;

II. Auxiliar Especialista Sénior em Gestao Financeira na elaboracio dos Relatdrios de Gastos nos Programas de Gaslos Elegiveis na frequéncia e
modelo determinados no Acordo de Empréstimo, e sempre que solicitado pelo Coordenador Geral da LCP ou pelo BIRD, observado o madelo
acordado com o BIRD e apresentado no MOP:

[Il. Auxiliar a elaboragio dos relatdrios financeiros intermediarios ndo auditados do Projeto, abrangendo o periodo, forma e conteddo aceitaveis
pelo BIRD:
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[V, Apoiar os Pantos Focais a preparar relatarios administrativos e financeiros especificos de cada atividade do Projeto;
Y. Acompanhar e assessorar as missoes de supervisio do BIRD e as visitas das auditorias externas.
7. Especialista S&nior em Moniloramento & Avaliacio

|. Apoiar o Coordenador Geral na implantagio e manulencio da sistemnatica de monitoramento, avaliagio do Projelo, em especial guanto ao seu

Marco de Resultados e Quadro de Indicadores, nos termos do MOP;

II. Implantar, manter & atualizar as bases de dados do sistema de gestao do Projelo, especialmente no que se refere a indicadores de resullado e
de execugan;

Ill. Articular-se com os pontos focais, com as unidades executoras e/ou supervisores de Componentes e Subcomponentes, conforme definidos
no Acordo de Empréstimo, objetivando a coleta & o tratamento das informagdes sobre o andamento das acdes do Projelo & a preparagio de
Relatdrios de Progresso;

V. Informar ao Coordenador Geral e o Assessor de Planejamento os desvios, retardamentos e fatores externos que afetem o Projeto, proponda,
guando for o caso, medidas correlivas,

V. Apoiar as reunides infernas de acompanhamento e avaliagio do Projeto & as missdes de acompanhamento e avaliacio do BIRD:
WI. exercer outras atribuices conexas ou correlatas:

VIl Apoiar os Pontos Focais a preparar relatdrios administrativos especificos de cada afividade do Projeto;

Wil acompanhar e assessorar as missies de supervisio do BIRD e as visitas das auditorias externas.

[¥. Monitorar & evolugao dos Indicadores dos Objetivos de Desenvolvimento do Projeto (ODPs). dos indicadores das Condicies Baseadas em
Desempenho (CBD) e dos Indicadores de Resullados Intermedidrios (IRI) do Projeto, possibilitando o monitoramenta intermediario deles a fim de
subsidiar possiveis ajustes na rola de execucio do Projelo

8. Ezpecialista S&nior Ambiental

|. Apoiar o Coordenador Geral na implantagio e manutencio da sistematica de monitoramento, avaliagio da Matriz de Risco Ambiental & Social
do Projeto, nos termos do POM:

II. Monitorar & avaliar a execugdo da Salvaguarda Ambiental do Projeto, conforme previsto no Marco de Gestao Ambiental e Social (MGAS), no
Plano de Compromisso Ambiental e Social (PCAS) e no Plano de Envolvimento das Parles Interessadas (PEP);

Ill. Elaborar com o Especialista Sénior Social relatdrio consolidado da salvaguarda ambiental e social do Projeto;

V. Articular-se com os pontos focais, com as unidades executoras efou supervisores de Componentes e Subcomponentes, conforme definidos
no Acordo de Empréstimo, objelivando a coleta e o tratamento das informagdes sobre o andamento das acbes do Projelo e a preparagio de
Relatarios de Progresso relativo & Salvaguarda Ambiental e Social;

V. Apoiar as reunides infernas de acompanhamento e avaliagio do Projeto e as missdes de acompanhamento e avaliacio do BIRD:
WI. Acompanhar e assessorar as missdes de supenvisio do BIRD e as visitas das auditorias externas.
9. Especialista Sénior Social

|. Apoiar 0 Coordenador Geral na implantagio e manulencio da sistemalica de monitoramento, avaliacio da Matnz de Risco Ambiental & Social
do Projeto;

[I. Monitorar & avaliar a execugdo da Salvaguarda Ambiental do Projeto, conforme previsto no Marco de Gestao Ambiental e Social (MGAS), no
Plano de Compromisso Ambiental e Social (PCAS) e no Plano de Envolvimento das Pares Interessadas (PEPI):

lll. Elaborar com o Especialista Sénior Ambiental relatdrio consolidado da salvaguarda ambiental e social do Projeto;

[\, Articular-se com os Pontos Focais, com as unidades executoras efou supervisores de Componentes e Subcomponentes, conforme definidos
no Acordo de Empréstimo, objetivando a coleta & o tratamento das informagoes sobre o andamento das acdes do Projelo & a preparacio de
Relatdrios de Progresso relativo & Salvaguarda Ambiental e Social;

V. Apoiar as reunides internas de acompanhamento e avaliagio do Projeto e as missdes de acompanhamento e avaliacio do BIRD;
WI. Acompanhar e assessorar as missdes de supervisdo do BIRD e as visitas das auditorias externas.
10. Especialista Sénior em Comunicagio

|. Apoiar o Coordenador Geral na implantacio e manutencio da sistematica de monitoramento, avaliacio da Matriz de Risco Ambiental e Social
do Projeto:
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II. Monitorar e avaliar a execucio da Salvaguarda Ambiental e Social do Projeto, conforme previsto no Marco de Gestao Ambiental e Social
(MGAS), no Plano de Compromisso Ambiental & Social (PCAS) & no Plano de Envolvimento das Partes Interessadas (PEPI):

Ill. Elaborar os relatdrios de montoramento e avaliagao do PEPI;

[\, Articular-se com os Pontos Focais, com as unidades execuloras efou supervisores de Componentes e Subcomponentes, conforme definidos
no Acordo de Empréstimo, objetivando a coleta e o tralamento das informagtes sobre o andamento das acdes do Projelo & a preparacio de
Relatdrios de Progressa relativo ao PEPI;

V. Apoiar as reunides infernas de acompanhamento e avaliagio do Projeto & as missdes de acompanhamento e avaliacio do BIRD:
WI. Acompanhar e assessorar as missdes de supervisio do BIRD e as visitas das auditorias exlernas.

11. Assessoria de Plangjamenio

|. Assessorar o Coordenador Geral da UCP em assuntos relacionados ao planejamento orcamentario do Projeto;

II. Auxiliar as unidades execuloras & preparar relatorios administrativos e financeiros especificos de cada Componentes e Subcomponentes,
conforme definidas no Acordo de Empréstimo, e demais atividades do Projeto;

IIl. Auxiliar o Especialista em Aguisicies e o Especialista em Gest3o Financeira na elaboragio dos Relatdrios de Gastos nos Programas de
Gastos Elegiveis na frequéncia e modelo determinados no Acordo de Empréstimo, e sempre que solicitado pelo coordenador geral da UCP ou
pelo BIRD, observado o modelo acordado com o BIRD e apresentado no MOP;

V. Acompanhar a execucdo orcamentaria das unidades executoras do Projeto, informando ao Coordenador Geral da UGP sobre potencial
descumprimento dos requisitos para desembolso dos recursos;

V. Elaborar outros relaldrios demandados pelo Coordenador Geral da UGP;
WI. Manitorar o risco de eventual ndo utilizagio do recurso internalizado, conforme melodologia constante no MOP:

VIl Apoiar a operacionalizacio de projetos permanentes de capacitagdo profissional dos inlegrantes da equipe da UGP, visando o
aperfeigoamento no cumprimento das respectivas atribuigbes;

Wil Acompanhar e assessorar as missdes de superviséo do BIRD e as visitas das auditorias externas.
12. Assessoria Financeira

|. Acompanhar e avaliar & execucdo orgamentaria e financeira dos programas e projetos, estabelecendo um fluxo permanente de informacgies
entre as diversas areas que participam do Projeto;

[I. Propor normas de pracedimento com vistas a disciplinar o fluxo dos processos relativos 3 execucio arcamentaria e financeira;
[Il. Efetuar o monitoramento das recsitas do Projeto;

[\, Efetuar o controle dos créditos orgamentérios e adicionais, bem como realizar o monitoramento da execugdo orgamentéria e financeira da
despesa do Projeto;

V. Emitir os demonstrativos de execugdo orcamentaria e financeira;

WI. Organizar e manter arquivados os documentos referentes  execucio orcamentaria e financeira;

WII. Prestar informacdes e colaborar com os trabalhos dos drgdos de contrale interno e externo;

Wil Acompanhar e assessorar as missies de supervisdo do BIRD e as visitas das auditorias externas.

13. Assessoria em Gestao de Patriménio Permanente

|. Controlar que todos os ativos adquiridos pelo projeto PADIS para as secrefarias adjuntas sejam ulilizados para este fim:
II. Listar todos os ativos adquiridos pelo projeto em registro de invenlario;

[Il. Manter um registro mestre & um ndmero individual em cada ativo & depreciado de acordo com sua vida atil:
IV.Controlar anualmente o inventario fisico para esses alivos e enviar para conciliagio contabil

V. Monitorar para que os ativos sejam mantidos em boas condiches;

WI. Contabilizar os ativos do projeto pelo sistema SIGPAT para protegé-los contra fraude e desperdicio

14. Assessoria em Tecnologia da Informagio

|. Acompanhar os TDRs do projeto PADIS referente & Tl desenvolvidos pela area demandante alé a sua implementagao;
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II. Apaiar e acompanhar todos os componentes do projeto PADIS referente & T1.

Il - Avaliar os processos, a organizagao € os relacionamentos de tecnologia da informagao do projeto PADIS;
[V - Acompanhar os investimentos de Tl do projeto Padis;

W - Manter as informactes precisas e alualizadas dos servigos de Tl na UCP;

Wl - Awaliar e gerenciar os riscos de TI;

Wil - Monitorar e avaliar o desempenho de TI;

Wl - Organizar, contralar & avaliar os servigos de seguranga de tecnologia da informacio do projeto PADIS:
I¥ - Planejar e gerenciar o portfdlic de projetos de Tl do projeto PADIS:

X- Acompanhar os resullados da execugan dos trabalhos de TI.

15. Azsessoria Conlabil

|. Emitir & revisar demonstrativos contabeis e financeiros com base nos registros do FIPLAN & demais sistemas oficiais;
II. Organizar & manter os documentos comprobatarios das despesas sab critérios de conformidade contabil:

[ll. Atender as demandas de orgdos de controle (TCE, CGE, Auditoria Externa) em temas relacionados & escriluragio e demonstragies
contabeis do Projeto;

[\, Elaborar e revisar prestages de contas com foco na reqularidade contabil:
V. Garantir a compatibilidade dos registros financeiros do projeto com a execucdo fisica & o cronegrama de desembalso acordade com o BIRD:

WI. Atuar em articulagio com a Coordenadoria Contabil da Superintendéncia de Finangas da SEDUC, respeitando a competéncia institucional da
unidade.

16. Pontos Focais

|. Monitorar e analisar a execugdo das atividades relativas ao seu projeto com base no Acordo de Empréstimo firmado entre o Governo do Estado
& BIRD, assim como de seus resullados;

II. Elaborar os relatdrios de monitoramento do projeto;

[Il. Verificar a compatibilidade e adequacio das solicitagies de compras e confralacdes com as disposicies do Projeto, com as politicas de
aquisicies e contralacdes do BIRD, com a Estraténia de Aquisicies do Projeto de Desenvalvimento (PPSD), com plansjamento anual do projeta

eoPA;
[V, Solicitar an Coordenador Geral o envio da ndo-objegio quanto as licitacdes a realizar (ou realizadas), conforme o PA;

V. Solicitar ac Coordenador Geral o envio da solicilagio de desembolsos de recursos, juntamente com a respecliva documentacio
comprobatonia;

W|. Coordenar o processo de alesio para os pagamentos relativos a obras, servicos e bens contratados sob a égide do Projeto de acordo com as
normas pertinentes;

WIl. Adotar o Manual de Operagdes do Projeto - MOP;
WIll. Solicitar a0 Coordenador Geral as revisdes e ajustes do Projeto;

[¥. Opinar e elaborar pareceres e Molas Técnicas sobre quesides que lhe sejam submelidas pelo Coordenador Geral relalivas as suas
compeléncias;

X. Apoiar as reunides infernas de acompanhamento e avaliagio do Projeto & as missdes de acompanhamento e avaliacio do BIRD:
Xl. Acompanhar e assessorar as missdes de supenvisio do BIRD e as visitas das auditorias externas;

X, Fornecer, & UCP, as informagdes necessarias para o monitoramento dos produtos e subprodutos e alcance dos resultados relacionados,
insumos dos relatarios de supervisao do projeto;

Xll. Exercer outras alividades correlatas as suas compeléncias.
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