IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N® 097/2025/5EAF,. DE 24 DE JUNHO DE 2025

Institui Comissdo para realizagio de Inventarno fisico financeiro dos bens patrimoniais mavels de consumo em estogue da Secretaria de Estado
de Agriculiura Familiar de Mato Grosso.

A SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR . no uso das atrbuigdes que lhe conferem o art. 71, 1, Il e IV da Conslituigao
Estadual;

COMNSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 que dispde sabre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispie sobre a gestao patrimonial da Administracio Pablica do Estado
de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso; e

COMNSIDERANDO a Instrugas Normativa n® 03/2015 gue orenta os Orgdos e Enlidades sobre os procedimentos a serem adolados na
realizagao do Inventario Anual e regularizacio dos bens moveis perlencentes ao Poder Executivo do Estado de Malo Grosso;

RESOLVE:

Art. 12 Instiluir comiss&o para realizagdo do Inventario Fisico Financeiro dos bens moveis de consumo em eslogue da Secrelaria de Estado de
Agricultura Familiar de Mato Grosso.

Art. 22 A referida Comiss8o serd composta pelos servidores abaixo descrilos, sob a presidéncia do primeiro.

| - Presidente:

a)  Cristian Moura Carvalho - matricula n® 319506,

Il - Membros:

a)  Gilton Mariano Castro da Mata - matricula n® 345285,

b}  Tiago Bicudo Dogan - matricula n® 295069,

¢l Joacir Vieira de Freitas - mafricula n® 327402,

Art. 3% O Inventario Anual tem por objelivo delectar lodas as anomalias constantes no almoxarifado e fornecer subsidios para:
| Verificacio da exatiddo dos registros de controle de estoques, mediante a realizacio de levantamentos fisicos:

Il Realizacio de ajusle entre os registros do Sistema Integrado de Gesldo Patrimonial - SIGPAT e o Sislema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAN;

Il Contrale gerencial dos bens de consumo em estogue;

IV Encaminhamento de informagtes aos Orgdos de Controle;

Art. 4% . Compete 3 Comissao de Inventario de Esloque da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar de Mato Grosso:

| Elaborar cronograma do inventario de estogue anual, e divulgar &s unidades adminisirativas;

I Realizar e coordenar os trabalhos de levantamento fisico dos bens de consumo nos esloques da Pasta;

Il Verificar a conformidade do acondicionaments dos materiais nos almoxarifados;

IV Atualizar as informaces sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Geslao Patrimonial - SIGPAT:

Y Emitir relatorio das diferengas encontradas nos materiais em estogue;

VI Werificar a existéncia de bens de consumo inserviveis (bens com prazo de validade vencidos, ociosos, com avarias, obsolelos, elc):
Wil Fazer o registro folografico dos almoxarifados;

VIl Ficar & disposicdo da unidade setorial responsavel pela gestao dos estoques para prestar os esclarecimentos que eveniualmente se
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fizerem necessarios.

Arl. 52 Compele aos ocupanles de cargos de diregao e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens de consumo nos subalmoxarifados, assim como
ralificar & encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade & comissao inventariante do Orgao ou Entidade, no prazo
definido, bem como gualguer documentagae adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregao.

Arl. 6% Compete s subcomissdes ou servidores designados para realizag&o do levantamento fisico nos subalmoxarifados das unidades:
| Requisitar os recursos necessarnos para a realizagao do levantamento;
I Realizar “in loco™ o levantamento dos bens de consumo no subalmoxarifado com apoio & orientacio da Comissdo de Inventario de Estoque

Il Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e doecumentos para identificagao e guantificagio
dos bens;

[\ Verficar a integridade e a fixac&o do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamenlo da plagquela do modelo
alualmente adotado, identifica-los com numeragdo provisdria para posterior regularizagio;

Vo Werificar a existéncia de bens de consumo inserviveis (bens com prazo de validade vencidos, ociosos, com avarias, obsolelos, elc.);
VI Fazer o registro folografico dos almoxarifados;

VIl Assinar as Planilhas de Levantamenlo Fisico de Bens de Consume, juntamente com o responsavel pelo subalmaoxarifado;

Art. 7% Quando convocados oz membros da comissio ficardo & disposicio para o desenvalvimenio dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. 8 Durante a realizagido do inventario fica vedada toda e qualquer movimenlagdo fisica dos bens localizados nos almoxarifades &
subalmoxarifados, exceto mediante autorizacio especifica da Comissao de Inventario.

Art. 9° Toda documentacdo relativa ao inventario fisico/financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Palriménio e a disposigdo dos
Orgaos de Contrale.

Art. 10 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio
corrente e & versao final, conlendo lodas as regularizacdes ao Orgao Central de Patiiménio, alé 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 11 Esta porlaria entra em vigor na dala de sua publicacio, revogando-se as disposigies em contrario.
Registra-se. Publica-se. Cumpra-se.

Culaba, de 24 de junho 2025.

(assinado eletronicaments)

AMDREIA CAROLIMNA DOMINGUES FUJIOKA

Secretaria de Estado de Agricultura Familiar

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Poliico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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